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Modut umozliwia prowadzenie postepowan przetargowych, postepowan podprogowych,

analizy rynku, oraz zbycia majatku zgodnie z:

Ustawg Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, ze zm.).
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie

Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegdtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi  majatku

ruchomego Skarbu Panistwa (Dz. U z 2019r., poz. 2004).

1. Grupy

Zarzadzanie podziatem postepowan na grupy. Pozwala na dodawanie nowych pozycji,

kasowanie oraz edycje istniejgcych. Grupy postepowan majg charakter organizacyjny i nie

wymusza na uzytkowniku dodawania konkretnego rodzaju postepowania do danej grupy.

Grupy
Zapytania ofertowe @ £ orce
Postgpowania unijne @ ¥ orge
Postepowania krajowe @ £+ orqe
Konkursy @ £¥ orge
Aukcje @ £+ orqe
B Licytacje @ ¥ orge

L

E

ZAPISZ KOLEJNOSC

Przyktadowe grupy postepowan

4
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Lista przedstawia:

=
=

1.

Nazwy grup
infobox 0 wyswietlajgcy podstawowe informacje o kategorii

ﬁ OPCIJE:

M PODGLAD - podglad na stronie

M POSTEPOWANIA - przejscie do postepowar dodanych w grupie
M EDYTUJ - edycja ustawien

M KASUJ - kasowanie

informacje o tym, czy jest aktywna @ czy nieaktywna QI‘)
dostepna tylko dla zarejestrowanych Wykonawcéw a

)
dostepna tylko dla wybranej grupy Wykonawcéw “@8®

Dodawanie grupy

Aby utworzy¢ grupe klikamy DODAJ GRUPE.
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Dodaj grupe

Nazwa *

Opis

WEACZ EDYTOR HTML

DOSEep

Podstawowe Szablony

Sortowanie * Szablon kategorii *
Kolejnosé w lista ofert (tabelka)

Stronicowanie Szablon strony

[J Pokaz wszystkie lub wyswietlichpo | 10 Przetargi

Archiwum *

nie archiwizuj lub archiwizuj po dniach od daty zakoriczenia

postepowania

Widok

widoczny v
Status

aktywny w

POWROT DODA|

< Nazwa - nazwa howej grupy

S Opis - opis grupy, ktory moze by¢ edytowany w edytorze htmi

O Zaktadka Ustawienia

M Podstawowe
- Sortowanie - sposdb sortowania postepowan w grupie:

e Data Publikacji
e Data zakonczenia- sortowanie wg daty zakonczenia postepowania
e Kolejnos¢ - sortowanie wg kolejnosci dodawania
e Nazwa (A-Z) - sortowanie alfabetyczne po nazwie od a do z

-> Stronicowanie - maksymalna liczba postepowan wyswietlanych na jednej stronie.



WebAdministrator— JSK Internet

- Archiwum - definicja czy postepowania majg by¢ archiwizowane a jesli tak, to po

ilu dniach od zakoriczenia postepowania:
Archiwum * [¥| nie archiwizuj Iub archiwizuj po dniach od daty zakonczenia postepowania
Nie archiwizuj
Archiwum * nie archiwizuj IUb archiwizuj po | 180 dniach od daty zakonczenia postepowania

Archiwizuj po 180 dniach
- Widok - ma by¢ widoczny w menu serwisu (WIDOCZNY) lub nie (NIEWIDOCZNY)

lub tylko dla zalogowanych (WIDOCZNY DLA ZALOGOWANYCH)

- Status — grupa i zawartos¢ majg by¢ aktywne (AKTYWNY) czy tez nie
(NIEAKTYWNY). Zaznaczanie (NIEAKTYWNY) oznacza, ze postepowania nie bedg
mogty byé przegladane ani tez wyszukane przez Wykonawcow.

M Szablony
-> Szablon kategorii — szablon listy postepowan
—> Szablon strony - domyslny szablon dla postepowan.
o Zaktadka Dostep
M Dostep dla uzytkownikéw strony

- Dostep tylko dla zarejestrowanych - zaznaczona funkcja oznacza, ze grupa bedzie
dostepna tylko dla uzytkownikéw zarejestrowanych w serwisie. Dodatkowo
mozemy doktadne okresli¢ grupy uzytkownikow.

M Dostep na kody

- Dostep na jednorazowe kody - postepowanie bedzie dostepne po wpisaniu
kodu. Kod to tymczasowe hasto, ktore zostato przekazane uzytkownikowi. Uzycie
kodu jest jednorazowe.

- Grupy kodéw - wpisywany kod weryfikowany jest z kodem pochodzgcym z
wybranych grup kodéw. Kody sg generowane przez Administratora w module

Narzedzia.
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2. Edycja grupy

Aby edytowac grupe nalezy klikngé z menu ﬂ' OPCIJE / EDYTUJ.

Pozostate funkcje opisane sg w rozdziale Dodawanie grupy.

Po dokonaniu edycji, klikamy Zapisz zmiany, aby zapamieta¢ zmiany.

3. Kasowanie grupy

Aby skasowac klikamy z menu 'ﬂ' OPCIJE / KASUJ. Po potwierdzeniu, zostanie skasowana.
Uwaga: Mozemy kasowac jedynie grupe bez zawartosci (postepowan). Aby usungé taka

grupe, musimy najpierw wykasowac zawartos¢ (rowniez z kosza).

4. Zmiana kolejnosci grup

Zmiany kolejnosci dokonujemy analogicznie jak w rozdziale Bloki - Zmiana kolejnosci

blokow.
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Postepowania

Zaktadka zawiera narzedzia pozwalajagce na dodawanie oraz edycje istniejgcych postepowan.

Postepowania podzielone sg na grupy.

Postepowania

Nazwa Akcja
™  Zapytania ofertowe 21 S POSTEPCWANIA
- Postepowania unijne 176 e POSTEPOWANIA
@  Postepowania krajowe n @ POSTEPOWANIA
™ Konkursy H @ POSTEPOWANIA
™ Aukcje 22 S POSTEPOWANIA
W Licytacje 22 R B posTzPOwANIA

Lista przedstawia:

=
=

=

=

nazwy grup

informacje o tym, czy grupa jest widoczna/ niewidoczna w menu na stronie (zétte tto)

lub/i czy jest @ aktywna / y—’l) nieaktywna (czerwone tto) - edycja tych ustawien
mozliwa jest w zaktadce Grupy

informacje o liczbie postepowan w grupie

POSTEPOWANIA - pokazuje postepowania z danej grupy

Wejscie w POSTEPOWANIA wyswietli liste:
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Postepowania krajowe (11)

DODA| POSTEPCWANIE

el Zaprojektowanie i wykonanie
infrastruktury sieciowej teleinformatycznej w

alslelv)

budynku 3
(] 0O @ vosa WEL P o & SZCZEGOEY
15K Internet Sp.z 0.0, Tryb podstawowy | zakoficzone ﬂ' OPCIE
Krajowy
Dostawa oprogramowarn do analizy
statystycznej wraz z licencjami. #
Postepowanie ao LY 5
(] DEMO Polska Spzaa. Tryb podstawowy 0 @ 2onn ol & o STCZEGOLY
E
Krajowy
Dostawa Serweréw wraz z
oprogramowaniem
prog O @ 020 o %
i i Postepowanie (il 3
D DEMO Polska Sp zo.0. Przetarg niecgraniczony SZCZEGOLY
A zakoniczone ﬂ, oPCIE
Brak protokotu
Unijny

Lcy o o
PRZENIES PRZENIES DO KOSZA

Lista przedstawia:

etap dodawania postepowania wersja robocza, moderator
rodzaj postepowania

numery postepowan

nazwy postepowan

informacje o tym, czy postepowanie @ aktywne / QI) nieaktywne (czerwone tto)

date dodania

O 0O O 0O 0 0 0

status postepowania: w trakcie tworzenia, w trakcie, postepowanie zakoriczone,

postepowanie uniewaznione

i% dodanie postepowania do bloku

'a' OPCIE:

M ZAPROSZENIA - mozliwo$¢ wystania zaproszenia do postepowania
M PRZENIES - przenoszenie postepowania do innej grupy

M KASUJ - kasowanie postepowania tylko dla roboczych i nieopublikowanych

= SZCZEGOLY - pokazuje szczegdly postepowania i daje mozliwoé¢ zarzadzania
etapami postepowania.

10
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1. Rodzaje postepowan

Modut wspiera ponizsze rodzaje postepowan. W zaleznosci od licencji modutu, nie wszystkie
tryby postepowan beda dostepne do wyboru.

Zapytania ofertowe

Pytania od Pytania do
oferentow oferentéw
1

Akceptacja : Analiza ofert

Wybor oferty

warunkoéw udziatu i
oferta Uniewaznienie

postepowania

Termin sktadania
ofert

Odrzucenie

ofert

Najwazniejsze cechy:
M Nie podlega pod PZP
M Zapytanie podprogowe ponizej 130 ty$ PLN
M Bez wadium

M Jedno lub kilka kryteriéw np.: cena, czas gwarancji, data dostarczenia

Konsultacje rynkowe

I
oferentow oferentow
!
i analizy
Ztozenie kosztorysu . Analiza

kosztorysow

* Termin sktadania
ofert

Najwazniejsze cechy:

M PZP, Art. 84.1

11
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M Bez wadium

M Jedno lub kilka kryteriéw np.: cena, czas gwarancji, data dostarczenia

Tryb podstawowy

Pytania od oferentéw Pytania do
oferentéw

Ztozenie oferty i | : Analiza ofert
akceptacja warunkéw

udziatu Uniewaznienie
postepowania

Wybdér oferty

Termin sktadania

r Mozliwe
ofert Odrzucenie negocjacje

ofert

Najwazniejsze cechy:
M Krajowy
M Ogtoszenie na stronie, BZP, opcjonalnie na DzUE
M Mozliwe negocjacje
M Wadium opcjonalne <-= 1,5% wartosci zamdwienia

M Jedno lub kilka kryteriéw np.: cena, czas gwarancji, data dostarczenia

Przetarg nieograniczony

Pytania od oferentéw Pytania do
oferentow

Ztozenie oferty i

Wybor oferty

Analiza ofert

akceptacja warunkéw
udziatu

Uniewaznienie
postepowania

Termin skfadania

ofert Odrzucenie

ofert

Najwazniejsze cechy:
M Unijny
M Ogtoszenie na stronie, DzUE

M Wadium opcjonalne <-= 3% wartosci zamdwienia

12



WebAdministrator— JSK Internet

M Jedno lub kilka kryteriéw np.: cena, czas gwarancji, data dostarczenia

Przetarg ograniczony

Pytania od oferentéw Pytania do
oferentéw

Analiza ofert

Wybdér oferty

_________

1
Ztozenie Ztozenie
whniosku o oferty

LIS Uniewaznienie
postepowania

_________

Termin sktadania -
Odrzucenie Zaproszenie ofert Odrzucenie

ofert dla oferentéw s

Najwazniejsze cechy:
M Unijny
M Ogtoszenie na stronie, DzUE
M wykonawcéw >=5,
M Wadium opcjonalne

M Jedno lub kilka kryteriéw np.: cena, czas gwarancji, data dostarczenia

Negocjacje z ogtoszeniem

Termin sktadania :
ofert wstepnych ;
E Termin sktadania i

i wnioskéw

Pytania od Pytania do Pytania do

1
1
oferentéw oferentéw ! oferentéw

Wybor oferty

1
i
!
; Negocjacje Ztozenie M Analiza

whiosku o oferty >=1 oferty ofert

dopuszczenie wstepnej etapow i Uniewaznienie
postepowania

Ztozenie . Ztozenie

Termin skfadania -

Odrzucenie Odrzucenie Akceptacja ofert Odrzucenie
ofert ofert dla oferentéw ofert

Najwazniejsze cechy:

M Unijny
M Ogtoszenie na stronie i DzUE

M Whnioski bez limitu

13



WebAdministrator— JSK Internet

M Zaproszenie do oferty wstepnej dla >= 3 wykonawcow
M Wadium opcjonalne
M Etapy negocjacji >=1

M Jedno lub kilka kryteriéw np.: cena, czas gwarancji, data dostarczenia

Negocjacje bez ogltoszenia

Pytania od
oferentow

Pytania do Pytania do
oferentow ! oferentéw

Wybor oferty

Zaproszenie dla Negocjacje Ztozenie . Analiza
wybranych etapy >=1 oferty ofert
Oferentéw ; Uniewaznienie

i postepowania
Termin skfadania -
Zaproszenie ofert Odrzucenie
dla oferentéw ofert

Najwazniejsze cechy:

M Krajowy i unijny
Bez ogtaszania i oferty tylko przez zaproszonych
Ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy BZP lub DzUE
Zaproszenia do negocjacji >= 3 wykonawcéw
Wadium opcjonalne

Etapy negocjacji >=1

N N NN

Jedno lub kilka kryteriow np.: cena, czas gwarancji, data dostarczenia

Dialog konkurencyjny

ST \
Pytania [ Pytania ] i | : Pytania
1
i
1

Ztozenie : Dialog z oferentami Ztozenie : Analiza
whniosku o etapy >=1 oferty ofert
dopuszczenie

Wybér oferty

Uniewaznienie
postepowania

Termin sktadania !
whnioskéw Termin skfadania -

. _ ofert .
Odrzucenie Akceptacja Odrzucenie
ofert dla oferentéw ofert

14
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Najwazniejsze cechy:
M Unijny
M Ogtoszenie na stronie, BZP lub DzUE
M Zaproszenie dla >= 3 Wykonawcéw
M Wadium opcjonalne

M Jedno lub kilka kryteriéw np.: cena, czas gwarancji, data dostarczenia

Zamowienie z wolnej reki

Pytania od Pytania do
oferenta oferenta

Analiza
oferty

ztozeniem oferty

1

1

1

i
Zaproszenie dla ! Negocjacje
wybranego 1 -go - etapy >=1

i

i

1

1

Oferenta wraz ze

Akceptacja Odrzucenie
ofert ofert

Termin sktadnia

Najwazniejsze cechy:
M Krajowy i unijny
Bez ogtaszania
Ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy DzUE i BZP
Zaproszenie tylko dla 1-go Wykonawy
Wadium brak

Etapy negocjacji >=1

(RN NG KN N N

Jedno lub kilka kryteriéw np.: cena, czas gwarancji, data dostarczenia

15

Wybor oferty

Uniewaznienie
postepowania
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Partnerstwo innowacyjne

Termin skfadania *
ofert wstepnych ,

Pytania do Pytania do
oferentéw ! oferentéw

Pytania od

oferentéw : Termin sktadania

; Wnioskéw

Ztozenie
Ztozenie ; Ztozenie Negocjacje oferty na i Analiza

] oferty prace
. >=
whniosku o s 1 badawczo ofert

dopuszczenie etapow rozwojowe i Uniewaznienie

' . postepowania
; Termin skfadania
Odrzucenie Odrzucenie Akceptacja YA Odrzucenie
ofert ofert dla oferentow ofert

Najwazniejsze cechy:

M Krajowy i unijny

Ogtoszenie na stronie, DzUE i BZP

Whioski bez limitu

Zaproszenie do ofert wstepnej dla >= 3 Wykonawcow
Sktadanie ofert wstepnych nie krécej jak 30 dni
Wadium opcjonalne

Etapy negocjacji >=1

N N NNENIEINHEN

Kilka kryteriow np.: cena, czas gwarancji, data dostarczenia

Ustanowienie dynamicznego systemu zakupow

Pytania od
oferentow

Dopuszczenie
oferentéw

Analiza
whioskow

Ztozenie wniosku
o dopuszczenie

Termin sktadania wnioskow
do momentu wystania
zaproszenia do sktadania
ofert na pierwsze
zamodwienie

Najwazniejsze cechy:

M Termin sktadania wnioskdw nie krétszy jak 30 dni.
16
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M Analiza wnioskdw od 10 do 15 dni od ztozenia wniosku.
M Bez wadium

M Kryterium state do wykorzystania na podziat na cechy zamdwien.

Konkurs

Pytania od uczestnikow Pytania do
uczestnikow

Ziozenie Ztozenie pracy . Ocena prac

whiosku o konkursowej konkursowych
dopuszczenie ! i Uniewaznienie
postepowania

Wybor prac(y)
konkursowej

: Termin sktadania -
Wykluczenie Zaproszenie prac Odrzucenie
uczestnikdw dla uczestnikéw konkursowych prac

Najwazniejsze cechy:

M Ogtoszenie na stronie, BZP lub DzUE

M Whnioski o dopuszczenie bez limitéw

M Wadium brak

M Anonimizacja oferty od daty wystania do daty rozstrzygniecia pracy

M Bez okreslenia kosztéw

Licytacja

Pytania do
oferentow

Wybdér oferty

Ztozenie Analiza i Licytacja w
whiosku o Dopuszczenie dot

dopuszczenie . L
Uniewaznienie

postepowania

Termin sktadania

whioskow .
Odrzucenie

ofert

Najwazniejsze cechy:
M Min. 2 Wykonawcéw do przeprowadzenia licytacji

M Wadium opcjonalne nie wiecej jak 3% wartoséci zamdwienia
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M Licytacja w dét - mniej lepiej
M Mozliwy 2-gi etap - dogrywka
M Jedno kryterium 100% cena

Zbycie majatku (licytacja)

Wybdér oferty

Analiza Licytacja w
whnioskow goére

Ztozenie

whiosku o -

dopuszczenie i . .
Uniewaznienie

postepowania

_________

Termin sktadania

whnioskow .
Odrzucenie

ofert

Najwazniejsze cechy:

M Min. 1 Wykonawca do przeprowadzenia licytacji

M Wadium wymagane tylko w pienigdzu min 10% ceny wywotawczej
M Postgpienie min. 1% ceny wywotawczej i nie wiecej niz wadium
M Licytacja w gore — wiecej lepiej
M Brak dogrywki
M Jedno kryterium 100% cena
M 7 dni na uiszczenie ceny nabycia
Aukcje
Pytania od
oferentéow

Wybor oferty

Zaproszeni . Aukcja dla Oferentéw

oferenci z kilka kryteriéw oceny z
przetargu ; przetargu
Etap aukcjiz -
wartosciami
poczatkowymi z
przetargu

Uniewaznienie
postepowania

Najwazniejsze cechy:

M Unijne

18
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M Min. 2 Wykonawcéw do przeprowadzenia aukcji
M Aukcja to kolejny etap przetargu
M Kilka kryteridw np.: cena, czas gwarancji, data dostarczenia

M Warunki poczatkowe dla kryteriéw oceny oferty z przetargu

Zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi

Dwa progi 750 tys euro i 1 min euro (sektorowe).
Postepowanie moze byé prowadzone w trybach: przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, negocjacja bez ogtoszenia oraz zamdéwienia z wolnej
reki.
Podstawa prawna:
M Ustawa PZP, Dziat Ill, Rozdziat 6
Legenda
. kontener analityczny

. kontener ofertowy
. kontener aukcyjny

. kontener negocjacji

Q kontroler komunikacyjny

2. Dodawanie postepowania

Na liscie postepowan w grupie klikamy DODAJ POSTEPOWANIE.

Nalezy wybra¢ udostepniony w module rodzaj postepowania: Wstepne konsultacje
rynkowe, Zapytanie ofertowe, Tryb podstawowy, Przetarg ograniczony, Przetarg
nieograniczony, Aukcje, Licytacje, Negocjacje z ogtoszeniem, Negocjacje bez ogtoszenia,
Dialog konkurencyjny, Zamdwienie z wolnej reki, Partnerstwo innowacyjne, Dynamiczny
system zakupdw i ewentualnie inne.

Formularz dodawania jest specyficzny dla danego rodzaju postepowania.
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Dodaj postep e - Tryb p y

Zamavasgacy * | ipberz M

T —

[

Numer [o—
Dosma
r

Krdiki opis 2amdwienia e
Raborybuckawans

Insirumemy § proceedury zamiminia *
Vibierz v
KedCPV +

& romz ooy
[o———
o et o e  prews s s

Ssacunkowa warsott + @ Budies posgponaria s @
VD A Y 46023 G s Sanns
rena bruto || Paseyao) pragém unijnych
makymaina v AN v b

F——
(]

[EU—

Maksymany uzist wykanamcy w cgiciach

Opis zamémicnia Informacje dosatkowe
OE A @ OR A G @ @
BIUSXX & BIUSN®Y »#

IR N E RN}

‘Sytuscja ekonomicana | finansawa Zdainost techmiczna | kwalifikagye Zawodowe
Oaga W @ & o a RN

BIUSX X & BIUSNXX e
F RN EEY]

#a vy esam

4 4
Zdolnost do prawsdzenia dislalnade zawndowe) Warunki realizach umewy

ODa A W fm (@ n] a RN

BIUSXX » BIUSH®X»

EEIETEE Y]

#n3 s

Pola specyficzna
dla danego trybu
Daaputikagi [ n-od-aa3 | godses | 11 v pOStepOWBnia

Staton ustawiens @) | Jedea sawta vaT

Procedura - Tryb padstawowy

Ztozenie oferty

Termnstaganeotent [ 212 |sosera | 1 v 0 v

aniacaowanih | o Procedu Tryb podstawowy

fam 0 w Data publikacji ‘ 11-09-2023 ‘gudzma| 11 v‘
—
Yo e et | e | gocena| 1 v 0 v Szablon ustawieri @ | Jedna stawla VAT v
SR—— . [ P ———
” Zlozenie oferty

Dats posciana | [1] 113

Termin skladania ofert ‘ 21-09-2023 ‘gudzma| 11 VH 0 v|

Komunikacja Zamawiajgcy- Wykonawea

Taiston + @) [ )

8 22 887 00 L samawajaOphtenapl | € v Klasyfikacja ofert w cenach

Umowa

Sugercmany termin podpsania um Ohres cbowiszpwania umowy *

Frm—— - Wadium [ PLN
[i] & mesqee
o

owres | 12 Analiza ofert

pasor Omoba pbilkuiaca Termin otwarcia ofert ‘ 25-09-2023 ‘ godzina | 11 v‘ ‘ 0 v|
[r—

Komarka organitacya Kerirka organicacyina

O s O Termin zwiazania z ofertg godzina 11 v [ Data zostanie uzupetniona pézniej

Ustawienia .
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Zamawiajacy

=

Zamawiajacy - wybor sposréd dodanych w zaktadce Zamawiajgcy

Przedmiot postepowania

=

=
=
=
=

Nazwa - nazwa przedmiotu postepowania

Numer - numer postepowania

Krétki opis postepowania — opis skrocony max 400 znakdw

Rodzaj zaméwienia - do wyboru ¥ dostawy, ustugi, roboty budowlane

Instrumenty i procedury zamdéwienia - wybdr np. zamodwienie publiczne, zawarcie
umowy ramowej, zamdwieni na ustugi spoteczne, dynamiczny system zakupow

Kod CPV - wybdr kodéw CPV okreslajgcy zakres merytoryczny zamodwienia. Pole te jest
brane pod uwage przy informowaniu Wykonawcdw o pojawieniu sie nowych
postepowaniach o podobnej tematyce

Zamodwienie jest objete porozumieniem w sprawie zamdwien rzagdowych

Szacunkowa wartos¢:

M Netto - wg tej wartosci wyznaczana jest kwota wadium,

M Brutto - wg tej wartosci okre$lana jest oferta z razgco niskg ceng

M Powyzej progéw unijnych — ustawienie inicjujgce eksport do TED

Budzet postepowania — Kwota jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia - kwota z opcjg czy jest to cena minimalna czy maksymalna. Cena minimalna
ma zastosowanie np. dla zbyciu majatku, a cena maksymalna dla przetargéw.

Uwaga! W pole nalezy wpisywaé wartos¢ w zaleznosci od ustawien pola Klasyfikacja
ofert w cenach netto/brutto. Domyslnie dla przetargéw publicznych wybrana jest
klasyfikacja ofert brutto zatem w pole te nalezy wpisywa¢ wartos¢ brutto (netto+VAT).
Kwota jest widoczna na etapie otwarcia.

Opcje

Postepowanie podzielone na czesci - suwak tak lub nie, postepowanie sktada sie z czesci
Maksymalny udziat wykonawcy w czesciach - jesdli tak nalezy wpisa¢ do ilu czesci

Wykonawca moze ztozy¢ oferte
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2 Maksymalna ilo$¢ zwyciezcow — mozliwos¢ wpisania wartosci liczbowej okreslajgcej ilos¢
zwyciezcow postepowaniu. Dla przyktadu w postepowaniu majgce charakter konkursu
moze zostaé wybranych kilka najlepszych ofert.

> Oferty poza platforma — okresla przebieg postepowania na platformie przetargowej. Jesli
opcja zostanie zaznaczona postepowanie bedzie sie toczyto na platformie az do
ostatniego etapu niezaleznie czy zostaty wystane oferty. Jesli nie zostanie zaznaczona w
przypadku braku ofert, to postepowanie zakonczy sie na koniec etapu sktadania ofert.
Uwaga! Oferty, ktore zostaty ztozone w tradycyjny sposéb nie mogg zostaé¢ dodane w
platformie przetargowej. Komunikacja z Wykonawcg odbywa sie poza platforma.

S Powiazania — powigzane postepowania. Postepowania mozna tgczyé krzyzowo poprzez
kreator. Podpiete postepowania majg zwigzek merytoryczny z innym postepowaniem,
np. moze to by¢ aukcja, ktéra realizowana jest w ramach przetargu.

S Widok — ustawienie dla postepowan w trybie ograniczonym okreslajgce widok na liscie
postepowann w serwisie dla Wykonawcéw, umozliwiajgcy zapoznanie sie z
postepowaniem z zastrzezeniem ze tylko zaproszeni wykonawcy mogg bra¢ udziat w
postepowaniu.

Opis zamowienia

S Opis zamodwienia - tresé ogtoszenia postepowania.

< Informacje dodatkowe — pole opisowe np. sposdb komunikowania sie, informacja RODO

Warunki udziatu

< Zdolnos$¢ do prowadzenia dziatalnosci zawodowej — pole opisowe

S Sytuacja ekonomiczna i finansowa — pole opisowe

< Zdolnosé techniczna i kwalifikacje zawodowe — pole opisowe

< Warunki realizacji umowy — pole opisowe

Dalsza czes¢ np. dla trybu podstawowego moze wyglagda¢ w nastepujacy sposob:

Procedura
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Procedura - Tryb podstawowy

Data publikacji 11-09-2023 godzina | 11 v

Szablon ustawierr € | Jedna stawka VAT v
Ztozenie oferty

Termin sktadania ofert 21-09-2023 godzina | 11 ~|:| 0
Klasyfikacja ofert w cenach brutto ~

Wadium [ PLM
Analiza ofert

Termin otwarcia ofert 25-09-2023 godzina | 11 v~ |2 0 v

Termin zwigzania z oferta godzina : 5 Data zostanie uzupelniona pozZniej

< Data publikacji - data publikacji postepowania

< Szablon ustawien — szablon ustawien umozliwia automatyczne wygenerowanie wartosci
wg wybranego szablonu w Przedmiocie postepowania, Warunkach udziatu oraz
Kryteriach oceny ofert co znaczenie przyczynia sie do przyspieszenia dodawania
postepowania na platformie zakupowe;j.

< Procedura - postepowanie sktada sie z etapow. Dla kazdego etapu nalezy okresli¢ date
startu i ewentualnie date zakonczenia jesli jest znana. W postepowan wieloetapowych
sugerujemy oznacza¢ dalsze daty polem W Data zostanie uzupetniona pdzniej. W
przypadku nie skorzystania z funkcji uzupetnienia daty pdzniej, system samodzielnie
zakonczy etap co w pewnych sytuacjach daje efekt niepozgdany. Z polami z jakich

sktadajg sie etapy mozna sie zapoznac w opisie konteneréw etapdw postepowania.

Komisja
< Data powotania - data powotania dla dodawanego postepowania wpisywana do
protokotu

> Typ - wybor ze stownika

O

Kierownik - wybor osoby z przypisanych jako pracownicy Zamawiajgcego

2 Pracownicy - wybor z pracownikdw Zamawiajgcego
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<2 Inni pracownicy — pole do wstawienia innych pracownikéw, ktérych nie ma na liscie
powyzej. Osoby nalezy rozdzieli¢ przecinkiem. Osoby te zostang dodane do listy wyboru
w kolejnych postepowaniach.

Komunikacja Zamawiajacy-Wykonawca

> Telefon - ogdlny do kontaktu z wykonawcami

S Email — email do kontaktu z wykonawcami

Umowa

S Sugerowany termin rozpoczecia procedowania umowy (nazwa pola moze by¢ inna) —
postepowanie konczy sie procesem umowy lub zamdwienia. W polu okreslamy
rozpoczecie tego procesu.

< Sugerowany termin podpisania umowy (nazwa pola moze by¢ inna) - okreslamy date
zakoniczenia procesu umowy

S Okres obowigzywania zaméwienia — do wyboru dni lub miesigce

Ustawienia

< Szablon - szablon wizualny i funkcjonalny postepowania

< Wyréznij - wyrdznienie postepowania na liscie postepowan, np. kolorem, ramkg etc.

Metadane

S Autor
M Autor dokumentu, moze byé wyswietlane na stronie
M Komdrka organizacyjna autora

< Osoba publikujaca
M imie i nazwisko osoby publikujgcej (domyslnie bedg tu dane osoby zalogowanej w

systemie)

M Komodrka organizacyjna - domyslnie beda tu dane osoby zalogowanej w systemie

Po okresleniu parametréw postepowania klikamy Zapisz. Postepowanie zostanie dodane a

jego stan zostanie oznaczony jako ersis ranoczs

Wchodzimy w SZCZEGOLY. Przechodzimy do nastepnego etapu jakim jest dodanie

zatgcznikdw, warunkow udziatu, przedmiotu zamdwienia oraz kryterium oceny ofert.
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Suma wag (kryterium wyboru oferty) we wszystkich etapach musi réwnac sig: 100

Zaprojektowanie | wykonanie infrastruktury sieciowej teleinformatycznej w budynku (1/2023)
POWRGT

Tryb podstawowy

Zlozenie oferty

21 .EIB.lD?é
..... 1400
Drukuj Edytuj Czynnosd
Szczegoty
Zamawiajgcy JSK Internet Sp.z o.o. Data publikacji  11.09.2023 14:00
Kategoria Dostawa,Ustugi Status Wersja robocza
Szacunkowa 145 000.00 PLN netto Stan
wartos¢ 167 000.00 PLN brutto postepowania ' frakeie tworzenia
Budzet Etap W trakcie tworzenia

postepowania

Kod CPV

180 000.00 PLN brutto

Dane
= kontaktowe
=8 302371354 KARTY SIECIOWE

Kierownik

https://bipe.jskinternet.pl/dmo/auctions/r341,Zaprojektowanie-i-wyko

k
KOPIU) Komisja

Haslo do

razszyfrowania
ofert

Administrator BIP (zamawiajacy@jskinternet.pl) n EDYTU)

Piotr Przetarghowy

Jacek Baranowski

Jadwiga Gaorka
Piotr Przetarghowy
0 EovTU) KOMISIE

Zalaczniki (0)  Przedmiot postepowania (1) Warunki udziatu (1) Kryteria oceny ofert (1) Pytania(0)  Komunikaty (0)

Brak danych

1.1. Hasto postepowania

Hasto do
rozszyfrowania I:I

ofert

Hasto dla zaszyfrowanych postepowan tworzone jest automatycznie i jest dostepne przed

publikacjg postepowania, wysytane jest takze na maila. Hasto jest niezbedne do

odszyfrowania ztozonych ofert.

OAVZNEVY| W przypadku utraty hasta, ich otwarcie nie jest mozliwe i postepowanie musi

zostac¢ uniewaznione.
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1.2. Dodawanie zatgcznikow postepowania

Do postepowania mozna dotgczy¢ zatgczniki w postaci plikdw w dopuszczonych formatach.
Klikamy na zaktadke ZALACZNIKI. Wyswietli sie formularz dodawania plikéw oraz lista

dodanych zatacznikéw.

]
Oferty (@) Przedmiot postepowania (1) Warunki udziatu (1) Kryteria aceny ofert (1) Pytania (0)  Komunikaty (0)
Pliki
Zatacznik Plik ZIP
Nazwa E= Formularz ofertowy D By T sy

] Zalacznik_nr 1 (i ]
Formularz ofert

owy
Zal, k 1(19.42 KB
Skopiuj nazwe z nazwy pliku alacznik nr 1{ )

Mazwa systemawa BE Wykaz oséb jol eoviy T wasu
O Zalacznik_nr_3 [ ]
W¥kaz 0sob Zalacznik_nr_3
pozostaw pole puste, aby nazwa systemowa zostata nazwa pliku (21 58 KB)
Plik *
= Wykaz ustug b eomy [ kasu)
| Przegladaj... | Nie wybrano plikéw. Oa Zalacznik_nr_2 i ]

Wakaz ustug Zalacznik_nr_2
(20.12 KB)

D [ @ = Zapytanie-ofertowe o £ Beou T resy
%aa?ytanie-cfenawe (703.72

\_D
POWRGT [l ZAPISZ ZMIANY ZAPISZ KOLEJNOSC [ KASUJ

Formularz dodawania zatacznikdw do postepowania

Dla stron sg do wyboru zaktadki:

< Zataczniki

M Plik - plik(i) lokalny z dysku zalogowanego redaktora

S PlikzIp
M Plik w formacie .zip, po wgraniu jest rozpakowywany na serwerze, gdzie pliki
wstawiane sg na liste zatgcznikow. Plik ZIP wspomaga hurtowe dodawanie plikow np.
jednoczesne dodanie kilkudziesieciu zatgcznikéw.
Pola formularza dla plik(éw):
< Nazwa - nazwa, ktdra bedzie widoczna na stronie (obok zatgcznika lub pod nim).
< Nazwa w systemie - nazwa, krétka wyswietlana tylko w systemie. Nie wpisanie nazwy

spowoduje automatyczne pobranie nazwy pliku.
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Wiekszos¢ dodawanych zatgcznikéw postepowania, ma swoje zdefiniowane ikonki:
= xS s plik arkusza kalkulacyjnego XLS

o E= plik edytora teksty DOC, RTF.

plik PDF

plik Power Point

O
H B B

plik graficzny JPG

GIF

0
s

plik graficzny GIF

plik graficzny PNG

> plik z archiwum RAR

Pozostate

> = plik audio MP3
o I3 plik filmowy MPG

- @ plik filmowy MP4
2 @@ plik audio WAV

2 T plik filmowy WMV
> = format filmowy ASX

> &0 format filmowy AVI

Na liscie widoczne sg ikonki:

® .
o B ohcniktpurTe
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Proces dodawania zatacznika

1. wpisujemy nazwe zatgcznika (np.: SWIZ) w polu Nazwa lub pozostawiamy pole nazwa
niewypetnione przy jednoczesnym oznaczeniu pola aktywnego ,Skopiuj nazwe z
nazwy pliku”

2. w polu Plik: (lb—Plik—FFR:——jesli—chcemy—dodaé—plik—z—serwera—FFR) klikamy

=)
Przegladaj... lob—prayeisk—=2 FTFR, zaznaczamy i otwieramy zadany plik lub pliki
(np.: SIWZ.pdf).

3. Na zakonczenie klikamy Dodaj zatacznik, zatgcznik zostanie dodany do listy.

Edycja zatacznikow

Edycja plikow jest wytgczona w postepowaniach opublikowanych

Kasowanie zatacznikow

O na nastepnie przyciskamy przycisk ﬁKASUJ

Aby usung¢ zatgcznik, oznaczamy plik w polu
na dole listy, a nastepnie potwierdzamy wybdr. Zatgcznik zostanie trwale usuniety z

serwera.

Zmiana kolejnosci wyswietlania zatagcznikow

Analogicznie jak w rozdziale Bloki: Zmiana kolejnosci blokéw. Na zakornczenie klikamy Zapisz

kolejnos¢.

1.3. Dodawanie przedmiotu postepowania

Przedmiot postepowania jest wymagany w zaleznos$ci od konfiguracji trybu. Klikamy na
zaktadke PRZEDMIOT POSTEPOWANIA.

UWAGA! Przedmiot postepowania mozem by¢ juz wypetniony jesli wybrany byt szablon

dodawania.
o
Oferty (0)  Zatgczniki (4) Przedmict postepowania (1) Warunki udziatu (1) Kryteria oceny ofert (1) Pytania (0)  Komunikaty (0)

Ziozenie oferty (}-DODA| PRZEDMIOT POSTEPOWANIA
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. . DODA] PRZEDMIOT POSTEPOWANIA . .
Nastepnie przycisk ‘ d £ . Formularz dodawania przedmiotu

postepowania:
Dodaj Przedmiot postepowania

Nazwa *

Opis * 0
v 0

Waluta * 0 EUR

usb

Adres dostawy

POWROT DODAJ

< Nazwa - nazwa produktu/ustugi

< Opis - krotki dodatkowy opis dla Wykonawcy np. wpisz cene za 100 szt.

S Waluta - waluta w jakiej Wykonawca bedzie wpisywat kwote podczas sktadania oferty

S Adres dostawy - adres dostawy produktu/ustugi

Uwaga! W kategorii postepowania licytacja zostato wprowadzony limit jednego przedmiotu

postepowania.

1.4. Dodawanie warunkow udziatu

Warunki udziatu zawsze sg wymagane. Klikamy na zaktadke Warunki udziatu. Nastepnie

UWAGA! Warunki udziatu mogg by¢ juz wypetnione jesli wybrany byt szablon dodawania.

Oferty (0)  Zatgczniki (4)  Przedmiot postepowania (1) Warunki udziatu (1) Kryteria oceny ofert (1) Pytania (0)  Komunikaty (0)

(4 DODA] WARUNKI UDZIALU

Ztozenie oferty

Formularz dodawania warunkow:
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Dodaj Warunki udziatu
Nazwa *

Opis * 0
Wymagane o () Wykonawca musi zatwierdzic warunek, aby ztozyc oferte

Pliki o () Zalgcznik wymagany, aby zlozyc oferte

POWROT DODA)

S Nazwa - nazwa produktu/ustugi

< Opis - krétki dodatkowy opis dla Wykonawcy, np. Prosze zatgczy¢ pliki lub zaznacz
jesli wymagane

< Wymagane — okreslenie czy wymagalnosci pola dla Wykonawcy: na polu musi byé
wykonana akcja Wykonawcy przesuniecia suwaka akceptacji

< Pliki — okreslenie czy Wykonawca musi zatgczy¢ plik(i)

1.5. Dodawanie kryteridw oceny ofert

Kryteria oceny ofert sg wymagane w zaleznosci od konfiguracji trybu. Klikamy na zaktadke

Kryteria oceny ofert. Nastepnie przycisk .

UWAGA! Warunki udziatu mogg by¢ juz wypetnione jesli wybrany byt szablon dodawania, ale

najczesciej bedg wymagaty uzupetnienia.

Oferty (0} Zatgczniki (4)  Przedmiot postepowania (1) Warunki udziatu (1) Kryteria oceny ofert (1) Pytania(0)  Komunikaty (Q)

(3 DODA|] KRYTERIA OCENY OFERT

Ztozenie oferty

Formularz dodawania kryteriéw oceny ofert:
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Dodaj Kryteria oceny ofert

Nazwa *
Opis * 0
Typ * ﬂ proporcjonalne v
Waga * 10 v
Wartos¢ minimalna *
Wartos¢ maksymalna *

Sposob obliczenia * mnigj lepiej v

POWROT DODAJ

Nazwa - nazwa kryterium
Opis - krétki dodatkowy opis dla Wykonawcy
Waga - maksymalna liczba punktéw, jakie moze uzyskaé Wykonawca w ramach danego
kryterium
Typ - typ kryterium oceny. Dostepne sg nastepujgce:
M Cena - jest w rzeczywistosci kryterium proporcjonalnym ze sztywno okre$lonymi
parametrami
M Proporcjonalne - kryterium proporcjonalne moze by¢ wykorzystane do oceny tych
elementow ofert wykonawcéw, ktérym mozna przypisaé okreslong, mozliwg do
zmiany warto$¢é liczbowg, mieszczgca sie w podanym zakresie. Przyktadowo, moze
by¢ to dtugosé okresu gwarancji, wyrazona w miesigcach.
- Wartos¢ minimalna - minimalng wartos¢, jakg moze zaoferowaé Wykonawca
- Wartos¢ maksymalna - maksymalna wartosé, jakg moze zaoferowaé Wykonawca
—> Sposéb obliczenia - okresla, czy dane kryterium bedzie rosngce — wiecej lepiej —
gdzie Zamawiajgcy zainteresowany jest uzyskaniem wyzszej wartosci, a
Wykonawcy otrzymujg wiecej punktéw za zaoferowanie wyzszych wartosci niz
konkurenci (a wiec wartoscig najkorzystniejszg bedzie wartos¢ najwyzsza), czy tez

bedzie to kryterium malejagce — mniej lepiej — gdzie Zamawiajacy dazy do
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uzyskania wartosci mozliwie najnizszych, a Wykonawcy wyzszg punktacje
otrzymujg za wartosci nizsze od konkurentéw (najkorzystniejszg wartoscig bedzie
wartos$é najnizsza)
Doktadne - pozwala dokfadnie okredli¢, jakie rozwigzania moze zaoferowac
Wykonawca oraz to, ile punktéw za nie otrzyma. W tym celu tworzy sie liste
jednokrotnego wyboru wraz z iloscig punktow jakg mozna otrzymac za jego wyboér
Dodatkowe - jest to wybor jednokrotny zerojedynkowy. Wykonawca moze jedynie
zdecydowaé, czy zgodzi sie spetni¢ wskazany warunek, wéwczas otrzyma ustalong
liczbe punktéw czy tez nie, wéwczas otrzyma 0 pkt.
Niezmienne - wszystkie te kryteria, ktére zastosowano w pisemnej czesci
postepowania, a ktére nie bedg stosowane do oceny ofert w toku aukgcji
elektronicznej. Istotg tego rodzaju kryterium jest to, ze oferta w tym zakresie nie
bedzie podlegata jakimkolwiek zmianom w toku aukcji elektronicznej.
Jakosciowe — kryterium podlegajagce ocenie przez cztonkéw komisji poprzez
zapoznanie sie z zatgczonymi plikami oferty. Punkty sg przyznawane na etapie

analizy.

W2z6r popularny stosowany do obliczen

w przypadku zastosowania wzoru podstawowego, charakter mniej lepie;j:

Xmin
Xof

Lp = * Lmax

w przypadku zastosowania wzoru podstawowego, charakter wiecej lepiej:

Xof
Lp = * Lmax
Xmax

Przy czym poszczegdlne wartosci oznaczaja:

L, — wartos¢ punktowa, ktdrg nalezy wyznaczy¢

Lmax— Waga kryterium — maksymalna liczba punktéw, ktéra moze by¢ przyznana w
kryterium ceny

Xmin — Wartos¢ najnizszej ceny sposréd ztozonych ofert

Xmax — wartosé najwyzszej ceny sposrod ztozonych ofert
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o Xof— wartosc oferty ocenianej

Suma wszystkich kryteriéw musi réwnac sie 100%:

Oferty (0)  Zatgczniki(4)  Przedmiot postepowania (1) Warunki udziatu (1) Kryteria oceny cfert (2) Pytania (0)  Komunikaty (0}

Ziozenie oferty 100/100

Cena 60 cena mnigj lepigj eovry T kasus

Gwarancja 40  doktadne eoviy T kasuj

3. Postepowanie podzielone na czesci

Postepowania mogg sktadac sie z czesci na ktére Wykonawca moze sktadaé oferty. llos¢
czesci na ktére Wykonawca moze ztozyé oferte jest okreslona w polu Maksymalny udziat

Wykonawcy w czesciach.

Czesci postepowania (0) Zatgczniki(0)  Pytania (0)  Komunikaty (0)

DODAJ

W szczegodtach postepowania w zaktadce czesSci postepowania bedzie mozna dodawaé czesci

Brak danych

postepowania: ustawienia ogélne, przedmiot zamdwienia, kryteria, warunki udziatu.

Klikniecie DODAJ wyswietli formularz z polami dedykowanymi dla czesci:
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Dodaj czeé¢ postepowania - 2/2013

Kategoria *
Nazwa *

Dostawa

Nurner * Ustugi

Roboty budowlane

Szacunkowa wartosc * Budzet postepowania *
netto (max 120000 PLN) maksymalna PLN {max 160000 PLN)

brutto (max 1450000 PLN) Ztozenie oferty

Wadium

O PLN

Szablon ustawien 0

Jedna stawka VAT v
=R ) B & @ [[B I US x x|e&| = = d#E[3 W = = =

POWROT DODAJ

Okreslamy nazwe, numer, opis oraz wartos¢ zamoéwienia dla danej czesci. W etapach
okreslamy dedykowane wartosci dla czesci np. wadium.
Uwaga! Jest mozliwo$¢ skopiowania juz dodanej czesci i jej parametrow, co pozwoli

zaoszczedzi¢ czas.

4. Licytacja

Licytacja dla Wykonawcdéw odbywa sie czasie rzeczywistym. Wyrdézniamy dwa typy licytaciji:
e W gore - np. : Zbycie majgtku — kiedy Zamawiajgcy chce w drodze sprzedazy uzyskac
jak najlepszg cene,

e W dét- np.: tryb Licytacja — kiedy Zamawiajacy chce uzyskac jak najnizszg cene.
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W obydwu trybach trudnos$¢ sprawia ustalenie ceny maksymalnej lub minimalnej, wg ktérych
oferty zostang oznaczone jako te, ktére wyszty poza limit. Ponizsze rysunki wyjasnia

zagadnienie:

Licytacja w goére

Cena wywotawcza

= @ >

minimalna maksymalna

Licytacja w dét

Cena wywotawcza

< @ @

minimalna maksymalna

Wynika z tego, ze:
e w licytacji w gore nalezy okreslaé¢ cene minimalng wyizszg jak cena wywotawcza,
e w licytacji w dét nalezy okresla¢ cene maksymalng nizsz3 jak cena wywotawcza.

5. Aukcja

Aukcja realizowana jest w czasie rzeczywistym w trybie ograniczonym z Wykonawcami,
ktdrzy zostali zaproszeni. Wykonawcy sktadajg korzystniejsze postgpienia od swoich
poprzednich za kazdym razem je podpisujgc. Wykonawcy muszg zatem mieé wprowadzone
oferty poczatkowe przed publikacjg postepowania.

Jesli Wykonawca nie ztozy zadnej oferty w toku aukcji jego wazng ofertg pozostaje oferta
poczgtkowa. Jesli Wykonawca ztozy kilka postgpien, a ostatniej oferty nie podpisze, bedzie

liczyta sie jego przedostatnia oferta, ktdra zastata podpisana.

6. Publikacja postepowania

Postepowanie bedzie nieaktywne ( @ ) na stronie dopdki nie zostanie opublikowane. Na

liscie postepowan jest oznaczone czerwonym ttem oraz informacjg "ersigrooecza - Apy wystaé
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postepowanie do publikacji, nalezy w szczegétach postepowania klikngé WYSLI) DO

2

WYSLI) DO MODERATORA

.
H
H
Drukuj Edytuj Czynnosci
Szczegoly
Zamawiajgcy JSK Internet Sp. z o.o. Data publikacji  11.09.2023 14:00
Kategoria Dastawa,Ustugi Status Wersja robocza
Szacunkowa 145 000.00 PLN netto Stan  wirakeie ¢
wartos¢ 167 000.00 PLN brutto postgpowania ' o o< & tWOrzena

5 Etap W trakcie tworzenia
posteponaas 180 000.00 PLN brutto

knmaktowg Administrator BIP (zamawiajacy@jskinternet.pl) n EDYTU)

Kod CPV E': 30237135-4 KARTY SIECIOWE
Kierownik Piotr Przetarghowy

https://bipe.jskint t.pl/d cti 341,Z; kti =iyl
ps://bipe.jskinternet.pl/dmo/auctions/r: aprojektowanie-i-wyl Jacek Baranowski

Link Jadwiga Gérka
iRl Komisja  Ppigtr Przetarghowy

) covTU) KOMISIE

Hasto do
rozszyfrowania
ofert

B

WYSLI) DO MODERATORA

Opcja jest wyswietlana w momencie kiedy postepowanie (lub jego czesci) majg uzupetnione
wszystkie dane tzn. przedmiot zamdwienia oraz kryteria oceny oferty. Po uzyciu tej opcji
postepowanie bedzie oznaczone informacjg . Dalej nalezy juz opublikowac
postepowanie w Moderatorze, gdzie redaktor z uprawnieniami bedzie ostatecznie

decydowat o publikacji.

1/2023 - Zaprojektowanie i wykonanie ol szczeGOey (5}, OPUBLIKUJ
[ infrastruktury sieciowej teleinformatycznej w Postepowania krajowe Administrator BIP 11.09.2023
budynku

Po zatwierdzeniu, postepowanie zostanie opublikowana zgodnie z ustawiong datg publikacji.

Zaprojektowanie i wykonanie infrastruktury [
sieciowej teleinformatycznej w budynku 2
Ziozenie
0 i I Y o &
IsKInternet 5p. z0.0.  Tryi podstawowy Otzekujace na date B SZCZEGOLY
11092023 publikacji £} orce
Krajowy

Postepowanie po wykonaniu publikacji nadal pozostaje niewidoczne (@’ ) i oznaczone jest

26ttym ttem do dnia i godziny publikacji.
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Postepowania, w ktorych data publikacji ustawiona jest na przesztg, nie mozna opublikowaé.

Data publikagii

Postepowania sg oznaczone . Nalezy poprawi¢ daty w postepowaniu, aby

mozna je byto opublikowac.

Data publikeqji 1/2023 - Zaprojektowanie | wykonanie ol SZCZEGORY
infrastrukeury sieciowej teleinformatycznej w Administrator BIP 11.09.2023

budynku

7. Edycja postepowania

Edycja wszystkich parametréow postepowania mozliwa jest tylko dla postepowan
nieopublikowanych. Formularz edycji jest analogiczny jak przy dodawaniu postepowania.
Dla postepowan opublikowanych mozliwa jest edycja w przypadku konkretnych procedur.

Ich wybdr jest dostepny w zaktadce Edytuj:

MOLDYHKU) DATY POSTEPOWANIA

4

e zmiana dat postepowania

ZMIANA KRYTERIOW

e zmiana przedmiotu kryteridw i warunkdéw udziatu

+

ZMIANA BUDZETU

e zmiana budzetu

EDYTU) OPISY

e edycja opisdw postepowania

-

-

COENI) WYNIK POSTEPOWANIA

e cofniecie wynikdéw postepowania

@
POKAZ KRYTERIA

e pokazanie/ukrycie przedmiotu, warunkow, kryteriéw

W powyzszych edycjach obowigzkowo musimy wprowadzi¢ komunikat o zmianie, réwniez tej

ktdra wynikneta z btedu podczas konfiguracji postepowania.
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1.1. Zmiana dat postepowania
Funkcja umozliwia zmiane dat w postepowaniu.

Edytuj postgpowanie - Daty
Komunikat *
Ztozenie oferty
Termin skladania ofert 21-09-2023 godzina | 14 v [
Analiza ofert

Termin otwarcia ofert m 25-09-2023 godzina | 14 v 0 v

Termin zwigzania z oferta Eodzina E Data zostanie uzupetniona péiniej

POWROT ZAPISZ ZMIANY

Uwaga! Data konca analizy powinna zostaé¢ ustawiona na maksymalny mozliwy termin.
Nalezy da¢ sobie odpowiednig ilos¢ czasu na ocene ofert. Jesli oferty nie zostana
dopuszczone, nie bedg tez automatycznie oceniane.

Sugerujemy réwniez oznaczenie dat dalszych etapdéw postepowania polem ,Data zostanie
uzupetniona pézniej” W2 Data zostanie uzupetniona péin iei, Pozwoli to zakanczac¢ etap analizy

po wykonaniu wszystkich czynnosci wraz w wyznaczeniem kolejnych dat postepowania.

1.2. Zmiana przedmiotu, kryteriow i warunkow udziatu w
postepowaniu

Funkcja umozliwia zmiane przedmiotu postepowania, kryteriéw oceny oferty oraz warunkdéw
udziatu. Wsrdd postepowan prowadzonych na platformie, sg te nieszyfrowane jak i
szyfrowane z podpisem elektronicznym. W postepowaniach wymagajgcych skfadania
podpisu, zmiana powyzszych warunkéw moze spowodowaé oznaczenie ofert jako "wadliwa
integralnos¢ oferty".
Elementy, ktére spowodujg powyzszg wade to:
e Zmiana nazwy przedmiotu postepowania, kryterium oceny oferty, warunkow udziatu,
e Dodanie lub skasowanie przedmiotu postepowania, kryterium oceny oferty,
warunkow udziatu,

e Zmiana typu kryterium oceny oferty.
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W przypadku kiedy istotnie zostang zmienione kryteria oceny, wyniki postepowania moga
zostac znieksztatcone.
Elementy, ktére spowodujg powyzszg wade to:

e Rozszerzenie zakresu w kryterium proporcjonalnym,

e Zmiana listy w kryterium dokfadnym,

e Dodanie przedmiotu postepowania dla dodatkowej innej stawki VAT,

e Dodanie/skasowanie kryterium wyboru.
Bez w/w problemdéw mozna zmieniac:

e pola,Opis” w przedmiocie postepowania, warunkach udziatu i kryteriach oceny,

e wymagalnos¢ warunkéw udziatu.
Sugerujemy, aby na etapie sktadnia ofert poprosi¢ Wykonawcéw o wycofanie ofert i ztozenie
ich ponownie.
Przejécie w tryb edycji przez nacisniecie przycisku ODBLOKUJ ZMIANE KRYTERIOW,
spowoduje wstrzymanie przyjmowania ofert na czas ich edycji.
Pamietaj, aby po zakoriczonej edycji kryteridw, wytaczy¢ blokade sktadania ofert przyciskiem

ZAKONCZ EDYCJE KRYTERIOW.

0 Postepowanie znajduje sie w trybie edycji kryteriow wyboru oferty. Sktadanie ofert jest tymczasowo wstrzymane. Pamietaj, aby po zakoriczonej

edyc]i wytaczy¢ blokade ZAKONCZ EDYCJE KRYTERIOW.

©

ZAKONCZ EDYCJE KRYTERIOW

W komunikacie do Wykonawcéw opisz jaka zmiana zostata dokonana. Dodatkowo

skontaktuj sie z Wykonawcami, jedli istnieje potrzeba.

1.3. Zmiana budzetu postepowania

W przypadku decyzji o zwiekszeniu budzetu zamodwienia, nalezy skorzystac z opcji ZMIANA

+
BUDZETU . Umozliwi to wybér oferty, ktdra przekroczyta pierwotnie zaktadany
budzet.
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Zmiana budzetu
Budzet postepowania * 180000 PLN brutto

Komunikat *

Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

Plik D{

POWROT ZMIANA BUDZETU

1.4. Edycja opisOw postepowania

Funkcja umozliwia edycje wszystkich sekcji opisowych postepowania takich jak Opis
przedmiotu postepowania, Sytuacja ekonomiczna i finansowa, Zdolnos¢ techniczna i
kwalifikacje zawodowe, itd. W edycji obowigzkowo musimy wprowadzi¢ komunikat o

zmianie, rowniez tej ktéra wynikneta z btedu podczas konfiguracji postepowania.

8. Przydzielanie Wykonawcdw do postepowania
ograniczonego

Do postepowan w trybie ograniczonym mozna przypisa¢ tylko Wykonawcow istniejgcych w

bazie Wykonawcdéw. W razie potrzeby trzeba ich doda¢ samodzielnie.
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Szczegoly Drukuj Edytyj Czynnosci g
Szczeglly
e
Zamawiajgcy DEMO Polska Sp zo.o Data publikacji 21.02.2022 18:00
Kategoria Dostawa Status 'Wersja robocza
Szacunkowa 300 000.00 PLN netto StaN W trakeie tworzenia
wartos¢ 400 000.00 PLN brutto postepowania

Budzet Etap W trakcie tworzenia

postepowania 200 000.00 PLN brutta

kuntak?uvcg Administrator BIP (zamawiajacy@jskinternet pl) | €Y eovry

Kod CPV | S¥ 18412200-2 KOSZULKI SPORTOWE

Komisja | W EDVTU) KOMISE
https://bipe.jskinternet.pl/dmo/auctions/r331,Przetarg-ograniczony-n

Link
Haslo do
KOPILJ 1
rozszyirowania
miowania [ |
Oferty (2) Zatgczniki (0) Przedmiot postepowania (0) Warunki udzigfu (0) Kryteria oceny ofert (0) Pytania (0) Komunikaty (0)

ZAPROSZENIA

Klikniecie ZAPROSZENIA wyswietli liste, wyszukujemy podmiot i klikamy DODAIJ. Informacje
0 zaproszeniu do postepowania w trybie ograniczonym Wykonawcy otrzymujg droga
elektroniczng w momencie jego publikacji. Tylko zaproszeni Wykonawcy moga wzig¢ udziat

W postepowaniu.

9. Wysytanie zwyktych zaproszen do postepowan

Jesli postepowanie jest juz opublikowane i jest w trybie nieograniczonym mozemy wystac

zaproszenia na wskazane adresy email. Funkcja jest dostepna z poziomu listy postepowan w

grupie w 'ﬂ' OPCIJE / Zaproszenia. lub w szczegdtach postepowania w zaktadce Czynnosci /

a

ZAPROSZENIA
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Dodaj

E-mail

DODAJ

Zaproszenia (1)

jsk@jsk.waw.pl © 100203204

L POWROT

S Email — w tym polu dodajemy liste adreséw email, oddzielonych przecinkami lub
jeden pod drugim.

Na konta email zaproszonych Wykonawcow przyjdzie wiadomosé z nazwa i linkiem do

postepowania. Wykonawca, ktéry wyrazi cheé przystgpienia do postepowania realizuje

to na standardowych zasadach.

10.Pytania i odpowiedzi do postepowania

Do kazdego opublikowanego postepowania Wykonawcy moga zadawacd pytania. Pytania
trafiajg do zaktadki Pytania w szczegdétach postepowania. Odpowiedzi mozemy udzieli¢
bezposrednio w platformie. Odpowiedz wysytana jest na adres email zadajgcego pytanie,

dodatkowo jest mozliwosé opublikowania pytania na stronie z prezentacjg postepowania.

o
Oferty (1) Zatgczniki (4) Pytania (1) Komunikaty (2)

Jan Nowak
Demo 5p zoo

biuro@jskinternet.pl 12.09.2023 16:51 SZCZEGOLY ﬁ KASUJ

Lista przedstawia:
2 Imie i nazwisko pytajgcego
< opcjonalng nazwe firmy

email

=

>
< informacje o tym, czy udzielono odpowiedzi
>

date zadania pytania

42



WebAdministrator— JSK Internet

= SZCZEGOLY - pokazuje szczegdty pytania oraz umozliwia udzielnie odpowiedzi

= ﬁ KASUJ — skasowanie pytania bez odpowiedzi

Wejécie w SZCZEGOLY wyswietli formularz odpowiedzi na pytanie:

Zadaj pytanie

Uzytkownik Jan Nowak
E-mail hiuro@jskinternet pl
MNazwa firmy Demo Sp zoo
Data 12.09.2023 16:51

Dzier dobry
Pytanie

Prosze o informacje na temat....

Odpowied?

Dzien dobry

Pytanie Prosze o informacje na temat....

Tresc

Opublikuj

S Pytanie — tres$¢ pytania, ktore mozemy poddaé obrdbce np. przez usuniecie danych
osobowych. Pytanie w oryginalnym brzemieniu nie zostanie opublikowane.
S Tresé —tres¢ odpowiedzi

S Opublikuj — publikacja odpowiedzi na stronie postepowania

11.Komunikaty do postepowania

Zamawiajgcy w trakcie trwania postepowania, na kazdym etapie moze publikowac
komunikaty. Cel i charakter komunikatu zalezy od etapu postepowania, a decyzje o jego

ogtoszeniu wydaje Zamawiajacy. Informacja o komunikacie zostaje wystana do wszystkich
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Wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu. Komunikaty publikowane sg na stronie
www postepowania. Przyktadem komunikatu moze by¢ informacja o umieszczenie
poprawionego SIWZ w plikach do pobrania, uniewaznienia postepowania, wyboru

najkorzystniejszej oferty.

o
Oferty(3)  Zatgczniki (4) - Pytania (1) Komunikaty (2)

Komunikat 11.09.2023 22:01

Autor Administrator BIP

OdpowiedZ Poprawiono kryteria oceny ofert

Komunikat 12.09.2023 09:30

Autor Administrator BIP

OdpowiedZ Zmainy

Komunikat

Tresc

ZAPISZ

12.0ferty

lloé¢ ztozonych ofert widoczna jest na liécie postepowan w grupie. Wejécie w SZCZEGOLY
postepowania w zaktadke Oferty wyswietli wszystkie ztozone akceptacje oferty

Wykonawcow.
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U Zaprojektowanie i wykonanie infrastruktury sieciowej teleinformatycznej w budynku

IOl (1/2023)

Tryb podstawowy

Ztozenie oferty

21.09.2023

Szczegdly Drukuj Edytuj Czynnosci

1400

Szczegoly

Zamawiajgcy JSK Internet 5p. z o.o.
Kategoria Dostawa,Ustugi

Szacunkowa 145 000.00 PLN netto
warto$¢ 167 000.00 PLN brutto

Budzet
postepowania 180 000.00 PLN brutto

Kod CPV 8302371354 KARTY SIECIOWE

Link
KOPIU)J

https://bipe.jskinternet.pl/dmo/auctions/r341,Zaprojektowanie-

Data
publikacji
Status

Stan

postepowania

Etap

Kierownik

Komisja

kontaktowg Administrator BIP (zamawiajacy@jskinternet.pl) ﬂ EDYTUJ

11.09.2023 17:00

Opublikowane

Postepowanie trwa

Zlozenie oferty

Piotr Przetarghowy

Piotr Przetarghowy
Jacek Baranowski
Jadwiga Gorka

0 eovTy) KoM

Oferty (3) Zataczniki(4)  Pytania (1)  Komunikaty (2)

Ztozenie oferty

JSK Internet Jacek Baranowski

9 POKAZ 12.09.2023 10:51.05
Firma

Man S.A

9 POKAZ 13.09.2023 11:05.20
Firma

Condor Sp Zoo

9 POKAZ 13.08202311:10.23

Firma

Lista przedstawia:
S Nazwe Wykonawcy
2 Typ Wykonawcy: firma, osoba fizyczna
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< Date ostatniej aktywnosci
= 9 POKAZ - pokazuje dane Wykonawcy

= SZCZEGOLY — wyswietlenie akceptacji warunkéw udziatu

W zaleznosci od trybu postepowania Wykonawca musi ztozy¢ wniosek o dopuszczenie do
postepowania wraz z akceptacjg warunkéw. Taki etap wystepuje dla licytacji i zbyciu mienia,
Przetargu ograniczonego, Negocjacji z ogtoszeniem, Dialogu konkurencyjnym.

W wymienionych powyzej trybach postepowania, wglad do wnioskéw o dopuszczenie
nastepuje zawsze po terminie ich sktadania. W przypadku pozytywnej weryfikacji wniosku o
dopuszczenie Wykonawca zostaje zaproszony do sktadania ofert.

W pozostatych trybach akceptacja warunkéw udziatu nastepuje wraz ze ztozeniem oferty.

13.0twarcie ofert

Oferty mogg by¢ sktadane do terminu sktadania ofert lub zakonczenia licytacji/aukc;ji.
Weryfikacja ofert odbywa sie na etapie realizowanym na etapie analitycznym. Oferty w
postepowaniach PZP do daty otwarcia ofert oraz rozpoczecia etapu analizy s3 niemozliwe do
odczytania, sg zaszyfrowane. Postepowanie nieobjete ustawg PZP, nie sg szyfrowane ale ich
wglad jest mozliwy po terminie otwarcia ofert. W terminie otwarcia ofert zostaja
odszyfrowane przez wpisanie hasta, sprawdzone integralnie i mozliwe jest ich pobranie i

weryfikacja przez osoby uprawnione.

Omwarcie ofert mozliwe jest tylko po ich odszyfrowaniu. Wprowadz hasto wygenerowane podczas tworzenia postepowania | dodatkowo wystane na email.

Hasto do rozszyfrowania ofert

W przypadku kiedy Wykonawca ztozy oferte w walucie obcej, system automatycznie przeliczy oferte po kursie z dnia otwarcia ofert.
Ponowne przeliczenie walut W przypadku nie zaznaczenia opcji, pozostang kwoty po kursie z dnia zlezenia oferty.

POWROT ZATWIERDZ UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Waluty

Tabela kurséw  176/A/NBP/2023 (12.09.2023)
Kurs sredni EUR  4.6836

Kurs sredni USD 43711

Hasto do odszyfrowania ofert tworzone jest automatycznie, dostepne jest w panelu dla

operatora w trakcie tworzenia postepowania, nastepnie po publikacji jest usuwane.
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Aby rozszyfrowac oferty a tym samym otworzy¢ elektroniczne koperty nalezy wpisac hasto w
polu Hasfo do rozszyfrowania ofert. Jesli ceny mogty by¢ wpisywane w walucie EUR lub USD
moze nastgpic ich przeliczenie po kursie srednim NBP wg tabeli ponizej. Po wpisaniu hastfa

nastepuje rozszyfrowanie i walidacja ofert. Nastepnie mozna przej$é do analizy ofert.

14.Analiza ofert

Analiza ofert realizowana jest do terminu zakoriczenia analizy, w ktérym to system na
biezgco dokonuje obliczen wg. ustalonych kryteriéw oceny ofert. Do obliczen brane s3 tylko
oferty, ktdre sg oznaczone jako dopuszczone.

Uwaga. Jesli oferty nie zostang dopuszczone, nie sg brane pod uwage przy wyliczeniu
punktow w kryteriach oceny ofert. FEIIEEIRE N RLEN LS C\V RS & 1V Ne) (=] ga'd!

Oferty (3) Zakaczniki(4)  Pytania (1) Komunikaty (3)

Analiza ofert

Zaakceptowane
przez
Administrator BIP Dopuszczony
JSK Internet Jacek Baranowski 12.09.2023 10:51.05 13.092023

12:26.56 Analiza ofert 2P wianomosci (o)
O ) rokaz 85.66 )
= A STCZEGOLY
Firma 217 800.00 PLN bruito L} STATUS
Przekroczono

ceng
maksymaing

Zaakceptowane
przez
Administrator BIP Dopuszczony
Man S.A 13.09.2023 11:05.20 13.09.2023

12:27.23 Analiza ofert 2 wisnomosci (o)
D n POKAZ T /
= A [B) szczeGoLY
Firma 183 900.00 PLN brutto £3 status
Przekroczono

ceng

maksymalng
Niezweryfikowany
Condor Sp Zoo = .
Analiza ofert 2P wianomosc (o)
O 0 rokaz 13.09.202311:10.23 ]
= B} szczecoEY
Firma £F STATUS

o &
WYSLI) WIADOMOSC

Na etapie analizy pojawiajg nie dodatkowe opcje:
= QSTATUS - status oferty

= 9 POKAZ - wy$wietla dane Wykonawcy

= 4 WIADOMOSCI - wystanie wiadomosci do Wykonawcy
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Po wejsciu w SZCZEGOLY — wchodzimy w szczegdty ztozonej oferty.
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JSK Internet Jacek Baranowski

Wiadomosci (0)

Drukuj

Edytuj

Historia podpisow

Oferta JSK Internet Jacek Baranowski

Identyfikator
Data dodania
Etap

Dopuszczo,

¥ statUs

Status

19406331593

12.09.2023 10:51.05

Analiza ofert/Analiza ofprt

Tryb podstawowy (Dostawa,Ustugi)

130830

Ziozenie oferty ° Analiza ofert

13092023
1210

Ztozenie oferty

&

12:41:16

12.09.2023

Dane z elektronicznego formularza
ofertowego oraz weryfikacja spojnosci

E WERYFIKUJ PODPIS

= DRUKUI

wszystkich dotgczonych plikéw
przebiegta prawidtowo.

Dokonaj weryfikacji osoby sktadajace]

oferte.

Zweryfikuj podpis
elektroniczny w
plikach oferty
Wykonawey.

Przedmiot postgpowania

Zaprojektowanie i wykonanie
infrastruktury sieciowej
Keleinformalgcznej w

udynku

Zakup serwerdw 12 szt.

Warunki udziatu

Pliki oferty Wykonawcy

Kryteria oceny ofert

12.09.2023 10:51.05
Cena
Gwarancja

Czas dostawy

Projekt sieci

Analiza ofert

Cena 65 000.00 PLN netto {8%VAT), 12.09.2023 10:51.05

Cenz 120 000.00 PLN netto (23%VAT), 12.09.2023 10:51.05

¥ 12092023 10:5105

formularz_ofertowy_od_wykonawcy.pdf
45411 k8 g 12092023 105105

& wervrikuipopris = DRukw O POBIERZ

pelnomocnictwo_pdf

41409 KB @ 12.09.2023 10:51:05

H WERYFIKU] PODPIS

#= prukul O PoBIERZ

wykaz_osob_od_wykonawcy.docx

21.58KB 12.09.2023 10:51.05 D romierz
wykaz_osob_od_wykonawcy docx xades
1052 KB 12.09.2023 10:51:05 p POBIERZ

(¥ 217 800.00 brurro PLN, 12.09.2023 10:51.05, Punkty: 50.66

® 12M, 12.09.2023 10:51.05, Punkty: 25.00

® 4,12.09.2023 10:51.05, Punkty: 10.00

& 0.00, 12.09.2023 10:51.05

0.00 max 5 pkr. ELIHEYS
projekt. paf
176 MB 12.09.2023 10:51:05

B wervakuypoopis 8= prukul O posiERz

, Punkty: 0.00

th

POBIERZ WSZYSTKIE

Status Niezweryfikowany, 13.09.2023 12:25.28 przez Administrator BIP

Status Dopuszczony, 13.09.2023 12:26.56 przez Administrater BIP
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Lista przedstawia etapy postepowania:
S Akceptacje warunkow udziatu wraz z zatgczonymi plikami np. wnioskiem
Na tej podstawie mozna dokonaé zmiany statusu Wykonawcy na:

M Niezweryfikowany > Weryfikacja wadium > Dopuszczony > Odrzucony > Wykluczony

Modyfikacji statusu mozemy dokonaé poprzez opcje Q‘ STATUS w szczegotach oferty.

Status oferty mozemy zmienié réwniez na liscie Wykonawcow:

Zaakceptowane /

przez
Administrator BIP Dopuszczony
JSK Internet Jacek Baranowski 12.09.2023 10:51.05 13.00.2023

12:26.56 Analiza ofert &P wianomosci )
O 0 pokar 85.66 )
— A SZCZEGOEY
Firma 217 800.00 PLN brutto L status
Przekroczono

ceng
maksymalng

Uwaga! Wykonawcy ze statusem ,dopuszczeni” sg brani pod uwage podczas wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Hurtowe nadawanie statusu

Lo

STATUS

Nalezy zaznaczyé oferty przez pole I i naciéniecie przycisku STATUS

1.1. Zabezpieczanie oferty podpisem elektronicznym

Postepowania, podlegajgce PZP sg zabezpieczane przez Wykonawcéw podpisem
elektronicznym. Zabezpieczanie ma na celu :

< Sprawdzenie spdjnosci oferty, hash(e) plikdw sg zapisywane i weryfikowane
< Sprawdzenie czy oferte ztozyta uprawniona osoba

< Dane z formularza ofertowego np. cena jest podpisywana elektronicznie

W szczegotach oferty taka informacja znajduje w danym etapie w opcji WERYFIKUJ PODPIS.

Dane z elektronicznego formularza

ofertowego oraz weryfikacja spojnosci Zweryfikuj podpis
12.09.2023 & wervFIKUI PODPIS wszystkich dotgczonych plikow elektroniczny w
12:41:16 = DRUKUI przebiegla prawidtowo. o plikach oferty

Dokona] weryfikacji osoby sktadajace] Wykonawcy.

oferte.
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Zamawiajgcy ma rowniez do dyspozycji mozliwos¢ zweryfikowania poszczegdlnych plikdow w
ofercie np. podpisanych plikow PDF w formacie PAdES. Przy kazdym pliku PDF istnieje opcja
WERYFIKUJ PODPIS, ktéra online weryfikuje waznos¢ podpisu.

Oferty bez zabezpieczenia podpisem elektronicznym sg automatycznie wycofywane przez

system

Wszystkie podpisy elektroniczne powinny wykorzystywac funkcje skrétu SHA-2 (SHA256 w
przypadku urzedu NCCert2009 oraz SHA512 w przypadku urzedu NCCert2016).

Schemat podpisywania oferty przez Wykonawce

Wypetnienie Wygenerowanie pliku XML z Pobranie pliku Podpisanie pliku
formularza oferta: XML przez przez Wykonawce
ofertowego Wykonawce zewnetrznym
przez > Skréty plikéw md5 programem lub
Wykonawce zaszyfrowanie kluczem ustuga do
publicznym podpisu
2 wartosci oferty kwalifikowanego,
zaszyfrowane kluczem osobistego lub
publicznym zaufanego
Plik wynikowy:

XADES lub XML
> Pliki oferty zaszyfrowane -

AES 256 na serwerze.

Do ustugi weryfikacji podpisu wysytany jest plik Weranie przez
XADES oferty. Nastepuje weryfikacja integralnosci. Wykonawce pliku

Hash oferty z pliku XADES jest rozszyfrowywany za XADES przez
pomoca klucza publicznego wykonawcy i jest formularz
poréwnywany z hashem pliku wygenerowanego dla

pliku XML. Sprawdzany jest podpisujacy, Sciezka

certyfikacji oraz waznos¢ podpisu.

Podpis nieprawidtowy. Podpis poprawny.

Procedure mozna Oferta przyjeta.
ponowié
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Schemat rozszyfrowania i weryfikacji oferty Zamawiajacego

Ponowne wygenerowanie pliku XML Elektroniczne Woisanie hasta do ofert przez Pobranie listy ofert
oferty dla kazdego wykonawcy w

momencie zakoriczenia sktadania otwarcie ofert Zamawiajacego.

ofert.

2

Wystanie pliku XADES Poréwnanie hasha

Wykonawcy do systemu zwracanego przez ustuge
weryfikacji wraz z nowo weryfikujgca na moment
wygenerowanym plikiem skfadania oferty z hashem kluczem prywatnym
xml. Weryfikacja zwrotki z otwarcia. W wygenerowanym w systemie
integralnosci i waznosci hashu znajduje sie m.in. Oferta i hastem
podpisu jak przy podpisie. nazwa Wykonawcy, :

waznos¢ certyfikatu oraz

Sciezka certyfikacji

Rozszyfrowanie oferty

Podpis nieprawidtowy. Podpis poprawny.

Oferta zweryfikowana
poprawnie.

Oferta oznaczona jako
nieprawidtowa.

1.2. Sprawdzenie integralnosci oferty

Oferty w terminie otwarcia ofert sg jeszcze raz sprawdzane pod kontem integralnosci
zgodnej z podpisem elektronicznym. Innymi stowy jakakolwiek préby wptyniecia na wartosci
zawarte w ofercie bedg wykryte. Potencjalny problem z ofertg widoczny jest tylko dla komisji
przetargowej, nie jest widoczna dla Wykonawcy. Oferta z wadliwg integralnoscia oferty jest

oznaczona informacja:

"PLAY" 5p. Z 0.0. A ) Wladiwa .
: 22022022 integralnose oferty
Dm 12.4551 Wadiiwa naiaa SZCTEGOLY
. integalmst
Firma aferty

Sprawdzenie integralnosci oferty wygeneruje wynik negatywny jesli Wykonawca
zmieni swojg nazwe w panelu Wykonawcy po ztozeniu oferty i przed terminem otwarcia
ofert. Wystgpienie takiego statusu nie powinno by¢ przestanka do odrzucenia oferty lub
uniewaznienia postepowania.
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1.3. Nadanie punktéw w kryterium jakosciowym

Punktacja w tych kryteriach jakosciowych moze by¢ dodana na etapie analizy ofert.

Procedura moze byé wykonana w terminie rozpoczecia etapu do daty zakonczenia etapu.

Aby nadac¢ punktacje nalezy wejs¢ do SZCZEGOLY oferty w zaktadce Oferty. Aby dokonaé
wpisu klikamy na:

= wpisujemy wartos$¢ przy wybranym kryterium jakosciowym lub

= klikamy 'U' STATUS, przewijamy i na dole wpisujemy warto$¢ punktowa

jednoczesnie zmieniajgc status oferty np. na dopuszczong

1.4. Komunikacja z Wykonawca

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg jest mozliwa na etapie analizy ofert lub
negocjacji. Zamawiajgcy moze wysta¢ wiadomos¢ wraz zatgcznikami. Wykonawca
odpowiadajgc moze réwniez wysta¢ wiadomos¢ z zatgcznikami. Przyktadem komunikacji
moze by¢ zadanie uzupetnienia dokumentacji lub pytanie o razgco niskg cene. Na podstawie
wynikéw komunikacji Zamawiajacy podejmuje dalsze decyzje o statusie oferty, moze jg

dopusci¢, odrzuci¢ lub catkowicie wykluczyé Wykonawce.

Zamawiajgcy wysyta pytanie klikajgc przycisk @WIADOMOéCI .

Wiadomos¢
Tresc

Przegladaj... | Nie wybrano plikdw.

Pliki D{

QOdblokuj dodawanie plikéw

S Tresé —tres¢ odpowiedzi

< Pliki — mozliwos¢ podpiecia plikow réwniez podpisanych PDF
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< Odblokuj dodawanie plikéw — zaznaczenie opcji umozliwi Wykonawcy wystanie
plikdw o ktére ewentualnie prosi Zamawiajgcy np. dodatkowe wyjasnienie do oferty.
Korespondencja moze wygladaé¢ w nastepujacy sposob:

Wiadomos¢€ (13.09.2023 12:54)

Autor Administrator BIP

Dzien dobry,
Odpowiedz
Prosze o przestanie podpisanego aktualnego wypisu KRS zgodnie z zalgczonym pismem
pismo.docx
1214 KB 13.09.2023 12:54.57 £ roBierz
Zalgczniki

POBIERZ WS5ZYSTKIE

Wiadomos¢ (13.09.2023 13:14)

Autor JSK Internet Jacek Baranowski

Dzien dobry
Odpowiedz
Przesytam wymagany dokument.

projekt.pdf
1.76 MB m 13.09.2023 13:14:02 B wemveikuipoopis ¥ prukul O poBIERZ

POBIERZ W5ZYSTKIE

Zalgezniki

Komunikacja seryjna

Mozliwa jest réwniez seryjna komunikacja z Wykonawcami.
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Zaakceptowane
przez
Administrator BIP Dopuszczony
JSK Internet Jacek Baranowski 1209.2023 10:51.05 13.09.2023 - .
12:26.56 Analiza ofert 2P wianomosc (2)
0 PoKaz B5.66 )
D’\ = s o
Firma 217 800.00 PLN brutto L} sTaTUS
Przekroczono
ceng
maksyma\na
Zaakceptowane
przez
Administrator BIP Dopuszczony
Man S.A 13.09.2023 11:05.20 13.09.2023 - .
12:27.23 Analiza ofert &P wianomosci o)
O 0 Fokaz B6.67 .
= A (B} szczecony
Firma 183 900.00 PLN brutto L} sTATUS
Przekroczono
ceng
maksymalng
Niezweryfikowany
Condor Sp Zoo = .
Analiza ofert 2P wiaDomoscl (o)
O 0 rokaz 13.09.202311:10.23 ]
= [E} szczesory
Firma £ smatus

D L
WYSLI) WIADOMOSC STATUS

W tym celu nalezy zaznaczyé Wykonawcéw, ktorym chcesz wysta¢ wiadomos¢ i klikngé

&

WYSLI) WIADOMOSC

WYSLI) WIADOMOSC: . Do wszystkich Wykonawcéw trafi taka sama

wiadomosc.

1.5. Odrzucenie oferty

Whioski i oferty mogg by¢ odrzucane na etapie analizy ofert. Procedura moze by¢ wykonana

w terminie rozpoczecia etapu do daty zakoriczenia etapu. Aby odrzuci¢ oferte nalezy w

zaktadce Oferty dokonac zmiany przez opcje Q STATUS.

Odrzucona
Condor Sp Zoo . .
Odrzucenie - 2P wirpomosc (o)
O ) rokaz 13.08.2023 11:10.23 art 89
= [E} szczecory
Firma Analiza ofert
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1.6. Wykluczenie Wykonawcy

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony z postepowania. Procedura wykonywana jest w

terminie rozpoczecia etapu do daty zakoniczenia etapu. Aby wykluczy¢ Wykonawce nalezy w

zaktadce Oferty dokonac zmiany poprzez opcje Q STATUS.

Condeor Sp Zoo

U] 2P wiaDomosc ()
0] 0 rokaz 13.09.2023 11:10.23

Analiza ofert SZCZEGOEY
Firma

1.7. Poprawa btedow oferty lub wprowadzenie ceny po negocjacji

W przypadku takich jak drobne btedy rachunkowe, wynegocjowanie ceny, Zamawiajgcy

moze dokona¢ modyfikacji ceny w Ofercie. W tym celu nalezy skorzystac z opcji

DOKONA] KOREKTY OFERTY

, dostepnej w szczegotach oferty w zaktadce Edytuj.
Formularz umozliwia dokonanie korekty przedmiotu zamdwienia oraz kryteriow oceny oferty

przy jednoczesnym wystaniu wiadomosci do Wykonawcy.
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Oferta Condor Sp Zoo

Identyfikator 1177312
Data dodania 13.09.2023 11:10.23

Etap Analiza ofert

Edytuj

W celu zmiany oferty nalezy podac powéd zmiany oraz dodat zatacznik zawierajacy podstawe zmiany oferty. Do Wykonawcy wystana zostanie wiadomosé z informacjg o

Zmianie.

Wiadomosc *

| Przegladaj... | Nie wybrano plikdw.

Pliki

[

| E.

Przedmiot postepowania

Zaprojektowanie i wykonanie

infrastruktury sieciowej
teleinformatyczne) w netto| 34000 8% || 36720.00 PLMN  »
udynku
Zakup serwerdw 12 szt nerto| 67000 || 23% VH 82410.00 H PLN V|

Kryteria oceny ofert

101000.00 PLN netto
Cena  119130.00 PLN brutto

Gwarancja M v

Czas dostawy | 5 od 1.00 do 10.00

ZAPISZ

1.8. Wybor Wykonawcy na etapie ofert wstepnych

Jesli Zamawiajgcy decyduje sie na zakonczenie postepowania juz na etapie ofert wstepnych
moze tego dokona¢ poprzez przycisk ZAKONCZ POSTEPOWANIE w ramach procedury

opisanej w sekcji Wybor najkorzystniejszej oferty.
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1.9. Zatwierdzenie negocjacji

W trybach postepowan, gdzie jednym z etapdw sg negocjacje, Zamawiajgcy przeprowadza
negocjacje w tradycyjny sposéb, nastepnie podpisuje protokdt negocjacji z Wykonawcg. W
zwigzku z tym ustalenia z negocjacji mogg by¢ zatwierdzone w systemie przez
Zamawiajgcego bez koniecznosci wykonania tego kroku przez Wykonawce. W tym celu w
szczegdtach oferty w kontenerze negocjacji znajduje sie przycisk ZATWIERDZ. Po wykonaniu

tego kroku Wykonawca przechodzi do nastepnego etapu.

1.10. Zakonczenie etapu analizy

Jesli wszystkie oferty zostang juz przeanalizowane a ich status okreslony, Zamawiajgcy moze

zakonczy¢ etap analizy przed czasem. W tym celu nalezy w zakfadce czynnosci klikng¢

&

ZAKONCZENIE ETAPU

przycisk ZAKONCZENIE ETAPU
Przechodzimy na strone z informacjg ile podmiotéw jest zweryfikowanych, odrzuconych,
wykluczonych i niezweryfikowanych. Klikniecie na przycisk ,Zakoricz” koriczy etap analizy a

rozpoczyna sie kolejny wg trybu postepowania lub konczy sie postepowanie.

Zakonczenie etapu: Analiza ofert - 1/2023

Dopuszczony 3
Weryfikacja wadium 0
Odrzucona 0

Wykluczony 0

Uwaga! Po zatwierdzeniu odczekaj niecatg minute, az system automatycznie zakoriczy etap.

POWROT ZAKONCZENIE ETAPU

Uwaga! Etapu analizy nie bedzie mozna zakonczy¢, jesli status ofert jest Niezweryfikowany.

Wszystkie oferty powinny zosta¢ zweryfikowane.

W postepowaniach wieloetapowych w tym formularzu bedzie mozna réwniez okresli¢
kolejne daty postepowania ( jesli wczesniej nie zostaty okreslone).

Uwaga! Po zakonczeniu etapu nalezy odczeka¢ minimum 1 minute, az system zakonczy etap

analizy.
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15.Wybor najkorzystniejszej oferty
Postepowania konczg sie w terminie zakonczenia postepowania, po przejsciu wszystkich
etapdw postepowania. Wyboru oferty Zamawiajgcy dokonuje poprzez klikniecie opcji

*

-’\

ZAKONCZ POSTEPOWANIE

ZAKONCZ POSTEPOWANIE w szczegotach postepowania w
zaktadce Czynnosci. System sugeruje zwyciezce lub zwyciezcdw postepowania sposréd
Wykonawcdéw nieodrzuconych na podstawie obliczonej ilosci zdobytych punktéw.

Wykonawcy ktoérych oferty nie mieszczg sie w budzecie nie mogg zosta¢ wybrani. Zmiany

budzetu mozna dokonac poprzez funkcje Zmiana budzetu postepowania. Osoba uprawniona

ma mozliwo$é dodatnia tresci komunikatu, uzasadnienie, wyboru z listy zwyciezcy oraz
dodanie protokotu postepowania, ktory zostanie opublikowany na stronie postepowania. Z
tego poziomu mozna tez uniewazni¢ postepowanie.
Uwaga! System automatycznie zakonczy postepowanie w przypadku wystgpienia
nastepujacych zdarzen:

= brak ofert

= w postepowaniach wieloetapowych w etapie analizy ofert wstepnych z okre$long

datg zakoniczenia wszystkie oferty majg status niezweryfikowany.
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Zakohcz postepowanie

Komunikat *

Uzasadnienie *

Maksymalna liczba zwyciezcow: 1
Condor S5p Zoo - Warszawa | Punkty: 73, Cena 119130 PLN

A
5K Internet Jacek Baranowski - Warzawa | Punkty: 67.82, Cena 217800 PLN  Przekroczono ceng maksymalng
Wybor najkorzystn\ejszel

oferty
y'y

Man S.A - Warszawa | Punkry: 65.53, Cena 183900 PLN  Przekroczono cene maksymalng
Postepowanie uniewaznione

| Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

Plik D{

POWROT ZAKONCZ

Uwaga! Jesli wybierasz wykonawce, nie zaznaczaj dodatkowo opcji ,,Postepowanie

zakonczone”.

Po uzyciu opcji ZAKONCZ do uczestnikéw postepowania wystana zostanie wiadomos¢ z
informacjg o pojawieniu sie nowego komunikatu na stronie. Tres¢ komunikatu moze
wskazywad na uniewaznienie postepowania lub wybdr najkorzystniejszej oferty.

Informacja o wybranym wykonawcy:

Wybér najkorzystnie|sze] oferty

Nazwa Condor SpZoo @Y pokaz NIP 1131933276

Warszawska 10
Adres 547900 Warszawa
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Ponowne wybranie wykonawcy

Funkcja ma zastosowanie w przypadku kiedy aktualnie wybrany wykonawca uchyla sie od

podpisania umowy. Procedure rozpoczynamy od uzycia przycisku

-

-

CORNI WYNIK POSTEPOWANIA

dostepnego w zaktadce Czynnosci.

Cofnij wynik postepowania

= Uchylanie sie wykonawcy od podpisania umowy,
o Procedura cofnigcia wyniku postepowania moze wystgpic z

ponizszych powadéw: « Btad Zamawiajgcego polegajacy na nie wasciwym

wyborze wykonawcy.

Komunikat *

POWROT COFNI WYNIK POSTEPOWANIA

W polu komunikat nalezy wprowadzi¢ informacje dla wykonawcéw i potwierdzi¢ przyciskiem

Cofnij wynik postepowania. Uzyta funkcja umozliwi ponowny wybdér nowego wykonawcy.

16.Uniewaznienie postepowania

Uniewaznienia postepowania mozna dokonac¢ na kazdym etapie oraz w formularzu wyboru

najkorzystniejszej oferty. Opcja UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

0

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

jest dostepna w szczegdtach postepowania w zaktadce
Czynnosci.

Formularz uniewaznienia postepowania przez operatora:

61



WebAdministrator— JSK Internet

Uniewaznienie postepowania

Komunikat *

Uzasadnienie *

| Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

Plik * D{

POWROT UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Jego zapisanie powoduje zakonczenie postepowania oraz wystanie do uczestnikéw

postepowania wiadomosci o uniewaznieniu postepowania.

17.Umowy

Postepowania z wyborem najkorzystniejszej oferty mogg zakorniczy¢ sie podpisaniem umowy.

Aby doda¢ nowg umowe w szczegdtach oferty przejdz do zaktadki UMOWY i uzyj DODAJ
o

Oferty (3)  Zatgczniki(5)  Pytania (1) Komunikaty (4)  Odwotzania (0) Umaowy (0)

W formularzu umowy wypetnij nastepujace pola:

Brak danych
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Nowa umowa

Zamawiajgcy Opis

JSK Internet Sp. z 0.0
Wykonaweca

Condor Sp Zoo v

Numer *

Typ*

Aneks v
Umeowa cbowiazuje od * Umeowa cbowiazuje do *
Budzet postepowania netto * Budzet postepowania brutto *

PLN PLN [ wsTaw

Dane kontaktowe
Imie i Nazwisko * E-mail *

€Y wstaw € wstaw

POWROT DCDAJ

Numer umowy — unikalny numer umowy
Wykonawca — lista Wykonawcdw ktorych oferty zostaty wybrane jako najkorzystniejsze
Typ —umowa zwyktfa, aneks, umowa ramowa

Data obowigzywania - od-do

O O O 0 0

Wartos¢ umowy - netto/ brutto z opcjg Wstaw, ktéra umozliwia wstawienie ceny z

oferty.

O

Opis - notatka do umowy

S Dane kontaktowe

M Imie nazwisko — imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej

M Email — email do powiadomien np. o zblizajacym sie czasie wygasniecia umowy

Klikamy DODAJ, przechodzimy do listy z umowami:
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o
Oferty (3)  Zataczniki(5)  Pytania(1)  Komunikaty (4)  Cdwotania (0)

DODA]

5//Uf2023 14.09.2023 09:42.06 Umowa 14.09.2023 - 09.04.2024
Condor 5p Zoo

& umowy) &P wianomosco) (B epvry) T kasu

Lista przedstawia:
Numer umowy
Nazwe Wykonawcy
Date dodania

Rodzaj umowy

69 UMOWY — mozliwos¢ zatgczenia pliku umowy

?& WIADOMOSCI — mozliwo$é korespondencji z Wykonawca

=)

=)

=)

=)

> Okres obowigzywania
=)

=)

) @ EDYTUJ — edycja parametrow umowy
=)

ﬁKASUJ — kasowanie umowy

4 Umowa 5/U/2023
POWROT

Condor Sp Zoo

Nazwa p||k|

| Przegladaj... | Nie wybrano pliku. Umowa e —

(605.02 KB)
Plik * D{

Zamawiajacy

E ® O Wersu

DODA]

Lista przedstawia:
< Nazwa pliku
< Data dodania

< Zrédto pliku: od Wykonawcy lub od Zamawiajgcego

= E’ — weryfikacja podpisu umowy dla plikéw PDF
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= @ - wydruk weryfikacji podpisu
> D - podglad pliku umowy
> ﬁ KASUJ — skasowanie pliku

Dodane umowy s3 wyswietlane Wykonawcy. Wykonawca uzupetnia umowe podpisuje

podpisem kwalifikowanym i wysyta do Zamawiajacego.

18.Kasowanie postepowan

Mozliwe jest kasowanie postepowan tylko nieopublikowanych. Na liscie postepowan

okreslamy pozycje do skasowania, klikamy na 'n'OPCJE /ﬁ KASUJ, nastepnie potwierdzamy

wybodr. Postepowanie zostanie przeniesione do Kosza.

Hurtowe usuwanie postepowan

Nalezy zaznaczy¢ postepowania do usuniecia przez pole ¥ i naciéniecie przycisku PRZENIES

I}

DO KOSZA PRZENIES DO KOSZA .

19.Przenoszenie postepowan do innych grup

Na liscie  postepowan  okreslamy pozycje do przeniesienia, klikamy na
w OOPCJE / @ PRZENIES. Wyswietli sie lista dostepnych grup (na czerwono, w ktérym
postepowanie aktualnie sie znajduje), dla kazdej grupy dostepne jest polecenie @PRZENIES'.
Klikniecie powoduje przeniesienie.

Hurtowe przenoszenie postepowan

Nalezy zaznaczyé postepowania do przeniesienia przez pole ¥ i nacisniecie przycisku

oy
PRZENIES

PRZENIES
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20.Wyrdznianie postepowan do blokow

Funkcja dostepna po kliknieciu na opcje &, umozliwiajgca szybkie wyrdznienie
postepowania do blokéw. W oknie dialogowym, ktdére pojawi sie po nacisnieciu tej opcji

nalezy wybraé zgdane pozycje i zapisaé.

21.Wydruki

Funkcja umozliwia generowanie pism, ktére pojawiajg sie w toku postepowania oraz

protokotéw korcowych.

Szezegoly Ilu Edytuj Czynnosci

Drukuj

Informacja z otwardia ofert v @ @
DRUKU] Z USTAWIENIAMI DRUKU] WG USTAWIEN DOMYSLNYCH

Klikamy na zaktadke Drukuj, z listy wybieramy rodzaj dokumentu z grupy pisma lub

protokoty. Nastepnie korzystamy z dwdch mozliwosci DRUKUJ Z USTAWIENIAMI lub
DRUKUJ.

Drukuj z ustawieniami

Mozliwos¢ skonfigurowania poél wydruku o dodatkowe informacje. W miejscach sg
wstawiane pola edycyjne, ktére po wygenerowaniu sg zapamietywane tylko na potrzeby
wydruku - nie zmieniajg ustawien pol w postepowaniu. Opcja GENERUJ generuje wydruk z

ustawionymi polami.

Drukuj

Przejscie od razu do podgladu wydruku, wg ustawienn domysinych.

Uwaga! Drukowanie z ustawieniami ma zastosowanie gtéwnie do pism. W protokotach
korncowych ze wzgledu na bardzo duzg ilo$¢ pdl zastosowano inne rozwigzanie, ktére nie
dotyczy wydruku z ustawieniami. Protokoty generowane sg z maksymalnie wypetniong
trescig oraz polami, ktore uzupetnia sie juz w wygenerowanym pliku PDF. Wobec czego w
protokotach nie wypetniamy pél w podgladzie wydruku, zrobimy to w wygenerowanym pliku

PDF. Plik PDF mozna uzupetni¢i zapisac lokalnie na dysku.
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3. Moderator

Do zakfadki trafiajg postepowania przygotowane do publikacji.

Moderator

Postepowania (1) Odpublikowane (0)

P.3.2022 - Dostawa sprzetu
telekomunikacyjnego

OPUBLIKUJ PRZENIES DO KOSZA

Lista postepowan do publikacji:

Postepowania krajowe Administrator BIP 28 02 2022 D B szczesory

Lista postepowan do publikacji

Numer i nazwa postepowania przygotowanego do publikacji
nazwa grupy, w ktérym postepowanie ma zosta¢ opublikowane

osoba, ktora dodata postepowanie

=)

=)

=)

< data dodania postepowania
> b - podglad postepowania

> @ SZCZEGOLY - umozliwiajaca wejscie w szybka edycje postepowania.
=)

OPUBLIKUJ - publikacja postepowania

1.1. Publikacja postepowania

Operator publikuje postepowanie, klikajac przycisk OPUBLIKUJ . Postepowanie zostanie
usuniete z listy Moderatora i opublikowane w odpowiedniej grupie zgodnie z datg publikacji.

W przypadku potrzeby publikacji wiekszej ilosci postepowan nalezy zaznaczy¢ pozycje do

=
publikacji ¥ i naciéniecie przycisku OPUBLIKUJ .

Uwaga. Postepowanie fizycznie ukaze sie w wyznaczonym dniu i wyznaczonej godzinie na
czesci publicznej serwisu. W momencie publikacji zawsze jest to data przyszta o petnej

godzinie.
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1.2. Usuwanie postepowan

Nalezy zaznaczy¢ postepowania do usuniecia ¥ i naciéniecie przycisku PRZENIES DO KOSZA

4.Bloki

Bloki to obszary do ktérych moga byé dodawane postepowania z dowolnej grupy. Bloki sg
wstawiane w szablon strony najczesciej na stronie gtéwnej, ale réwniez na podstronach
serwisu. Zaktadka modutu Bloki pozwala w petni zarzadza¢ blokami od trybu dziatania,

sortowania informacji oraz wygladu.

Bloki
o
DODA] BLOK
& Ostanio dodane postepowania Ostatnio dadane rekorDY (3) ¥ OPE

‘ =
ZAPISZ KOLEINOSC

Bloki
Lista prezentuje nastepujace dane:
S Nazwa- nazwa bloku
< Liczba dodanych rekorddw - zawiera liczbe przypisanych postepowan
= REKORDY - wyswietlenie przypisanych postepowan
=) 'n'OPCJE
o [:E‘f EDYTU!J - edycja bloku

o) WKASUJ - kasowanie bloku

1. Postepowania w bloku

Po wybraniu REKORDY, wyswietlona zostanie lista przypisanych postepowan
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LB Ostanio dodane postepowania
POWROT

Cz.1.2019 - Ubezpieczenie floty pojazdow B szzecory O & € usurizeLoku
S5GGW w Warszawie
123/ZAP - Test zaproszen B szczeeory O & @ usurzeioku

Maksymalna liczba stron: 2

sady/1 - Zakup jabtek z sadéw gréjeckich B szazecowy O & € usuRzeLOKU

USUN Z BLOKU

Dla kazdej strony dostepne s3a:

Postepowania przypisane do bloku

M USUN Z BLOKU - usuwa postepowanie z bloku (nadal pozostaje grupie)

4| i% - wyrdznienie do innego bloku. W oknie dialogowym nalezy wybraé zgdane pozycje
zapisac.

4| 4@ - podglad postepowania

M SZCZEGLOLY — wejicie do konfiguracji postepowania

2. Dodawanie/edycja blokow

Po kliknieciu DODAJ lub EDYTUJ, otrzymamy:
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Dodaj blok
Nazwa *
Podstawowe Szablony
Status aktywny w Szablon Ostatnio dodane

Link Rozmiar - Zdjecie

& MENADZER LINKOW
5 Ustawienia globalne

Liczba w
bloku | °
Cbraz

poziomy Szerokosé

Sortowanie Nazwa (A-Z) v

Obraz

pionowy Szerokosc

POWROT DODA|

Edycja bloku
< Nazwa bloku

o Zakfadka Ustawienia
M Podstawowe
- Link - link np. do wiecej postepowan do dowolnej czesci serwisu
- llos¢ w bloku - maksymalna liczba wyswietlanych postepowan
- Sortowanie - sposob sortowania postepowan, mamy do wyboru:
e Data publikacji (najnowsze na goérze) — najczesciej wybierane
o Kolejnos$é - sortowanie wg kolejnosci dodawania
e Nazwa (A-Z) - sortowanie alfabetyczne po nazwie od a do z
e Losowy
- Status - czy blok ma by¢ widoczny na stronie (AKTYWNY) czy nie (NIEAKTYWNY).
Nieaktywne zostajg oznaczone kolorem czerwonym:
M Szablony
—> Szablon - szablon, wg ktérego wyswietlany jest blok
- Szablon zbiorczy - tworzona jest wirtualna przestrzen o nazwie bloku

M Rozmiar Zdjecia
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- Rozmiar - rozmiary miniaturek loga Zamawiajgcego. Mozna korzystac z ustawien

globalnych (patrz: Konfiguracja/ Rozmiary obrazkéw). Oddzielnie ustawiamy

wielko$¢ w pikselach dla obrazkéw o orientacji poziomej i pionowej. Wysokosé
obrazka zostanie dostosowana proporcjonalnie.
S Zaktadka Funkcje

M Dotacz strone — dotgczanie samodzielnej strony z modutu Strony

3. Kasowanie bloku

Aby skasowa¢ blok, klikamy WKASUJ, a nastepnie nalezy potwierdzi¢ akcje.

4. Zmiana kolejnosci blokéw

Kolejnosé blokéw zmieniamy stosujgc metode drag&drop. W tym celu najezdzamy na nazwe
rekordu (pojawia sie ikonka strzatek), przytrzymujac wcisniety lewy klawisz myszki

przenosimy rekord w ustalone miejsce. Program dokona automatycznego przenumerowania

rekordow. Aby zapisa¢ zmiany, klikamy na przycisk .

Mozliwe jest takze podwdjne klikniecie na zielone pole z numerem i wpisanie zgdanego

numeru. Wpisanie numeru do okna dialogowego i klikniecie OK, powoduje automatyczny

zapis, ni%j';st konieczne klikanie na przycisk ZAPISZ KOLEJNOSC BEAEEACIINEEN

Bloki

o
DODA] BLOK
&8 Ostanio dodane pi i Ostatnio dodane n [ rexorov(3) &F OPCE

‘ Zielone pole z numerem

ZAPISZ KOLEJNOSC

Ustalenie kolejnosci
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5.Kosz

Kosz jest miejscem, gdzie przechodzg wszystkie usuniete ale jeszcze nie opublikowane

postepowania. Redaktor ma mozliwos¢é przywrdcenia ich do pierwotnej lokalizacji.

Kosz
0.1.2022 - Przetarg ograniczony na dotawe D O rerzwroe T xasu
[ suplemnetéw diety dla kadry narodwej pitki Postepowania krajowe Administrator BIP  21.02.2022
noznej

PRZYWROC KASU] STRONY Z KOSZA

Lista w koszu

1. Przywracanie postepowania
Aby przywrdcié postepowanie nalezy klikna¢ na opcje ClprzYWRAC,

Przywrdcenie wiekszej ilosci postepowan odbywa sie przez zaznaczenie opcji ¥ przy

O
wybranych pozycjach i skorzystanie z funkcji PRZYWROC .

2. Kasowanie postepowan
Jedli catkowicie zamierzamy usungé¢ postepowanie wraz z zatgcznikami nalezy klikng¢ na
opcje ﬁKASUJ. Usunieta pozycja trwale zostaje usunieta z bazy i nie jest mozliwe jej

przywrdcenie.

o
Aby opréznié caty kosz nalezy uzyé opcji OPROZNIJ KOSZ . Program jednoczesnie
usunie wszystkie postepowania z kosza wraz z zatgcznikami.

Usuniecie wybranych pozycji odbywa sie przez zaznaczenie pola ¥ i naciéniecie przycisku

']
KASUJ STRONY Z KOSZA
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6.Zamawiajacy

Zarzadzanie podmiotami ktére mogg dodawac postepowania. Pozwala na dodawanie

nowych pozycji, kasowanie oraz edycje istniejgcych.

Zamawiajgcy

+
DODA)

&  JSKinternet Sp.zo.0. £+ orge 48 pracownicy g O

S Test £3 orce & eracownicy @) D

Lista Zamawiajacych
Lista przedstawia:

S Nazwy Zamawiajacych
=) OOPCJE:

| 4© PODGLAD - podglad na stronie postepowan profilu Zamawiajgcego.

([ 1]
M ‘@ PRACOWNICY - osoby logujace sie do systemu z odpowiednimi uprawnieniami
4| E‘é’ EDYTUJ - edycja danych Zamawiajgcego

] ﬁKASUJ - kasowanie

1. Dodawanie/edycja zamawiajgcego

Aby utworzy¢ podmiot klikamy DODAJ.
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Dodaj zamawiajgcego

Nazwa firmy * Forma prawna *

Wybierz v
Mazwa skrécona Rodzaj instytugji *

Wybierz v
REGON Przedmiot dziatalnosc *

Wybierz v
NIP * Ted eSender login
KRS/Wpis Logotyp *

| Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

MNumer konta

[

Adres Adres korespondencyjny (jesli inny) -
Ulica * Ulica
Nr domu * Nr domu

Numer lokalu Nurner lokalu

Miejscowose
*

Miejscowosc
Kod
Kod
pocztowy * pocztowy
Wojewodzono | Wybierz v Wojewsdztwo | Wybierz v

Powiat | Wybierz Powiat | Wybierz

Gmina Wybierz ~ Gmina Wybierz  ~

Kraj Kraj

POWROT DODA)

< Nazwa firmy - nazwa podmiotu zamawiajgcego
S Nazwa skrécona — nazwa skrocona podmiotu zamawiajgcego
< Forma prawna, Regon, NIP, Adres, Adres korespondencyjny... — dane podstawowe

zamawiajgcego
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> Logotyp — logo podmiotu ktére bedzie identyfikowato dodane przez niego

postepowanie.

2. Kasowanie zamawiajgcego

Aby skasowac klikamy ﬁ KASUJ z menu 'ﬂ' OPCIJE. Po potwierdzeniu, zostanie skasowany.
Uwaga! Mozemy kasowac jedynie Zamawiajacych, ktdrzy nie dodali postepowan. Niektorych

przypadkach nie bedzie mozliwe ich usuniecie.

3. Pracownicy

Dodanie pracownikéw umozliwia okreslenie uprawnien pracownika w postepowaniach oraz
stanowi liste dla komisji/zespotéw przetargowych podczas dodawania postepowania oraz we

wszelkich wydrukach.

Pracownicy JSK Internet Sp. z o.0.

DODA] PRACOWNIKA 7 UPRAWNIENIAMI DODA] PRACOWNIKA BEZ UPRAWNIEN

Pracownicy z uprawnieniami

Piotr Przemrghowy Redaktor  Postepowanie, Oferta 'ﬂ' OPCJE
ekspert
]ustyna GaHZka Redaktor naczelny = Oferta, Umowy 'n' OPCJE

cztonek komisji

Jacek Barar!OWSki Redaktor naczelny = Moderator, Postepowanie, Oferta, Umnowy ﬂ OPCJE

cztonek komisji

L@nIIESIOWy Redaktor Moderator, Postepowanie, Oferta, Umnowy 'ﬂ' OPCIE
iegl

Pracownicy bez uprawnieri

Jurek Kopytek Brak uzytkownika L oece

kierownik

Jacek Baranowski, Wactaw Niezgoda Brak uzytkownika ¥ opcE

Jacek Baranowski Brak uzytkownika ¥ opce

Jadwiga Géorka Brak uzytkownika ¥ opcE

Lista przedstawia dwie listy:

o Pracownicy z uprawnieniami — operatorzy, ktére moga logowaé sie do systemu

wykonywac udostepnione operacje i sg cztonkami komisji/zespotu.
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S Pracownicy bez uprawnien — osoby, ktdre nie mogg logowac sie do systemu, ale
wystepuja jako cztonkowie komisji.

Pola:

< Nazwa pracownika

S Zakres czynnosci i dostepow

S Typ konta
= OOPCJE:

| @ EDYTUJ - edycja danych cztonka komisji
g Wkasw

Dodanie/ edycja pracownika

Aby utworzy¢ nowego pracownika DODAJ.

Dodaj osobe
Uzytkownik * Wybierz ~

Funkcja * Wybierz ~
Uprawnienia
Moderator
Postepowanie
Oferta

Umowy

POWROT DODA)

S Uzytkownik — wybér osoby posiadajgcej konto redaktora naczelnego lub redaktora w
systemie

S Funkcja — wybdr ze stownika funkcji petnionej w komisji/zespole przetargowym

S Uprawnienia — okreslenie jakie uprawnienia szczegdétowe bedzie posiadat
uzytkownik:

M Moderator — mozliwo$¢ publikacji postepowan z zaktadki Moderator
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M Postepowanie — mozliwo$¢é dodawania postepowania oraz edycji dat w

postepowaniu, lista odwotan, dodanie zatgcznikdéw, dodanie do bloku, komunikaty

M Oferta — mozliwos$¢ akcji zwigzanych z ofertg: zatwierdzanie, odrzucanie,

wykluczanie, pytania i odpowiedzi

M Umowy — wszystkie akcje zwigzane z umowami.

7. Wykonawcy

Zarzadzanie zarejestrowanymi firmami oraz osobami fizycznymi, ktére mogg startowac w

postepowaniach. Pozwala na wykonywanie operacji, dodawanie nowych, edycje oraz

kasowanie istniejgcych. Wykonawcy mogg zarejestrowac swoje konta na dwa sposoby:

przez zatozenie profilu, dajgce mozliwos$¢ wielokrotnego brania udziatu w postepowaniach

lub jednorazowa rejestracje do postepowania tzw. ,szybkiej rejestracji”.

Wykonawcy

(m] Krzysztof Baranowski
] Danuta Kapiriska

(m] Krzysztof Baranowski
o Tester Testowy

m} Szymon Holownia

a JSK Internet Jacek Baranowski
m] Hostname.pl

a Przedsiebiorsko Informatyki Powszechnej

a Przetargi testowe Sp. z 0.0.

LD 4
WYSLI) NEWSLETTER

Lista przedstawia:

+

DODA|J

info@hostmame.pl

kasiabar1981@gmail.com

element@battlenet.pl

zakupy@gownomail.waw.pl

szymek@gownomail waw.pl

wykonawca@ijskinternet.pl

krzysiek@hostname.pl

info@bip-e.pl

przetargi@gownomail waw.pl

Lista Wykonawcow
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Nazwy Wykonawcéw i ich rodzaj

Email

infobox 0 wyswietlajagcy podstawowe informacje o dacie dodania i modyfikacji

'ﬁ' OPCIJE:

M ZALOGUIJ SIE - zalogowanie sie jako Wykonawca na stronie w celu pomocy przy
przeprowadzeniu operacji.

M POKAZ - wyswietlenie karty Wykonawcy

M HISTORIA - historia udziatu w postepowaniach

M KASUJ - kasowanie Wykonawcy.

Numer NIP — tylko dla firm

Informacja o ilosci postepowan w ktérych brali udziat.

=0

=3 Kody CPV - tylko dla firm — kody wybrane przez Wykonawcy w celu lepszego

targetowania przez Zamawiajgcych nowotworzonych postepowan.
ﬁ Zataczniki - dokumenty Wykonawcy: oswiadczenia, petnomocnictwa, wypisy

uzytkownik oznaczony systemie A, posiada swoje konto logowania / profil w module
Centrum Uzytkownika. Dzieki temu ma staty utatwiony dostep do swoich postepowan.

Moze brac¢ udziat w réznych postepowaniach, logujgc sie na swoje konto.

Dodawanie Wykonawcy

Aby utworzy¢ podmiot klikamy DODAIJ. Zostajemy przeniesieni na formularz dostepny na

stronie internetowej. Po wykonaniu operacji wracamy z powrotem do systemu

administracyjnego.

2.

Edycja Wykonawcy

Aby edytowac zamawiajgcego nalezy klikngé ZALOGU!J SIE z menu 'ﬂ' OPCIE.

Zostaniemy przeniesiemy na formularz na stronie, gdzie dokonujemy operacji edycji. Po

edycji wracamy z powrotem do systemu administracyjnego. Funkcja dostepna tylko dla

Administratora systemu.
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3. Kasowanie Wykonawcy

Aby skasowac klikamy ﬁ KASUJ z menu 'ﬂ OPCIJE. Po potwierdzeniu, zostanie skasowany.
Uwaga! Kasowanie wyfaczy Wykonawce z widoku w systemie natomiast jego dane

pozostang w bazie w celach statystycznych i historii uczestnictwa w postepowaniach.

8.Raporty

W zaktadce znajdujg sie funkcje raportujace

Raporty

Statystyki Raporty Konflikty kont

1. Statystyki

Przestawiajg statystyki zwigzane z postepowaniami. Dostepne sg liczby :
< dodanych postepowan w grupach

< zakonczonych postepowan

< rozstrzygnietych postepowan

< uniewaznionych postepowan
=)

ofert Wykonawcdéw

2. Raporty

Przestawiajg dane zwigzane z postepowaniami. Dostepne sg dane :
< dodanych postepowan w grupach

2 zakoniczonych postepowan

S rozstrzygnietych postepowan

< uniewaznionych postepowan
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> ofert Wykonawcow

3. Konflikty kont

Podczas rejestracji Wykonawcéw do postepowan mogga pojawiac sie takie konta tego
samego Wykonawcy zwtaszcza w przypadku kont bez rejestracji profilu. Narzedzie pozwala

raportowac konta, ktére posiadajg wiele instancji i w razie potrzeb scala¢ takie konta.

9. Konfiguracja

Zaktadka Konfiguracja pozwala modyfikowaé ustawienia zaawansowane modutu.
Do poszczegdlnych funkcji uzyskujemy dostep przy pomocy menu rozwijalnego lub ikonek,
ktdre zawiera nastepujgce pozycje:
1. Szablon modutu
Jezyk modutu
Stowniki

Edycja e-maili specjalnych

2.

3

4

5. Stawki VAT
6. Waluty

7. Rozmiary obrazkow
8. Tryby postepowan
9. e-Podpis API KEY
10. Nadawca

11. XML
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Konfiguruj

-- Pokaz -

-
R

E |

|

Jezyk modutu Stowniki

" /
iy

Szablony
modutu

Edycja e-maili
specjalnych

| = Q

Stawki VAT waluty Rozmiary Tryby
obrazkow postepowan

) ="
= {xml )
ePodpis API Key Nadawca XML
Konfiguracja

1. Szablon modutu

Szablony modutu
Szablon podstron cata strona + menu tab v
Szablony statyczne -- Domysine-- ~

Szablon kategorii * Lista grup  ~

ZAPISZ

Szablony serwisu

W tej opcji mozemy wybrac¢ szablon wyswietlania strony gtownej:

e Szablon podstron
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e Szablon kategorii
e Szablony statyczne ( szablony budujgce elementy funkcjonalne)
Wybieramy odpowiedni szablon strony gtéwnej, a nastepnie klikamy Zapisz. Poszczegdlne

szablony sg generowane poprzez modut Szablony (zobacz: Instrukcja Administratorska).

2. Jezyk modutu

Wybor jezyka serwisu sposrdd wygenerowanych poprzez modut Szablony. Plik jezykowy

zwiera teksty, ktdre sg sktadowg stron funkcjonalnych modutu.

3. Stowniki

Wybér stownikdéw obowigzujgcych w module. Do wyboru jest:
e Forma prawna — stownik dla typu spotek
e Forma prawna - Zamawiajgcy
e Umowy
e Instrumenty i procedury zamdwienia
e Powdd odrzucenia
e Odwotania
e Pracownicy
e Komisja
e Rodzaj instytucji

e Przedmiot dziatalnosci

4. Edycja e-maili specjalnych

Emaile specjalne to wiadomosci wysytane do Wykonawcow w wyniku wystgpienia zdarzen
zwigzanych z procesem postepowania. Dostepne sg tresci dla nastepujgcych wiadomosci
specjalnych:

e Rejestracja profilu

e Klucz do rozszyfrowania ofert

e Pytanie do postepowania

e Akceptacja warunkdéw udziatu
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e Informacja o dopuszczeniu do postepowania

¢ Informacja o wykluczeniu z postepowania

e Potwierdzenie ztozenia oferty

e Informacja o przebiciu oferty

¢ Informacja o nowym komunikacie

¢ Informacja o rozpoczeciu licytacji

¢ Informacja o zakonczeniu postepowania

e Informacja o nowym postepowaniu wysytana wg CPV
e Wiadomosc¢ do ogtoszeniodawcy

e Zaproszenie do udziatu w postepowaniu

5. Stawki VAT

Stownik stawek VAT.

6. Waluty

Codziennie aktualizowane kursy wg tabeli NBP srednie dla walut EUR i USD, w ktérych mogg

by¢ przeprowadzane postepowania.

7. Rozmiary obrazkow

Ustalamy szeroko$é¢ miniaturek obrazkéw dodanych do oferty np. przedmiot podlegajgcych
licytacji oraz zdjec po powiekszeniu, loga Zamawiajgcego oraz Wykonawcy.

Szerokos¢ podajemy w pikselach i zapisujemy zmiany klikajac Zapisz.

Uwaga! W polu mozna wpisaé¢ maksymalnie 4 znaki.

Kiedy uzytkownik przegladajacy serwis kliknie na takg miniaturke, otworzy sie okno

dialogowe z petnowymiarowym zdjeciem (jego rozmiar mozna ograniczy¢ w Obrazki duze).

8. Tryby postepowan

Narzedzie dostepne tylko dla administratoréw oraz operatora platformy umozliwiajgce
tworzenie nowych trybéw postepowan.
Ustawienia:

< Nazwa postepowania
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Szablon

Oferty poza platforma

Postepowania czesciowe

Umowy

Domyslna nazwa dla daty rozpoczecia

Domyslna nazwa dla daty zakoriczenia

0O 0O 0O O O 0 O

Opis 1,2,3,4

Do tego celu zaprojektowane zostaty kontenery. Kontenery postepowan to moduty
funkcjonalne, ktére razem wg zadanej kolejnosci tworzg wszystkie etapy postepowania.
Kontenery umozliwig konfiguracje danego etapu:

Do trybu mozna utworzy¢ szablony ustawien, ktére umozliwiajg ustalenie predefiniowanych
ustawien w kontenerze ofertowym dla przedmiotu postepowania, warunkéw udziatu oraz

kryteridéw oceny ofert.

Kontener ofertowy

Ustawienia:

Nazwa kontenera

Opis kontenera

Dostep: ograniczony/ nieograniczony
Minimalna ilos¢ Wykonawcow
Maksymalna ilos¢ Wykonawcéw
Domyslna nazwa dla Daty rozpoczecia

Domyslna nazwa dla Daty zakonczenia

O 0O O O O OO0

Czas trwania etapu

M Ustugi

M Dostawy

M Roboty budowlane

< Elektroniczny podpis dokumentow
M Podpis kwalifikowany

M Podpis osobisty
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M Podpis zaufany

Szyfrowanie oferty

Ukrycie ofert

Otwarcie ofert

Wadium

M Maksymalny % od warto$ci zamdwienia
M Minimalny % ceny wywotawczej
Funkcjonalnosci w kontenerze

M Warunki udziatu

M Kryteria oceny ofert

M Przedmiot postepowania

Pola w postepowaniu

=
=
=

Data rozpoczecia
Data zakonczenia

Wadium - ( ¥ ) - kwota wadium wymagana w postepowaniu

Kontener aukcyjny

Ustawienia:

O O O OO OOV OV OO

Nazwa kontenera

Opis kontenera

Dostep

Oferta poczgtkowa

Maksymalna ilos¢ kryteriow
Maksymalna ilos¢ przedmiotow
Minimalna ilos¢ Wykonawcow
Maksymalna ilos¢ Wykonawcéw
Domyslna nazwa dla Daty rozpoczecia
Domyslna nazwa dla Daty zakoriczenia
Czas trwania etapu

M Ustugi

M Dostawy
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M Roboty budowlane

Dogrywka

Wprowadzenie ofert wejsciowych
Sposdb obliczenia

M lepiej wiecej

M lepiej mnigj

Postgpienie: minimalny % ceny wywotawczej
Funkcjonalnosci w kontenerze

M Przedmiot postepowania

M Kryteria oceny ofert
Elektroniczny podpis dokumentéw
M Podpis kwalifikowany

M Podpis osobisty

M Podpis zaufany

Pola w postepowaniu

O O O O O O 0

Data rozpoczecia

Data zakonczenia

Cena wywotawcza

Postgpienie

Klasyfikacja ofert w cenach: netto/brutto

Czas trwania dogrywki: [x] w minutach

Zakonczenie:

M w terminie

M jesli w ustalonym okresie nie byto nowych postapien
M po zakoriczeniu dogrywki

Konfiguracja widoku:

M liczba konkurentéw

M nazwy konkurentow

M ceny konkurentdow
M

wartos$¢ zamowienia
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Kontener analityczny

Ustawienia:

O 0O 0O 0 0O 0 O

=
=

Nazwa kontenera

Opis kontenera

Minimalna ilos¢ Wykonawcow
Maksymalna ilos¢ Wykonawcéw
Domyslna nazwa dla Daty rozpoczecia
DomysIna nazwa dla Daty zakonczenia
Czas trwania etapu

M Ustugi

M Dostawy

M Roboty budowlane

Odblokuj dodawanie plikéw

Zakoncz przed czasem

Kontroler akgji

M odrzucenie ofert
M wystania zaproszen
M uniewaznienia postepowania

M wybdr najkorzystniejszej ofert(y)

Pola w postepowaniu

=
=

Data rozpoczecia

Data zakonczenia

Kontener negocjacji

Ustawienia:

=

=
=
=
=

Nazwa kontenera

Opis kontenera

Domyslna nazwa dla Daty rozpoczecia
Domyslna nazwa dla Daty zakonhczenia
Czas trwania etapu

M Ustugi
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M Dostawy
M Roboty budowlane

2 Funkcjonalnosci w kontenerze
M Warunki udziatu

Pola w postepowaniu

< Data rozpoczecia

< Data zakoriczenia

9. ePodpis API Key

Weryfikacja podpisu realizowana jest za pomocg dwéch metod:

< Standard DSS UE (bezptatna)

wiecej: https://ec.europa.eu/cefdigital/wiki/display/CEFDIGITAL/DSS

2 Weryfikacjapodpisu.pl firmy Madkom (ptatna)

wiecej: https://weryfikacjapodpisu.pl/

ePodpis API Key

Klucz ‘ xFklkkkUTa62QLtDya

ZAPISZ ZMIANY

_

BIP-E.pl 2019-06-18 15:00:00 100000000 99999625

Statystyki

130 127

104

36
L]
26 /' 20 9/ 15
13 13 _— . 13
. W \ , 3 L______.lg,/ t/.\ 5 .
0 —o— 1 —

-

Il
1

czerwiec 2020
lipiec 2020
sierpien 2020
wrzesiefi 2020
pafddernik 202
listopad 202
grudzien 202
styczef 2021
marzec 2021
kwiecien 2021
maj 2021
czerwlec 2021
lipiec 2021
slerplen 202

88


https://ec.europa.eu/cefdigital/wiki/display/CEFDIGITAL/DSS
https://weryfikacjapodpisu.pl/

WebAdministrator— JSK Internet

Zaktadka umozliwia podpiecie klucza potgczonego z powyzszg metoda. Klucz wydawany jest
przez Operatora indywidualnie dla kazdego klienta i moze by¢ zmieniany w trakcje trwania

ustugi.

10.Nadawca

Dane nadawcy wiadomosci z modutu rozsytanych przez system. Podajemy nazwe nadawcy w

polu Nadawca oraz e-mail nadawcy w polu Email.

11.XML

Konfiguracja szablondw XML ogdlnego oraz pod ustuge TeD.

10. Uprawnienia pracownikow

Uzytkownikéw systemu mozemy dodawac w module Uzytkownicy (patrz: Instrukcja
uzytkownika systemu). W module mozna doda¢ m.in. uzytkownikéw z typem konta Redaktor
naczelny i Redaktor.

Uzytkownik typu Redaktor naczelny posiada dostep do grup, listy zamawiajacych,
konfiguracji modutu oraz do wszystkich postepowan. Jesli osoba ta bedzie cztonkiem komisji

musi zostaé dodana jako pracownik Zamawiajgcego w zaktadce:

e Zamawiajgcy/[Podmiot]/[OPCJE]/Pracownicy.
Uzytkownik typu Redaktor nie posiadajg dostepu do postepowan i do zaktadek
konfiguracyjnych modutu. Nadanie uprawnien dla uzytkownika typu redaktor do
postepowan Zamawiajgcego wykonujemy w:

e Zamawiajgcy/[Podmiot]/[OPCJE]/Pracownicy.

Dodatkowo poziom uprawnien w postepowaniach jest okreslony na poziomie: Moderator,

Postepowania, Oferty, Umowy.

11. Integracja z TED

TED (Tenders Electronic Daily) to internetowa wersja ,,Suplementu do Dziennika

Urzedowego Unii Europejskiej" poswieconego europejskim zamdwieniom publicznym.
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Eksport do TED realizowany jest automatycznie po zaznaczeniu opcji w postepowaniu -

"Powyzej progéw unijnych".

Formularze wysytane do TED:

Formularz FO1 -
notice

Formularz FO2 -
ogtoszenie

Formularz F14 -
modyfikacja

Formularz FO3 -
wyniki

Opublikowanie
postepowania z
Moderatora ( czeka
na publikacje na
stronie)

Publikacja
postepowania w
dniu i godzinie daty
publikacji

Przy edycji terminu
sktadania ofert i
terminu otwarcia
ofert

Zakonczenie
postepowania -
dodanie protokotu

TED zwraca numer
ogtoszenia

TED zwraca numer
ogtoszeniailink do
ogtoszenia

email z raportem

email z raportem

email z raportem

email z raportem
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