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Szkolenia jest modutem WebAdministrator stuzagcym do administrowania szkoleniami,
wydarzeniami lub konferencjami. Usprawnia przede wszystkim zarzadzanie ofertg,
harmonogramami zaje¢ oraz uczestnikami. Umozliwia rejestracje uczestnikdw oraz
standardowg obstuge: komunikacje, generowanie dowolnych wydrukdéw, zestawien oraz

statystyk.

1. Oferta

Zaktadka umozliwia wprowadzenie katalogu oferty z podziatem na kategorie. Pozwala na
dodawanie nowych pozycji, kasowanie oraz edycje istniejgcych. Kategorie majg charakter
organizacyjny.

Oferta Jo)

Eksport do XML
Kategorie nieaktywne

- Il Szkolenia terenowe @ wrozwin D K orge
L Otwarte @ w oz O £ orce
L Zamkniete 2 8 @ wrozwin £ £ orae

L o
ZAPISZ KOLEJNOSC ZMIEN STATUS

Przyktadowe kategorie w ofercie

Lista przedstawia kategorie:
< Nazwy kategorii
2 ROZWIN - rozwijanie kategorii na podkategorie i oferte

> 4© PODGLAD - podglad na stronie

> ﬂ' OPCIE:
M EDYTUJ - edycja ustawien
M PRZENIES — przenoszenie do innej kategorii
 DODAJ OFERTE — dodanie szkolenia lub konferencji
M DODAJ KATEGORIE — dodanie podkategorii, mozliwe 2 poziomy
M KASUJ - kasowanie kategorii
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< informacje o tym, czy kategoria jest widoczna/ niewidoczna w menu na stronie (z6tte tto)

lub/i czy jest @ aktywna / QI) nieaktywna (czerwone tto)
S dostepna tylko dla zarejestrowanych uczestnikow ﬂ

, A
2 dostepna tylko dla wybranej grupy uczestnikéw -
Do kategorii przypisana jest oferta. Widoczne sg na liscie po rozwinieciu kategorii opcjg

ROZIWN

Uktady napedu paska i taficucha D £ orge
rozrzadu, pompy wody, uklad napedu
osprzetu (samochody osobowe i o

dostawcze) -

= eovry)
Szkolenie e-learningowe w Moodle Jo I o XelteS

76 B ooy i I )

Lista przedstawia:

< Nazwe szkolenia
@ EDYTUJ — szybka edycja nazwy pozycji
0 wyswietlajgcy podstawowe informacje o ofercie

aktywna @ czy nieaktywna 92’5, kolor pozycji czerwony

niewidoczna - widoczna przez link i wyszukiwarke, kolor zo6tty

4© podglad na stronie

ﬂ' OPCIE:

M ZALACZNIKI - dodanie materiatéw do szkolenia do pobrania dla uczestnikow

O 0 0 0 0 0O

M EDYTUI - edycja pozycji
M PRZENIES — przeniesienie oferty do innej kategorii
M UPRAWNIENIA — nadanie uprawnien dla operatoréw szkolenia

M KASUIJ - kasowanie szkolenia
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1. Dodawanie kategorii

Aby utworzyé kategorie gtéwng klikamy DODAJ. Aby utworzy¢ podkategorie korzystamy z

QOPCJE / DODAJ KATEGORIE.

Dodaj kategorie

Kategoria *

Opis

DOStep

Podstawowe Szablony
Sortowanie * Szablon kategorii *

Numer kursu M Wybierz M
Stronicowanie * Szablon *
[[] Pokaz wszystkie |ub wyswietlichpo | 10 Lista szkolen v
Widok

widoczny v
Status

akbywny v

POWRCT DODAJ

< Kategoria - nazwa nowej kategorii
< Opis — opis kategorii
S Zaktadka Ustawienia
M Podstawowe
—> Sortowanie - sposéb sortowania szkolen w kategorii:
e Numer kursu
e Nazwa
—-> Stronicowanie - maksymalna liczba pozycji oferty wyswietlanych na jednej

stronie.
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- Widok - kategoria WIDOCZNA/ NIEWIDOCZNA na liscie na stronie. Zaznaczenie
NIEWIDOCZNA oznacza, ze strony bedg mogty by¢ przegladane jesli znany jest
link.

- Status — kategoria i zawarto$¢ majg by¢ aktywne (AKTYWNY) czy tez nie
(NIEAKTYWNY). Zaznaczanie (NIEAKTYWNY) oznacza, ze strony nie bedg mogty
by¢ przeglgdane ani tez wyszukane przez uzytkownikéw serwisu.

M Szablony
- Szablon kategorii - szablon listy ofert.
—> Szablon - domysiny szablon dla oferty szczegétowe;j.
o Zaktadka Dostep
M Dostep dla uzytkownikéw strony

- Dostep tylko dla zarejestrowanych- zaznaczona funkcja oznacza, ze kategoria

bedzie dostepna tylko dla uzytkownikéw zarejestrowanych w serwisie.

Dodatkowo mozemy doktadne okresli¢ grupy uzytkownikow.

- Dostep na kody
e Dostep na jednorazowe kody - strona bedzie dostepna po wpisaniu kodu.
Kod to tymczasowe hasto, ktére zostato przekazane uzytkownikowi. Uzycie
kodu jest jednorazowe.
e Grupy kodéw - wpisywany kod weryfikowany jest z kodem pochodzacym z
wybranej grup kodéw. Kody sg generowane przez Administratora w module

Narzedzia.

2. Edycja kategorii

Aby edytowac kategorie, nalezy klikngé z 'ﬁ OPCIJE / EDYTU..

3. Kasowanie kategorii

Aby skasowac, klikamy z 'U' OPCJE / ﬁKASUJ. Po potwierdzeniu, kategoria zostanie
skasowana.
Uwaga: Mozemy kasowaé kategorie jedynie bez zawartosci (oferty). Aby usungc taka

kategorie, musimy najpierw wykasowac oferte.
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4. Wyswietlenie nieaktywnych kategorii

Oferta Jo)

Kategorie aktywne Kategorie nieaktywne

+
DODA] KATEGORIE

- 1| Szkolenia stacjonarne w rozwik ¥ OPCE

Opcja nieaktywne

ZAPISZ KOLEJNOSC ZMIEN STATUS

Standardowo na liscie wyswietlone sg wszystkie kategorie aktywne. Przycisniecie przycisku

KATEGORIE NIEAKTYWNE spowoduje wyswietlanie nieaktywnych.

5. Zmiana kolejnosci kategorii

Kolejno$¢ zmieniamy stosujgc metode drag&drop. W tym celu najezdzamy na nazwe rekordu
(pojawia sie ikonka strzatek), przytrzymujgc wcisniety lewy klawisz myszki przenosimy rekord

w ustalone miejsce. Program dokona automatycznego przenumerowania rekordéw. Aby

. . . ZAPISZ KOLEINDSC
zapisaé zmiany, klikamy na przycisk .

Mozliwe jest takze podwdjne klikniecie na zielone pole z numerem i wpisanie zgdanego
numeru. Wpisanie numeru do okna dialogowego i klikniecie OK, powoduje automatyczny

zapis, nie jest konieczne klikanie na przycisk ZAPISZ KOLEJNOSC.

- Szkolenia terenowe @ n wrozwi O £ orge
- ﬂ%}ﬁﬂe @ [ wrozwn O & orcE
- L A @ wrozwt O £ orge

Zielone pole z numerem

Ustalenie kolejnosci
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6. Hurtowa zmiana oferty na aktywna / nieaktywna

Nalezy zaznaczy¢ chceckbox przy ofercie, a nastepnie klikng¢ na przycisk . Funkcja
spowoduje odwrdcenie ustawienia w polu Status w zaleznosci jakie byto ustawienie

pierwotne.



Web.Administrator— JSK Internet

7. Dodanie oferty

Dodaj oferte

Numer * Oddziat *
Mazowieckie Centrum Szkoleniowe

Slzskie Centrum Szkoleniowe.

Nazwa*
Kategoria * Liczba godzin
Wyblerz v
Forma * Cena*
Wybierz v ) platne FIN v bato v
Obszar bezplaine
Wybierz v wg uzgodnien
Adresat * Prowadzacy

administraca szpitali Alkowski Aleksander

dziennikarze

Prowadzacy Jan
lekarze Testowy Jurek
Partnerzy
Audi
porsche
Program * Opis
D@ & @ @ @ D & @ @ &
B I US x x & B I US x x¥ #
£ v U E = =B £y ¥ E 2 = =
: .
Organizacja el
] B E @ @
B I U S X x &

= F #|1 B == =

4 -
Uwagl

&

Ustawienia konfiguracyjne
Tryb* Status *
Wybierz v nieaktywny ~
Szybka rejestracja * Widok *

«© wewdocany .

Pola widoczne podezas rejestracji

Szablon *
~ Domyélne — Y Wybierz -
Ankieta | Quizy Kolor
Wybierz -

DT (] preejd? do zalacanikiw
Formularz skalda sie z pdl:
S Podstawowe
M Numer - numer pozycji oferty

M Nazwa - nazwa szkolenia, konferencji, wydarzenia

10
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Oddziat - podmiot(y) organizujacy,

Kategoria - kategoria wybrana ze stownika,

Forma - forma wybierana ze stownika np. warsztat, ¢wiczenia, transmisja video,
Obszar - obszar wybierana ze stownika

Liczba godzin — liczba godzin przewidzianych na szkolenie

N N NN NN

Cena:

—-> ptlatne - nalezy okresli¢ cene domysing,
- bezptatne,

- wg uzgodnien.

M Adresat - adresat wybierany ze stownika

M Prowadzacy - wybdr prowadzgcych dodanych do zaktadki Prowadzacy

M Partnerzy - wybdr partneréw dodanych do zaktadki Partnerzy

S Opisy

M Program - pole opisowe html

M Opis - ople opisowe html

M Organizacja - pole opisowe html

M Cel - pole opisowe html

M Uwagi - pole opisowe

< Ustawienia konfiguracyjne

M Pola widoczne podczas rejestracji — Dostepny jest wybdr formularza domyélnego lub
specjalnych. Formularz tworzy sie z posréd dostepnych pol w Konfigratorze.

M Ankiety i Quizy — wybdr domysinego testu z dostepnych z modutu Ankiety, ktéry
bedzie stuzyt do przeprowadzania testu/badania i wygenerowanie certyfikatu
uczestnictwa w formacie pliku PDF.

M Szybka rejestracja — domysiny rodzaj zatozenia konta

M Tryb — tryb zapisu, dostepne sa:

- Rekrutacja — zapisy na nieokreslony termin, zgtoszenie bedzie oczekiwato na
przydzielenie do terminu,

- Terminy — zapisy tylko na termin, nie ma zapisu do Rekrutacji czyli listy
rezerwowej,

- Rekrutacja i Terminy — zapis do terminu a jesli skoriczyto sie miejsce lub

niepasujgcy termin réwniez do rekrutacji,

11
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- Informacyjny — brak mozliwosci zapisu.
Status - pozycja aktyna / nieaktywna — catkowicie wytaczona,
Widok - pozycja widoczna na liscie oferty, ale dostepna przez link lub wyszukiwarke,

Szablon — szablon wg ktérego oferta wyswietlana jest na stronie.

N N N~

Kolor — kolor, ktéry bedzie wyswietlany na liscie z oferta, wyrdznia dang pozycje na
liscie katalogu ofert.

8. Dodawanie zatgcznikéw oferty

Do oferty mozna dotaczy¢ zatgczniki w postaci plikéw w dopuszczonych formatach.

Klikamy na Cl' OPCJE / ZALtACZNIKI. Wyswietli sie formularz dodawania plikéw, oraz dodane

zatgczniki.
Pliki Jo)
Zalgcznik Flik ZIP Multimedia
L B o 8
m &= P kol ia.d EDYTU) KASUJ
Uktady napedu paska i Oy e @

tancucha rozrzadu, pompy
wody, uktad napedu osprzetu

(samochody osobowe i \_c\
KASUJ

dostawcze) ZAPISZ KOLEINOSC

Nazwa

Skopiuj nazwe z nazwy pliku

Nazwa systermowa

pozostaw pole puste, aby nazwa systemows zostala nazwa pliku

Plik *

| Przegladaj... | Nie wybrano plikdw.

L

POWROT ZAPISZ ZMIANY

Formularz dodawania zatgcznikéw do oferty

Dla stron sg do wyboru zaktadki:
o Zataczniki

M Plik - plik(i) lokalny z dysku zalogowanego redaktora
S PlikzIp

12
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M Plik w formacie .zip , po wgraniu jest rozpakowywany na serwerze, gdzie pliki

wstawiane sg na liste zatgcznikéw. Plik ZIP wspomaga hurtowe dodawanie plikow np.

jednoczesne dodanie kilkudziesieciu zatgcznikow.

< Multimedia

Video iaudio

Pola formularza dla plik(éw):

2 Nazwa - nazwa, ktdra bedzie sie widoczna na stronie WWW (obok zatgcznika lub pod

nim). Wyszukiwarka zaawansowana na stronie pozwala na wyszukiwanie zatgcznikéw po

tej nazwie.

< Nazwa w systemie - nazwa, krétka wyswietlana tylko w systemie. Nie wpisanie nazwy

spowoduje automatyczne pobranie nazwy pliku.

Wiekszos¢ dodawanych zatacznikéw oferty, ma swoje zdefiniowane ikonki:

v B plik arkusza kalkulacyjnego XLS

v Ed
v B3
v
v &
v Ed
m
y B
v Bl
Pozostate
v =

E= plik edytora teksty DOC, RTF.
plik PDF

D plik prezentacji multimedialnej Power Point
plik graficzny JPG

plik graficzny GIF

plik graficzny PNG

plik z archiwum RAR

plik formatu niezdefiniowanego

plik audio MP3

13
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v Ed plik filmowy MPG

2 B ik filmowy MP4

M E& plik audio WAV

M plik filmowy WMV

v E3 format filmowy ASX

v B format filmowy AVI

M EE ik Flash SWF

v @

Proces dodawania zatacznika

1. wpisujemy nazwe zafacznika (np.: Broszura firmowa - marzec 2006) w polu Nazwa

2. w polu Plik: ( ), klikamy
®

Przegladaj... , zaznaczamy i otwieramy zadany plik lub pliki
(np.: broszura.pdf).

3. Na zakonczenie klikamy Dodaj zatacznik, zatgcznik zostanie dodany do listy.

Edycja zatacznikow

Aby edytowad zatgcznik, wybieramy polecenie EDYTUJ z listy zatgcznikow. W formularzu
edycji pola sg analogiczne jak przy dodawaniu.

UWAGA: Nie musisz drugi raz dodawac zatgcznika, jesli nie podmieniasz pliku na inny.

Kasowanie zatacznikow

Aby usungC zatgcznik wybieramy przycisk KASUJ, a nastepnie potwierdzamy wybor.

Zatacznik zostanie trwale usuniety z serwera.

14
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Zmiana kolejnosci zatacznikow

Analogicznie jak w rozdziale Zmiana kolejnosci kategorii. Na zakorczenie klikamy Zapisz

kolejnos¢.

9. Uprawnienia

Klikamy na ﬁ' OPCJE / UPRAWNIENIA. Wyswietli sie formularz nadawania uprawnien:

Uprawnienia Uktady napedu paska i taficucha rozrzadu, pompy wody, uktad napedu
osprzetu (samochody osobowe | dostawcze)

Wszyscy pracownicy Wszyscy pracownicy

Mazowieckie Centrum Szkoleniowe

E Stawek Kowalski

E Kierownik

Pokaz

Administrator systemu

Kierownik

Pokaz

Pracownicy
Wiadystaw Pozar

Kierownik

Pokaz

Slaskie Centrum Szkoleniowe

5 Renata Nowak

Kierownik

5 Pokaz

POWROT ZAPISZ ZMIANY

Lista przedstawia pracownikéw przypisanych do oddziatow.

Uprawnienia dotyczg uzytkownikdéw typu Redaktor oraz Redaktor Naczelny. Redaktorzy nie
majg dostepu do zakfadki Oferta, Oddziaty, Prowadzacy, Partnerzy oraz Konfiguracja.
Uzytkownicy z kontem typu Redaktor naczelny oraz Administrator majg nieograniczony
dostep do catej oferty i terminow.

Standardowo oferta oddziatu dostepna jest dla wszystkich uzytkownikéw przypisanych jako
pracownikbw do oddziatu (Redaktorow i Redaktoréow Naczelnych). Zaznaczenie w
uprawnieniach danej oferty odpowiednich pdl przy nazwie uzytkownika typu Redaktor

spowoduje, ze bedzie mdgt w zaleznosci od poziomu dostepu tworzy¢ nowe terminy,
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zarzadzad rekrutacjg i uczestnikami w ofercie, generowac raporty, a pozostali uzytkownicy
nie beda mieli juz dostepu. Zaznaczenie Pokaz spowoduje, ze bedzie mogt by¢ wyswietlony
w prezentacji oferty, natomiast znaczenie Kierownik wyswietli jego dane w polu kierownik.

Wiecej na temat ograniczania dostepu dla uzytkownika typu Redaktor dostepna jest w

zaktadce Oddziaty/ Pracownicy.
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2. Rekrutacja

W Rekrutacji znajdujg sie wszystkie zgtoszenia uczestnikdw nie przypisane do Termindéw.
Uczestnicy zapisujgc sie w trybie rekrutacji nie wybierajg terminu, rezerwujg miejsce u
organizatora. Po utworzeniu terminu mogg zostac do niego przydzieleni o czym zostang

automatycznie poinformowani.

Rekrutacja
£3 oPCE
1 5. Trening persenalny W ROZWIN
Slgskie Centrum Szkoleniowe POKAZ REKRUTACIE
Mazowieckie Centrum Szkoleniowe POKAZ REKRUTACJE
76. Szkolenie e-learningowe w Moodlle n W ROZWIN
334 Kurs Price&Sell ﬂ W ROZWIK

Lista przedstawia oferte na ktdrg zostaty wystane zgtoszenia z podziatem na organizatoréw:

> POKAZ REKRUTACIE - pokazuje zgtoszenia z danego oddziatu

< liczbe zgtoszonych uczestnikéw

1. Zarzadzanie uczestnikami z rekrutacji

Wejscie w POKAZ REKRUTACIJE wyswietli liste:
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. =
Trening personalny =
Slgskie Centrum Szkoleniowe 7,@
Baranowski Krzysztof . P WiADOMOSC (0) EDVTUJ

O Testowo Sp.zo.o0. = krzysiek@jskinternet.pl Warszawla %‘;gl';a;gm 1541 °
Mazowieckie / Warszawa o ’

) e Zapisany ) P wiaDomosc (o) EDVTU)

[ Kluskowiec Roman nfo@bip-e pl e

: . ) Zapisany 2P wiapomost (o)
[ Kowalik Jan jsk@jsk.waw.pl 240220201250
\—D zaznacz wszystkie

Tworzenie terminu Przenoszenie uczestnikdw Kornunikacja Usuwanie

Tworzenie terminu

Stwirz nowy termin z "
wybranymi uczestnikami

Przypisz uczestnikéw do Wybierz - +
terminu DODA

Lista przedstawia:
S Uczestnikdw wraz dodatkowg informacjg z karty uczestnika zapisanych na szkolenie

< Date zapisu
> @ WIADOMOSCI — korespondencja z uczestnikiem

> @ EDYTUJ — szybka edycja karty uczestnika

Ponizej wyswietlane sg zaktadki:
< Tworzenie terminu

M Stwdrz nowy termin z wybranymi uczestnikami — zaznaczmy uczestnikéw, a
nastepnie klikamy przycisk STWORZ. Przejdziemy do formularza dodawania terminu
wraz z okreslonymi uczestnikami.

M Przypisz uczestnikéw do terminu — mozliwos$¢ przypisania oséb z listy rekrutacji do
zatozonego wczesniej terminu. Funkcja moze by¢ traktowana jako uzupetnienie
uczestnikow z listy rezerwowej, poniewaz uczestnicy nie mogli zapisac sie na
istniejgcy termin np.: z powodu braku miejsc.

2 Przenoszenie uczestnikow
M Woybierz oddziat - przenoszenie uczestnikow do rekrutacji w innym oddziale.
M Zmien oferte - przenoszenie uczestnikdw do innej oferty.

2 Komunikacja
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M Wyslij wiadomosé — mozliwos$¢é komunikacji wewnetrznej i dwukierunkowej z
uczestnikami $cisle zwigzanym ze szkoleniem np. : wystanie materiatow
szkoleniowych, przypomnienia, waznej informacji. Uczestnik bedzie mégt
odpowiedziec.

M Wyslij newsletter — wystanie newslettera o charakterze marketingowym do
uczestnikéw za pomocg modutu Centrum mailingowe.

M Wyslij SMS - wystanie SMS za pomocg modutu Centrum mailingowe.

2 Usuwanie
M Usuni wybranych uczestnikéw z rekrutacji — usuniecie wybranych uczestnikéw z

rekrutacji

2. Dodawanie uczestnikow

Kurs Price&Sell o=
Mazowieckie Centrum Szkoleniowe

Zapisan 2> wiapomosc o [Eb eovtu)

Baranowski Krzysztof krzysiek@hostname.pl sz sy DOdawanie

uczestnikow
Zapisany

T L waw %P wiapomosc @ [} epvry)
Testowy Tester tester@gownomail waw pl 05102621 7 bazy

Baza uczestnikdw to dotychczas zapisane karty uczestnikéw, z ktérych mozemy ponownie
skorzystaé. zapisujgc na terminy lub rekrutacje. Proces dodawania uczestnikdw opisany jest

w rozdziale zapisywanie na termin i rekrutacje.

3. Zgloszenia

Klikniecie na przycisk ZGELOSZENIA wyswietli zgtoszenia uczestnikdw posortowane wg daty

zapisu od najnowszego. Przejscie do widoku domysinego przez przycisk ﬂ' OPCIJE /

REKRUTACIA.
Zgtoszenia (19) ’7[
£ opqE
test test SONOsEsEEeY Szkolenie Z B B pokaz rexruTace €% EDvTu)

Mazowieckie Centrum Szkolenicwe

= POKAZ REKRUTACIE - pokazuje zapisy uczestnikow
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> 9 EDYTUJ - szybka edycja karty uczestnika

4. Usun nieaktywne zgtoszenia

Funkcja umozliwia wykasowanie zgtoszen w rekrutacji na oferte nieaktywna. Jesli szkolenie

jest oznaczone jako nieaktywna mozna hurtowo usungé zgtoszenia przypisane do niej.

Funkcja dostepna przez przycisk L} OPCIE / USUN NIEKATYWNE ZGLOSZENIA.

3. Terminy

Zaktadka daje mozliwos¢ tworzenia termindw oraz zarzgdzania uczestnikami termindw.

Terminy

Oddaziat Mazowieckie Centrum Szkoleniowe v

El:of

alond
DODA) TERMIN kalendarzowy

@  Mazowieckie Centrum Szkoleniowe

1. Uktady napedu paska i tancucha rozrzadu, jol
pompy wody, uktad napedu osprzetu
(samochody osobowe i dostawcze)

1/A/2022/2023 a 27.01.2023 15:00 - 17:00 B & [ narvonocram (1) [B] pokaz
1/B/2022/2023 a 13.02 2023 10:00 - 13:00 =] & B veevonocram B pokaz
1/D/2021/2022 a 31.05.2022 10:00 - 12:00 - =}

Lista przedstawia:
< Widok Oddziatéw / Szkoleri / Terminéw

2 Numery termindéw wg ustalonej numeracji

> ﬁ - podglad szkolenia na stronie

> a - informacja czy zapisy na termin sg mozliwe czy nie. Opcja jest klikana, mozna
wiec zamkng¢ rejestracje do terminu w dowolnym czasie. Zapisy s3 na
ustalong liczbe sekund przed rozpoczeciem lub po osiggnieciu ilosci zgtoszen

ustalonych na termin.

ol

> E - informacja czy w terminie podtgczony jest formularz uzupetniajgcy
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E—{o]
=0

=0 - informacja czy w terminie podtgczona jest ankieta, quiz, test bez certyfikatu
E!— informacja czy w terminie mozliwe jest uzyskanie test z certyfikatem

@)
@ - 5;kolenie dedykowane z mozliwoscig zapisu tylko przez specjalny link

EI— informacja czy w terminie podtaczona jest transmisja online

Liczba os6b zapisanych na termin niezweryfikowanych / zaakceptowanych /
anulowanych / catkowita liczba miejsc

Daty terminu — start i koniec

i% - wyrdznienie do bloku. W oknie dialogowym nalezy wybra¢ zgdane pozycje

zapisac.
HARMONOGRAM - agenda szkolenia / konferencji / wydarzenia

POKAZ - szczegdty zapisdw uczestnikdw na termin

1. Dodawanie terminu

Na liscie wybieramy oddziat i klikamy DODAJ TERMIN.
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Dodaj termin

Mazowieckie Centrum Szkoleniowe

Szkolenie * ‘ Wybierz v|

D Budynek Krokus

Lokalizacja *
D Budynek Sasnaka

Daty

Czas trwania * Prowadzacy

| jednodniowe v‘ |:| Alkowski Aleksander

l:‘ Prowadzacy Jan

Data start *
l:‘ Testowy Jurek

| 06-09-2023 || 14 v| 0 V|do| 16 v| 0 v‘

Informacja uzupetniajgca o terminie

Podstawowe

Numer * Cena*

Q platne | H PLN v|| brutto v‘

| 14
KONWERTUJ DO LICZBY RZYMSKIE] bezptatne

) wg uzgodnier

Grupa *

Liczba miejsc *

Ustawienia konfiguracyjne

Domysiny status uczestnika

Q Niezweryfikowany

| Zaakceptowany
- Dedykawanyo
! Optacony -
@) Obecny —
Szybka rejestracja
Karta wstepu (PDF) 0 ! :-‘
L J Ankieta | Quizy
Weryfikacja obecnosci | Wybierz v |
Lista obecnosd v ‘ Formularz
| Wybierz v |

Transmisja online

| brak v|

Komunikacja

E-mail * ‘ jacek@jskinternet.pl ‘ewsmw

POWRGT DODAJ

S Oddziat — wybrany oddziat / organizator

M Szkolenie — oferta, ktérego dotyczy utworzenie terminu
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M Lokalizacja — lokalizacje w jakich ma sie odby¢ szkolenie
Daty
M Czas trwania
¢ jednodniowe - umozliwia wprowadzenie w jednej dacie godzin od - do
¢ kilkudniowe - umozliwia wprowadzanie zakresu dat
e Data start - data rozpoczecia terminu
e Data koniec - data zakoriczenia terminu
M Informacja o spotkaniach — dodatkowy tekst, ktéry bedzie informowat uczestnikéw o
sposobie realizacji terminu np: ,szkolenie kilkudniowe, spotkanie w kazdg srode o
18”
Podstawowe
M Numer — numer kolejnego terminu sugerowany automatycznie przez system
M Grupa— numer grupy sugerowany automatycznie przez system
M Liczba miejsc — przewidzianych dla uczestnikéw, po osiggnieciu tej liczby zgtoszen
zapisy na termin zostajg zamkniete
M Cena — okreslenie ceny dla danego terminu. Domy$lnie sugerowana jest cena
przypisana do oferty.
Ustawienia konfiguracyjne
M Domysiny status uczestnika — status zgtoszenia uczestnika po rejestracji:
¢ Niezweryfikowany — wymaga zmiany statusu na zaakceptowany
¢ Zaakceptowany
¢ Optacony —jesli termin jest ptatny wymaga zmiany na status optacony
¢ Obecny — status nadawany w trybie recznym, kliknieciem na link do transmisji
online lub poprzez karte wstepu
M Karta wstepu (PDF) - generowanie zaproszenia z QR kodem
M Weryfikacja obecnosci
¢ Lista obecnosci — reczna zmiana statusu uczestnika
¢ Karta wstepu z QR kodem — zmiana statusu obecnosci przez skanowanie karty

wstepu.
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Planowany - oznaczone na liscie kolorem zéttym, brak mozliwosci zapisu. Termin
widoczny tylko w strefie administracyjnej na liscie terminéw i w kalendarzu, na wersji

publicznej nie.

Dedykowany - oznaczone na liscie ikonkg '(&,‘ - brak standardowej mozliwosci zapisu
na termin, zapis tylko przez link i SMS, termin wylistowany publicznie na liscie
termindow i w kalendarzu

Szybka rejestracja — uczestnicy bedg mogli rejestrowaé sie na w przyspieszony
sposdb. Wytaczenie tej opcji spowoduje, ze uczestnicy beda musieli zatozy¢ profil, a
nastepnie bedg mogli przejs¢ do formularza uczestnika.

Ankieta i Quizy - wybdr testu jaki ma by¢ realizowany przez uczestnikéw
sprawdzajacy wiedze/opinie i umozliwiajgcy  wygenerowanie  certyfikatu
uczestnictwa.

Formularz - formularz uzupetniajacy do zgtoszenia

Transmisja online — szkolenie/wydarzenie/konferencja moze by¢ transmitowana
poprzez zewnetrzne systemy konferencyjne stuzgce do streamingu video wraz
interakcjg z uzytkownikami. Mozliwe jest dodanie linku lub kodu embed. Kod embed
umozliwa wyswietlenie widoku transmisji bezposrednio na stronie z oferta.
Transmisja APl umozliwia integracje z konfigurowang ustugg zewnetrznego dostawcy

systemu konferencyjnego ONLINE.

2 Komunikacja

4]

Email — email do kontaktu z uczestnikami

Po okresleniu parametrow postepowania, klikamy Dodaj.

2. Zarzadzanie uczestnikami terminu

Na liscie terminéw klikamy POKAZ, aby wyswietli¢ liste uczestnikéw zapisanych na

termin.
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Trening personalny
5/A/20%§/2024

Data start 07-09-2023 08:00 - Spotkania online () HARMONOGRAM Oddzial - Mazowizckie Centrum Szkoleniowe

Budynek Krokus
Lokalizacja Testowa 2

Data koniec  09-09-2023 10:00 04-293 Testowo Zachodnie
Status  Dedykowany Cena 500.00 PLN
uczESU!:iclfg:l S/0/0/0/10 a Ankieta/Test/QuizQuiz z wiedzy ogolnej (0}

Karta wstepu
(PBR) Tok
https://lellek.jskinternet.pl/hpm/trainings/singup/201,dok.htmlzgru
Szybka

rejestracja Weryfikacja :
! ! KOPIUJ ol?inosjq Lista obecnosci

Fﬁf:;rgﬂg 48732120005 / SBE3

Aknywni (5} Anulowani (0)

Miezweryfikowany

Baranowsk Jacek 2 Zapisal

biuro@jskinternet pl 06.09.2%?3”%’8:23
L staTUs

Miezweryfikowany

ZAAKCEPTU]
EN Bronek Marta Zapisal

k@i = 08:23
Jeki@jsk waw.p 06.09.2023 08:
a STATUS

Niezweryfikowany

,
Komisarczyk Jacuch

Zapisa
Eranatzs@gmall com -_= 06.00.5033 08.23

Grantowy Janek Zapisany
jacek@jskinternet pl 06.09.2023 08:23
£} staTUs
Miezweryfikowany
[ s | Ngwakjan Zapisany
k@ ]sk waw.pl 06.09.2023 08:23
L} sTatus

\—ﬂ zaznacz wszystkie (] Zgoda na newsletter [0] JFLYAEXA VLS RV W= g0 (429 SORTOWANIE ALFABETYCZNE

Drukuyj Komunikacja Przenies Usuwanie Status

@ WIADOMOSC [0}

EDYTU)

Eb wiaDomose (o)
EDVTU)

2P WIADOMOSC (0)

EDYTU)

& wispomosc (o)

EDYTU)

&P WiADOMOSE (0)

EDVTL)

Drukuj

v = =
DRUKUJ Z USTAWIENIAMI DRUKUJ

Szablon lista obecnosci

Lista przedstawia:

S Uczestnikdéw wraz dodatkowa informacja z karty uczestnika zapisanych na termin
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2 Numer uczestnika na niebieskim polu

S Date zapisu
. . . . @
2 Informacje czy uczestnik posiada profil 4

2y

<2 Informacje czy wyrazit zgode na otrzymywanie informacji marketingowych =

> Q’ STATUS - niezweryfikowany / zaakceptowany / optacony / obecny. Klikniecie na
zielone pole powoduje przyjecie statusu, status mozna cofngé wchodzac w opcje
STATUS. Status zgtoszenia moze zmienic sie automatycznie na Optacony w przypadku
kiedy uczestnik dokona e-ptatnosci. Uczestnik moze dokonac ptatnosci tylko jak jego

status ustawiony jest na zweryfikowany. Wiecej na ten temat w rozdziale Ptatnosci.
> @ WIADOMOSC — korespondencja z uczestnikiem
> PLATNOSCI — szczegdty ptatnosci uczestnika za szkolenie

> @ EDYTUJ - szybka edycja karty uczestnika

Ponizej wyswietlane sg zaktadki:
M Drukuj
o Szablon - nalezy wybra¢ uczestnikéw ||, szablon wydruku z listy rozwijanej, a
nastepnie DRUKUJ Z USTAWIENIAMI lub DRUKUJ. Réznice opisane sg w
Wydruki
M Komunikacja
o Wyslij wiadomosé — mozliwosé komunikacji wewnetrznej i dwukierunkowej z
uczestnikami scisle zwigzanym ze szkoleniem np. : wystanie materiatow
szkoleniowych, przypomnienia, waznej informacji. Uczestnik bedzie mogt
odpowiedzied.
o WYyilij newsletter — wystanie newslettera o charakterze marketingowym do
uczestnikéw za pomocg modutu Centrum mailingowe.
o  WYyislij SMS - wystanie SMS za pomocg modufu Centrum mailingowe.
o ZAPROSZENIE DO WYPELNIENIA ANKIETY — wystanie predefiniowane;j
wiadomosci do uczestnikéw z linkiem do testu/ankiety.

M Przenie$
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o Przenies uczestnikdw do terminu — przenoszenie uczestnikdw do innego
terminu
M Usuwanie
o Usun wybranych uczestnikdw — usuniecie wybranych uczestnikéw z terminu i
dodanie ich do rekrutacji
o Usun termin — usuniecie terminu i przeniesienie uczestnikdéw do rekrutacji
M Status
o Przenies do archiwalnych — przeniesienie zakoriczonego terminu do

archiwum

3. Edycja terminu

Treninagersonalny
5/A/2023/2024 . N
Opcja edycji

Oddziat Mazowieckie Centrum Szkoleniowe

Data start  07-09-2023 08:00 - Spotkania online €Y HARMONOGRAM

g
Lokal _I?udyneszrokus =
09 okalizacja Testowa
Data koniec  09-09-2023 10:00 04-293 Testowo Zachodnie %
Status  Dedykowany Cena 500.00 PLN
liczba a Ankieta/Test/QuizQuiz z wiedzy ogdlnej (0)
uczestnibon  S/0/0/0/10 ¥ ogoine)

Karta wstepu
(PR Tk
https://lellek.jskinternet. pl/hpm/trainings/singup /201, dok.html2gru
Szybka

rejestracja Weryfikacja ¢
obcnosci Lista obecnosci

Rejestracja
przez SN‘S 48732120005 f SBE3

Edycji terminu dokonujemy klikajgc na ikonke po prawej stronie dostepng w niezbedniku. W

formularzu edycji terminu dostepne sg wszystkie pola opisane w formularzu dodawania

terminu.
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4. Dodawanie uczestnikow do terminu z rekrutacji

Trenin% ersonalny
5/A/2023/2024

Oddziat Mazowieckie Ceps

o Dok Dodawanie z
-09- okalizacja Testowa ..

Data koniec  09-09-2023 10:00 04.293 Testowo rekrutacjl

Cena 500.00 PLN

Data start  07-09-2023 08:00 - Spotkania online €Y HARMONOGRAM

Status Dedykowany

uczest::lclfg: 5/0/0/0/10 ﬂ Ankieta/Test/QuizQuiz z wiedzy ogdlnej (0)

Karta wstepu
(PR Tk

https://lellek.jskinternet. pl/hpm/trainings/singup /201, dok.html2gru

Szybka

rejestracja Weryfikacja ¢
obcnosci Lista obecnosci

Rejestracja
przez SMS 48732120005 f SBE3

Aby uzupetnic liste uczestnikow z rekrutacji nalezy klikng¢ na ikonke po prawej stronie
dostepna w niezbedniku. Proces dodawania uczestnikdw z rekrutacji jest opisany w

zarzadzaniu uczestnikami z rekrutacji.

5. Dodawanie uczestnikow z bazy uczestnikéow

Uktady napedu paska i laficucha rozrzgdu, pompy wody, ukiad napedu osprzetu (samochody
osobowe | dostawcze)
1/E/2020/2021 o

Oddzial Mazowieckie Cen =2

Datastart 01-04-2020 09:00 | ) HARMONOGRAM

_?udynekz)(mkus DOdawanIe @
X Lokali; i estowa . e
Data koniec 02-04-2020 17:00 orelzada iz esowoz{ yczestnikow

ilosc
uczestnikéw ariors0 Cena bezplatne Z ba Zy
Ankieta/Test/QuizTest 23 - Cukrzyca Rejestracja

Q 2 przez SI\AS 48732120005 / H55E

Formularz Skontaktuj sie z nami

Baza uczestnikdw to dotychczas zapisane karty uczestnikdw z ktérych mozemy ponownie
skorzystaé zapisujgc je na terminy lub rekrutacji. Proces dodawania uczestnikow opisany jest

w rozdziale zapisywanie na termin i rekrutacje.

6. Wyrdznianie terminéw do blokéw

Funkcja dostepna na liscie termindw po kliknieciu na opcje &, umozliwiajgca szybkie
wyrdznienie terminu do blokéw. W oknie dialogowym, ktére pojawi sie po nacisnieciu tej

opcji nalezy wybrac zgdane pozycje i zapisac.
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7. Harmonogramy

Harmonogramy dajg mozliwos¢ dodania agendy szkolenia lub konferencji z podziatem
godzinowym i opisem poszczegdlnych czesci, lokalizacji i prowadzgcych. Harmonogram jest
nastepnie dostepny dla oséb zapisanych na dany termin. Harmonogram jest juz wstepnie
okreslony datami przy tworzeniu terminu. Harmonogram jest interaktywny co oznacza ze
pozycje moga by¢ edytowane bezposrednio na kalendarzu: przenoszenie, rozcigganie,
dodawanie, usuwanie.

Mazowieckie Centrum Szkoleniowe
Trening personalny
5/A/2023/2024

Data start  07-09-2023 08:00 - Spotkania online

Data koniec  (09-09-2023 10:00

4-10wrz 2023

pon. 4.09 wt. 5.09 &r. 6.09 czw. 7.09 pt. 8.09 sob. 9.09 niedz. 10.09
Caly
dzieri
06 Szkolenie 06:00 - 0B:30- ‘c
07 S Warsztaty kulinarne
o8 - B0

09

10

n

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

4
POWROT

< Kolor niebieski — oznacza pozycje bezptatna

< Kolor zielony — oznacza pozycje ptatne

= - pozycja widoczna w harmonogramie
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3

> E - pozycja widoczna przy rejestracji na termin

Dodawanie harmonogramu

Aby dodaé nowgq pozycje w harmonogramie nalezy klikng¢ DODAJ lub kliknie¢ na kalendarz w

wybranej dacie. Pozycje mogg sie naktadac na siebie.

Dodaj harmonogram

Data rozpoczecia * godzina 0 w|:| 0 ~
Data zakoficzenia * godzina 0 v|: 0 v
Opis
Typ Wybierz v
Lokalizacja Wybierz ~ | lub
Tak PLN brutto

Deodatkowe platne
& Nie

Alkowski Aleksander

Prowadzacy Prowadzacy Jan

Testowy Jurek

Widoczne podczas rejestracji Nie v

Widoczne w harmonogramie Tak v

POWROT DODA]

Data rozpoczecia — dokfadna data i godzina rozpoczecia

Data zakonczenia — doktadna data i godzina zakoriczenia

Opis — opis pozycji na lisScie w harmonogramie

Typ — typ pozycji: szkolenie, warsztat, zakwaterowanie, atrakcja

Lokalizacja — miejsce w ktorym ma odby¢ sie zdarzenie

O O O O O 0O

Dodatkowo ptatne — mozna okresli¢ czy atrakcja jest dodatkowo ptatna, w potaczeniu z
polem widoczne przy rejestracji umozliwi uczestnikowi wybér dodatkowych ptatnych
pozycji przy zapisie na szkolenie

< Prowadzacy — wybér prowadzacego
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2 Widoczne podczas rejestracji — pozycja pokaze sie przy rejestracji jako bezptatna lub
ptatna dodatkowa pozycja
2 Widoczne w harmonogramie — okreslamy czy pozycja bedzie widoczna na

harmonogramie dla uczestnika.

8. Dodatki przy rejestrac;ji

Atrakcje dodatkowe to pozycje, ktore wystepuja przy rejestracji na termin. Moze to by¢
dodatkowy warsztat, atrakcja, zakwaterowanie. Dodatkowe pozycje dodawane sq w

harmonogramie.

° Wybierz opcje dodatkowe
B6/A/2023/2024 Warsztaty kulinarne
=9 07.09.2023 08:00 - 09.09.2023 10:00 @ Budynek Krokus, Testowa 2, 04-293 Teslowo Zachodnie 500 PLN +50PLN

Spotkanie przy kawie

; : = ™\
B Liczba wolnych miejsc: 5 Harmonogram

+50 PLN

9. Wydruki

Na liscie uczestnikdw terminu nalezy wybra¢ uczestnikdw [, szablon wydruku z listy

rozwijanej a nastepnie DRUKUJ Z USTAWIENIAMI lub DRUKU..

Drukowanie

Drukowanie z wartosciami domyslnymi z wydrukiem generowanym od razu na ekran.

Drukuj

DRUKUJ USTAWIENIA ZAKONCZ

. J S K | nte I’ n Et 2/5/A/2023/2024

® ROIWIAZANIA DLA IKTERNETU

Zaswiadczenie

uczestnictwa

Marta Bronek

uczestniczyt(a) kurs z zakresu

Trening personalny
Jakis cel.

w wymiarze 10 godzin w dniu 06.09.2023

Prowadzacy szkolenie:
Alkowski Aleksander , Prowadzacy Jan , Testowy Jurek
Mazowieckie Centrum Szkoleniowe, 06.09.2023
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Klikniecie DRUKUJ wydrukuje zawartos¢ wygenerowanego widoku. Opcja USTAWIENIA

pozwala przejs¢ do wydruku z ustawieniami.

Drukowanie z ustawieniami

Mozliwos¢ skonfigurowania pdl wydruku o dodatkowe informacje. W miejscach sg pola
edycyjne, ktére po wygenerowaniu sg zapamietywane tylko na potrzeby wydruku - nie
zmieniajg ustawien pol w szkoleniach i terminach. Opcja GENERUJ generuje wydruk z
ustawionymi polami.

Szablon

Numer aktowy *

Ustawienia

w JSK Internet

& ROIWIAZAKIA DLA INTERNETU

Zaswiadczenie

uczestnictwa

[Imie] [Nazwisko]
uczestniczyl(a) kurs z zakresu
Trening personalny
Jakis cel.
w wymiarze godzin w dniu m 06-09-2023 10
Prowadzacy szkolenie:
Alkowski Aleksander , Prowadzacy Jan , Testowy Jurek

Mazowieckie Centrum Szkoleniowe, 06.09.2023

Mazowieckie Centrum Szkoleniowe
Testowa 3
02-111 Warszawa

POWROT GENERUJ

32



Web.Administrator— JSK Internet

4. Archiwum

W archiwum znajdujg sie wszystkie zakoriczone terminy szkolen, konferencji, wydarzen

Wyszukiwanie

Mazowieckie Centrum Szkoleniowe

Oddziat
Slaékie Centrum Szkoleniowe

Zakoriczone w dniach  od |[F] 31-08-2002 | do|[] 06-09-2023
Nazwa

Numer

SZUKA]

Archiwum

Mazowieckie Centrum Szkoleniowe

Uktady napedu paska i taricucha rozrzadu, pompy wody, ukiad napedu B rokaz
osprzetu (samochody osobowe i dostawcze) 20022023

Mazowieckie Centrum Szkoleniowe

Uktady napedu paska i taricucha rozrzadu, pompy wody, ukiad napedu B rokaz

osprzetu (samochody osobowe | dostawcze) 18.022023 |UUIPI-PIp/i7E]

Mazowieckie Centrum Szkoleniowe

Lista przedstawia:
< Widok Oddziatéw / Szkoleri / Termindw
< Numer terminu archiwalnego wg ustalonej numeracji

< Data archiwizacji — data przeniesienia do archiwum

> POKAZ - szczegéty zapiséw uczestnikdw na termin archiwalny

1. Szczegoty terminu archiwalnego

Klikamy na liscie terminéw POKAZ, aby wyswietli¢ liste uczestnikéw zapisanych na

termin.
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Archiwum
Uktady napedu paska i taficucha rozrzadu, pompy wody, ukiad napedu osprzetu
(samochody osobowe i dostawcze)

Data start  20-02-2023 10:00 Oddziat Mazowieckie Centrum Szkoleniowe
Data koniec  20-02-2023 17:00 Budynek Krokus :
Testowa 2 .
Lokalizacja 04-293 Testowo Zachodnie
liczba
- 0/2/0/0/99 Budynek Sasnaka
uczestnikow Testgwa 3B

03-042 Warszawa

Ankieta/Test/QuizSprawdz swojg wiedze o cukrzycy

Cena 100.00 PLN

1/C/2022/2023

Test an
] owy

Firma

=& krzysiek@hostname.pl Zapisany 17.02.2023 14:53 Oplacony [l pramos¢ & wiaomost o) B3 coviy

2 testowy tester

krzysztof baranowski@jskinternet.pl - Zapisany 17.02.2023 19:23 Zaakceprowany & wiaDoMOS¢ (0) EDVTU)

\—ﬂ zaznacz wszystkie ] Zgoda na newsletrer [0]

Komunikacja Status Tworzenie terminu

Drukuj

Szablon lista obecnosci ~ = L=
DRUKUJ Z USTAWIENIAMI DRUKUJ

Lista przedstawia:

=

O O 0 0

O

=

Uczestnikdw wraz dodatkowa informacjg z karty uczestnika zapisanych na termin
Numer uczestnika

Date zapisu

Informacje czy uczestnik posiada profil A

@ EDYTUJ - szybka edycja karty uczestnika

ol
E FORMULARZ - informacja czy uczestnik wypetnit formularz uzupetnijacy, pokazujacy

szczegbtowe dane

E!CERTYFIKAT — informacja czy uczestnik wypetnit test i zdobyt Certyfikat (liczba

punktow i czas)

Ponizej wyswietlane sg zaktadki:

M Drukuj
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o Szablon - nalezy wybrac¢ uczestnikéow ||, szablon wydruku z listy rozwijanej, a
nastepnie DRUKUJ Z USTAWIENIAMI [ub DRUKUJ. Rdznice opisane sq w

Wydruki

M Komunikacja
o  Wyislij wiadomos$é — mozliwo$¢ komunikacji z uczestnikami za pomocg e-mail
lub SMS
M Status
o Przenie$ do aktualnych — przeniesienie z powrotem do aktualnych terminéw
M Tworzenie terminu
o Stworz nowy termin z wybranymi uczestnikami — zaznaczmy uczestnikéw a
nastepnie klikamy przycisk STWORZ. Przejdziemy do formularza dodawania
terminu wraz z wybranymi uczestnikami.
o Dodaj uczestnikow do terminu — mozliwo$¢ dodania wybranych oséb z listy
do zatozonego wczesniej terminu. Funkcja moze by¢ traktowana jako
kontynuacja szkolenia z innym terminem lub tematyka tzw. szkolenie

pakietowe.
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5. Uczestnicy

Zarzadzanie osobami, ktore zapisaty sie na szkolenia/wydarzenia/konferencje. Pozwala na
komunikacje, dodawanie nowych, edycje oraz kasowanie istniejgcych. Uczestnicy mogg
zarejestrowaé swoje konta na dwa sposoby: przez zatozenie profilu, dajgcy mozliwosé
wielokrotnego brania udziatu w szkoleniach lub jednorazowg rejestracje do jednego terminu
tzw. ,kontynuacja bez rejestracji” ale z mozliwoscig szybkiego logowania przez tzw. link

autoryzujacy.

Uczestnicy (57)

ry Eksport do excela
DODAJ
Baranowsk Jacek o £ oorn (]
o biuro@jskinternet.pl - 2
Baranowski Jacek SK Internet . . . £} org
|ska@jsk waw.pl -11- = Mazowieckie / Wars
0 ppk@ysk 1{1938-11-18) 01172 = | Wyszukiwanie uczestnika
rontend developer 2
Baranowski Krzysztof ] L3 orc
o krzysiek@hostname._pl - 2 =
Baranowski Jacek e = £} orcg
o granat29@gmail.com 2
Baranowski Krzysztof o Testowo S5p.z 0.0 £3 orce
krzysiek@jskinternet.pl {1941-1-1) Mazowieckie / Warszawa
Test88 Test88 L% opce
o tetet@gownomail. waw.pl 2
Tester22 Krzysztof o £ orce
o ots@gownomail.waw.pl -
Bronek Marta 02 £3 orce
o jsk@jsk.waw.pl - &
Bronek Jacek T £ opce
o jsk@jsk.waw.pl -

Lﬂzaznacz wszystkie [] Zgoda na newsletter [0] L <) ﬁ « &)
ZAPISZ NA TERMIN KASUJ) WYSLI) NEWSLETTER WYSLI) SMS.

Lista uczestnikow

Lista przedstawia:
< Nazwy uczestnikow, email i ich rodzaj
< Informacja o liczbie zapiséw na rekrutacje, termin i archiwum.

S Miejsce pracy, wojewddztwo, powiat , gmina

=) ﬁ‘ OPCIE:

M _El ZALOGU! SIE
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4| E‘i EDYTUJ — edycja karty uczestnika

v T® zAPISZ NA TERMIN — zapisanie na termin opisany w zapisywanie na termin i

rekrutacje

| 9 UZYTKOWNIK - wyswietlenie profilu uzytkownika
4| &WIADOMO“I — historia korespondencji w uczestnikiem z podziatem na

terminy i rekrutacje

4| CI‘-)E_l HISTORIA — historia przebytych szkolen, zapis do rekrutacji, aktualnych zapiséw

| E!CERTYFIKATY — informacja jakie certyfikaty zostaty wygenerowane elektronicznie

dla uczestnika

| @WYéLIJ E-MAIL — wystanie emaila do uczestnika przez domyslny program

pocztowy

4] ﬁKASUJ - kasowanie uczestnika.

< uzytkownik oznaczony systemie ikong M, posiada swoje konto logowania / profil w
module Centrum Uzytkownika. Dzieki temu nie musi rejestrowac sie do kazdego terminu.
Moze wielokrotnie bra¢ udziat w réznych szkoleniach, logujac sie na swoje konto.

— =y
= uczestnik wyrazit zgode na otrzymywanie informacji marketingowych.

1. Dodawanie uczestnika

Aby utworzy¢ karte uczestnika, klikamy DODAJ. Zostajemy przeniesieni na formularz
dodawania uczestnika. Z pozycji formularza uzytkownika mozna tez utworzy¢ uzytkownikowi

profil do logowania.

2. Edycja uczestnika

Aby edytowac dane uczestnika nalezy, klikngé¢ z menu 'U' OPCIE /@ EDYTUI.
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3. Zapisywanie na termin lub rekrutacje

..i
Klikniecie przy uczestniku na "D zAPISZ NA TERMIN z menu ﬂ' OPCIJE lub zaznaczenie

w
uczestnikéw i przyci$niecie pod listg przycisku EESREMEAN umozliwia przejscie na
oferte i terminy.
Zapisz osoby na termin
POWROT
Uczestnicy: Kowalski Jan, Grantowy Janek, Testowy Jan
[~ ] 1. Uktady napedu paska i }ar'\cuc_ha rozrzgdu, pompy wody, uklad napedu - W \WYBIERZ ODDZIAL
osprzetu (samochody osobowe i dostawcze)
@ 5. Trening personalny W \WYBIERZ ODDZIAL
Mazowieckie Centrum Szkoleniowe B z4P1s7 DO REKRUTAC)
5/F/2021/2022 B z2pisz Ma TERMIN
5/G/2021/2022 B} z4pisz naTERMIN
5/A/2022/2023 B z2pisz MA TERMIN
5/B/2022/2023 B zepisz naTERMIN
5/A/2023/2024 B zapisz na TERMIN
Slaskie Centrum Szkoleniowe [B) zaPisz DO REKRUTAC)!
5/A/2022/2023 B z2pi5z A TERMIN
[~ 76. Szkolenie e-learningowe w Moodle W WYBIERZ ODDZIAL
@ 99 Test uprawnien - W \WYBIERZ ODDZIAL
W 334, Kurs PricegSell [ 1| W wvsierz opDzIAL

Rozwiniecie listy za pomocg WYBIERZ ODDZIAtL wyswietli dwia rodzaje opcji:
> E ZAPISZ DO REKRUTACII — zapisanie do rekrutacji w danym oddziale.

> E ZAPISZ NA TERMIN - zapisanie na termin w danym oddziale.

4. Kasowanie uczestnika

Aby skasowaé, klikamy z menu 'n'OPCJE / ﬁKASUJ. Po potwierdzeniu, zostanie
skasowany.
Uwaga: Kasowanie wytgczy uczestnika z widoku w systemie natomiast jego dane pozostang

w bazie w celach statystycznych i historii uczestnictwa w szkoleniach.
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5. Newsletter

« )

WYSLI) NEWSLETTER WYSLI) SMS T . . ..
oraz umozliwia  wystanie informacji

Opcje
marketingowej do zaznaczonych uczestnikow przez newsletter lub sms przez modut Centrum

mailingowe.

6. Prowadzacy

Zarzadzanie osobami prowadzacymi szkolenia/wydarzenia/konferencje. Pozwala na
dodawanie nowych, kasowanie oraz edycje istniejgcych. Osoby prowadzgce mogg byc

przypisywane do oferty i wyswietlane na szczegotach oferty na stronie.

Prowadzacy
DODA] PROWADZACEGO
Alkowski Aleksander eoviy) T kasu
Prowadzacy Jan warsztaty eovry T kasu)
Testowy Jurek historyk eoviy) T kasul

Lista prowadzacych

Lista przedstawia:

< Imieinazwisko

S Specjalizacja

= Bepyrus- edycja danych prowadzgcego

= ﬁKASUJ - kasowanie prowadzgcego

1. Dodawanie prowadzacego

Aby utworzyé osobe, klikamy DODAJ PROWADZACEGO.
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Dodaj prowadzgcego

Imie * Opis
[o) Zrédto dokumentu | [ [ | B B2 E)
be | =
Nazwisko * Qby E e 1
B I U S |x x| ;= = i
=] % @ E ©| A
E-mail
Format =~ || Czcionka ~|| Ro.. ~-|| 2
Specjalizacje
Informacje dodatkowe
Dane kontaktowe
Zdjecie

Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

K

POWROT DODAJ

Imie

Nazwisko

E-mail — do kontaktow
Opis — pole html
Specjalizacje
Informacje dodatkowe

Dane kontaktowe — do kontaktow

O 0 0 00 0O 00

Zdjecie — zdjecie prowadzgcego

2. Edycja prowadzacego

Aby edytowac, nalezy klikngé @ EDYTUJ
Pozostate funkcje opisane s3 w Dodawanie prowadzgcego.

Po dokonaniu edycji, klikamy Zapisz zmiany, aby zapamietaé zmiany.
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3. Kasowanie prowadzgcego

Aby skasowac klikamy WKASUJ. Po potwierdzeniu, zostanie skasowany.
Uwaga: Kasowanie wytgczy prowadzgcego z widoku w systemie natomiast jego dane

pozostang w bazie w celach statystycznych i historii w terminach.

7. Partnerzy

Zarzadzanie partnerami, ktérzy mogg byé przypisani do oferty. Pozwala na dodawanie
nowych, kasowanie oraz edycje istniejgcych. Partnerzy moga by¢ przypisywani do oferty i

wyswietlani np. za pomocg loga w szczegdtach oferty.

Partnerzy
a
DODA]J PARTNERA
Audi ghowny B eortu W wesu
porsche eowny ® eovryy T wesu

Lista partneréow

Lista przedstawia:
< Nazwa firmy lub osoby
S Typ partnera — ze stownika

> Eepyrus- edycja danych partnera

=) ﬁKASUJ - kasowanie partnera

1. Dodawanie partnera

Aby utworzy¢ nowy, klikamy DODAJ PARTNERA.
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Dodaj partnera

Nazwa * Opis
[&) Zrédto dokumentu ' [ [@ | B 52 Y B @ @
Typ Qi E e o1
gtowny . B I US|x x| = 9 Bl = ==
=] R L E Q| [ AB == Q
Zdjecie
Format ~ || Czcionka ~|| Ro.. ~-|| %

Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

POWROT DODAJ

S Nazwa
S Opis - pole html
> Typ - pole stownikowe

S Zdjecie —logo partnera

2. Edycja partnera

Aby edytowac nalezy klikngé @ EDYTUJ
Pozostate funkcje opisane s3 w Dodawanie partnera.

Po dokonaniu edycji, klikamy Zapisz zmiany, aby zapamietaé zmiany.

3. Kasowanie partnera

Aby skasowac klikamy WKASUJ. Po potwierdzeniu, zostanie skasowany.

Uwaga: Kasowanie usunie partnera z widoku w systemie natomiast jego dane pozostang w

bazie w celach statystycznych i historii w terminach.
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8. Oddziaty

Zarzadzanie oddziatami, ktére moga organizowac szkolenia / konferencje / wydarzenia.

Pozwala na dodawanie nowych, kasowanie oraz edycje istniejgcych.

Oddziaty
W Mazowieckie Centrum Szkoleniowe L orce
Budynek Sasnaka B eovruy W kasy
Budynek Krokus ciekawe certum szkoleniowe [ eovru T kasu
w  Slaskie Centrum Szkoleniowe £ orce
Budynek Koliber B eovruy T kasu

Lista oddziatow

Lista przedstawia:

< Nazwy oddziatéw
> GOPCJE:

4| G DODAIJ LOKALIZACJE — dodanie lokalizacji oddziatu

({ 1]
M ‘@*PRACOWNICY — przypisanie pracownikdw sposéd uzytownikéw typu Redaktor i

Redaktor Naczelny. Ustawienie ma znaczenie w nadawnaiu uprawnien do oferty.

4| @ EDYTU!J - edycja danych oddziatu

& WKASUI - kasowanie oddziatu
< Lokalizacje szkolen /konferencji/ wydarzen
M EDYTUI - edycja lokalizacji
v KASUJ - kasowanie lokalizacji

1. Dodawanie oddziatu

Aby utworzy¢ podmiot klikamy DODAJ ODDZIAL.
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Dodaj oddziat

Nazwa * E-mail
Shgﬁ:e Telefon
Kierownik fax
Adres
Nazwa banku
Kod pocztowy

Numer konta

Miejscowosc

0O 0

=
=
=
=
=
=
=

NIP

POWROT DODA)

Nazwa - nazwa oddziatu

Nazwa skrécona — nazwa skrécona oddziatu przydatna np. przy numeracji szkolen
Kierownik — giéwna osoba odpowiedzialna w oddziale za szkolenia, pole ma
charakter informacyjny

Adres, kod pocztowy, miejscowos¢

Telefon — telefon kontaktowy dla uczestnikéw

NIP — numer identyfikacji podatkowe;j

Email

Telefon

Fax

Nazwa banku i numer konta — domysiny numer konta do wptat za szkolenia

2. Edycja oddziatu

Aby edytowac oddziat, nalezy klikngé @ EDYTUJ.

Pozostate funkcje opisane s3 w Dodawanie oddziatu.

Po dokonaniu edycji, klikamy Zapisz zmiany, aby zapamietaé zmiany.

3. Kasowanie oddziatu

Aby skasowac klikamy ﬁ KASUJ. Po potwierdzeniu, zostanie skasowany.
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Uwaga: Mozemy kasowal jedynie oddziaty, ktére nie posiadajg oferty. W niektérych

przypadkach nie bedzie mozliwe ich usuniecie.
4. Pracownicy

()]
Aby wyswietli¢ liste pracownikéw, nalezy klikngé “@*PRACOWNICY.

| Pracownicy Slaékie Centrum Szkoleniowe
POWROT

+
DODAJ

Renata Nowak Redaktor naczelny Katowice £+ orcE

Lista przedstawia:

< Imie i nazwisko, typ konta oraz informacje o obowigzkach pracownika
M EDYTUJ — edycja uprawnien pracownika
M KASUJ — usuniecie przypisanego uzytkownika

5. Dodawanie pracownika

Aby przypisa¢ nowego pracownika, ktéry bedzie mégt zarzadzaé terminami, nalezy klikngé
DODAIJ
Dodaj pracownika
Uzytkownik * | Wybierz v
Obowiazki * | Wybierz v
Uprawnienia
Oferta
Terminy
Uczestnicy
Komunikacja

Raporty

POWROT DODAJ

S Uzytkownik — wybor z listy uzytkownikdw majgcych dostep do systemu i modutu
S Obowigzki - wybor ze stownika
< Uprawnienia
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M Terminy - - mozliwosc¢ zarzadzania terminami i zapisami uczestnikdéw

M Uczestnicy - - mozliwos$¢ korzystania z zaktadki uczestnicy a wiec i zapisywanie
na terminy

M Komunikacja - - mozliwo$¢ komunikacji z uczestnikami w terminach i zaktadce
uczestnicy

M Raporty - - mozliwo$¢ generowania raportow dla swojego oddziatu.

Pracownik nastepnie moze zosta¢ przypisany do konkretnej oferty, ktérg bedzie zarzadzat.
Jesli do oferty nie zostang przypisani pracownicy to ofertg bedg mogli zarzadzaé wszyscy

pracownicy oddziatu. Przypisanie pracownikéw wykonujemy w Oferty/Uprawnienia.

6. Dodawanie lokalizacji
Aby doda¢ nowg lokalizacje, ktéra bedzie dostepna przy tworzeniu terminéw nalezy klikngc

E‘i‘ DODAIJ LOKALIZACIE

Dodaj lokalizacje

OddZIa|

Mazowieckie Centrum Szkoleniowe 4
laptop

Nazwa * rzutnik
Adres *

Kod pocztowy

Migjscowosc *

Telefon

Opis

POWROT DODAJ

M Nazwa - nazwa lokalizacji

M Adres, kod pocztowy, miejscowo$é — informacja wyswietlana przy terminie
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M Telefon
M Opis— krotki opis lokalizacji np. dodatkowe informacje o noclegach, dojezdzie.
M Wyposazenie — pole stownikowe, jego warto$¢ moze by¢ inna niz w przyktadzie

powyzej i jest ustalana indywidualnie.

9. Bloki

Bloki to obszary do ktérych mogg by¢ dodawane terminy. Bloki sg wstawiane w szablon
strony najczesciej na stronie gtéwnej, ale réwniez na podstronach serwisu. Zaktadka modutu

Bloki pozwala w petni zarzadza¢ blokami od trybu dziatania, sortowania informacji oraz

wygladu.
Bloki
&
DODA] BLOK
& Najblizsze konferencje Polecane imprezy =] B rexorov(s) L opgE
&!E1 szkolenia Polecane imprezy dedykowany n rekoroy (8) &k opgE
ZAPISZ KOLEJNOSC

Bloki

Lista prezentuje dane:
Nazwa- nazwa bloku

Liczba dodanych termindéw - zawiera liczbe przypisanych terminéw
@ - podglad oferty
REKORDY - wyswietlenie przypisanych terminow

=
=
=
=
= @ EDYTU!J - edycja bloku
=

ﬁKASUJ - kasowanie bloku

1. Terminy w bloku

Po wybraniu polecenia REKORDY wyswietlona zostanie lista przypisanych terminéw
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4 Najblizsze konferencje
POWROT

W |t 1/C/2020/2021 B eoviy %, @ usurizeloku
O B 1/A/2020/2021 o O & O vsunzeow
| 1/8/2020/2021 eviy O & €@ usurzsloku
[ B 1/¢/2020/2021 oviy 2 & €@ usurzsloku
1 & 1/E/2020/2021 vy £ & @ usuizeloku

LD (]
ZAPISZ KOLEJNOSC USUN Z BLOKU

Dla kazdej terminu dostepne s3:

Terminy przypisane do bloku

M DATA PUBLIKACII - data dodania terminu do systemu
M USUN Z BLOKU - usuwa termin z bloku (nadal pozostaje kategorii)

4| i% - wyrdznienie do innego bloku. W oknie dialogowym nalezy wybraé zgdane pozycje
zapisac.

4| 4@ - podglad oferty

M EDYTUJ - wejscie do konfiguracji terminu

2. Dodawanie/edycja blokéw

Po kliknieciu DODAIJ, otrzymamy:
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Dodaj blok

Nazwa *

Podstawowe Szablony

Status akbywny w Szablon Polecane imprezy ~

Link Rozmiar - Zdjecie

C’ MEMADZER LINKOW
5 Ustawienia globalne

Liczba w bloku 10

QObraz

poziormy Szerokosc

Sortowanie Data publikacji v

Obraz

pionowy Szerokosé

POWROT DODA)

Edycja bloku
S Nazwa bloku

& Zakfadka Ustawienia
M Podstawowe
- Link - link np. do wiecej szkoler do dowolnej czesci serwisu
- Liczba w bloku - maksymalna liczba wyswietlanych terminéw
- Sortowanie - sposdb sortowania termindéw:
e Data publikacji (najnowsze na gérze) — najczesciej wybierane
o Kolejnos$é - sortowanie wg kolejnosci dodawania
e Nazwa (A-Z) - sortowanie alfabetyczne po nazwie od a do z
e Losowy — wyswietlanie losowo sposréd dodanych
- Status - czy blok ma by¢ widoczny na stronie (AKTYWNY) czy nie (NIEAKTYWNY).
Nieaktywne zostajg oznaczone kolorem czerwonym.
M Szablony
- Szablon - szablon, wg ktérego wyswietlany jest blok
M Rozmiar Zdjecie
- Rozmiar - rozmiary miniaturek loga oddziatu. Mozna korzystac¢ z ustawien

globalnych (patrz: Konfiguracja/ Rozmiary obrazkéw). Oddzielnie ustawiamy
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wielko$¢ w pikselach dla obrazkéw o orientacji poziomej i pionowej. Wysokosé
obrazka zostanie dostosowana proporcjonalnie.
S Zaktadka Funkcje
M Stworz XML — generowanie pliku xml z oferta

M Dotacz strone — dotgczanie samodzielnej strony z modutu Strony

3. Kasowanie bloku

Aby skasowac blok, klikamy ﬁ KASUJ, a nastepnie nalezy potwierdzi¢ akcje.

4. Zmiana kolejnosci blokow

Analogicznie jak w rozdziale Zmiana kolejnosci kategorii. Na potwierdzenie, klikamy Zapisz

kolejnos¢.

10. Raporty

System generuje zréznicowane raporty szkolen, uczestnikéw i lokalizacji wg zdefiniowanych
szablonéw. Zestawienia mogg by¢ wygenerowane wg zadanego okresu czasu oraz z
wybranym zestawem pdl oraz filtrem np.: po oddziale lub prowadzgacym. W raportach

dostepne sg tylko terminy, ktére zakoniczyty sie i zostaty przeniesione do Archiwum.

Raporty
Ll u e, o
o > ¥ ‘ >
Zestawienie wg Zestawienie wg Zestawienie wg Harmonosram Konflikty kont
szkolen uczestnikow lokalizacji gramy ty

1. Zestawienia wg szkolen

Zestawienie terminéw w danym przedziale czasowym.

2. Zestawienia wg uczestnikow

Zestawienie uczestnikdw biorgcych udziat w terminach w danym przedziale czasowym.
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3. Zestawienia wg lokalizacji

Zestawienie generowane wg lokalizacji terminéw w danym przedziale czasowym.

4. Harmonogramy

Zestawienie harmonogramow terminéw w danym przedziale czasowym.

5. Konflikty kont

Podczas rejestracji uczestnikdw, mogg pojawiac sie konta tego samego uczestnika, zwtaszcza
w przypadku kont bez rejestracji profilu. Narzedzie pozwala raportowac konta, ktére

posiadajg wiele instancji i w razie potrzeby scalaé takie konta w jedno.

11. Konfiguracja

Zaktadka Konfiguracja pozwala modyfikowaé ustawienia zaawansowane modutu.
Do poszczegdlnych funkcji uzyskujemy dostep przy pomocy menu rozwijalnego lub ikonek,
ktdre zawiera nastepujgce pozycje:
1. Stownik
Szablony modutu
Wyszukiwarka
Numeracja

Baza firm

2

3

4

5

6. Jezyk modutu
7. Powiadomienia email i SMS

8. Pola widoczne podczas rejestracji
9. Rozmiary obrazkow

10. Rok rozliczeniowy

11. Nazwa modutu

12. Czasy

13. Transmisje API
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Konfiguruj
-- Pokaz -- v
LEas I Y

/ |

B - A | @

) Szablony . ]
Stownik modutu Wyszukiwarka Numeracja Baza firm

mey A 2 = =

Powiadomieni Pola widoczne R . Rok

Jezyk modutu OW'a.Iqrglﬁg'a podczas gsz,ry i oK.

email i rejestragji obrazkéw rozliczeniowy
Nazwa modulu Czasy Transmisje - API
Konfiguracja
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Stowniki

Wybor stownikéw obowigzujgcych w module. Do wyboru jest:

O 0O O OO O 0 0o

N

Kategoria — dla szkolenia

Kategoria uczestnika — dla uczestnika
Obszar — dla szkolenia

Forma — dla szkolenia

Typ (Partnerzy) — dla partnerow
Adresat — dla szkolenia

Wyposazenie — dla lokalizacji

Typ — dla uczestnika

Obowigzki — dla pracownikéw

Harmonogram — typ pozycji w harmonogramie

Szablony modutu

Szablony modutu

Szablon kategorii Kategorie szkolen (lista)
Szablony wyszukiwarki Lista szkoleri v
Szablon XML XML szkolenia
Szablon zaproszenia PDF Karta wstepu do pobrania v

Szablony statyczne -- Domyslne-- w

ZAPISZ ZMIANY

Szablony serwisu

Mozemy wybraé szablon wyswietlania poszczegélnych stron:

e Szablon kategorii — ogdlny szablon listy kategorii
e Szablon wyszukiwarki — wyglad listy wynikéw wyszukiwarki
e Szablon XML — generowanie szablonu z ofertg oddziatu

e Szablony statyczne (szablony budujace elementy funkcjonalne np. aktualne terminy)

Wybieramy odpowiedni szablon, a nastepnie klikamy Zapisz. Poszczegdlne szablony sg

generowane poprzez modut Szablony i Jezyki (zobacz: Instrukcja Administratorska).
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3. Wyszukiwarka

Opcja daje mozliwos¢ poszerzenia zakresu wyszukiwania szkolen o dodatkowe serwisy www

zainstalowane na platformie. Serwisy muszg by¢ podserwisami w strukturze drzewa serwisu.

4. Numeracja

Mozliwos$¢ ustawienia systemu numeracji oferty, termindw oraz uczestnikéw zapisanych na

terminy.

Numeracja

Kontrola numeradji oferty * brak kontroli numeracji v

Format numeracji * {straining.number}/{$meeting.group}/{3meeting.schoolyear}

Format numeracji

archiwalnych {$training.number}/{$meeting.group}/{Smeeting.schoolyear}

Format numeracji

Uczestnikow {4student.number}/{$training.number}/{$meeting.group}/{$meeting.schoolyear}

Mozesz skarzysta z nastepujgcych zmiennych:

= {$training_center.shortname} - skrécona nazwa oddziatu

= {$training.number} - numer oferty

= {$meeting.number} - numer terminu

= {$meeting group} - numer grupy terminu

= {$archive number} - numer aktowy nadawany przy drukowaniu z ustawieniami
= {$student.number} - numer uczestnika na terminie

= {$meeting schoolyear} - aktualny rok szkolny

= {$meeting year} - rok rozpoczecia terminu

= {$meeting.date} - data rozpoczecia terminu

ZAPISZ ZMIANY

W polu objasnienia otrzymamy informacje o zmiennych jakie moga by¢ uzyte w numeracji.

5. Baza firm

Mozliwos¢ wgrania bazy firmy lub szkét z pliku SIO w formacie XML. Dane te sg nastepnie

wykorzystane do podpowiedzi przy rejestracji uczestnika.

6. Jezyk modutu

Wybor jezyka serwisu sposrod wygenerowanych poprzez modut Szablony i Jezyki. Plik

jezykowy zwiera teksty, ktére sg sktadowgq stron funkcjonalnych modutu.
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7. Powiadomienia email i SMS

Powiadomienia to emaile i sms wysyfane do uczestnikow w wyniku wystgpienia zdarzen
zwigzanych z procesem rekrutacji. Dostepne sg tresci dla nastepujgcych wiadomosci
specjalnych:

E-mail

<2 Informacja o zmianie terminu

Potwierdzenie o przydzieleniu terminu

Potwierdzenie po zapisaniu na bezptatne

Potwierdzenie po zapisaniu na pfatne

Potwierdzenie po zapisaniu na rekrutacje

Przypomnienie o ptatnosci

Podziekowanie za ptatnosé

Rezygnacja z zajeé

Zaproszenie do wypetnienia ankiety

Informacja o certyfikacie

Zmiana statusu uczestnika

Anulowanie uczestnika

Przypomnienie o terminie (7,3 ,1 dzien przed szkoleniem)

O 0O O OO0 OOV YV OV O

Zaproszenie na transmisje ( 15 minut przed startem)

SMS

< Link do rejestracji

S Zaproszenie do wypetnienia ankiety/testu/quizu ( 15 minut przed koricem)

S Zaproszenie na transmisje ( 15 minut przed startem)

8. Pola widoczne podczas rejestracji

Dane rejestracyjne uczestnika zostaty podzielone na grupy:
e Dane wrazliwe (Data urodzenia i Miejsce urodzenia)
e Miejsce pracy
e Miejsce pracy rozszerzone
e Miejsce zamieszkania

e Telefon
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o Wyksztatcenie

e Stanowisko i Specjalizacje
e Kategoria

e Ptatnik

¢ Informacje dodatkowe

DODA] GRUPE POL

Konferencje

Krétkie

Szkolenia bezplatne Formularze dedykowane

Szkolenie ptatne

Pola widoczne podczas rejestracji - Ustawienia domysine

Dane wrazliwe (Pesel, Data
urodzenia i Miejsce
urodzenia)

Miejsce pracy

Miejsce pracy - dane

rozszerzone

Ustawienia formularza
Migjsce zamieszkania domys’l nego

Telefon

Wyksztalcenie
Stanowisko i Specjalizacje
Kategoria

Platnik ()

Informacje dodatkowe

ZAPISZ ZMIANY

B epvy

B eovruy

B emvry)

B eovry

T xasy

T xesu

T xasy

T xesu

Funkcja daje mozliwos¢ ustalenia grup pdl dostepnych w domysinym formularzu rejestracji

uczestnika.

Jest tez mozliwo$¢ ustalenia innych formularzy z dedykowanym zestawem pdl. Formularze

moga byc¢ nastepnie przypisane do oferty. Aby dodac specjalny formularz, klikamy DODAIJ

GRUPE POL. Nastepnie formularz moze by¢ wykorzystany podczas tworzenia oferty.
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9. Rozmiary obrazkéw

Szeroko$¢ miniaturek obrazkéow dodanych do oferty np. obrazkéw dodanych oraz zdje¢ po

powiekszeniu, zdjecia prowadzgcego oraz loga partnerow.

Rozmiary obrazkow

Strona gléwna Rekordy
Obraz poziomy Obraz poziomy
100 Szerokosc 200 Szerokosc
Obraz pionowy Obraz pionowy
100 Szerokosd 200 Szerokosc
Rekord

Obraz poziomy

200 Szerokosc

Obraz pionowy

200 Szerokosé
Prowadzgcy Partnerzy
QObraz poziomy | Obraz pionowy Obraz poziomy i Obraz pionowy
100 Szerokosc 100 Szerokosc

Obrazek duzy

Szerokosé 500 px max.

Wysokosc 500 px max

ZAPISZ ZMIANY

Szeroko$¢ miniaturek
Szerokos¢ podajemy w pikselach i zapisujemy zmiany klikajgc Zapisz.

Uwaga!!! W polu mozna wpisa¢ maksymalnie 4 znaki.

Kiedy uzytkownik przegladajgcy serwis kliknie na miniaturke zdjecia, otworzy sie okno

dialogowe z petnowymiarowym zdjeciem (jego rozmiar mozna ograniczy¢ w Obrazki duze).

10. Rok rozliczeniowy

Mozliwos¢ ustawienia miesigca od ktérego numery termindw zaczynajg naliczac sie od
poczatku oraz zmienna rok szkolny (Smeeting.schoolyear) zmienia swojg wartos¢ (np.
2019/2020 -> 2020/2021). Opcja przydatna np. dla osrodkéw szkolenia nauczycieli, gdzie

szkolenia majg swojg numeracje wg roku szkolnego.

57



Web.Administrator— JSK Internet

11.Czasy

Wartos$¢ wyrazona w sekundach okreslajgca:
S Czas zakonczenia rejestracji przed rozpoczeciem terminu
M lle czasu przed rozpoczeciem terminu bedzie mozna sie na niego zarejestrowac,
M lle czasu przed rozpoczeciem termin zniknie na stronie z listy aktualnych termindw i
kalendarza,
M lle czasu przed rozpoczeciem szkolenia bedzie mozna anulowac swoje zgtoszenie.

< Czas weryfikacji kodéw QR przed rozpoczeciem terminu

12.Transmisje API

Konfiguracja z zewnetrznymi systemami konferencyjnymi umozliwiajgca automatyczne
przekazywanie informacji o nowym terminie, automatyczne zaktadanie spotkania online w
zewnetrznym systemie konferencyjnym oraz zwrot linku do tego spotkania.

Lista integracji jest rozbudowywana.

12. Ptatnosci

Ptatnosci za szkolenia obstugiwane sg przez oddzielny modut Ptatnosci. Uczestnik po
rejestracji na szkolenie na liscie termindw bedzie miat dostepny przycisk Ptatnos¢. Uczestnik
moze dokonaé ptatnosci tylko jak jego status ustawiony jest na Zweryfikowany. Uzycie tej
funkcji pozwoli dokonaé ptatnosci wg ustalonych metod ptatnosci. Podstawowg metodg jest

ptatnosé przelewem, ale modut zintegrowany jest takze z operatorami:

Przelewy -tp ay

Ptatnos¢ odnotowywana jest w ciggu kilkunastu sekund. W module Ptatnosci kazda

transakcja odnotowywana jest w postaci listy:
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Rejestr ptatnosci

11.05.2022 12:44

Uldady napedu paska | fancucha rozrzadu, pompy wody, ukiad 2400 PLN Zrealizowana Tpay Baranuch Piotr £ szczecorr
napedu osprzetu {samochody osobowe i dostawcze) -
1/D/2022/2023 Baranuch Piotr - 16.05.2022 10:00

06.05.2022 13:51 Praat

Uklady napedu paska i taricucha rozrzadu, pompy wody, ukiad &n rzelew -

napedu 0sprzety {samochady 05abowe | OStaWCZe) - 2400 PLN Nowa platnosc wadycyjny Stoiczkow Kristofeer ﬂ SZCZEGOLY
1/D/2022/2023 Stoiczkow Kristofeer - 16.05.2022 10:00

06.05.2022 13:37 Pract

Uldady napedu paska i taricucha rozrzadu, pompy wody, uklad =3 rzelew

napedu osprzeTy {samochady osabowe | OSTawCze) - 2400 PLN Nowa platnosé tradycyjny Bronek Jacek ﬂ SZCZEGOLY

1/D/2022/2023 Bronek Jacek - 16.05.2022 10:00

Kazda ptatnos¢ jest rowniez widoczna bezposrednio na liscie uczestnikow terminu przez

przycisk Ptatnosci lub Szczegoéty na liscie ptatnosci:

Platnos¢

Typ ptatnosci

Tpay

Modut

kursy

Status

Zrealizowana

Data rozpoczecia
11.05.2022 12:44.24

Data zakoriczenia

11.05.2022 12:44.35

Wartosé
2400 PLN
Opis

Uktady napedu paska i taricucha rozrzadu, pompy wody, uklad napedu osprzetu (samechody osobowe | dostaweze) - 1/D/2022/2023
Baranuch %iotr - 16.05.2022 10:00

Kontrahent

Baranuch Piotr

3583 s. do wygasdniecia sesji. © 00020s.

59



