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LOGOWANIE i PANEL

Jesli mamy do wyboru Strefy, wybieramy te, do ktérej chcemy sie zalogowaé. Wpisujemy w
pole Uzytkownik nazwe (login) uzytkownika, nastepnie podajemy Hasto
(zaleca sie uzywanie haset powyzej 8 znakdw, zawierajacych litery oraz cyfry, odradzamy
uzywania haset tatwych do odgadniecia np. nazwy miesiecy, imion, firm itp.) i przyciskamy

Zaloguj sie.

| o

Witaj w systemie WebAdministrator CMS m

Uwaga

Logowanie do systemu

Proby nielegalnego logowania do panelu sq
zapsywane

.[: £F - Dopuszczaina liczba nieudanych prab logowania 5

(2]

s

ZALOGL) SIE K

Ekran logowania

Strona gtéwna WebAdministrator zawiera informacje o systemie, uzytkownikach (kto jest

aktualnie zalogowany w systemie, panel skrétéw, statystyke pracy w systemie, centrum

pomocy oraz menu).

Menu sktada sie z dwdch czesci:
e MENU PODSTAWOWE (menu redaktorskie)
e ADMIN MENU (menu administratorskie)

Wyglad oraz dostep do okreslonych modutdéw zalezy od uprawnien uzytkownika.
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Statystyka pracy

Ekran powitalny

1. Wybor serwisu

Wyboru serwisu dokonujemy w listwie w gérnej czesci panelu poprzez przycisniecie opcji
&> ZMIEN SERWIS. Nastepnie nalezy klikng¢ na nazwe serwisu WWW,
ktéry chcemy redagowac.

Jesli przy nazwie serwisu znajduje sie zielona ikonka ® znacza to, ze serwis jest online
(dostepny i opublikowany), natomiast czerwona ikonka - oznacza, ze jest w trybie offline.
Uwaga: llos¢ serwisow WWW na liscie wyboru zalezy od ustawionych uprawnien przez

Administratora.

2. Uprawnienia do modutow

System zawiera moduty do zarzadzania stronami serwisu. Do kazdego modutu uzytkownicy

majg przypisane okreslone prawa.
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Prawa dla modutu

Jak wida¢ powyzej, uzytkownik ma prawa w module do zapisu, edycji oraz kasowania.

3. Skréty systemowe

Funkcja umozliwia tworzenie skrétéw do wybranych miejsc systemu administracyjnego. Aby
dodad skrét nalezy wejsé na wybrang funkcje, do ktérej chcemy utworzyé skrét, a nastepnie

skorzystaé z opcji A Moje skroty umieszczonej w prawym gérnym rogu systemu. Rozwinie

sie okno, gdzie w polu Nazwa skrétu wpisujemy nazwe naszego skrétu i klikamy DODAJ.

Moje skréty systemowe zawsze dostepne sg na stronie gtdwnej systemu oraz w rozwijanym

oknie po kliknieciu na opcje /xMoje skroty.

4. Wiadomosci systemowe

Informacje wysytane przez administratoréw do redaktoréow naczelnych strony. Skrzynka

odbiorcza jest dostepna @ Wiadomosci umieszczonej w prawym gornym rogu systemu.

Czerwony kolor oznacza, ze w skrzynce czekajg nowe wiadomosci. Wiadomosci podzielone
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s3 na nowe, przeczytane oraz wystane. Oznaczenie wiadomosci jako przeczytana nastepuje

po jej odczytaniu. Na stronie gtéwnej systemu wyswietlajg sie najnowsze wiadomosci.

5. Centrum pomocy

@Centrum pomocy umozliwia dostep do systemu wsparcia $wiadczonego przez serwis
techniczny systemu. Wszelka korespondencja odbywa sie wtasnie w tym miejscu, a oprécz

tego odpowiedzi wysytane sg na email uzytkownika.
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6. Edycja online

Web = Administrator J5K Internet _
* ovieriserwis B epvTuponune  JO POKAZ STRONE

[F2 Strony Menu I

@ Menu
Strony

- Moderator
& Bloki
T osz

£} Konfiguracja

Bloki Kosz Konfiguracja

Administracja publicz

Edytuj online

Bazy i Formularze

=
@ Centrum Uzytkownika

A T Start » Realizacje » Administracja publiczna » Rozwin ¥

™= Banery
£ Ankiety [J  Ministerstwo Sportu i Turystyki
= Autokomis

Jesli klikniemy przycisk przeniesiemy sie na strone WWW serwisu w trybie edycji.

W zaleznosci, w ktérym miejscu w serwisie jestesmy, wyswietli sie pole edycji online.

Opcje dla strony gtéwne;: Opcje dla kategorii: Opcje dla strony / rekordu:

cMs X

Strona giowna

CMS )4

CMS )4

Kategoria

gy DODAJ ™o PRZENIES [} EDYTULY

Kateqgoria

fgh DODAJ ™. PRZENIES [F} EDYTUJ

Strony

serwis: GRAFIKUS

Strony

(4 DODAJ 7 MODERATOR (3 DODAl ) PRZENIES

£ IALACZNIG  [E) EDYTU)
W «Asw | MODERATOR

Strona WWwW: GLM

Strona WWWW: GLUIM

Dostepne opcje:
S dodaj nowy blok, strone, link, rekord, kategorie
pokaz bloki
przenies strone, kategorie.

=)
=)
< edytuj strone, rekord, kategorie.
S zarzadzaj zatgcznikami

=)

moderator
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S kasuj strone

> x wyjdz z trybu edycji online

Powyizsze opcje umozliwiajg szybki dostep do formularzy edycyjnych strpne. Formularze te

opisane sg dalszej instrukcji systemu.

7. Wylogowanie

Koniczac prace z systemem WebAdministrator nalezy wyjs¢ z niego poprzez ikonke _}::l, ktora

znajduje sie w prawym gérnym rogu.
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MENU REDAKTORA

1.Strony

Stuzy do kreowania zawartosci stron WWW.

1. Menu

Zarzadzanie strukturg menu serwisu. Pozwala na dodawanie nowych pozycji do struktury
menu, kasowanie oraz edycje istniejgcych.

Menu moze by¢ tez podzielone na strefy:

Menu

Poziome Pionowe

W takim przypadku menu w kazdej strefie mozna rozbudowywaé niezaleznie. Pozycje mozna

przenosi¢ miedzy strefami. Standardowo w/w strefy nie sg widoczne.

Menu
+
[ODA] KATEORIE
W Firms =) 0O = L oo
Oferta o
B o 0 e R oo
Realizacje o
& w 0O =2 .
Program Partnersks N
& v"\ 3 40 2 L cear
B Kontakt 0 e & oo
I Polecamy $ 40 2 £ coar
R 0 e O oo

ZAPISE XOLENOSC

Przyktadowa struktura menu
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Realizacje Kontakt

Menu gtéwne serwisu

W/w menu zawiera kategorie gtowne, ktére mozna podzieli¢ na podkategorie.

Lista przedstawia:

M Typ kategorii: r--_folder, colink, -qmodu’r , i% sekcja, EI multimedia

nazwy oraz strukture menu

4|
M infobox 0 wyswietlajgcy podstawowe informacje o kategorii
4|

'ﬂ' OPCIE:

v" EDYTUJ - edycja ustawien

DODAJ KATEGORIE — funkcja dodania pozycji menu

PRZENIES - opcja przeniesienia

STRONY - szybki link do listy stron/linkéw znajdujacych sie w tej kategorii
SEKCJE - dedykowane bloki

ZMIEN NA SEKCJE/FOLDER — zmiana typu kategorii.

NS N N N NN

KASUJ - kasowanie
M informacje o tym, czy jest aktywny @ czy nieaktywny 9’—"5

-

M mozliwo$é dodawania komentarzy

o |
M dostepny w newsletterze

M dostepny tylko dla zarejestrowanych internautéw ﬁ

10
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]
M dostepny tylko dla wybranej grupy internautéw “‘

M generowanie pliku RSS ﬁ

M generowanie pliku XML @
M ROZWIN - opcja rozwijajaca strukture podrzedna

Nalezy pamietac, ze menu moze zawierac do pieciu kategorii w gtab:

gtowny (np.: Zamowienia publiczne) - Poziom 1
|
|__ podrzedny (np.: Przetargi) - Poziom 2
I
| __ podrzedny(np. Zakoriczone) - Poziom 3
I
| __ podrzedny(np. 2008) - Poziom 4
I
| __ podrzedny (np. Archiwum) - Poziom 5

1.1. Dodawanie nowej kategorii

Aby utworzy¢ nowy kategorie gtdwng, klikamy DODAJ KATEGORIE GEOWNA. Nastepnie w
menu sg do wyboru 4 opcje:

Dodaj kategorie

m @ ¥ & O

Centrum
multimedidéw

Folder Link Modul Sekcja

11
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Folder

Standardowa pozycja menu

Dodaj Folder

srocen rekte 18

T e

Nagtdwk graficzne
i
123
res gen
(ren paz
Wagrimb |ctmtrn g ek
b
Diewaris 62 ecsetom
Ustawiena
Fodsawomwe My
Lobyyrods * WAL LA - meery *
L] wadkecryy -
T W *
W e savegrn ke it porey
w. Vi SO .
Pidetn
ke Turboypre
e
Wit
Pt waoyd e Al wytaset! o8 o 1
L * Cuzs arytaxom
B neachwng bis Svaty)p wt Laty pudd bagy [ ) .
Sk Y
Vepren .
Igaoe Mary
Prangatss. | e wyocas phi
Daty
pultbay Duts tabotiae ke
0 teien poera | b 11 o gectina

S Nazwa - nazwa nowej kategorii

< Adresacja URL - alias ktéry wystepuje przy adresacji url serwisu. Tworzony na
podstawie nazwy, ale moze tez by¢é modyfikowany.

< Opis - krotki opis (moze mieé nie wiecej niz 255 znakdw - informacja o liczbie

dostepnych znakdéw podawana jest na biezgco w polu Pozostato znakdw).

12
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Zaktadka Ustawienia
Nagtowki graficzne
S Nagtéwki - zdjecia w nagtéwku graficznym jesli majg by¢ inne jak domysine, zobacz:

Konfigurator/Repozytorium nagtéwkow

o Dziedziczenie ustawien - okreslamy czy podkategorie majg dziedziczy¢ wybor
nagtéwkow.
Podstawowe
S Kolejnosé - liczba reprezentujgca pozycje w menu (domyslnie proponowana jest
ostatnia pozycja - nowy zostanie dopisany na korficu menu).
S Otwoérz w oknie - deklaracja czy link ma otworzy¢ sie w nowym oknie (_blank) czy tez
w tym samym (_top)
S Sortowanie - sposdb sortowania stron w kategorii:
v Data Obowigzuje do (najnowsze na dole)
v Data Obowigzuje do (najnowsze na gorze)
Data Obowigzuje od (najnowsze na dole)
Data Obowigzuje od (najnowsze na gorze)
Data Publikacji (najnowsze na dole)

Data Publikacji (najnowsze na goérze) — wybor dla aktualnosci

AN N N

Kalendarium - utworzenie widoku kalendarium (podziat miesiecy)
UWAGA!!! Sortowanie stron w kalendarium odbywa sie po dacie Obowigzuje

od i Obowiazuje do.

13
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Styczer 2018
Ponlecziziei Weorek Sroca Crwartei Flatei Soboz Mleczieiz
1 2 3 4 5 6 7
D501 (=0 Hal=
MOE. Macz 11 lig
ey UMES
MO Wiolz
Warsmzwe - BAS
Sz#Eri
PonlecTiziei WDrek Sroia Crwerek Plaiek Sooiz Mlecdielz
8 9 10 11 12 13 14
300 (50 Ma
11 gl ey
LA Diszen
UMES MOS
Jolz "Warsaae
Ponlecziziei Weorek Sroca Crwartei Flatei Soboz Mleczieiz
15 16 17 18 19 20 21
17 0L, OF) Hzlz Z0U0L. (0] Mecs
MOE. Mac 11 g 11 gl Preachoyaris
madceyaEn: UMES BS Mafmo
MOIS Walz WarsEe -
Warmawa - LIMICE MOE Wiz
Leglz Warsmmwe WErEmE e
PonlecTiziei WDrek Sroia Crwerek Plaiek Sooiz Mlecdielz

22 23 24 25 26 27 28

Z7.0L. (=] Halz
MOS. Max 11 g
Moy UMES

Warsawe - ES
MOEIR Huragen
MiacTroes
Poclask

Fomiarzases Wenrek Sroza

29 30 31

Kolejnos¢ - sortowanie wg kolejnosci dodawania
Losowo- wyswietlane w sposdb losowy
Nazwa (Z-A) - sortowanie alfabetyczne po nazwie od z do a

Nazwa (A-Z)- sortowanie alfabetyczne po nazwie od a do z

RN NN

Nazwa + spis alfabetyczny - sortowanie alfabetyczne po nazwie wraz z

wyswietleniem menu alfabetu

<\

Liczba ocen — sortowanie wg ilosci oddanych gtosow

<\

Ocena — sortowanie wg ocen uzytkownikdw, najlepiej oceniane na gorze

Istnieje mozliwos¢ dodania widoku kalendarza dla sortowania po datach:

14



Web.Administrator— JSK Internet

1 paidziernilk, 2008 4
Po Wt 5r Cz Pt So MNd

1 2 3 4 A
B 7 &8 910 11 12
13 14 15 16 17 18 149

20 21 22 23 24 25 26
28 29 30 AN

S Stronicowanie - maksymalna liczba zajawek stron wyswietlanych na jednej stronie.

< Archiwum - definicja czy strony/linki majg by¢ archiwizowane i jesli tak, to po ilu dniach

od publikacji:
Archiwizacja * [ nie archiwizuj stron lub archiwizuj po dniach od daty publikagji
Nie archiwizu;j
Archiwizacja* [ nie archiwizuj stronlub archiwizujpo | 30 dniach od daty publikacji
Archiwizuj po 30 dniach
Menu
S Widok w menu - ma by¢ widoczny w menu serwisu

(WIDOCZNY) lub nie (NIEWIDOCZNY) lub tylko dla zalogowanych (WIDOCZNY DLA
ZALOGOWANYCH)

S Status — kategoria i zawartos¢ majg byé aktywne (AKTYWNY) czy tez nie
(NIEAKTYWNY). Zaznaczanie (NIEAKTYWNY) oznacza, ze strony nie bedg mogty by¢
przeglagdane ani tez wyszukane przez uzytkownikéw serwisu.

S Grupa atrybutéw - grupa dodatkowych pdl ktére bedg wystepowaé w formularzu

dodawania strony

< lkonka funkcyjna - wybieramy ikonke funkcyjng (patrz rozdziat Ikonki funkcyjne)

S Blok menu — podpiecie bloku w menu w danym wezle. Przyktad zastosowania:

15



Web.Administrator— JSK Internet

gg T
Pofstwe

A A A masasERwsy

MINISTERSTWO POLITYKA WLASCICIELSKA NAUKA | ROZWOS PRZEXSZTALCENIA WEASNOSCIOWE
* OFERTA PRYWATVIACYING * AXTUALNOSCT PRYWAT YZACUNE
et o e 53 szanse na wzrost wymiarny > SERWTL GOAMODARCIY » PAOFIE SHOLEK
mwym*.l & RARTY PRYWATYZALYING * FORNY PRITESITALCEN WIASNOLOOWYDY
R e * DOKUMENTY STRATEGRNE » NECORATNE LOOSTERNIANGE AR
pana » LICTNE PRYMATYZACTINY » TRAMSANCIE THYCM ARCEARIDALON
Napepary poct g & SDNTAXT A INRTSTORA
SONITOw bt (13 vt DRASTW 7Tk Ut RI0N0
Il |I |I WORTY rehnd Obeoty WO © endd 12 proc

Wigqdem gonay 3 oTate 300 men USD

< Menu zajawkowe aktywne - wiaczenie oznacza:

v Specjalny tryb podczas poruszania sie po stronie. Zasada dziatania systemu
nawigacji przewiduje zagtebianie sie automatyczne w kolejne poziomy menu,
az do momentu natrafienia na kategorie, w ktérym sg strony. Witgczenie
mechanizmu menu zajawkowego pozwala zatrzymaé widok kategorii
nadrzednej, w ktorym brak jest stron. Najczesciej wtedy pokazywane jest menu
zajawkowe, ktére prezentuje podkategorie znajdujg sie gtebiej.

S Obrazek menu - obrazek dla elementu menu, do wykorzystania wg szablonu strony.

Daty
> Data publikacji — data od kiedy kategoria ma zosta¢ opublikowana na stronie.

> Data zakonczenia publikacji — data do kiedy kategoria by¢ aktywna na stronie.

Zaktadka Dostep
> Dostep tylko dla zarejestrowanych - zaznaczona funkcja oznacza, ze kategoria bedzie
dostepna tylko dla uzytkownikéw zarejestrowanych w serwisie. Dodatkowo mozemy

doktadne okresli¢ grupy uzytkownikow.

Dostep na kody jednorazowe

< Dostep na kody jednorazowe - strona bedzie dostepna po wpisaniu kodu. Kod to
tymczasowe hasto, ktére zostato przekazane uzytkownikowi. Uzycie kodu jest
jednorazowe.

< Grupy kodéw — wpisywany kod weryfikowany jest z kodem pochodzagcym z wybranej

grup kodow. Kody sg generowane przez Administratora w module Narzedzia.
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Zaktadka Szablony

< Szablon podstron — szablon ogdlny podstrony. Jesli nie wybierzemy szablonu, bedzie
wyswietlat sie wg szablonu domysinego podstron.

< Szablon kategorii - szablon, wg ktérego beda wyswietlane zajawki,

S Szablon stron - domysiny szablon dla stron,

< Klasa CSS - wpisywana recznie nazwa klasy CSS uzywana przy budowie szablonu

Zdjecia - rozmiar

S Kategorie- rozmiary miniaturek generowanych w zajawkach, mozemy pozostawic
ustawiania domyslne z konfiguratora (patrz: Konfigurator / Zdjecia). Oddzielnie
ustawiamy wielko$¢ w pikselach dla obrazkéw poziomych i pionowych. Wysokos¢
obrazka zostanie dostosowana proporcjonalnie.

S Strony - rozmiary miniaturek obrazkdw na stronie. Brak ustawien oznacza, ze
korzystamy z ustawien globalnych. Oddzielnie ustawiamy wielkos¢ w pikselach dla
obrazkéw o orientacji poziomej i pionowe;.

Zaktadka Bloki

< ustawienia domysine podpinania strony/linku pod bloki i sekcje. Przy kazdym
bloku/sekcji sg dostepne opcje : aktywny oraz domyslnie zaznaczone. Zaznaczenie
pierwszej opcji, umozliwi ograniczenie widoku blokéw do ktérych mozna doda¢d
strone/link, druga automatyczne zaznaczy opcje.

Zaktadka Funkcje

> Dotacz strone - wybor z listy Samodzielnych stron. Oprdocz tego bedzie domysinie

podpinany do wszystkich nowych stron znajdujgcych sie w tej kategorii.
S Newsletter - subskrypcja w Newsletterze (przy rejestracji uzytkownikéw portalu) oraz
do jakiego bloku bedg automatycznie przydzielane nowo dodane strony
Ustawienia dodatkowe
S Komentarze - czy do stron bedzie mozna dodawa¢ komentarze . Dodatkowo mozemy
okreslic:
v' Kazdy moze doda¢ komentarz - moderowanie wszystkich
v' Kazdy moze doda¢ komentarz - moderowanie tylko niezalogowanych
v Kazdy moze dodaé¢ komentarz - brak moderacji

v Tylko zalogowani moga dodaé komentarz — moderowanie
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v Tylko zalogowani moga doda¢ komentarz - brak moderacji

Uwaga: Moderowanie oznacza, ze komentarz musi zosta¢ zaakceptowany zanim
pojawi sie na stronie.

Informacja o dodaniu komentarza przyjdzie do redaktora publikujgcego strone.

S Zgtos bitad - mozliwos¢ zgtaszania przez internautdw bteddw do stron przez
dedykowany formularz. O btedzie zostanie powiadomiony redaktor publikujgcy strone
oraz inni redaktorzy, redaktorzy naczelni, administratorzy, ktérzy majg dostep.

o Zadaj pytanie - mozliwo$¢ zadawania pytan do stron przez internautéow przez
dedykowany formularz. Informacja o zadanym pytaniu przyjdzie do redaktora
publikujgcego strone.

S Stworz RSS - generowanie RSS stron, do dyspozycji opcja wigczenia kanatu Generuj
kanat RSS oraz okreslenia ilosci stron.

S Stworz XML - generowanie pliku XML stron: wybor szablonu pliku xml oraz ilosci stron

jaka ma sie w nim znalez¢.

Na zakoniczenie klikamy Dodaj, aby doda¢ nowg pozycje do struktury menu.
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Link

Wybieramy, gdy tworzymy link w menu
Dodaj Link

Pooowals makde 155

Latawsanin

Ustawienia

Podstawowe Menu
Kelejnedd * Hen Men

L] Brak danych

< Nazwa - nazwa, pod jaka link bedzie widoczny w menu (w naszym przyktadzie: Nowy
dziat link).

< Link - link do strony (np.: https://www.onet.pl) - pamietajmy o https://

S Opis - krotki opis (moze mieé nie wiecej niz 255 znakow) - informacja o liczbie

dostepnych znakéw podawana jest na biezgco w polu Pozostato znakow.

Zaktadka Ustawienia
< Kolejnosé - liczba reprezentujgcg pozycje w menu (domysinie proponowana jest
ostatnia pozycja - zostanie dopisany na koricu menu).
S Otworz w oknie - deklaracja czy link ma otworzy¢ sie w nowym oknie (_blank) czy

tez w tym samym (_top)
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S Status - widoczny w menu (AKTYWNY), czy tez nie (NIEAKTYWNY).

Menu
<2 Blok menu - podpiecie bloku w menu w danym weile.

< lkonka funkcyjna - wybieramy ikonke funkcyjng (patrz rozdziat Ikonki funkcyjne)

S Zdjecie menu - obrazek dla elementu menu, do wykorzystania wg szablonu strony.
Daty
> Data publikacji — data od kiedy kategoria ma zostaé opublikowana na stronie

> Data zakonczenia publikacji — data do kiedy kategoria by¢ aktywna na stronie

Zaktadka Szablony

> Klasa CSS - wpisywana recznie nazwa klasy CSS przypisanej do kategorii

Rozmiar zdjecia

S Wymiary zdje¢ w zajawkach - rozmiary miniaturek w zajawkach, mozemy pozostawié
ustawiania domyslne z konfiguratora (patrz: Konfigurator / Zdjecia). Oddzielnie
ustawiamy wielko$é w pikselach dla zdje¢ poziomych i pionowych. Wysokos$¢ obrazka

zostanie dostosowana proporcjonalnie.

Na zakonczenie klikamy Dodaj, aby doda¢ nowg pozycje menu.
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Modut

Typ kategorii tworzacy powigzanie z innym modutem w systemie np. bazami, formularzami,
mapami, itd.
Doda) Modut

Nazwa *

Acbws URL *

Mods ¢

tag - M)

& oo

Povoutats mabdn

Lstawsenin

Nagtowk graficzne
e aaty
s bep
oneged
nLpag
Naghowhl jemtepery impuisem
11wy
Ustawienia
Podistawiee Meny
Kedoprodd * S Merrs
1 Brak danyr
Otwdez m oknw * Sonka Lnkcypre
Wty saTrem alree v VWybeerz

Viatok w meny *
2dmare M

wedsCovy v
Prangos).. | Ww wyrano pkos

Saans ¢

ywey v
Daty
Dt pratabbacy) Dt zibchrioenva pobbhicy
VD e G o 44 VIR 29 DOV
[ ot-os-2023 gedena 13 ~ £ © Wt pedena

FOWROT DOOA] MOOUL

< Nazwa - nazwa dla modutu (w naszym przyktadzie: Nowy modut).
S Adresacja URL - alias modutu, ktory wystepuje przy adresacji url serwisu. Tworzony na

podstawie nazwy modutu, ale moze tez by¢ modyfikowany.

21



Web.Administrator— JSK Internet

S Modut - wybieramy modut oraz kategorie w module jakg chcemy powigzaé element
menu. Specjalny kreator umozliwia wyswietlenie listy modutéw a nastepnie kategorii
np. : Mozemy wybra¢ modut Bazy i Formularze / [Baze]

S Opis - krétki opis (moze mie¢ nie wiecej niz 255 znakdw) - informacja o liczbie

dostepnych znakéw podawana jest na biezgco w polu Pozostato znakéw.

Zaktadka Ustawienia
Nagtowki graficzne
S Nagtéwki - okreslamy zdjecia w nagtéwku graficznym jesli majg by¢ inne jak domysine,

zobacz: Konfigurator/Repozytorium nagtéwkow

Podstawowe

2 Kolejnosé - pozycje w menu (domysinie proponowana jest ostatnia pozycja)

S Otworz w oknie - deklaracja czy link ma otworzy¢ sie w nowym oknie (_blank) czy tez
w tym samym (_top)

S Widok w menu - czy modut ma byé widoczny w menu serwisu
(WIDOCZNY) czy tez nie (NIEWIDOCZNY) lub WIDOCZNY DLA ZALOGOWANYCH

S Status - czy zawarto$¢ ma byé wigczona (AKTYWNY) czy tez nie (NIEAKTYWNY).
Zaznaczanie (NIEAKTYWNY) oznacza, ze strony nie bedg mogty by¢ przeglagdane ani tez
wyszukane przez uzytkownikéw serwisu.

Menu

< Blok menu - podpiecie bloku w menu w danym weile.

<> lkonka funkcyjna - wybieramy ikonke funkcyjng (patrz rozdziat Ikonki funkcyjne)

S Obrazek menu - obrazek dla elementu menu, do wykorzystania wg szablonu strony.
Daty
= Data publikacji — data od kiedy kategoria ma zostac¢ opublikowana na stronie

= Data zakonczenia publikacji — data do kiedy kategoria by¢ aktywna na stronie

Zaktadka Szablony
S Szablon podstron - szablon, wg ktérego bedzie wyswietlany modut. Jesli nie
wybierzemy szablonu, bedzie wyswietlat sie wg szablonu okreslonego w szablonie

strony gtéwne;.
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S Klasa CSS - wpisywana recznie nazwa klasy CSS z ktérg element menu ma sie
wyswietlac.
Zaktadka Funkcje

S Dotacz strone - wybor z listy Samodzielnych stron.

Na zakonczenie klikamy Dodaj, aby doda¢ nowa pozycje struktury menu. Nowa pozycja

menu, ktéry jest linkiem oznaczona jestc .

- B Kontake 0 = o oo

&  H Bivtetyn Informacji Publiczne) 0 = O s

& M Bazaofert pracy 0 = o oo
Menu

23



Web.Administrator— JSK Internet

Sekcja

strony z podkategorii.

Kategoria typu sekcja to podstrona kategorii sktadajaca sie sekcji do ktérych wyrdznione sg
Dodaj Sekc|a

Nazve
Adves URL *
Ops
Peaneealo rmakow
Nagtowks graficzne
sty
e bp
crongokd
s 2ep
Nagiomb ) |wstadeny iepulsen
witre
UStawsena doed22ore t it W - " ponach?
Ustawienta
Podstawowe Menu
Kolwnods * onka turkeyynae
Nyt
Onwldez wobnw *
- ~ ok Veru
Wy sampm alae -
Wytsars v
Waloh wmeny *
Zapgem Menu
wiccaty v
Prooghadag . e wrdcng phia
Sy ¢
sy v
Daty
Dt pradsbhacy Durts zakoricaen e publ gy
AN S e 5 AR (Y M SN P MY
71 os-08-2022 o 3

< Nazwa - nazwa dla kategorii

< Adresacja URL - alias, ktéry wystepuje przy adresacji url serwisu. Tworzony na

podstawie nazwy sekcji, ale moze tez by¢ modyfikowany.

< Opis - krétki opis (moze mieé nie wiecej niz 255 znakéw) - informacja o liczbie

dostepnych znakéw podawana jest na biezgco w polu Pozostato znakéw.
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Zaktadka Ustawienia
Nagtowki graficzne
S Nagtéwki - okreslamy zdjecia w nagtdowku graficznym jesli majg byc inne jak domysine,

zobacz: Konfigurator/Repozytorium nagtéwkow

Podstawowe

2 Kolejnosé - pozycje w menu (domysinie proponowana jest ostatnia pozycja)

S Otworz w oknie - deklaracja czy link ma otworzyé¢ sie w nowym oknie (_blank) czy tez
w tym samym (_top)

S Widok w menu - czy modut ma byé widoczny w menu serwisu
(WIDOCZNY) czy tez nie (NIEWIDOCZNY) lub WIDOCZNY DLA ZALOGOWANYCH

S Status - czy zawartos¢ ma byé wigczona (AKTYWNY) czy tez nie (NIEAKTYWNY).
Zaznaczanie (NIEAKTYWNY) oznacza, ze strony nie bedg mogty by¢ przegladane ani tez
wyszukane przez uzytkownikéw serwisu.

Menu

< Blok menu - podpiecie bloku w menu w danym weile.

> lkonka funkcyjna - wybieramy ikonke funkcyjng (patrz rozdziat Ikonki funkcyjne)

S Zdjecie menu - obrazek dla elementu menu, do wykorzystania wg szablonu strony.
Daty
> Data publikacji — data od kiedy kategoria ma zosta¢ opublikowana na stronie

> Data zakonczenia publikacji — data do kiedy kategoria by¢ aktywna na stronie

Zaktadka Szablony

o Szablon podstron - szablon, wg ktérego bedzie wyswietlany modut. Jesli nie
wybierzemy szablonu, bedzie wyswietlat sie wg szablonu okreslonego w szablonie
strony gtéwnej.

S Szablon kategorii - szablon, wg ktéorego bedg wyswietlane zajawki, w przypadku
konwersji na kategorie typu folder.

S Klasa CSS - wpisywana recznie nazwa klasy CSS z ktorg element menu ma sie

Zaktadka Funkcje
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S Dotacz strone - wybor z listy Samodzielnych stron. Oprécz tego bedzie domysinie

podpinany do wszystkich nowych stron znajdujgcych sie w tym dziale.

Na zakonczenie klikamy Dodaj, aby doda¢ nowg pozycje struktury menu.

Nowa pozycja sekcja oznaczona jest i% .

Centrum multimediow

Centrum Multimediéw agreguje, sortuje i prezentuje pliki multimedialne (dodane do stron) w
kanatach tematycznych.
Kanaty tematyczne tworzymy oddzielnie dla :

e plikéw video,

o zdjed

e innych plikéw (np. .pdf).

Kanaty agreguja pliki ogdlnie lub wg tagéw

W widoku kanatéw, podzielone sg na trzy typy: Multimedia, Galeria i Download.
W kazdym typie kanatu mozemy tworzy¢ dowolng liczbe kanatéw tematycznych.
Mozemy np. dodac¢ kanat tematyczny dla plikéw video wytacznie z konferencji prasowych (tag:

konferencje prasowe) dla wojewddztwa mazowieckiego (tag: mazowieckie).
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Dodaj kanat
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2 Nazwa - nazwa dla kategorii

2 Adresacja URL - alias, ktory wystepuje przy adresacji url serwisu. Tworzony na
podstawie nazwy sekcji, ale moze tez by¢é modyfikowany.

< Typ - do wyboru trzy typy kanatu: Video, Galeria, Download

S Opis - krotki opis (moze mie¢ nie wiecej niz 255 znakdéw) - informacja o liczbie

dostepnych znakéw podawana jest na biezgco w polu Pozostato znakéw.

Zaktadka Ustawienia
Nagtowki graficzne
S Nagtéwki - okreslamy zdjecia w nagtéwku graficznym jesli majg by¢ inne jak domysine,

zobacz: Konfigurator/Repozytorium nagtéwkow

Podstawowe

2 Kolejnosé - pozycje w menu (domysinie proponowana jest ostatnia pozycja)

S Otworz w oknie - deklaracja czy link ma otworzy¢ sie w nowym oknie (_blank) czy tez
w tym samym (_top)

S Widok w menu - czy modut ma byé widoczny w menu serwisu
(WIDOCZNY) czy tez nie (NIEWIDOCZNY) lub WIDOCZNY DLA ZALOGOWANYCH

S Status - czy zawarto$¢ ma byé wigczona (AKTYWNY) czy tez nie (NIEAKTYWNY).
Zaznaczanie (NIEAKTYWNY) oznacza, ze strony nie bedg mogty by¢ przeglagdane ani tez
wyszukane przez uzytkownikéw serwisu.

Menu

< Blok menu - podpiecie bloku w menu w danym weile.

< lkonka funkcyjna - wybieramy ikonke funkcyjng (patrz rozdziat Ikonki funkcyjne)

S Zdjecie menu - obrazek dla elementu menu, do wykorzystania wg szablonu strony.

Zakres

o Zakres - kategorie - z jakich kategorii majg by¢ agregowane zatgczniki, brak wyboru
oznacza catg strukture menu

o Tagi - zataczniki z jakimi tagami majg by¢ brane pod uwage, rozdzielamy je

przecinkami
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Daty
= Data publikacji — data od kiedy kategoria ma zostaé opublikowana na stronie

> Data zakonczenia publikacji — data do kiedy kategoria by¢ aktywna na stronie

Zaktadka Szablony

S Szablon podstron - szablon, wg ktérego bedzie wyswietlany modut. Jesli nie
wybierzemy szablonu, bedzie wyswietlat sie wg szablonu okreslonego w szablonie
strony gtéwne;.

S Szablon kategorii - szablon, wg ktérego bedg wyswietlane zajawki, w przypadku
konwersji na kategorie typu folder.

S Klasa CSS - wpisywana recznie nazwa klasy CSS z ktorg element menu ma sie

Na zakonczenie klikamy Dodaj, aby doda¢ nowg pozycje struktury menu.

Nowa pozycja multimedidw oznaczony jest E .

1.2. Dodawanie podkategorii

Nowg podkategorie dodajemy, klikajagc opcje DODAJ KATEGORIE znajdujgce sie menu
OPCIE. Dla linkéw lub modutéw nieaktywne jest polecenie DODAJ KATEGORIE (nie jest
standardowg kategorig, wiec nie mozna go rozbudowywac).

Przyktad:

Dodajemy kategorie podrzedng Poddziat do dziatu Nowy dziat gtéwny:

& B Boza ofert pracy 0 = O oot
- Bl Nowy dzial gidwny 0 = % O o
w o
W W roddnat 0= & ceon
& BN Nowy drial link 0 @ O ook
ZASrS2 weL e NOSE DRIALOW

Dalej proces wyglada tak jak w poprzednim rozdziale, patrz rozdziat Struktura menu /
Dodawanie kategorii gtownej.

Przyktadowy widok menu na stronie serwisu:
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Nowy dzial glowny
0 Poddziat

Nowy dziatl link

Wyglad serwisu: menu gtéwne

1.3. Edycja kategorii

Aby edytowac kategorie nalezy klikng¢ EDYTUJ z menu OPCIE.
M Jezeli edytowany element jest standardowy, pojawi sie formularz edycji podobny do tego,
ktore zobaczymy podczas dodawania.
Dostepne sg cztery nowe funkcje (przyciski):
S Szablon stron >> Ustaw wszystkie
Ustawia wybrany szablon stron dla wszystkich stron znajdujgcych sie w edytowanym
dziale.
S Archiwum >> Ustaw wszystkie
Ustawia nowe parametry archiwizacji dla wszystkich stron znajdujgcych sie w
edytowanym dziale.
S Samodzielne strony >> Ustaw wszystkie
Ustawia nowg Samodzielng dla wszystkich stron znajdujgcych sie w edytowanym
dziale.
Pozostate funkcje opisane sg w rozdziale Dodawanie kategorii gtdwnej.

Po dokonaniu edycji, klikamy Zapisz zmiany, aby zapamietac¢ zmiany.

1.4. Kasowanie kategorii

Aby skasowac klikamy KASUJ z menu OPCJE. Po potwierdzeniu, zostanie skasowany.

Uwaga: Mozemy kasowac jedynie kategorie bez zawartosci (stron i linkdow). Niemozliwe jest
tez skasowanie pozycji, ktory zawiera podkategorie. Aby usungé taka kategorie, musimy
najpierw skasowac wszystkie kategorie podrzedne oraz wykasowac zawartosc¢: strony i linki

(réwniez z kosza).
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1.5. Zmiana kolejnosci kategorii

Zmiany kolejnosci dokonujemy analogicznie jak w rozdziale Bloki - Zmiana kolejnosci blokow.

1.6. Przenoszenie

Aby przenie$¢ kategorie, klikamy opcje PRZENIES z menu OPCIE.
Wyswietli sie struktura drzewa menu (na czerwono zaznaczona jest kategoria, ktérg aktualnie

przenosimy). Wybieramy inng kategorie, klikajac PRZENIES.

2. Strony

Opcja zawiera narzedzia pozwalajgce na dodawanie nowych oraz edycje istniejgcych stron. Po
wejsciu do zaktadki zobaczymy liste odzwierciedlajgcg menu (mozliwa jest edycja struktury

(wiecej w rozdziale Menu). Jej widok (ptaski lub drzewo) uzalezniony jest od trybu dziatania

redaktora.
Strony
SAMCOZIELNE STRONY
- Firma @ a staony O
& Oferta B oy O
W Romn . n
Realizac) ~ 13
& je B sony O
W Rozwin @ n
: Program Partnerski =\ sTRO
.\ ogr 3 STRONY p
w  Rozwin o n
 Kontakt n B smony O
- Praca @ 1 B sony O
@ Polecamy I3} @ B srowy O

Strony - widok drzewa menu

Lista przedstawia:
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&

nazwy oraz strukture menu

&

opcje rozwijajaca strukture podrzedng (ROZWIN)

&

informacje o tym, czy kategoria jest widoczna/niewidoczna w menu na stronie (zétte tto)

lub/i czy jest @ aktywny/% nieaktywny (czerwone tto) - edycja tych ustawien mozliwa
jest w zaktadce Menu

M informacje o liczbie stron i linkéw znajdujacych sie w danej kategorii

STRONY - strony z danej kategorii (jest nieaktywne dla Linkéw i Modutéw)

1.1. Dodawanie stron

Odnajdujemy kategorie, w ktérym chcielibysmy zamiesci¢ strone, a nastepnie wybieramy

STRONY.

W kategorii typu Folder pokaze sie widok listy stron

Firma (2)
Start P Firma P Rozw @
1 W O firmie 0O @ it Lovse & P Luncowno [B oy

Kopia Mocsrno: fske Siedziba firmy O & ®mnnm o & P omomonmy [ oy
N = a w
ARSI NOLEINDSC [l PRIENIS [l FRZENIES DO KOSZA

W kategorii typu Sekcja pokaze sie widok listy sekcji:

Lista stron
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Program Partnerski

DODA SEXCE DODA | SEXCE ASS

Swart » Program Partnerskl P Rozwih ¥

& BN Wstep nafata- hght B = srowv £ £ orce
& BN Usiuglw programie Partnerskim  ikorki [ ($sesni0n ) | R srowey O € oege
& [ Nasiklienci polecatryy - 4w rzedzie |+ | B smoneis £ £ oece
& BN Dotacz do Parneréw JSK Internet  woman - light n | (3section4) | R smowrin O & orce

ZAPSE WOLEINDSE

Dla standardowej kategorii, aby dodaé nowg strone, klikamy na przycisk DODAJ STRONE.

Doda) strone w Informac|e prasowe

Wyrdom Wersps robocea
18 wevoceny

Watap

2
&
o |

Podstawowe
Posostafo enpkdwy 1060

Daty
Atrybuty -
ecack i Metadane

Wybterz =

(3 cooy; Atrybuty Tagl
= Newsletter [+]
D o WeClsid  gediva v » v
Sygraturs

TAW 1102029

Powigzane putihace

& Powz Reeceoy

@ DODAJ ELEMENT

Dodaj nowa strone

< Nazwa - tytut strony (zaznaczone pole widoczny, aby tytut byt widoczny na stronie).
S Wstep - wpisujemy opis dla strony (najczesciej kopiujemy tu poczgtkowy fragment tekstu),
moze zawiera¢ okre$long liczbe znakdéw (Pozostato znakéw: 250 - warto$¢ mozna

edytowac w zaktadce Konfigurator - patrz rozdziat llo$¢ znakéw tekstu w zajawkach).

33



Web.Administrator— JSK Internet

S Atrybuty - dodatkowe pola formularza. Ten obszar jest opcjonalny i zalezy od ustawien w

kategorii — patrz rozdziat Atrybuty oraz Dodawanie kategorii giéwnej

S Elementy strony - strona sktada sie z blokdw tekstowych, zatgcznikéw, galerii i modutow

funkcjonalnych np. logowanie, formularz. Aby dodac¢ element strony nalezy uzy¢ DODAIJ

CLEMENT @ DODA) ELEMENT

OPCIE

. Patrz rodziat: Elementy strony

S Wyréznij - wyrdznienie strony w na liscie zajawek. Wyglad wyrdznienia zalezny jest od
projektu szablonu.

< Publikacja - strona opublikowana na stronach serwisu () lub nie

S Wersja - mozemy utworzy¢ nowg wersje tej strony (patrz: Wersjonowanie)

2 Wersjarobocza - strona, ktdra nie jest jeszcze gotowa do opublikowania, Umozliwia prace

nad strong D prace przed wystaniem do moderatora lub nie
Zaktadka Ustawienia
Podstawowe
< Szablon - szablonu strony i powigzanych z nig zatgcznikéw
S Otworz w oknie - czy strona ma sie otworzy¢é w nowym oknie (_blank), czy w tym samym

(_top)
< lkonka funkcyjna - wybieramy ikonke funkcyjng (patrz rozdziat Ikonki funkcyjne)

< Rozmiary miniaturek generowanych dla strony, mozemy pozostawic ustawiania domysine
z konfiguratora (patrz: Konfigurator / Obrazki) lub kategorii. Oddzielnie ustawiamy
wielko$¢ w pikselach dla obrazkéw o orientacji poziomej i pionowej. Wysokos¢ obrazka
zostanie dostosowana proporcjonalnie.

Daty

< Data publikacji - ustawiamy date publikacji dla strony - tego dnia stanie sie widoczna w
serwisie

S Archiwum - czy strona ma by¢ archiwizowana i w jakim dniu strona ma przejs¢ do
archiwum (domyslnie bedga tu przypisane ustawienia zdefiniowane w opcjach dla kategorii

- patrz rozdziat Dodawanie kategorii gidwnej)

< Data zakonczenia publikacji - ustawiamy date zakoriczenia publikacji - tego dnia stanie sie
niewidoczna w serwisie

< Data obowigzuje od - data brana jest pod uwage m.in. przy tworzeniu kalendarium
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< Data obowigzuje do - data brana jest pod uwage m.in. przy tworzeniu kalendarium
< Data wytworzenia - data ma charakter informacyjny, moze by¢ wyswietlana na stronie
Metadane
S Autor
o Autor dokumentu, moze by¢ wyswietlane na stronie
o Komorka organizacyjna autora
2 Osoba publikujaca
o imie i nazwisko osoby publikujgcej (domysinie bedg tu osoby zalogowanej w
systemie)
o Komdrka organizacyjna - domyslnie bedga tu dane osoby zalogowanej w systemie
TAGI
S Tagi - stowa, hasta opisujgce tematyke strony, w przypadku powtdrnego uzycia danego
tagu, system pokaze liste po wpisaniu pierwszych trzech znakoéw.
Newsletter
< zaznaczajac pole (M ) w bloku, okre$lamy czy zajawka strony ma byé zawarta w nastepnym

newsletterze (patrz modut Centrum Mailingowe)

Zaktadka Bloki

Zasady dodawania nowych blokéw mozna znalez¢ w dziale Bloki.

Przyktad:

Aktualnosci zaznaczamy, jesli chcemy, aby zajawka strony byta widoczna na
stronie gtéwnej serwisu w bloku Aktualnosci

Komunikaty zaznaczamy, jesli chcemy, aby zajawka strony byta widoczna na

stronie gtéwnej serwisu w bloku Komunikaty

1.2. Elementy strony — ELEMENTIiX V

Strona moze sktadac sie z elementow:
M Tekst
M Zatgczniki
M Galerie
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Video
Link
Samodzielna strona
Szablony tekstu - szablony do szybkiej edycji
Podziat strony - wewnetrzny podziat strony na podstrony
Moduty
o Logowanie
o Mapy
o Formularze
o Ankiety

O ....iinne moduty udostepnione w systemie.

Elementy dodajemy jeden po drugim w kolejnosci, ktérg mozemy zmienia¢. Strona moze

sktada¢ sie z pojedynczych elementéw np. tylko tekst, tylko zatgczniki lub zdjecia, ale

najczesciej jest to pofaczenie tych elementéw np. tekst-galeria-tekst-zatgczniki-video.

Dodawanie strony rozpoczynamy przez klikniecie na:

@ DODA] ELEMENT

W oknie dalogowym nalezy wybrac rodzaj elmentu.

Opcje

P [ad] L] &

Tekst Zalgczniki Galeria Video Link Sarg;)rgz;‘islna
X ]

& N & 2 = =

Blok Podziat Strony Logowanie Mapy Formularz Rekord z bazy
=3 @ = I8
=0
Ankiety Praca Szkolenia Bane Szablony
Y tekstu
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Tekst

Edytor WYSWIG pozwala na zarzadzanie tekstem, udostepniajgc proste narzedzia do

formatowania i edycji. Najczesciej dodawane s3 teksty przygotowane wczesniej w programie

Microsoft Word.

[x]

Tekst

[@ Zrédtodokumentu | [ [@ | B 52 i B B (= Qb E e T

B I US| x x|}z £ 99 BiEls = 2|6 v D E S B (M A B
= 3= Q0

Mormalny ~ Czcionka ~ Ro... = ?

body p

B
ZAPISZ

Edytor HTML WYSWIG

Najwazniejsze funkcje edytora:
o M- wstawianie zdefiniowanych szablonéw. Szablony mogg by¢ definiowane przez
administratora a ich ilos¢ moze by¢ dowolna. Szablony pozwalajg w sposéb

zautomatyzowany tworzy¢ atrakcyjne widoki elementéw strony takie jak tabelki,

bloki, specjalne boxy.
o [@ -podglad strony
° @—wklej normalnie

o - wklej sam tekst
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[ ]
—

m- wklej z WORDA (przydatna funkcja)

e = -zaznacz wszystko

e 77 - wstaw cytat <blockquote>

. B. dodaj hiperfacze lub link do zatgcznika (z zatgcznikéw dodanych do zatgcznikéw
lub z modutu Pliki

o [®_dodaj wewnetrzny odnosnik

o [d- wstaw obrazek (z obrazkéw dodanych do zatacznikéw lub z modutu Pliki)

o ©_wstaw ikonke (z posrdéd standardowych oraz dodanych przez ikonki funkcyjne)

i - wstaw odtwarzacz EMBED np. youtube lub wstaw film (wgrany do zatgcznikéw)

Wklejanie tresci z Worda
Otwieramy dokument w programie Microsoft Word, zaznaczamy fragment tekstu, ktéry

chcemy skopiowaé (lub caty tekst: CTRL+A), kopiujemy go do schowka (CTRL+C), a nastepnie
wklejamy w Edytorze (CTRL+V). Tekst zostanie przekonwertowany na kod HTML i wyswietlony
w oknie Edytora, gdzie moze zosta¢ poddany dalszej edycji.

Funkcja wyczysci formatowanie WORDA. Po wykonaniu tych czynnosci mozna przystgpic¢ do
formatowania tekstu w edytorze. Jesli chcemy usungé dalszg cze$é¢ formatowania, zaznaczamy
tekst i klikamy na ikonke ##. Procedura usuwa zbedne formatowanie Worda, zmniejszajgc tym
samym ilo$¢ pamieci zajmowanej przez tekst.

Dodatkowe porady

Jesli po nacisnieciu <enter> przenosi nas do nowego akapitu (w kodzie html wstawia sie <p>)
a chcemy, zeby przeniosto nas do nastepnego wiersza, nalezy przycisngé <shift>+<Enter>.

W edytorze nie nalezy robi¢ wyboru czcionki chyba, ze chcemy, aby tekst byt koniecznie pisany

inng czcionka na stronie, np.: Arial’em.

Wstawianie manualnie zatacznikow w edytorze WYSWIG

Zdjecia
W edytorze tekstu ustawiamy sie kursorem w miejscu gdzie chcemy umiesci¢ obrazek i klikamy

ikone Bd. Wyswietli sie okno dialogowe Wtasciwosci obrazka. Z pola Zataczniki wybieramy

obrazek:
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Whtasciwosci obrazka b4

Informacje o obrazku Hipertacze | Zaawansowane

Adres URL
katalog FTP

Zataczniki

— wybierz — |Z|
Tekst zastepczy
Szerokosc Fodaglad

¢ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer -

Wysokoéé adipiscing elit. Maecenas feugiat consequat diam.

Maecenas metus. Vivamus diam purus, cursus a,
commodo nan, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum
lacinia tortar. Munciaculis, nibh non iaculis
Cbramowanie aliguam, orci felis euismod neque, sed ornare
massa mauris sed velit. Mulla pretium mi et risus.
Fusce mi pede, tempor id, cursus ac, ullamcorper
Cdstep poziomy nec, enim. Sed tortor. Curabitur molestie. Duis velit
augue, condimentum at, ultrices a, luctus ut, orci.
Donec pellentesque egestas eros. Integer cursus,
augue in cursus faucibus, eros pede bibendum

e dem b emmmiim A Mleim Peimde miim B dm Al - —ad

F ;

m

Odstep pionowy

-

Wyrdwnaj

=nie ustaE

Dodatkowo mamy do dyspozycji parametry obrazka::

v

AN N NN

Tekst zastepczy - tekst dla atrybutu alt stuzacy do opisu obrazka.
Szerokosc¢ - szerokos¢ obrazka (w pikselach lub %)

Wysokos¢ - wysokosc obrazka (w pikselach lub %)

Obramowanie - grubos¢ ramki wokét obrazka (w pikselach)
Odstep pionowy - odstep obrazka od innych obiektéw w pionie
Odstep poziomy - odstep obrazka od innych obiektdw w poziomie

Wyrownaj - wyréwnanie obrazka wzgledem otaczajgcego tekstu

Z tego poziomu dostepny jest modut Pliki, skad takze mozemy dodawacé obrazki.
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Linkowanie plikow (.doc, .pdf, etc)
W edytorze tekstu zaznaczamy fragment tekstu, ktéry stanie sie hipertagczem (linkiem) do

zatacznika (np. stowa Formularz do pobrania). Nastepnie nalezy uzy¢ ikonki =]

Odnosnik »
Informacje Obiekt docelowy Zaawansowane
Wyswietlany tekst

Typ odnosnika
Adres URL w

Protokat Adres URL
httpai

Zatgczniki
Wybierz w

Fliki

Menadzer linkdw

0K Anuluj p

Pojawi sie okno hipertacza. Z listy zatgcznikdw nalezy wybrac¢ zgdany zatgcznik i klikng¢ OK.
Fragment tekstu zostanie zmieniony i oznaczony jako link. Link kieruje do zatgcznika.
Podobnie jak w obrazkach dostepna jest takze opcja Pliki, skad wybieramy pliki z modutu Pliki.
Menadzer linkéw pozwala na szybkie linkowanie do stron w strukturze menu.

Pliki video embeded
W edytorze tekstu ustawiamy kursor w miejscu, gdzie chcemy wstawi¢ odtwarzacz

multimedidéw i klikamy ikonke =Y Pojawi sie okno dialogowe, w ktdrym nalezy wklei¢ Kod
embed filmu - w polu wklej kod filmu kopiujemy kod embmed filmu (iframe), ktéry jest
dostepny na serwisach typu youtube.com w celu osadzenia go na swojej stronie .

W edytorze wstawi sie obrazek:
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OQOQO

EMBEDDED MEDIA

W tym miejscu po zapisaniu strony wstawi sie odtwarzacz filmowy: predefiniowany serwisu

video np. youtube.com

Zataczniki

Element umozliwiajgcy wstawianie plikow wg wybranego szablonu. Pod element mozemy

podpig¢ juz dodane pliki.

X]

+
DODA|

Szablon Zatgczniki w

Zatgczniki

+
Opcja DODAIJ umoiliwia przejscie do formularza dodawania pliku:

Zatgczniki Nowa przyktadowa strona

Plik *

| Przegladai... | Nie wybrano plikéw.

K

POWROT ZAPISZ
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W polu ,Plik” nalezy wybra¢ pliki do zatgczenia (maksyamlnie 20) a nastepnie zapisaé. Plki

zostang automatycznie dodane do elmentu. Typ pliku i nazwa zostanie automatycznie

pobrana z nazwy pliku, zatem pliki powinny by¢ opisane w odpowiedni sposdb.

UWAGA! W przypadku kiedy chcemy zmienié nazwe oraz uzupetnié atrybut Opis, nalezy

skorzystac z opcji ZALACZNIKI.

Dodane pliki w elemencie Zataczniki :

eoviul T wasu)

Zaswiadczenie

7103 KB

Oswiadczenie przedsiebiorcy

20.91 KB

Broszura

163 MB

Element mozemy poddad edycji przez opcje EDYTUIJ. Edycji podlegjg pliki zwarte w elmencie:

nazwy, ich kolejnos¢ (drag&drop) oraz szablon elmentu.

[X]

+
DODAJ

Zatgczniki

Szablon

Zataczniki

v B gm | Zatwiadcenie

v B Oéwiadczenie przedsiebiorcy

N | gm | Broswrs

4] I | Auto sportowe

B [ | Vobieta przy komuterze

B | Pleneta

B
2APISZ
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Lista przedstawia juz wszystkie oddane dotychczas pliki do strony. Mozemy je dowolnie

przypisywac do elmentéw typu Zataczniki.

O

Ponownego wybdru pliku i szablonu w elmencie dokonujemy za pomocg checkboxa i

B +
uzycia lub dodanie nowych prez .

Zmiany kolejnosci plikdw w elmencie dokonujmey metodg drag&drop.

Galeria

Element umozliwiajacy wstawianie zdjeé¢ wg. wybranego szablonu. Pod element mozemy

podpiac juz dodane pliki lub wgraé nowe.

X]

+
DODA)

Galeria

Galeria Zdjedia (1 w rzedzie)

+
Opcja DODAIJ umoiliwia przejscie do formularza dodawania pliku:

Galeria Nowa przyktadowa strona

Plik *

| Przegladaj... | Mie wybrano plikéw.

L

POWRCT ZAPISZ
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W polu ,Plik” nalezy wybra¢ zdjecia do zataczenia (maksyamlnie 20) a nastepnie zapisa¢.

Zdjecia zostang automatycznie dodane do elmentu. Nazwa zostanie automatycznie pobrana

z nazwy pliku, zatem pliki powinny by¢ opisane w odpowiedni sposdb.

UWAGA! W przypadku kiedy chcemy zmienié nazwe oraz uzupetnié atrybut ALT, nalezy

skorzystac z opcji ZALACZNIKI.

Dodane zdjecia w elemencie Galeria :

] Gaeral

E oy T sy

auto sportowe

359.94 KB

kobieta przy komuterze

46232 K8

Planeta

611.8KB

Element mozemy poddac edycji przez opcje EDYTUJ. Edycji podlegja zdjecia zwarte w

elmencie: nazwy ich kolejnos¢ (drag&drop) oraz szablon elmentu.

+
DODA)

Galeria

Galeria Zdjqcia (3 w rzqdzie) v

<|

4|

LY

g e

] g 2uto sportowe
2] ', kobleta przy komuterze
I il"; ;. E i =}

B
IAPISZ

o EXZX3

o EI3

Lista przedstawia juz wszystkie oddane dotychczas zdjecia do strony. Mozemy je dowolnie

przypisywac do elmentéw typu Galeria.
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Ponownego wybdru zdjec i szablonu w elmencie dokonujemy za pomocg checkboxa

B +
uzycia lub dodanie nowych prez .

Zmiany kolejnosci zdje¢ w elmencie dokonujmey metodg drag&drop.

Video

Element umozliwiajacy wstawianie plikow video oraz audio wg wybranego szablonu.
Pod element mozemy podpigc juz dodane pliki lub wgra¢ nowe.

+
DODA|

Video

+
Opcja DODAIJ umoiliwia przejscie do formularza dodawania video:

Video

Przeglada)... | Nie wybrano plicu

Pl » D/

Odiwarzace * Odtwarzacz MP4 [4.10.2) (mp4) v

W polu ,Plik” nalezy wybra¢ video do zatgczenia (maksyamilnie 20), wybrac¢ szablon
odwarzacza a nastepnie zapisac. Video zostang automatycznie dodane do elmentu. Nazwa
zostanie automatycznie pobrana z nazwy pliku, zatem pliki powinny by¢ opisane w
odpowiedni sposéb.

UWAGA! W przypadku kiedy chcemy zmieni¢ nazwe oraz uzupetni¢ atrybut opis, nalezy
skorzystaé z opcji ZALACZNIKI.

Dodane zdjecia w elemencie Galeria :
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tekdy

1.5MB

2]

video

66247 KB

2]

eovrul T kasu

Element mozemy poddaé edycji przez opcje EDYTUJ. Edycji podlegjg video zwarte w

elmencie: nazwy, ich kolejnos¢ (drag&drop).

Video

tekdy

file_example_MP4_480_1_5MG.mp4 (1.5 MB)

video

video-ead34bf1faltedB8162c1b1f5aeb7a2b-

V.mp4 (662.47 KB)

ZAPISZ

Lista przedstawia juz wszystkie oddane dotychczas vodeo do strony. Mozemy je dowolnie

przypisywac do elmentéw typu Video.
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Ponownego wybdru video w elmencie dokonujemy za pomocg checkboxa i uzycia

B +
lub dodanie nowych prez .

Zmiany kolejnosci zdje¢ w elmencie dokonujmey metodg drag&drop.

Samodzielna strona

Dodanie strony, ktéra ma charakter powtarzalny albo funkcjonalny. Strony tworzone sg w

sekcji Samodzielne strony.

Szablony tekstu

Szablony strony to predefiniowane szablony gotowe do edycji.

Szablony tekstu

Szablon ostrzezenie W

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit porta aliguet
suscipit nisi, est sociosgu pharetra sagittis vivamus nunc fusce maximus
conubia hac.

torguent in, ante curabitur vulputate placerat porta justo enim imperdiet

@ Efficitur ridiculus nunc per sodales hac malesuada lorem commodo
metus lectus, mus risus taciti dictumst dis vel parturient quis a.

Elementum ullamcorper rutrum potenti maecenas sem porttitor ut dapibus
sagittis semper sociosqu vulputate platea litora, at commodo non donec
efficitur ipsum quam natogue placerat mus tellus diam.

ZAPISZ

Szablony wieloelementowe
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Srationy tekvtuy

Sratsen Jood - rad - bt 4 phote (Srablon seoaeronvy)

6 O 0

Bezpieczedstwo na najwyissym poziomie Intwicyyna obslugs | dostepnodd Contraine zarzgdzanis wisloma stronami

8% GO K%

Bogactwo modubdw Shalowalmodd bes granic Niezawodne wiparcie technicane | roxwd|

W/w rodzaje szablonéw umozliwig kreowanie bardziej zawansowanych widokéw. S3 to
elementy powtarzalne, ktére mozemy edytowaé w zadanym zaprojektowanym zakresie,
ikonki, zdjecia, teksty.

Podziat strony

Podziat strony powoduje podzielnie strony na podstrony - numerowane z dodatkiem menu
strony.

Blok

Mozliwo$¢ dodania do strony bloku z modutu Strony/Bloki.

Blok

Blok - Najblizsze konferencje v

ZAPISZ
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Logowanie

Dodanie okna logowania na stronie.

Logowanie

Posiadasz juz konto, zaloguj sie

& E-mail/Login
a Hasto

Zapamietaj mnie

> Przypomni hasio
> Poncwnie wysli link akhnwacyiny

ZALOGU)

‘ EZ:‘—-REJES_RUJ HOWE KONTO |

lub zaloguj sie przez

Banery

Dodanie strefy banerowej z moduty Banery.
Mapy
Dodanie grupy punktow lub punktu na mapie z modutu Mapy.

Formularze

Dodanie formularza z moduty Bazy i Formularze.

Rekord z bazy

Dodanie rekordu z bazy z modutu Bazy i Formularze.

Ankiety

Dodanie formularza utworzonego w module Ankiety.

Szkolenia

Dodanie listy szkolen ze wskazanej kategorii z modutu Szkolenia.
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Przetargi
Dodanie listy przetargéw ze wskazanej kategorii z modutu Postepowania przetargowe.
Praca

Dodanie listy ofert pracy ze wskazanej kategorii z modutu Praca.

1.3. Zarzadzanie zatacznikami

Wszystkie dodane zafaczniki, zdjecia, video znajdujg sie w opcji ZALACZNIKI. Z tej pozycji
mozemy dodac oraz przeedytowaé dodane zatgczniki np. ich nazwy. Wiekszos¢ zatgcznikow,
ktdre beda widoczne na liscie zostaty dodane na etapie tworzenia stron z elementdéw za

pomocg narzedzia ELEMENTIX.

LI Opieka skoordynowana
POWROT s

Zdjecia Zalgczniki Multimedia f
0

m

Brak darwch Brak danyC

Lista podzielona jest na 3 kolumny:
V' Zdjecia

= Pliki graficzne JPG, PNG, SVG, GIF
v’ Zataczniki

= Pliki PDF, DOC, DOCX, XLSX i inne— do pobrania
v Multimedia

= klipy video i audio odtwarzane bezposrednio na stronie.

Lista z dodanymi plikami:
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Zdjecia

0 e .4 o AUTO Sportowe

N O one
o, PE—
. 0 @ & £ o

o il ="
s 0 @ & o

(E]e]s=lu

Zatgeaniki

a2 Zsiwindczenie

AN o = » Q& coix

Odwlackzenie
B = recieiony
e e
[ - Brosyuna
s e =

& croe

Multimedia

=

B Odtwarzacz MP4

Nowy SEAT Ateca
s 0 @

E]e]s]u

Na liscie zatgcznikdéw widoczny jest podziat na zataczniki i zdjecia, multimedia.

Wiekszos¢ zatgcznikdw, ma swoje zdefiniowane ikonki:

o E3 ik graficzny JPG
. 3 plik graficzny PNG
. £ plik graficzny SVG
o EB ik graficzny GIF

o E& jikpDF

. EE plik edytora teksty DOC, RTF

o EB 3 )ik arkusza kalkulacyjnego XLS

plik prezentacji multimedialnej Power Point

. X plik z archiwum RAR

B2 plik audio MP3

& plik filmowy MPG

B2 plik filmowy MP4
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. format filmowy ASX
. format filmowy AVI

B0 plik audio WAV

G plik filmowy WMV

format filmowy ASX

format filmowy AVI

= plik formatu niezdefiniowanego

Na liscie widoczne sg ikonki:

. . opcja Publikacja (ikona klikalna) — publikacja zatacznika na stronie

. 5?opcja Przypnij (ikona klikalna) — wyrdznianie zatacznikéw w samej stronie przez

wstawianie zatgcznika w specjalnym miejscu.

° * -opcja Wyrdznij w zajawce (ikona klikalna) — zatgcznik bedzie widoczny na liscie

zajawek np. zdjecie na liscie aktualnosci
° E -zatgcznik z modutu Pliki

° IE' - do zatgcznika jest podpieta inna ikonka

. E KONFIGURATOR ZDIJEC - narzedzie do edycji plikéw graficznych umozliwiajacy

skalowanie i przycinanie obrazkéw

Edycja zatacznika

Zatacznik dodawane sg na etapie dodawane strony w narzedziu ELEMENTIX przez formularz
uproszczony. Jesli chcemy zmieni¢ opisy plikdw, uzupetni¢ dodatkowe pola nalezy skorzystac
z OPCJE/ EDYTUJ.

UWAGA: Nie musisz drugi raz dodawac pliku, jesli nie podmieniasz pliku na inny.
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Zatgczniki: Dokumentacja
Nazea Zacenie badania czystosd mikrobologicne) powtrza | posdarzchni lady 2 nawawam lamiarmym

Nazwa systemowa Zecenie badanis cxystosa mikroteologicone) poweetrza | pomerzchm laly & namewem lamearmm

aw pole puste, aby Nazwq SYSTsMong 2052l nazwa pli
Opis
a¥ abvarka
Opge [ Opubliny | Wstaw automaryame Wyrdeni w 7ajawce
Typ* @ Pk Plib FTP

Proaglada).  Nes wybramo piku

Plik * [/] D roccuo

Opcje [ + ]

Bl B

Pola formularza:

2 Nazwa - nazwa, ktdra bedzie sie widoczna na stronie WWW (obok zatgcznika lub pod
nim). Wyszukiwarka zaawansowana na stronie pozwala na wyszukiwanie zatgcznikéw po
tej nazwie.

< Nazwa w systemie - nazwa, krotka wyswietlana tylko w systemie. Nie wpisanie nazwy
spowoduje automatyczne pobranie nazwy pliku.

> Opis - dodatkowy opis pliku (alt obrazkéw) - wspomaga wyszukiwanie zatgcznikow
na stronie.

> Opcje

o Publikacja - zatacznik zostanie opublikowany na stronie ( opcja dostepna tylko dla
redaktordw z uprawnieniami do publikaciji)
o Przypnij - zatgcznik zostanie automatycznie wstawiony na strone
w zdefiniowanym przez szablon miejscu
o Wyroznij na liscie - zafacznik zostanie wyswietlony na liscie stron
S Typ —plik lub z repozytorium plikdw (modutu Pliki FTP).
> w polu Plik: (lub Plik FTP: - jesli chcemy doda¢ plik z modutu Pliki) klikamy

=
Przegladaj... lub przycisk E Pliki, zaznaczamy i otwieramy zadany plik lub pliki
(np.: broszura.pdf).
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Opcje (+aby rozwingc)
S Autor - nawa autora/prawa autorskie widoczna na stronie
o Tagi - stowa oddzielane przecinkami opisujgce zatacznik

<2 lkonka — zmiana ikonki domysline;j

Konfigurator zdjec

To narzedzie do modyfikacji plikdw graficznych. Do dyspozycji jest funkcja przycinania oraz

skalowania.

Kwadraty stuzgce do
skalowania obszaru przyciecia

Konfigurator wyswietla sie domyslnie na funkcji skalowania. Przytrzymanie lewego klawisza
myszki na niebieskim kwadracie umozliwia przeskalowanie obrazka. Zmiana trybu dziatania
narzedzia na przycinanie odbywa sie poprzez przycisniecie przycisku PRZYTNU. Pojawi sie

obszar przyciecia:
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Obszar nalezy przesunac i przeskalowacd trzymajac lewy klawisz myszki na szarym kwadracie.
Zaznaczony obszar to obszar przyciecia. Nalezy klikng¢ na przycisk PODGLAD, aby zobaczy¢
rezultat pracy. Jesli obrazek jest gotowy klikamy przycisk ZAPISZ. Dodatkowa funkcja Zapisz
jako oryginat pozwoli traktowad ten obrazek jako zrédtowy wykorzystywany do generowania
miniaturek. Nie zapisanie jako oryginat wytworzy obrazek tylko na potrzeby wstawienia

manualnego do tekstu.

Zmiana kolejnosci zatacznikow

Analogicznie jak w rozdziale Bloki: Zmiana kolejnosci blokow. Na zakorczenie klikamy Zapisz

kolejnos¢. Ustawienie kolejnosci zatgcznikbw ma swoje zastosowanie w systemie oraz w
przypietych plikach. W przypadku narzedzia ELEMENTiX kolejnosci zatgcznikow, zdjec i video

okreslana jest indywidualnie dla elementu.
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Szybkie publikowanie, przypinanie i wyrdznianie na liste

Ikonki na liscie zatgcznikéw @ Publikacja, <P Przypnij, *Wyréinij sg klikalne. Mozemy
dokonac¢ zmiany statusu przez ich klikniecie. Ikonka wyszarzona oznacza, ze funkcja jest

wytgczona.

Kasowanie zatacznikow

Aby usunac zatacznik wybieramy przycisk KASUJ, a nastepnie potwierdzamy wybor. Zatacznik

zostanie trwale usuniety z serwera.

1.4. Publikacja strony

Strona bedzie nie widoczna 9’13 na stronie dopoki nie zostanie opublikowana. Na liscie stron

jest oznaczona czerwonym ttem oraz informacja

Dealerzy samochodowi (13)

poon o | oo i |

Start b Reslizacie P Dealerzy samochooowi P Rozwh

o ¢ 230582021 a OPQE .‘ p é ZALACINIKD (D9 P"o EDYTW)

Lista stron: nowa strona

Nieopublikowane jeszcze strony trafiajg najpierw do moderatora (patrz rozdziat Moderator),
gdzie redaktor z uprawnieniami bedzie ostatecznie decydowat o publikacji - moze opublikowac
strone lub przestaé uwagi dotyczace korekty.

Po zatwierdzeniu, strona zostanie opublikowana zgodnie z ustawiong datg publikacji.

Dealerzy samochodowl (13)

vcon v | oooni

Start B Realizacie P Deaterzy samochodow! P Rozwia v

"1 Nowa strona 0O & zwan o & O &£ zuasconmm [B eomy

Lista stron
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Jak wida¢ powyzej, strona o nazwie Nowa strona zostata opublikowana, ale nadal pozostaje

niewidoczna 9’1$ oraz jest na z6ttym tle. Oznacza, ze data publikacji zostata wyznaczona na

pozZniejszg i zostanie automatycznie opublikowana w tym dniu.

1.5. Edycja stron

Aby edytowac strone, kliknij na przycisk edycji EDYTUJ. Podglad strony uzyskujemy, klikajgc
na ikonke jol
Formularz edycji jest analogiczny jak przy dodawaniu nowej strony (patrz:

Strony / Dodawanie nowych stron), dodatkowo widoczne bedg opcje:

< Publikacja - strona opublikowana na stronach serwisu ‘:) lub nie

2 Wersja - mozemy utworzy¢ nowg wersje tej strony D (patrz: Wersjonowanie)

Uwaga! System posiada zabezpieczanie przed réwnoczesng edycjg tej samej strony (rekordu).
W przypadku kiedy ktos juz edytuje strone, edycja przez innego uzytkownika nie jest mozliwa.
Przy prébie edycji zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat.

Klikamy Zapisz zmiany, aby zapamietac zmiany.

1.6. Wersjonowanie

Modut umozliwia tworzenie kolejnych wersji strony. Podczas edycji strony mamy mozliwos$é

zaznaczania opcji Wersje:

Wersje
TaK

Skopiuj zatgczniki z edytowanej wersji dokumentu do
nowe;

Jesli opcja tak zostanie zaznaczona, a nastepnie zapiszemy strone, to zostanie utworzona

nowa wersja.
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"I \Wers|e
POWROT
2 Film z teszowym filmem O @ o 2 £ ok
1 testfilm 0O @ s D 8o

Stara wersja bedzie caty czas widoczna, dopdki nowa nie zostanie opublikowana w

moderatorze. Na liscie stron w kategorii nieopublikowana nowa wersja bedzie oznaczona

czerwonym ttem.

0O Film z testowym filmem Lorce & O Pk B eovy
T «asu

%9 werse Opcja WERSIJE

0 PrzENIES
oy
) (] syNCHRONIZU)
PRZENIES [l PRZENIES DO KOSZA //#

@ 2MIEK REDAKTORA

OPCJE / WERSIJE oraz ikonka oznacza, ze strona posiada swoje starsze wersje. Po
kliknieciu na WERSJE przejdziemy do listy wszystkich wersji strony. Po publikacji nowej wersji

na stronie WWW, starsze wersje bedg sygnalizowane przyciskiem w stopce STARSZE WERSJE
DOKUMENTU:
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© Poddziat

Strona testowa ver 2

Lorem ipsum dolor st amet, consectetur adipiscing elt. Duis a turpis eget orci placerat condimentum at eu lectus. Maecenas
vestibulum blandit ligula, eget mollis lectus ornare at. Donec eros dolor, convallis vitae rhoncus non, egestas eu mauris. Maecenas
mauris metus, ornare a cursus eget, euismod nec enim. Pelentesque gravida lacus dui, sed rhoncus massa. Mullam gravida, eros at
rhoncus dapibus, magna ante gravida libero, sed consectetur justo nisiin sem. Sed blandit blandit blandit. Phasellus fringilla sem sed
libero porttitor volutpat tempor leo aliquet. Proin sed urna non mauris ulamcorper posuere et sit amet nunc. Suspendisse tincidunt,
purus id porttitor euismod, magna mauris convallis nulla, id sagittis sem dolor nec diam. Vivamus sapien erat, cursus id porttitor guis,
euismod eget negue. Nam vitae liguls est. Quisque tortor nisl, consequat 3 eleifend et, dapibus eu augue. Vestibulum accumsan
vulputate imperdiet. Aenean vulputate, nunc quis egestas vulputate, velit nulla egestas sem, sit amet dictum massa felis nec eros.
Curabitur convallis dapibus sapien, id adipiscing est aliquet eu. Aliquam volutpat purus augue.

Suspendisse potenti. Aenean pellentesque fringila pretium. Phasellus venenatis nibh eget leo blandit suscipit elementum diam ornare.
Proin sapien nulla, aliquet ut tristigue a, fermentum sed telus. Mauris vehiculz, lectus ut sagittis egestas, lorem ligula ullamcorper
arcu, id consequat nibh risus sed dolor. Cras non nullz in sapien feugiat semper. Ut ac tortor non nulle tempor eleifend vitae vitae
turpis. Etiam vel turpis sapien, a ultrices nisi. Aenean eu diam nisi, non varius turpis. Nullam justo ligula, hendrerit sit amet imperdiet
guis, fermentum vitae lacus. Aliqguam vel tempus turpis. Integer mollis ante eget eros rutrum eget euismod leo pharetra. Donec
ultricies ullarncorper guam et ullamcorper. In risus sem, cursus ut eleifend ac, sodales id metus. Mulla enim mi, semper sit amet
ultricies id, ultricies vel lectus. Integer diam nunc, sodales gravida tempus vel, semper et turpis. Sed vel erat nunc, sit amet mollis
felis. Vivamus facilisis dignissim elit, id vestibulurn risus luctus quis. Etiam vel rhoncus metus.

Przycisk ,Starsze wersje dokumentu”
STARSZE WERSJE DOKUMENTU D shrre HEE,

Autor dokumentu 1 1SK Internst, 13.08,2011, TlosE wejsc: 0, Rejestr zmian =

Starsze wersje dokumentdw mogg by¢ edytowane jak normalne strony, moga tez by¢

ustawiane jako wersja aktualna poprzez klikniecie na opcje PRZYWROC WERSJE w OPCIE.

1.7. Synchronizacja stron

Kazda dodana strona moze by¢ kopiowana i automatycznie aktualizowana ze swoimi kopiami
w innych kategoriach oraz innych serwisach WWW. Liste stron synchronizowanych (kopii)

mozna wyswietli¢ opcjg OPCJE / SYNCHRONIZUJ.
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Administracja publiczna (46) e
i
S ®
DODAJ STRONE [| DODA) LINK @
Szart P Realizace P Administraqa publiczna P Rozwin @
=l
Ministerstwo Sportu | Turystyki 0 @ soxy Qo & PO Luuawn Bemy
Giowny Urzad Miar (i) o & P Lovucomm B omy
w KA
Centralne Biuro Antykorupcyjne (] D) i oo & P Suawe B omy
(b SYNCHRONIV|
O 2uusi 22 0aKTORA
Urzad Transportu Kolejowego () o £ oot d Opcja
[l Slutba zdrowia MSWIA 0 @ oo Lo & P |4 SYNCHRONIZUJ

Po nacisnieciu tej opcji uzyskamy informacje z jakimi innymi stronami w innych serwisach jest

utworzona synchronizacja.

1 Synchrenizuj. Rotawirusy ciagle groéne

&
UTWEIRZ
Health Froject Management

Cnas | B =R = RS

POWROT

Dodanie nowej kopi uzyskujemy, klikajgc UTWORZ. W rozwijalnej strukturze menu nalezy
wskazaé kategorie, gdzie ma by¢ utworzona kopia. Jesli redaktor posiada uprawnienia, moze
stworzy¢ kopie w innym serwisie. Usuniecie synchronizacji umozliwia opcja WYCZYSC. Kopie
zawsze nalezy opublikowaé¢ w Moderatorze.

Funkcja utworzenia szybkiej kopi strony w wielu kategoriach zapewnia funkcja grupowej
synchronizacji.

Na liscie stron wszystkie utworzone kopie oznaczone sg L2 Przed nazwa strony napis pisany
kursywg  okresla  skad pochodzi strona. Dostepna jest réwniez  opcja
SYNCHRONIZUJ, ktéra umozliwia wyswietlenie okna dialogowego z petng informacja o
synchronizacji.

Uwaga! Synchronizacji podlegajg wszystkie elementy strony: tres$é, ustawienia, zatgczniki
oprécz atrybutow. Kopie mozina edytowa¢ w niepetnym zakresie: szablon, archiwum,

wyrodznienie.
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1.8. Dodawanie linkow

Linki traktowane sg w kategorii jak normalne strony. Réznicg widoczna jest po kliknieciu na
link - nie przenosi nas do strony, a do miejsca wskazanego przez link.

Firma (1)

+ D =
DODA | STRONE DE]DJ% NK F
=

Start P Frma P Rozwih ¥

71§ Ofirmie 0 @ s Qo & L & ramimy [B ey

| E o

ZAPISZ KOLEINCSC PRZENIES

PRZENIES DO KOSIA

Aby dodac link, klikamy DODAIJ LINK. Otworzy sie formularz:

Dodaj link w Informacje prasowe

—_ _

Wyetiny Wersjs roboces

< B

widoczny

‘Waep

Podstawowe [+ |
POrosialo 2nikiv 1000

Daty [ +]
Lk

Metadane [+ ]
& veranatn veew G run

Tagi [+
Atrybuty -
Atrytut showen kow Newsletter =

Wytier2 v

(3 ocox
Data
%} © wrerest goazina | - v - v
Sygnawra

TAMN/L10/2020

Powrgrare publkacie

@ POWAT RENDRDY

] przopds 0o zakgcan e
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S Nazwa - tytut dla linku
S Wstep - opis dla linku (kilka zdan wyjasniajacych czego mozemy sie spodziewac klikajac na
link), moze zawiera¢ okres$long liczbe znakdéw (Pozostato znakdéw: 250 - wartos¢ mozna

edytowac w zaktadce Konfigurator - patrz rozdziat llos¢ znakéw tekstu w zajawkach)

2 Link - w tym polu przygotowujemy link (nalezy pamietac¢ o przedrostku http(s)://).
Mozemy takze doda¢ link do dokumentu znajdujacego sie w module Pliki
lub z Menadzera linkow

S Atrybuty - dodatkowe pola formularza. Ten obszar jest opcjonalny i zalezy od ustawien w

dziale - patrz rozdziat Atrybuty oraz Dodawanie kategorii gildwnej

Zaktadka Ustawienia

Podstawowe

< Wyréznij - wyrdznienie linku w liscie zajawek

S Otworz w oknie - wybieramy, czy link ma sie otworzy¢ w nowym oknie, czy w tym
samym

< lkonka funkcyjna - wybieramy dla linku ikonke funkcyjng (patrz: lkonki funkcyjne)

Daty
< Data publikacji - ustawiamy date publikacji - tego dnia stanie sie widoczny w serwisie
< Archiwum - ustalamy czy link ma by¢ i w jaki dniu archiwizowany (domysinie bedg tu

ustawienia zdefiniowane w opcjach dla danej kategorii- patrz rozdziat Struktura menu /

Edycja kategorii)

< Data zakonczenia publikacji - ustawiamy date zakoriczenia publikacji - tego dnia stanie sie
niewidoczny w serwisie

o Obowigzuje od - data brana jest pod uwage m.in. przy tworzeniu kalendarium

O

Obowigzuje do - data brana jest pod uwage m.in. przy tworzeniu kalendarium

< Data wytworzenia - data ma charakter informacyjny, moze by¢ wyswietlana na stronie

Tagi
< Tagi — stowa , hasta opisujgce tematyke, w przypadku powtdrnego uzycia tagu, system
pokaze liste po wpisaniu pierwszych trzech znakéw

Newsletter
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2 Newsletter - zaznaczajac pole checkbox, okreslamy czy zajawka linku ma by¢ zawarta w

nastepnym newsletterze (patrz: Centrum Mailingowe)

Zaktadka Bloki

Zasady dodawania nowych blokéw na stronie, mozna znalez¢ w dziale Bloki.

1.9. Zmiana kolejnosci wyswietlania

Analogicznie jak w rozdziale Zmiana kolejnosci blokéow.

1.10. Kasowanie

Na liscie stron/linkéw odnajdujemy element do skasowania, klikamy na [OPCJE]/ KASUJ,

nastepnie potwierdzamy wybér. Strona/Link zostanie przeniesiona do Kosza.

1.11. Przenoszenie

Na liscie stron/linkdw odnajdujemy element do przeniesienia, klikamy na
PRZENIES w OPCJE. Wyswietli sie lista dostepnych kategorii (na czerwono, w ktérym
strona/link aktualnie sie znajduje), dla kazdej kategorii dostepne jest polecenie PRZENIES.

Klikniecie powoduje przeniesienie.

1.12. Wyroéznianie do blokéw lub sekcji

Funkcja dostepna po kliknieciu na opcje i&fl, umozliwiajgca szybkie wyrdznienie strony lub
linku do blokdéw i sekcji. W oknie dialogowym, ktére pojawi sie po nacis$nieciu tej opcji nalezy

wybrac zgdane obszary i zapisacd.
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1.13. Samodzielne strony

Opcja ta pozwala na dodawanie, edycje oraz kasowanie stron nie podpietych w strukturze
menu. Samodzielne strony moga by¢ wyswietlane w blokach, kategoriach i konkretnych
stronach.

Wejscie do opcji jest mozliwe z zaktadki Strony w prawym gérnym rogu.

Strony

W Firma @ =} - B smony O

S Oferta = B s O
v i e =

&  Realizacje - B sroonr O
w Ranen

) Program Partnerski

& rogr: B smoxr O
w Rorwd) - n

W  Kontakt @ - @ srony O

# Polecamy @ a8 - B seowy O

Samodzielne strony %

W Swony . @ smowr

Samodzielne strony

DODA| STRONE

Nazws aw Data dodania aw Akria
Polityka prywatnosci 12102017 D 0 rovwc: & macenmin Beovny W vasy
Program partnerskl 27032018 D O roouz & uucnam Feomy W orasy
Webadministrator 10112017 P O rooscz &ascvwm B eomy W oxasy
Zarejestruj siq w programie partnerskim 77032018 P O roova Hauawwm @ eomy T rasy

Lista Samodzielnych stron

Lista prezentuje nastepujace dane:

M Nazwa- nazwa strony wg ktérej mozna sortowac -~

M Link - link do strony

64



Web.Administrator— JSK Internet

“~

&

Data dodania - data dodania wg ktdrej mozna sortowad

&

PODLACZ - funkcja listujgca wszystkie bloki, kategorie oraz strony w strukturze

=

ZALACZNIKI - lista zatgcznikdw podtgczonych do strony, mozemy edytowac lub
kasowac zataczniki lub dodawaé nowe. Wiecej na temat zatgcznikédw do stron w
dziale: Strony/Zataczniki.

M EDYTUJ - edycja strony

M KASUJ - kasowanie strony

Dodawanie samodzielnych stron

Klikamy DODAJ STRONE. Wyswietli sie formularz z edytorem WYSWIG (patrz rozdziat Edytory
tekstu). Kiedy strona bedzie gotowa wybieramy szablon wyswietlania i dodajemy klikajac

Dodaj.

Edycja stron samodzielnych

Nalezy klikng¢ EDYTUJ. Wyswietli sie formularz z edytorem WYSWIG (patrz rozdziat Edytory

tekstu). Po zakonczeniu edycji zatwierdzamy wprowadzone zamiany klikajac Zapisz.

Kasowanie stron

Aby skasowac strone, nalezy klikng¢ przycisk KASUJ. Wyswietli sie komunikat: Skasowacé

rekord(y) ?, po potwierdzeniu tekst zostanie skasowany.

1.14. Sekcje

Kategoria typu Sekcja umozliwia tworzenie matych stron gtownych kategorii. W takiej
kategorii dodawane sg sekcje, dedykowane bloki dla kategorii. Lista sekcji oraz formularz
dodawania i edycji jest analogiczny jak przy dodawaniu Blokéw. Rdznica polega na tym, ze
Sekcje beda sie pokazywaty tylko w tej kategorii. Do Sekcji przydzielamy strony i linki

analogicznie jak do blokow.
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© Nowy dziat gltowny

Kwalifikacje opiekunow

Sprawdzanie kwalifikagi opiekundw, kontrole miejsc wypoczynku istanu technicznego autokardw - jak co roku,

stuzby i inspekge wojewddzkie

Sroda, 22 czerwca

wiecej ©

Sroda, 22 czerwca

Nie jestesmy najgorsi S ekcja 1
wyaralismy z Poznaniem
wiece] ©
zobacz wszystkie
© Sekcja 2

Policja sciga przestepcow Sroda, 22 czerwea

. \

Sekcja 2 ‘

Instytucje Publiczne

&

wiecej ©
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3. Moderator

Do moderatora trafiajg strony, linki oraz zatgczniki redaktoréw przygotowane do publikacji
oraz wszystkie komentarze, uwagi i pytania dodane przez internautéw do stron.
Po wejsciu do zaktadki zobaczymy liste niepublikowanych stron i linkéw:

Moderator

_Wszysmeopcje nformage gramowe X Imemet 19062005 o) & a9 soeaaw £, osummy)
I [ porsche Ona JSK Imemet 06 102012 D [smonowow 5 orummy
Nobel dla immunoonkologil One Norata Nowsk (5122014 P [smomoney 5 osusuy
_ Dane bezpieczne w sieci L Wadystew Pater 006200 D ED aoaeas [ somaw S crusuny
m“mmp 2018 Relarye 7 bonterency: | praskas podrogoy L B e B scenww 8 counony
Wooystaw Pazar 27 11,2018
& )

CPUBLYL) I PRZENIES DO KOSZA

Lista stron / linkdw

Lista stron do publikacji:

tytut strony/linku przygotowanej do publikacji
nazwa kategorii, w ktérym strona/link ma zosta¢ opublikowany
osoba, ktdra dodata strone/link

=)
=)
=)
S data dodania strony/linku

> 40 lub C‘p - podglad strony

= @POPRAW - funkcja umozliwiajgca wejscie w szybka edycje strony.
> @KOREKTA - formularz wystania korekty do redaktora strony

=)

OPUBLIKUJ -publikacja strony
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1.1. Poprawianie strony/linku

Po wybraniu POPRAW pokaze sie formularz edycji dla strony / linku (patrz: Strony / Edycja

istniejgcych stron). Redaktor moze poddaé edycji zarowno tresc jak i wszystkie parametry.

1.2. Publikacja strony/linku

Redaktor publikuje strone, klikajac przycisk OPUBLIKUJ . Strona zostanie usunieta z listy

Moderatora i opublikowana w odpowiedniej kategorii zgodnie z datg publikacji.

1.3. Korekta

Jezeli strona wymaga korekty, redaktor moze wysta¢ uwagi do redaktora klikajgc przycisk

Korekta. Strona nadal bedzie widoczna na liscie moderatora.

Korekta

"Aiakoemrodd

POWROT WYELY WIADOMOSC

Moderator: korekta

1.4. Hurtowe usuwanie stron / linkéw

Nalezy zaznaczy¢ strony/linki do usuniecia przez pole ¥ i naciéniecie przycisku PRZENIES DO

KOSZA

1.5. Hurtowe publikowanie stron / linkéw

Nalezy zaznaczyé strony/linki do publikacji przez pole ™ i naciéniecie przycisku OPUBLIKUJ

1.6. Lista zatacznikéow do publikacji

Lista prezentuje zataczniki dodane przez redaktorow bez prawa publikacji.

S tytut zatgcznikow
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S nazwe strony, w ktdrym zatgcznik ma zosta¢ opublikowany

<o date dodania zatgcznika

= podglad strony do ktdrej zostat dodany ztacznik.
2 5 podglad pliku

> BPOPRAW - funkcja umozliwiajgca wejscie w szybkg edycje zatacznika.

1.7. Poprawianie zatacznikow

Po wybraniu POPRAW pokaze sie formularz edycji zatgcznika (patrz: Strony / Edycja

zatgcznikéw). Redaktor moze poddad edycji zarowno plik jak i wszystkie parametry zwigzane

z plikiem.

1.8. Zarzadzanie komentarzami

Komentarze do stron zgtaszane sg przez internautéw przez formularz dostepny po witgczeniu
funkcjonalnos$ci w Menu. Lista prezentuje strony do ktérych zostaty dodane komentarze.
Po wybraniu POKAZ pokaze sie widok dodanych komentarzy do strony.

Moderator

Nowa strona Ministerstwa Spraw Wewngtranych ampismacepuoiczne @ e 1008018 P Erow

P p— e

Komentarze na czerwonym tle sg nieopublikowane. Redaktor moze poddac edycji tresé
komentarza lub catkowicie go usungg.

Modarscor

Komentarz (Administracja publiczna/Nowa strona Ministerstwa Spraw Wewnetrznych)

B Grawuluje super realizac)l

[ rommor
Menu OPCIE zawiera:

S EDYTUJ - edycja komentarza

< KASUIJ - skasowanie komentarza
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2 WYSLIU WIADOMOSC - wystanie e-maila do autora komentarza
2 ZATWIERDZ - publikacja komentarza

2 IP-link z informacja o adresie IP

1.9. Hurtowe usuwanie komentarzy

Nalezy zaznaczyé komentarze do usuniecia przez pole M i naciéniecie przycisku USUN

1.10. Hurtowe zatwierdzanie komentarzy

Nalezy zaznaczyé komentarze do publikacji przez pole M i nacisniecie przycisku OPUBLIKUJ.

1.11. Zarzadzanie btedami

Btedy do stron zgtaszane sg przez internautéw poprzez formularz dostepny po wtaczeniu
funkcjonalnosci w Menu. Informacja o wykryciu domniemanego btedu zostaje wystana do
redaktora strony, ktory jg opublikowat. Redaktor musi zalogowac sie do systemu i wejs¢ do

Moderatora, aby przeczytac tresc btedu.

Moderator

B Antykorupcja.gov.pl O jo mm0m0

Btad na ktéry nie udzielono odpowiedzi jest oznaczony czerwonym kolorem tta. Po kliknieciu

opcji POKAZ bedzie mozliwe udzielenie odpowiedzi poprzez formularz:
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Zgtos btad

Uzytkownik k3

E-mail

C-lEg JE-DOLYTL-DESE-Df TYIMOWRNE-W-Ur 2802 NOMES widf Owa0za w Diad. Sugernuy ¥
Brax mformacy o sikladaniu wrnoskow przy Marszalkowsioe) 3. Kient mie wee, 2dne sig udac 2 wnioskiom

O roocuap | (B toviy | UwaG

Strona

Warszawy pray |4 Js e (Centrum Wislokulturowe, priyssans TYUNEAC | reagsion) - P Hateral

Przenses do Wytwerz v

Odpowiedz

Tredd

Zapis2

Odpowiedz zostanie wystana na e-mail osoby zgtaszajgcej. Z tego poziomu jest takze mozliwy
podglad oraz edycja strony z btedem. Zaznaczenie Zapisz odpowiedzi spowoduje zapisanie

odpowiedzi w bazie.

1.12. Zarzadzanie pytaniami

Pytania do stron zgtaszane sg przez internautéw przez formularz dostepny po wtgczeniu
funkcjonalnos$ci w Menu. Informacja o wystaniu pytania zostaje wystana do redaktoréw,
ktérzy majg dostep do kategorii strony. Redaktor musi zalogowa¢ sie do systemu i wejsé do
Moderatora, aby przeczytac tres¢ pytania.

Moderator

B Antykorupcje gov.pl

B Antykorupcla.gov.pl
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Pytanie na ktére nie udzielono odpowiedzi jest oznaczone czerwonym kolorem tta. Po

kliknieciu opcji POKAZ bedzie mozliwe udzielenie odpowiedzi przez formularz:

Zadaj pytanie

Odpowiedz

Autor
E-ma
Data 130

Odpowwedz Pytarue zoat
PRIENIES PYTANIE DO FAQ

Odpowiedz zostanie wystana na e-mail osoby pytajacej. Z tego poziomu jest takze mozliwy
podglad oraz edycja strony. Zaznaczenie pola Zapisz tres¢ odpowiedzi spowoduje zapisanie
odpowiedzi w bazie. Po zapisaniu odpowiedzi oraz gdy w platformie zainstalowany jest modut
FAQ, bedzie mozliwe przeniesienie tresci pytania do tego modutu przez przycisk PRZENIES

PYTANIE DO FAQ.

4. Bloki

Bloki to obszary do ktérych moga by¢ wyrdzniane strony i linki z dowolnej kategorii menu.
Bloki s3 wstawiane w szablon strony najczesciej na stronie gtéwnej, ale réwniez na
podstronach serwisu np. w kategoriach typu Sekcja. Zaktadka modutu Bloki pozwala w petni

zarzadzaé blokami od trybu dziatania, sortowania informacji oraz wygladu.
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Blokl
DODAJ BLOK DOOAJ BLOK 1SS
Y B Oferta ok n B avceovne D £ orae
& Pozostale tredci realizage = D & o
o B Najwainiejsze stider N n @ seororoy £ £ orae

S 2 Nasze reafizacje roskhizacy 3 3 [Sbiock 3}

IAPISE KOLEINOSC

Lista prezentuje nastepujace dane:

Bloki

2 Rodzaj bloku - ikonka &7 oznacza blok do ktérego strony/linki standardowe, ikonka

:\\ oznacza, ze jest to blok ktéry automatycznie pobiera wskazany plik RSS i tworzy
liste linkdw do wyswietlenia na stronie.

Nazwa- nazwa nowego bloku

Szablon - nazwa szablonu uzywanego przez dane bloku

llos¢ dodanych stron - zawiera liczbe stron przypisanych do bloku

O O 0O 0O

ﬁ - generowanie RSS

@ - generowanie XML

O

- blok ma przypisang samodzielng strone

O

> b - podglad stron w bloku

O

REKORDY - wyswietlenie przypisanych stron

S OPCIE

o TRESC - edycja samodzielnej strony przypisanej do bloku
o EDYTUI - edycja bloku

o KASUIJ - kasowanie bloku

1.1. Dodawanie/edycja blokéw

Po kliknieciu EDYTUJ, otrzymamy:
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Dodaj blok

Nazwa *

Ustawienia

Podstawowe Szablony
Status aktywny ~ Szabion realizacie ~
S2ablon

Daedziczons tee Dedriczone v oy peden pod drugim v

Lk Rozmiar - Zdjecle

© VENALLER Lkt

"‘ Uzstamtenia giobaine

Lczbe w bloky 10
Obraz pozomy Jerckosd
Sanowanis Dat3 puldhacy (najeowsze na gheaw) v

Obeaz pronaowy rerckodd

Wyczysc SUTOMSTYCINIS USLWE] NadMSnows STrony

[rowor | o

Edycja bloku
S Nazwa bloku

Zaktadka Ustawienia

S Dziedziczone - blok dziedziczy strony z innego bloku, ale wyswietla we wtasnym

szablonie i ustawieniami

2 Link- link np. wiecej aktualnosci do dowolnej czesci serwisu

2 llos¢ w bloku - maksymalna liczba stron wyswietlanych w danym bloku

< Sortowanie stron - sposdb sortowania stron/linkéw, mamy do wyboru:

v" Data Obowigzuje do (najnowsze na dole)

Data Obowigzuje od (najnowsze na gorze)
Data Obowigzuje do (najnowsze na gorze)
Data Obowigzuje od (najnowsze na dole)
Data Publikacji (najnowsze na dole)
Data publikacji (najnowsze na gérze) — sortowanie typowe dla aktualnosci
Kolejnos¢ - sortowanie wg kolejnosci dodawania
Losowo- strony/linki wyswietlane w sposdb losowy

Nazwa (Z-A) - sortowanie alfabetyczne po nazwie od z do a

NS N N N N N RN

Nazwa (A-Z) - sortowanie alfabetyczne po nazwie od a do z
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v’ Liczba ocen — sortowanie wg iloéci oddanych gtoséw
v" Ocena strony - sortowanie wg ocen uzytkownikéw, najlepiej oceniane na gorze
v Popularno$¢ - sortowane wg rankingu wej$é na strone (opcja wystepuje tylko
przy dodawaniu nowego bloku)
o Status - czy blok ma by¢ widoczny na stronie (AKTYWNY) czy nie (NIEAKTYWNY).
Nieaktywne zostajg oznaczone kolorem czerwonym.
Szablony
S Szablon - szablon, wg ktorego wyswietlany jest blok
S Szablon zbiorczy - tworzona jest wirtualna przestrzen z nazwg bloku z zawartoscig
przypisang z kategorii
Rozmiar - zdjecia
2 rozmiary miniaturek obrazkéw dla tego bloku, jesli strona lub link ma zatgczone

zdjecie. Mozna korzystac z ustawien globalnych (patrz: Konfigurator: Obrazki).

Oddzielnie ustawiamy wielkos¢ w pikselach dla obrazkéw poziomych i
pionowych. Wysokos¢ obrazka zostanie dostosowana proporcjonalnie.
Zaktadka Funkcje
> RSS - generowanie RSS dla stron w tym bloku, do dyspozycji opcja wigczenia kanatu
Generuj RSS oraz okreslenia ilosci zajawek.
2 XML - generowanie pliku XML dla stron w tym bloku: wybdr szablonu pliku xml oraz
ilosci elementéw jaka ma sie w nim znalez¢.
Ustawienia dodatkowe

> Dotacz strone - tekst wybierany z dodanych Samodzielnych stron, ktéry ma sie

wyswietla¢ w bloku.

1.2. Zmiana kolejnosci blokow

Kolejnos$¢ blokéw zmieniamy stosujgc metode drag&drop. W tym celu najezdzamy na nazwe
rekordu (pojawia sie ikonka strzatek), przytrzymujgc wcisniety lewy klawisz myszki przenosimy
rekord w ustalone miejsce. Program dokona automatycznego przenumerowania rekordéw.

Aby zapisa¢ zmiany, klikamy na przycisk:

&

ZAPISZ KOLEJNOSC
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Mozliwe jest takze podwdjne klikniecie na zielone pole z numerem i wpisanie zgdanego
numeru. Wpisanie numeru do okna dialogowego i klikniecie OK, powoduje automatyczny

zapis.

K Oferta

POWROT

bAdministrator CMS WebAdrminstraror (M @ & Qox @ & OQuunzmow

B WebAaministn Platformea din deateréw samochodém @ o P & Ouunrnow

Zielone pole z
numerem

1 1 Platforma BIP-EPL epl @ oz £ X OQuuirnow

Ustalenie kolejnosci

1.3. Wyswietlenie przypisanych stron do bloku

Po wybraniu opcji REKORDY wyswietlona zostanie lista stron/linkéw przypisanych do danego

bloku, np. dla bloku Aktualno$ci:

1 Oferta
POWROT
) B WebAdministrator CMS @ & Qo & & Ousunzeow
n| WebAdministrator AUTO Platforma dia dealorow samochoddw @ Qo O & Ouwwznow
_1 [ Piatforma BIP-EPL Plarfortma bipe @ Goa O & OQuuiznow
T B WCAG20 WEAGZD @ Qo O & Ousunzewow
| B Hosting Premium Harmng @ Qoo O X Ousunzeow

Maksymalna liczba sron 5

| | Portale informacyjne i serwisy korporacyjne Parale @ o O & O uwunzoow
| [ Platforma Administrowania Szkoleniami wstemn rejessrac)i na stkolenia | banferercie @ P & Ouuizeow
& coce

| B Szkolenia sholenia 2 WebAdmmistrator CM @ o O & O©uunisow

ZAPSZ KOLEJNOSE

Dla kazdej strony dostepne s3:

Strony przypisane do bloku
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&

DATA PUBLIKACII - data dodania strony do systemu

&

USUN Z BLOKU - usuwa strone lub link z bloku (nadal pozostaje kategorii)

4| i%“l - wyrdznienie strony lub linku do innego bloku. W oknie dialogowym nalezy wybraé
Zadane pozycje zapisac.
| p lub C‘9 - podglad strony lub linku
M OPCIE:
v' ZALACZNIKI - informacja o zafgcznikach przypisanych do strony, mozemy dodaé
nowe, zmieniac kolejnos¢ (patrz rozdziat Zatgczniki)
v' EDYTUIJ - edycja strony

v' KASUJ - kasowanie strony lub linku

1.4. Kasowanie bloku

Aby skasowa¢ blok, klikamy KASUJ, a nastepnie potwierdzamy.

b4

5. Kosz

Kosz jest miejscem, gdzie przechodzg wszystkie usuniete strony i linki. Strony te nie sg juz
dostepne na stronie WWW, ale redaktor ma mozliwos¢ przywrécenia ich do pierwotnej

lokalizaciji.
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Kosz
DPRONI| KOS2
_| Roboczy z daty przyszig WCAG2 IS Imernet  04.17.2021 D QOsmvanoe W wsu
] test - |SK inernee  14.00.7021 D Qsawnoc Il wsu
Bractwo Gutenberga rWITy e |55 Ireermes 09.10.2012 P Osmvwmee W s

PRZYWROC KAS) STRONY Z KOSZA

Lista w koszu

1.1. Przywracanie 1 stron/linku

Aby przywrécié strone/link nalezy kliknaé na opcje PRZYWROC.

Przywrécenie wiekszej ilosci stron odbywa sie przez zaznaczenie opcji ¥ przy wybranych

(=
stronach i skorzystanie z funkcji PRZYWROC .

1.2. Kasowanie trwate strony / linku

Jesli catkowicie zamierzamy usungc strone wraz z zatgcznikami nalezy klikngé na opcje i)
KASUJ. Usunieta strona/ link trwale zostaje usuniety z bazy i nie jest mozliwe jej

odtworzenie.

1.3. Hurtowe usuwanie stron / linkéw

o
Aby opréznié caty kosz nalezy uzy¢ opcji OPROZNIJ KOSZ . Program jednoczesnie
usunie wszystkie strony z kosza wraz z zatgcznikami.

Usuniecie wybranych stron/linkéw odbywa sie przez zaznaczenie pola ™ i naciéniecie

o
przycisku KASUJ STRONY Z KOSZA
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6. Konfiguracja

Opcja pozwala modyfikowaé ustawienia zaawansowane portalu.
Do poszczegdlnych funkcji uzyskujemy dostep przy pomocy menu rozwijalnego lub ikonek,
ktore zawiera nastepujgce pozycje:
1. Szablon serwisu
Menadzer menu
Menadzer blokow
Motywy serwisu

llos¢ znakdéw w zajawkach

2

3

4

5

6. lkonki
7. Obrazy

8. Metadane

9. Repozytorium nagtéwkow

10. Atrybuty

11. Daty

12. Jezyk

13. Tryb online/offline, intranet, intro
14. Wyszukiwarka

15. Cache

16. Tagi

17. Zmienne lokalne

18. Komentarze

19. Synchronizacja

20. Captcha

21. Potgczenie szyfrowane SSL
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' -— = A .
§ - X ! -_—
b - % ’ P ’) w
—
Szablon serwesy Menadier menu le:,“r,jzf' MOotywy serwisy Uu;;‘;;:i‘{;f w kvl Obrazy
—— : -= e
A i 3 | -,
B — AN
SErms onkne-
Metadane R:ﬂgw}]‘x“ Arrybuty Daty Jgzyk offline, intranet, Wysnukowarka

ntro

- || O o | ¢ | 4 || @ A

Cacha lag Zrmsenne lokalne Kormentarre Synchronizaca Captcha sayfrowana SSL

Konfigurator

1.1. Szablon serwisu

Szablon serwisu

Berpibe Monywasrsins  damyily Manbyliaton: defast =

MW TPMiCIasowy

Sosbilon sekch  wciane

Sastlany Corylse—  ~

Szablony serwisu
W tej opcji mozemy wybrac szablon:
e Szablon serwisu - domysiny szablon strony
e Sekcje — domysiny szablon dla kategorii typu sekcja

e Szablony statyczne - szablony budujgce elementy funkcjonalne np. mapa serwisu

Wybieramy odpowiednie szablony, a nastepnie klikamy Zapisz. Poszczegdlne szablony sg

generowane poprzez modut Szablony i Jezyki (zobacz: Instrukcja Administratorska).

Style tymczasowe

Umozliwiajg ustawienie szablonu na dany okres czasu. Jest to przydatne np. przy ustawianiu
wersji specjalnej np.: zatobnej
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Motyw tymczasowy @
Motyw serwisu Wybierz v
Data obowigzue od  [1] godzina v v
Data obowigzuge do  [1]) godzina . v

1.2. Menadzer menu

Tworzymy mechanizmy dziatania nawigacji w serwisie.

Menu
=L
submenu do cropdown udsmvens Porsorre m I
prpes B T SO
- o [ (wmerss o) | Bwma W
dropadown poziome D * Panare Bomg B oy
foce = reoze m Mooma I ass
Strefy
Poziome % e
Plonowe ooy W s

Lista pokazuje dodane mechanizmy menu wraz z ich nazwami oraz unikalnymi

identyfikatorami do umieszczenia w kodzie html.

Uwaga: Zaleca sie, aby wszelkie ustawienia konsultowac¢ z obstugg techniczng serwisu.

Dodanie/edycja menu

Klikamy na przycisk DODAJ MENU
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Dodaj Menu

M Nazwa - nazwa wtasna menu

M Identyfikator - unikalny identyfikator, ktéry bedzie wykorzystywany jako sktadowa
znacznika do wstawienia do kodu html

M Status - wtgczenie/wytgczenie menu

M Typ menu - tryb dziatania menu:

v dostepne w catosci - wyswietlanie catego drzewa

v’ kolejne poziomy dostepne po kliknieciu - kolejne elementy drzewa pokazujg sie

po kliknieciu na element nadrzedny
v xml - generowanie i pobieranie menu jako pliku xml
M Pokazuj od poziomu - menu zacznie byé widoczne jesli osiggnie wskazany poziom.
Dostepne sg dwa dodatkowe ustawienia:
v Pokazuj poziomy réwnolegte — dynamiczne okreslenie poziomu menu
wyswietlajgce elementy menu na poziome, na ktérym aktualnie jestesmy bez

pokazywania pozioméw wyzej

v Pokazuj poziomy gtebiej — dynamiczne okreslenie poziomu menu wyswietlajgce

strukture podrzedng, np. bedgc na poziomie drugim widzimy tylko elementy

trzeciego poziomu.

&

llos¢ poziomow — na jakg gteboko$é menu ma pokazywacé

=

Szablon - szablon menu wytworzony na potrzeby menu w module Szablony i Jezyki
(zobacz: Instrukcja Administratorska)

M Strefa — obstugiwana strefa
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Strefy

Menu mozna dzieli¢ na strefy np: menu lewe, menu prawe, menu poziome. Strefy nastepnie

sg podpinane w konfiguracji menu.

1.3. Menadzer blokow

To narzedzie stuzgce do uktadania blokdw na stronie gtdwnej i podstronach metoda

drag&drop.

Szablon podstron

cala strona *menu tab 13 xowrcURsTOR BLOKOW
cala strona bez menu zajawkowego 1R KONRGURATOR BLOROW
sekcje 13 KONPGURATOR BLOKOW

Podstrony 13 xoenGuRATOR BLOKOW

Strona glowna 13 sonrcuRaToR BLOKOW

Lista przedstawia szablony, ktére mozemy edytowac w trybie edytora.
Uwaga: Zaleca sie aby wszelkie ustawienia konsultowac z obstugg techniczng serwisu.

Edycja szablonu

Klikamy na przycisk KONFIGURATOR BLOKOW na wybranym szablonie. Pojawi sie wybrany
szablon z kolorowymi odpowiednikami blokéw, ktére mozemy dowolnie przesuwac¢ miedzy
okreslonymi strefami. Strefy sg w kolorze ciemno szarym i zmieniajg kolor na czerwony

przypadku kiedy nastgpig w niej zmiana.
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Listwa pozioma prezentuje bloki, ktére mozemy jeszcze wykorzysta¢ podczas edycji.

Wybrany blok nalezy przeciggnac i upusci¢ do wybranej strefy na obszar ,,drop here”. Bloki

mozemy takze przemieszcza¢ miedzy strefami lub w ramach strefy. Aby zmienic kolejnos¢ tzn

ustawic¢ blok wyzej nalezy przenies¢ go na obszar ,drop here” w ramach danej strefy.

Po wykonaniu wszystkich niezbednych operacji klikamy przycisk ZAPISZ. Edytor zostaje

zamkniety a zmiany zostajg zapisane. Aby zobaczy¢ zmiany nalezy przycisngé klawisz F5

bedac na stronie www.

l Polecamy S0
Wa Rehoediw & N’g’w 10

Untudmeene ra

iy N

Newscrode
Rukotddw 10

4

. Straz Graniczna

AAA

#azmisr czcionk!

§ @ =

Kontak: Dis medow Wesrsja kontrastowa BIP

n

A
’'e [

'g ¥ Edyga blokowa szablonu
Newscrulbe
Rekoudy 20

Napuiniepre
Rebondy 3

g harw

LA
03 0

Imm
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1.4. Motywy serwisu

Motywy serwisu to narzedzie, ktére pozwala ustala¢ wizualne warianty szablonu strony

internetowej.

Motywy serwisu

DODAJ MOTYW SERWSU

s - Booms W
oy - B
Konras e [ don | B eoms W xass

Lista motywow

Najczestsze motywy skonfigurowane na stronie to motyw zatobny, kontrastowy, swigteczny,

ale réwniez motywy okazyjne, np.: promocja produktu.

Dodawanie motywu

Dodaj Motyw serwisu

Nazwa *
Ustawienla

Identyfikator WWW*

Zmianna
($mece Meme)
.
Status akeywny v
Szablon strony * Wytierz v

Szablon stroy ghowne) * Wybierz v
Szablon podstron * Wybierz v
Szabsan funkoymny * Wybiarz v

C55+ Wybierz v
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&

Nazwa - nazwa wtasna motywu

&

Identyfikator www — identyfikator, ktéry wykorzystywany jest przy wywotywaniu

motywu na stronie internatowej w zmiennej szablonu {link ,url=[identyfikator]}.

&

Zmienna - zmienna ktéra identyfikuje szablon i jest dostepna w zmiennej {Smeta.theme}

=

Status - motyw aktywny/nieaktywny
M Szablon strony - zobacz Instrukcja Administratorska /modut Szablony i Jezyki Szablon

strony gtéwnej - zobacz: Instrukcja Administratorska

&

Szablon podstron — zobacz Instrukcja Administratorska /modut Szablony i Jezyki
M Szablon funkcyjny - zobacz Instrukcja Administratorska /modut Szablony i Jezyki

M €SS — wybdr styli motywu, zobacz Instrukcja Administratorska /modut Szablony i Jezyki
Wybieramy odpowiednie szablony, a nastepnie klikamy Zapisz. Poszczegdlne szablony sg

generowane poprzez modut Szablony i Jezyki (zobacz: Instrukcja Administratorska).

1.5. Identyfikator - unikalny identyfikator, llo$¢ znakéow w
zajawkach

W polu llo$¢ znakéw podajemy maksymalng liczbe znakéw w polu Wstep (patrz rozdziat

Strony - Dodawanie nowych stron ). Pole wstep wystepuje w zajawkach na stronie.

1.6. lkonki

Mozemy edytowaé, dodawac¢ oraz kasowa¢ ikonki funkcyjne. Ilkonki mogg by¢é
wykorzystywane w edytorze WYSWYG, przy zatgcznikach i stronach. Na ekranie widzimy liste

dostepnych ikonek oraz formularz DODAJ.
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Ikonkl

O Wy

cen O Wyeayst auco

B ey W s

godio oS

Prn*dq_ Mée wybrano piiku,

Pk

Ovides 0 audio

m ﬁﬂ w0 [ ey @ wasu

O viden @ sudio

300:300 PNG. GIF, SVG, WEEP

Klaza €SS

Rozmiar

Maksymal
Ty | 3 |x

@

Aktualnosci
Urzad
© rzad Wopewddrki
O Wydzaly
© Akty Prawna
0 Polityka Spoleczna
0 zdrowm
O Dla Medidw
© Ogloszenia
0 Praca
© odnosniki

Bl ey @ wsy

.Polsh PR o potund

®wvideo O audio

D

Dvides ) audio

B eomy W wasu
ams

Ikonka funkcyjna

©® Praca

v
FRbdr ng stanuwinG pracy w e cywing) -

NnkisE strong IeweTa aktuane ofgrty pracy, Isty kendydatdw, mformage o disnych atapsch procecury nabomn oz © wynkach
ADOMdW e STanoweka pracy w shiltye cywing w Mazovdackim Urzedne Wokewdesan w Warsziwe. PO praesnsiowiniy wazystioch
ostala Sty Gndvdstow spanGiacvon wymogl formaing, po

nadeshnych 3pBEQ N3 wohe EANowWsla Dracy TamBsIcIone

DpULKOWaNL Kdrych Dzedstawona 20stae nfonTed

Tewfonicma rformaga ¢ naborre udsehina jest pod wekaranym nurmerern telefonu: (22) 685462.10. Dokumenty matna skhadad

os0bsoe w sedibie urzsdy, PRC Bankowy 3/3, welsos §" w pokoju 34, Dosumenty aolacying molns Takde wyshe Etowne, w
takin praypadko kcxy sy data stample pocrtowego. W praypadias kocespandency elektronicaneg dokurrmnty pownvy by¢ opatrzone

bampwmcym podpsem eNktionicznymy, 3 th prylece w Mazowsdan Unadze Woewidiam nastapuae poprer :~alm.—nmg
SO DodanCe

Wyzglad serwisu: lkonki funkcyjne

87



Web.Administrator— JSK Internet

Dodawanie ikonek

Aby dodaé nowg ikonke do listy w formularzu DODAJ, wpisujemy nazwe ikonki, a nastepnie
klikamy Przegladaj..., zaznaczamy i otwieramy odpowiedni plik graficzny (ikonkg musi by¢ plik
graficzny w formacie GIF, PNG, SVG o rozmiarach okreslamy klase CSS. Nowa ikonka zostanie

dodana do listy i bedzie dostepna pod podang nazwa.

Rozmiar ikonek

Formularz administratorski, gdzie ustawiamy rozmiary ikonek w pikselach. Tylko ikonki o

takich maksymalnych rozmiarach beda mogty by¢ dodane.

Edycja ikonek

Woybierajagc EDYTUJ zmieniamy istniejgca ikonke na inng. W formularzu zmieniamy nazwe

ikonki i/lub ikonke wybierajgc Przegladaj... (patrz dodawanie ikonek).

Kasowanie ikonek

Ikonke kasujemy wybierajgc KASUJ, pojawi sie pytanie Czy skasowa¢ rekord(y) ?, jesli
potwierdzimy, ikonka zostanie usunieta. Nie zaleca sie kasowana ikonek jesli byly juz

dodawane na stronie.

1.7. Obrazy

Ustalamy szerokos¢ miniaturek zdjeé strony gtéwnej, w blokach, zajawkach, tekstach, zdjec

duzych (do podgladu) oraz nada¢ znak wodny.
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Ustawienia globaine Obrazek duzy

Aktuaizuj ¥ skrusioy iemisinon POTOREIWIETTE WATTDAT! D ISTyTH SPOMDILE mie IR ATarTIe 0brazhow

Seerokost | 00 e mas
Oormzek  4op S2erchon
OroMmy
P y Wysokost | 80D o i

Obrazek o0
pronowy

Kategorie Znak wodny

Obracek | 400 S
pazomy :

Coramek | 4 Saervhosc Paagida | o0 wyanns piks.
plonowy Znak wodky

Obrazek 3¢ Lobalaaga  Lewy doiny g -.
poromy

Otrazek 400
pronowy | T

Szerokos$¢ miniaturek

Szerokos$¢ podajemy w pikselach i zapisujemy zmiany klikajgc Zapisz.

Uwaga!!! W polu mozna wpisaé maksymalnie 4 znaki.

leqendarny hanolisto spod

wika: Bydem tom o
rynawy!’, jan Keniolek

Ne Lo mickom

powolonie na 1 sierpnia z aWigies miniaturki
~ ma stronie
gtownej

Jak wybuehio powstonie
powolanie na 1 sier,

Rodzina
Ulmow

Samarytani¢
7z Markowej

W Powstons

serpao do grudn

Maoron Majewsxl Operaca poiska”™ 19371938 w Ukrasioe) TR STV
SAS. Antypolskl wymior rozkozu NKWD nr 00488

wicr) v

Miniaturki w zajawkach
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miniaturka
w
tekscie

Lsmayfaq(g Suna 7&5({{4

Srodowisko rodzinne Matzeristwo Dzieci

Miniaturka w tekscie

Zaznaczenie opcji aktualizuj istniejace spowoduje zmiane parametréw juz dodanych
miniaturek obrazkdw na nowe parametry. Takie ustawienie znacznie spowalnia tadowanie sie
strony i powinno by¢ wigczone tymczasowo na czas wygenerowania sie nowych miniaturek.
Kiedy uzytkownik przegladajacy serwis kliknie na zdjecie, otworzy sie okno dialogowe z
petnowymiarowym zdjeciem (jego rozmiar mozna ograniczy¢ w Obrazki duze).

Znak wodny pokazuje sie w wybranej czesci powiekszenia zdjecia. Format pliku jaki mozemy
dodawaé to GIF, PNG. Znak jest obszarem poétprzezroczystym, ktéry nadaje sie do

zabezpieczania zdjec przed ich nielegalnym wykorzystaniem.

1.8. Metadane

Definiujemy nazwe serwisu, opis serwisu, stowa kluczowe, dzieki ktdrym wyszukiwarki
internetowe beda odnajdywaty strone serwisu. Stowa kluczowe muszg by¢ jak najbardziej

zblizone do charakteru/tematyki serwisu.
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Metadane
Nazwa serwisu JSK Internet
Nazwa firmy 15K Internet Jacek Baranowskl, ul. Wislanych Pdl 36, 04-095 Warszawa
Domysiny opis serwisy Producent systamuy CMS WebAdministrator. Posiadamy dedykowane rozwigzania dia administracyl publiczne], Powatowych Urpeddw Pra

Slowa kluczowe cms da PUE, projel portali, webad ator, tworzenie bip

SEO

1.9. Repozytorium nagtowkow

W tej zaktadce mamy mozliwosé dodania obrazkéw, ktére bedg wyswietlane w okreslonej

czesci serwisu ( najczesciej w gornej)

Dodaj Nagtéwki graficzne

PO rcoauap (B eomy T sy
Nazwa *

Przeglada)... | Mie wybrano pliku,

s ™~

D rcocup B eomy W wasy

cms.gold Prococuap [Beovmy T xasy

e BE. swl, pag webp

cms.pup Drcocap [Fheomy [ xasy

P roocuap [Bh eomy T wesuy

Wybierz Domysine

oms.auto
oms.bip
oms.gald
oms.pup
Naglowkl | Jestesmy imputsem,,

Domydine
wasni corl i wybierz

Repozytorium nagtéwkow
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Dodawanie pliku nagtéwka graficznego

W formularzu DODAJ wpisujemy nazwe, a nastepnie Przegladaj..., zaznaczamy odpowiedni
plik graficzny (musi by¢ plik graficzny w formacie GIF, PNG, JPG, Webp). Plik zostanie dodany
do listy i bedzie dostepny pod podang nazwa.

Edycja nagtéwkow

Wybierajgc polecenie EDYTUJ zmieniamy istniejgcy nagtéwek na inny. W trybie edycji w

formularzu EDYTUJ zmieniamy nazwe i/lub plik wybierajac Przegladai....

Kasowanie nagtowkow

Nagtowek kasujemy wybierajagc KASUJ, pojawi sie pytanie Czy skasowaé rekord(y) ?, jesli

potwierdzimy, zostanie usuniety.

Wybor nagtowkow domysinych

Sposrdod dodanych nagtowkow nalezy wybraé te ktdre majg by¢ wyswietlane na stronie
gtéwnej i podstronach. Jesli wybranych jest wiecej niz jeden to obrazki bedg wyswietlane w

sposdb losowy lub jesli zaimplementowany jest mechanizm rotacyjny, beda rotowa¢ w

kolejnosci wg nazwy.

1.10. Atrybuty

Definiujemy grupy atrybutdw, ktére bedziemy mogli ustawia¢ w formularzu dodawania/edyc;ji

stron. Atrybuty to dodatkowe pola np. : pole tekstowe Miejscowos$é

Atrybuty Grupa atrybutow
- -
DO0A ) ATRYEUT DODA|
Zobace takee NG o ) O Domysine
TullTexs, Tobacs (ke ustamienie leady WL sorvran ' xASUl
downk ®) eavr
Sider R
ustawiere leady =1 W v
eady
B 2oy
shovwnk = v
TulText Fullfesz m W resw
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Atrybuty moga wyswietlac sie w tresci strony oraz umozliwiajg sortowanie i wyszukiwanie.

Pod atrybuty mozna podtgczac stowniki (patrz modut Szablony i Jezyki / Stowniki), co

znacznie skraca czas wypetniania formularzy oraz daje mozliwos¢ tatwego przeszukiwania

serwisu WWW.

Do dyspozyciji jest kilka rodzajow atrybutdow:

pole tekstowe 255 znakow - zwykte pole typu text

pole opisowe - pole typu textarea

pole liczbowe - pole tylko z mozliwoscig wpisania liczby

stownik - lista rozwijana typu select

modut bazy danych - pole wigzace strone z rekordem bazy i formularzy
powigzanie CMS - krzyzowe powigzywanie stron miedzy sobg np.: strona o podobnej
tematyce. Powigzane stron tworzg liste wg wybranego szablonu.

data — pole data z kalendarzem

podpowiedzi kontekstowe — pole ktdre pozwala tworzy¢ podpowiedzi wg zadanych
stéw do wszystkich stron poprzez nadanie im linku do tekstu z dodang frazg
kontekstowa. Po najechaniu na link pokazuje sie chmurka z dodatkowa klikalng
informacja.

Unikalna sygnatura — numer nadawany automatycznie wg okreslonego wzorca.

Atrybuty wigzane sg w grupy, jeden atrybut moze wystgpi¢ w kilku grupach jednoczesnie.

Grupy atrybutéw podtgcza sie pod konkretne kategorie w Menu. Mozliwy jest tez wybér

grupy domyslnej, ktéra automatycznie jest ustawiona dla wszystkich kategorii. Aby wybraé

grupe domysling uzyj przycisku O Wybdr grupy dla kategorii oznacza, ze przy dodawaniu

strony w tej kategorii, formularz zostanie rozbudowany o atrybuty z grupy.

1.11.

Daty

Funkcja umozliwiajgca informowanie redaktoréw o dokumentach do publikacji z datg

przesztg: Blokada daty publikacji. Jest mozliwos¢ wtaczenia komunikatéw ostrzegajgcych o

dacie przesztej albo dodatkowo automatyczng zmiane tych dat na aktualne. Powyisza

funkcjonalnos¢ rozwigzuje problem dokumentéw dtugo czekajacych na publikacje w

Moderatorze.
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Daty
Blokada daty publikaci Brak blckady w
1.12. Jezyk

Wybor jezyka serwisu sposrdéd wygenerowanych poprzez modut Szablony i Jezyki. Plik

jezykowy zwiera teksty, ktére sg sktadowq wielu stron funkcjonalnych.

1.13. Tryb online/offline, intranet, intro

Serwis online-offline, intranet, intro

@® Online

Wybierz ¢ C
YRRET O offiine

Haslo dia trybu offine | eese

Powdd trybu offine tast

O
Intranet sorwis w trybie Intranet jest dostgpay po zalogowaniu na konto uzytkowsik

ZAPISZ

Serwis moze dziata¢ w 4 trybach.
e Tryb online - portal jest dostepny.
e Tryb offline - dostepny na hasto. Mozna réwniez wprowadzi¢ powdd niedostepnosci.
e Tryb Intranet - powoduje dostepnos¢ tylko dla zarejestrowanych uzytkownikdéw
portalu.

e Tryb Intro spowoduje wyswietlenie szablonu intro po wejsciu na strone.
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1.14. Wyszukiwarka

Funkcja okreslajaca, jaka wyszukiwarka ma obowigzywac w serwisie.
Do wyboru:
e Standard - umozliwia doktadne przeszukiwanie okreslonych dziatéw
e Multisite - umozliwia przeszukiwanie wielu serwiséw jednoczesnie. Warunkiem jest,
aby serwisy muszg by¢ oparte na tych samych tabelach bazodanowych.
e Wyszukiwarki dedykowane APl — mozliwo$¢ podtgczenia dowolnych silnikow

indeksujgcych wg okreslonego API

Wyszukiwarka

Wybierz Mukisite v

Wyblerz serwisy wchodzgoe

w skdad multwyszukiwarki — BasY kursow
ZAPISZ
DODA)
Brak danych

1.15. Cache

Czyszczenie zbuforowanych stron oraz obrazkéw i wygenerowanie ich od nowa.
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1.16.

R

Tagi
Stronicowanie ® | 30

Szablon | jeden pod drugim |z|

Tagi

ag Akcja

FATF w RozZwIN  [E} EDYTU)

Ministerstwo Finansow w ROz [E} EDYTUY

Osoby Zajmujace Eksponowane w rozwiN  [E} EDYTU)

Stanowiska Polityczne
PEP w rozwiN  [E} EDYTUJ

Turcja w RozwiN  [E} EDYTUY

Unia Europejska w RoZWIN  [E} EDVTU)

Formularz konfiguracji tagéw zawiera:

< Stronicowanie - ilo$¢ zajawek po kliknieciu na dany tag

< Szablon - szablon wg ktdrego bedg wyswietlane zajawki stron wg kliknietego tagu.
Wyswietlana jest lista z informacjg jakie tagi istniejg w serwisie oraz ile i jakie strony maja je
przypisane —opcja ROZWIN. Mozemy w szybki sposéb usunaé tag ze strony lub zmieni¢ jego

nazwe. Zmiana nazwy tagu na inny - juz istniejgcy, powoduje przepisanie do niego stron.

1.17. Zmienne lokalne

Zmienne wykorzystywane sg w serwisie w szablonie. Najczesciej to adresy mediow

spotecznosciowych, teflony, adres. Funkcja umozliwia szybki dostep i edycji bez potrzeby
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ingerowania w szablon strony.

Zmienne lokalne

{lang ab} 13042023 1232 P oy
{lang profile_registration_guest) 03.08.2018 17-21 & eovy;
1.18. Komentarze

Funkcja okreslajaca, jakie zatgczniki mogg byé dodawane przez osoby komentujgce artykuty
na stronie. Tylko osoby zarejestrowane w serwisie mogg dodawaé zataczniki do swoich

komentarzy.

1.19. Svynchronizacja

Funkcja jest wykorzystywana w synchronizacji strony do innych kategorii. Znacznie przy$piesza

dziatanie funkcji standardowej poprzez utworzenie s$ciezek synchronizacji. Aby umiescié

informacje w kilku kategoriach wybieramy zapisang i skonfigurowang synchronizacje a system

automatycznie umiesci strone we wszystkich wskazanych kategoriach.

Synchronizacja
Nazwa grupy
Lista grup
Ogjoszenia (3 oooa) [Bh oy wesw
Powtatowy Urzad Pracy DEMO - Formy aktywizacy || LT
Powtat Urzad Pr. DEMO - Dia bezrobotmych | KASLY
pouuk?:yqtytrh P'-K;q ey

Grupy synchronizacji
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1.20. Captcha

Ustawienie rodzaju zabezpieczenia wszystkich formularzy istniejgcych na stronie.

Mechanizm obrazkowy

Przepisanie tresci obrazka

Y bR -

Mechanizm logiczny

7+3=

jest zgodny w wytycznymi WCAG2.1.

reCAPCHA

Wersja reCpacha v3 od Googla wymaga posiadania konta i klucza wygenerowanego na:

https://www.google.com/recaptcha/about/

D

1.21. Potaczenie szyfrowane SSL

Opcja szyfrowania strony i generowania wszystkich lindw i przekierowan po https://.
Uwaga! Do prawidtowego dziatania funkcji wymagany jest certyfikat SSL zainstalowany na

serwerze WWW.

2.Bazy i Formularze

Modut umozliwia tworzenie baz danych i formularzy. Administrator tworzgc nowg baze

definiuje pola, ich ilos¢ i typ: tekstowe, liczbowe, stownikowe. Okresla takze wyglad
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wyszukiwarki na stronie prezentacji bazy tj. po jakich polach ma odbywac sie wyszukiwanie i
po jakich polach bedzie mozna sortowac rekordy.
Dane z utworzonych baz danych oraz formularze w zaleznosci od konfiguracji moga by¢:

= niedostepne

= dostepne w serwisie dla wszystkich

= dostepne dla oséb zalogowanych

= dostepne dla okreslonej grupy uzytkownikow

1. Bazy

Zarzadzanie strukturg kategorii baz danych. Pozwala na dodawanie, kasowanie i edycje baz

danych.
Bazy
+
DODA} BAZE
- Produkty £ ovge
L #00Giap @ 0
™ Formularz kontaktowy & orcE
P roocup | [l FoRMuLST @ 0
- Dane do faktury £ oege
8 oo e
- Usluga dia dealera samochodowego £ orce
4] B fommuse » o
- Ustuga System Administrowania & oeqe
a Szkoleniaml @ 0
@ Fomwusr
Y Usluga strona BIP £ g
B g o @ 0

ZAPISZ KDLEINOSE

Przyktadowe bazy danych

Lista przedstawia:

M struktura oraz nazwy baz

| E FORMULARZ - podglad formularza dodawania na stronie jesli jest udostepniony
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ﬁPODGLAD - podglad rekordéw na stronie w bazie jesli baza jest udostepniona

baza jest aktywna @ lub nieaktywna 9—26 — czerwone tto

baza jest widoczna lub niewidoczna w menu — z6tte tto
B baza niedostepna na stronie www

9
}.!' baza dostepna dla zarejestrowanych

0 podstawowe informacje o kategorii

N N 8 N N N ™

@ generowanie pliku XML

ot
="
] baza w newsletterze

D

M OPCIE

=

wiaczona funkcja wersji roboczych w rekordach

v' EDYTUJ - edycja ustawien bazy

DODAIJ BAZE - dodawanie podbazy

POLA - dodawanie pél formularza do bazy

REKORDY - szybki link do rekordéw w tej bazie

PRZENIES - przeniesienie bazy w strukturze

EKSPORT USTAWIENIA — eksport ustawien pdl w bazie: nazwy, typy
EKSPORT XML — eksport catej bazy do pliku XML

EKSPORT XLS — eksport catej bazy do Excela

IMPORT — import do bazy zewnetrznych danych

SN N N N N N N NN

KASUJ - kasowanie bazy

1.1. Dodawanie nowej bazy

Aby utworzy¢ nowg baze, klikamy DODAJ BAZE, nowg podbaze klikamy DODAJ BAZE w OPCJE
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Dostep Szablory
Nagtowki graficzne
obrazek
Naghvi
weiini) ctrl | wybierz

Ustawsenis dziedziczone [ Czy wybrane naghowia magg wydwietlat siq réwniez w podiategoriach?

Ustawilenia

Podstawowe

Koleynosc *

Sortowanie *
Kolegodt
Stronicowane *
[ Pokaz wszystkie kb wydwietlichpo 10
Archiwurn *

() mie archiwizyf Jub archiwizu)po | 365

Menu

Wigaok *
nievadoczny

Status *

aktywmny

Funkcje
Newsletter
Subskrypcia

Dostgpne
Brak damych

Ustawienia dodatkowe

Rozszerzony regesir 2mian
AT 2L DOV FERO/OIOW 59 2A0SYWANE w IS eI

Szyfrowanie danych
WIS ADVOWNITONE JANE SIYNDIANS 5§ 28 POMOLE ALIE DUORCINEFO { rESSIy oAl ¢
MOIMe RS IYWEEN D prywatTego

@
dniach od caty publikach Stwdrz XML

-

0 Generyy | 10

= Stworz CSV

(]

b Pala widoczne w lscie rekorddw

e | R
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2 Nazwa - nazwa nowej bazy.
S Opis - opis nowej bazy wyswietlany po wejsciu do bazy. Opis moze mie¢ charakter
rozbudowany dzieki mozliwosci wtgczenia edytora WYSWYG.

Zaktadka Ustawienia
Nagtowki graficzne
S Nagtéwki - okreslamy zdjecia w nagtowku graficznym jesli majg by¢ inne jak domysine,

zobacz: Strony/Konfigurator/Repozytorium nagtéwkow

2 Ustawienia dziedziczone - czy podbazy majg dziedziczy¢ wybodr nagtéwkdw.

Podstawowe
< Kolejnosé - pozycja bazy na liscie (domysinie proponowana jest ostatnia pozycja - nowa

baza zostanie dopisana na koncu listy).
< Sortowanie - sposdb sortowania rekordéw, do wyboru 4 sposoby sortowania:
v KOLEJNOSC - sortowanie rekordéw wg kolejnoéci dodawania rekordéw
v DATA PUBLIKACIJI - sortowanie rekordéw ze wzgledu na date publikacji
v NAZWA - sortowanie alfabetyczne rekordéw po nazwie
v NAZWA + SPIS ALFABETYCZNY - sortowanie alfabetyczne rekordéw po nazwie
wraz z wyswietleniem menu alfabetu
< Stronicowanie - maksymalna liczba zajawek rekordéw wyswietlanych na 1 stronie. Jesli
rekordéw bedzie wiecej pojawi sie podziat: 1,2,3,4...
2 Archiwum - czy rekordy majg by¢ archiwizowane a jesli tak, to po ilu dniach od dnia
publikacji

Menu
S Widok - czy baza ma byé widoczna na liscie baz (WIDOCZNY) czy tez nie

(NIEWIDOCZNY).

S Status - czy baza i wszystkie rekordy w niej zawarte majg by¢ aktywne (BAZA
AKTYWNA) czy tez nie (NIEAKTYWNY). Zaznaczanie (NIEAKTYWNY) oznacza, ze baza i
rekordy nie bedg mogly by¢ przegladane ani tez wyszukane przez uzytkownikow
serwisu www.

Funkcje
> Newsletter - mozliwo$¢ dodania bazy do newslettera do okreslonego Bloku, ktdry

mozna zasubskrybowaé. Baza powinna mie¢ przygotowana odpowiedni szablon
rekordu w newsletterze.

Ustawienia dodatkowe
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<> Wersja robocza — mozliwos$¢ zapisania przez zalogowanego uzytkownika strony i
redaktora kopi roboczej formularza przed ostatecznym wystaniem

> Rozszerzony rejestr zmian - wigczenie opcji powoduje generowanie bardzo
szczegdtowego rejestru zmian, polegajgcym na odktadaniu starych wartosci
poszczegblnych pdél formularza. Dla uzytkownika strony mozliwe jest obejrzenie historii
zmian pol w rekordzie.

> Szyfrowanie danych - zapisane dane zostajg zaszyfrowane kluczem publicznym
wgranym w konfiguracji modutu. Ich rozszyfrowanie mozliwe jest tylko za pomoca
klucza prywatnego. Funkcja stanowi zabezpieczenie dla niekontrolowanego przejecia
przez osoby nieuprawnione poufnych danych.

< Stwoérz XML - czy dla bazy ma by¢ generowany plik XML. Dodatkowo wybér szablonu
wg ktérego bedzie generowany plik XML oraz ilos¢ elementéw w pliku XML.

S Stworz CSV - czy dla bazy ma by¢ generowany plik CSV. Dodatkowo wybér szablonu
wg ktorego bedzie generowany plik CSV.

< Pola widoczne w liscie rekordéw — dotyczy widoku listy rekordéw w systemie
administracyjnym. Standardowo wyswietla sie nazwa rekordu ale w celu lepszej
identyfikacji rekordu mozna ustawi¢ widok dodatkowych informacji.

Zaktadka Dostep
Dostep do Formularza
> Dostep do formularza - formularz utworzony w bazie bedzie dostepny dla

uzytkownikdéw strony www

< Limit dodanych rekordéw — ogdlna liczba rekordéw ktére moga zosta¢ dodane

2 Wypetnienie wielokrotne - uzytkownik bedzie mogt dodawaé dowolng ilo$¢ rekorddéw

< Dostep warunkowy z innego modutu — formularz jest ograniczony dostepem tylko z
innego modutu. Formularz nie moze dziata¢ w wersji niezaleznej.

< Dostep tylko dla zarejestrowanych - opcja zalezna od zaznaczenia opcji j/w.
Udostepniony formularz dodawania rekordow moze by¢ dostepny tylko dla
uzytkownikdéw strony www, ktérzy zarejestrowali sie i zalogowali.

> Motzliwosé edycji wtasnych rekordéw - po dodaniu rekordu uzytkownik bedzie go
mogt pdzniej edytowad

S Mozliwos¢ usuniecia wtasnych rekordéw - po dodaniu rekordu, uzytkownik nie bedzie

go mogt pdzniej usungc.
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< Dostep tylko dla cztonkéw grupy - mozemy doktadne okresli¢ grupy uzytkownikéw,
ktére bedg miaty dostep do formularza.

> Wyslij kopie formularza do uzytkownika — kopia formularza zostaje wystana do
zalogowanego uzytkownika na email podany podczas rejestracji

> Wyslij kopie formularza na email podany w polu - kopia formularza zostaje wystana
na emaila podanego w polu tekstowym z filtrem email.

> Wyslij kopie formularza na podane adresy email - lista emaili, na ktére ma przychodzi¢
wiadomos¢ z zawartoscig wypetnionego formularza (zastosowanie: Formularz
kontaktowy)

<> Po wypetnieniu przenies do — miejsce przekierowania po wypetnieniu formularza

Dostep do bazy
< Dostep do bazy - baza bedzie dostepna dla uzytkownikéw strony.

< Dostep dla zarejestrowanych - opcja zalezna od zaznaczenia opcji j/w. Udostepniona
baza moze by¢ dostepna tylko dla uzytkownikéw strony, ktérzy sie zarejestrowali.

> Dostep tylko dla cztonkéw grupy - mozemy doktadne okresli¢ grupy uzytkownikow,
ktére bedg miaty dostep do bazy.

< Zadaj pytanie - dodanie do rekordu funkcji zadawania pytan

< Zgtos btad - dodanie do rekordu funkcji zgtaszania btedéw do tresci rekordu.

Dostep na kody jednorazowe
< Dostep na kody jednorazowe - baza bedzie dostepna po wpisaniu kodu. Kod to

tymczasowe hasto, ktdre zostato przekazane uzytkownikowi. Uzycie kodu jest
jednorazowe.

2 Grupy kodéw — wpisywany kod weryfikowany jest z kodem pochodzgcym z wybranej
grup kodow. Kody sg generowane przez Administratora w module Narzedzia.

Zaktadka Szablony
S Podstrona - szablon, wg ktérego bedzie okreslany widok catej bazy. Jesli nie

wybierzemy szablonu, bedzie wyswietlata sie wg szablonu funkcyjnego.

S Bazy - szablon, wg ktérego bedzie wyswietlana lista podbaz (jesli takie istniejg) w
danej bazie.

S Rekordy - domysiny szablon zajawek rekordéw

S Rekord -domysiny szablon dla nowych rekordéw w bazie.
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S Formularz - szablon formularza, jesli bedzie udostepniony dla uzytkownikdw strony.
Automatyczne tworzenie formularza korzysta z predefiniowanego szablonu
statycznego.

S Drukuj - szablon rekordu do wydruku po wypetnieniu formularza na stronie przez
uzytkownika strony.

S Tresc¢ potwierdzenia dla uzytkownika - szablon powiadomienia dla uzytkownika
strony i redaktora.

Zdjecia - Rozmiar
S Kategorie - mozliwos$¢ wpisania rozmiaréow miniaturek generowanych dla tej kategorii

w na liscie rekordéw, mozemy pozostawi¢ ustawiania domyslne z konfiguratora z
modutu Strony (patrz: Konfigurator / Obrazki). Oddzielnie ustawiamy wielko$¢ w
pikselach dla zdjeé pionowych i poziomych. Wysokos¢ zdjecia zostanie dostosowana
proporcjonalnie.

S Rekordy - rozmiary miniaturek zdje¢ na stronie. Brak ustawien oznacza, ze korzystamy
z ustawien globalnych. Oddzielnie ustawiamy wielkos¢ w pikselach dla zdje¢
pionowych i poziomych.

Uwaga!!! Dostep do formularza i do bazy moze by¢ ustawiony niezaleznie.

Na zakonczenie edycji, klikamy Dodaj.

1.2. Dodawanie nowych pdl formularza w bazie

Kazda baza ma Scisle okreslony formularz wprowadzania danych.

Klikamy <> POLA w 0 OPCIE, otworzy sie formularz tworzenia pdl:
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Formularz kontaktowy

Nazwa *
Dormrividn
Domyéine

Opis

Wymnagane Q

Wyszukiwanie E

Szyfrowanie danych B

& A
Sortowanie l F

Staus o

Typ* Wybierz v

Nazwa - nazwa pola widoczna w formularzu

Domyslne - w przypadku nie wypetnienia pola, pole przyjmuje wartos¢ domysing

Opis - opis/wskazéwka dla wypetniajgcego formularz

Wymagane - zaznaczona oznacza, ze pole musi by¢ wypetnione podczas dodawania

rekordu

Wyszukiwanie - bedzie mozliwo$é wyszukiwania rekordéw po tym polu

Szyfrowanie danych — zapisanie wartosci pola do bazy w zaszyfrowanej postaci.

Sortowanie - bedzie mozliwos¢ sortowania (malejgco i rosngco) rekordéw po tym polu

Status - pole aktywne w formularzu i w bazie lub nie.

Typ :

AN N NN N

Tekstowe (100 znakdw) - pole input z ograniczaniem znakdw

Tekstowe (html) - pole z edytorem WYSWIG

Link - pole tworzgce link (500 znakdéw)

Numeryczne - pole integer, z mozliwoscig wprowadzania tylko liczb

Data - pole data z wyborem dnia za pomoca kalendarza

Stownik - pole select, checkbox, radio korzystajgce z wybranego stownika. Moze

select by¢ wielokrotnego wyboru (multichoice)
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Plik - pole do wstawiania wybranych typoéw plikéw

Separator/Nagtéwek - pole rozdzielajgce pola formularza

Powigzanie formularzy - pole wigzace rekordy z tej samej lub innej bazy

Mapy - powigzanie z modutem MAPY umozliwiajgce dodanie punktu na mapie wraz

v" Index — pole implementowane do wyszukiwarki ktére indeksuje wartosci z kilku pél

w zaleznosci od wyboru.

v' Powigzanie CMS — link do strony w module Strony.

v/ Powigzanie ankiety/testy/quizy/sondy — link do formularza ankiety, ich wypetnienia

sq zapisywane w formularzu.

Zdefiniowane pola

B Nazwa

B Adres

Bl Kod pocztowy

B Miejscowosc

£ NIP lub PESEL

B Telefon

B Email

I Zgoda

ZAPISZ KOLEINOSC

Tekstowe {1000 znakdw)

Tekstowe {1000 znakon)

Tekstowe {1000 znakdw)

Tokstows (1000 znakow)

Tekstowe (1000 znakow)

Tekstowe {1000 2nakdw)

Tekstowe (1000 znakdw)
E-mail

Slownitk
(checkbox)

KN © =
=N o =
EIzEN o
EIZT o
EIZE o
Lvoceo I
EIZ o

[® rovmy

B oy

=)
(B! ey

5
g
s

[} oy

® oy

[®} torny

{’a LoYTLY

T raswy

W rasw

m KASLY

y m KASLY

W rasw

T s

m KASLY

W rasuw

Powyzsza lista pokazuje dodane pola formularza. Jest mozliwos¢ ustawianie kolejnosci, edycji

oraz kasowania.

Uwaga: Edycja jest ograniczona dla pola typ. Przy pomytce po dodaniu pola nalezy je skasowa¢é

i dodaé ponownie z odpowiednim typem.
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1.3. Import z zewnetrznych zrédet do bazy

Aby zaimportowac dane do bazy, klikamy E IMPORTUJ wa' OPCIE.
Do bazy mogg zosta¢ zaimportowane dane z plikdw xml, csv, txt.

Uwaga! Pliki muszg by¢ kodowane w UTF-8.

Import INDEX Pamieci Polakéw zamordowanych i
represjonowanych przez hitlerowcéw za pomoc Zydom

Plik Nie wybrano pliku.

(format xml, csv, txt)

Automatyczna publikacja [l

Czy przeniesc rekord(y)
e do koszg? (=

W pierwszym kroku okreslamy parametry importu, w drugim dokonujemy wyboru jakie
kolumny danych majg zosta¢ zaimportowane do konkretnych pdl w bazie. Mozemy réwniez

poming¢ niektére dane.

2. Rekordy

Zaktadka umozliwia wprowadzanie rekordéw do wybranych baz. Po wybraniu odpowiedniej

bazy i opcji REKORDY pokazuje sie widok listy rekorddéw.

Produkty (4) Jo)
+ |

DODA| REXDRD a

i8]

[ 1 WebAdministrator PUP 0O ® wioo ot & L FBeamu W oy +

| WebAdministrator 0 @ snam Soer & L Flomy § ey =
] & 8P 0 @ s Qorce & L Mooy W ey
[l E WebAdministrator Auto 0 @ naw Soear & L Fromy T rasy

') E é é ‘ w
ZAPISZ KOLENOSC GENERUI XML GENERU XLS ZMIERN REDAKTORA PRZENIES DO KOSZA
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1.1. Dodawanie / edycja rekordéw w bazie

Opcja DODAJ REKORD |lub EDYTUIJ otwiera formularz sktadajacy sie z pdl okreslonych w
danej bazie.

Uwaga! Kazdy formularz moze wygladaé inaczej i zalezy od konfiguracji pdl w bazie.
System posiada zabezpieczanie przed rownoczesng edycjg tej samej strony (rekordu). W
przypadku kiedy kto$ juz edytuje dany rekord, edycja przez innego uzytkownika nie jest

mozliwa. Przy prébie edycji zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat.

Dodaj rekord w Produkty

Daty -
rola Data publikacy *
Nazwa produkty * -
TeAssone (1000 maktv) m 10-08-2023 12 v
Archivurn
nie archiwzuy lut archiwizy) po
Opis produkiu *
TeASIOweE (1000 Inakw)
Szablony -
Szablon
Link do peodukny *
TeAssone (1600 aktv) Rekord domyting %
Metadane =
Pudedo produksu *
o Autar

Przoghada)... | Nle wybrano pltku 35K Intarmet

(=

Formularz zawiera elementy:
2 Nazwa - nazwa rekordu

< Pola - zdefiniowane w Dodawanie nowych pdl formularza w bazie

OPCIE
< Wersja robocza — status rekordu tak ‘:) lub nie

S Opublikuj —rekord opublikowany tak D lub nie
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Metadane
S Autor
o Autor dokumentu, moze by¢ wyswietlane na stronie
o Komorka organizacyjna autora
S Osoba publikujaca
o imie i nazwisko osoby publikujgcej (domysinie bedg tu osoby zalogowanej w
systemie)
o Kombérka organizacyjna - domysinie bedg tu dane osoby zalogowanej w systemie

Daty
< Data publikacji - data publikacji rekordu (moze by¢ przyszta)

< Archiwum - okreslenie archiwizacji indywidualnej dla rekordu

Szablony
< Szablon - szablon wyswietlania rekordu

Funkcje
2 Newsletter - mozliwos¢ wystania rekordu z newsletterem

Bloki
< Bloki - mozliwosé wyrdznienia rekordu do blokéw

3. Moderator
Do moderatora trafiajg rekordy przygotowane do publikacji.

Moderator

]

Rekoedy
@  Dane do faktury - W TN
@ Formularz kontaktowy 143 W sGTM
- Usluga strona BIP - W o
@  Ustuga System Administrowania - W sOTMN
Szkolenlami

4 '}
PUBLIKU) REXORD PRZENIES DO KDSZA

Moderator: lista rekordéw

Lista przedstawia:
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nazwy baz i rekordy do publikacji
date dodania rekordu do bazy

nazwe redaktora systemowego, ktéry dodat rekord (nie zawsze jest)

4© podglad rekordu
Mozliwoé¢ zaznaczenia rekordéw i uzycia opcji PRZENIES do KOSZA lub PUBLIKU)J
REKORDY
POPRAW - wejscie w edycje rekordu skad jest mozliwos¢ publikacji rekordu:
M Opublikuj
n - opcja widoczna w rekordzie dodanym przez zalogowanego uzytkownika strony
poprzez udostepniony formularz.
M [imie i nazwisko] - opcja pojawia sie jesli uzytkownik byt zalogowany na stronie,
umozliwia podejrzenie parametréow konta
M [adresip] —adres IP z ktérego zostat wypetniony formularz, klikniecie otworzy serwis z

informacja o numerze IP

9 - rekord dodany przez niezalogowanego uzytkownika strony www poprzez
udostepniony formularz.

M [adres ip] —adres IP z ktérego zostat wypetniony formularz

Hurtowe usuwanie rekordow

Nalezy zaznaczy¢ rekordy do usuniecia przez pole M i naciéniecie przycisku PRZENIES DO

KOSZA.

Hurtowe publikowanie rekordéw

Nalezy zaznaczy¢ rekordy do publikacji przez pole ¥ i naciéniecie przycisku PUBLIKUJ

REKORD

1.2. Zarzadzanie btedami

Btedy do rekorddw zgtaszane sg przez uzytkownikdéw strony przez formularz dostepny po

wigczeniu funkcjonalnosci. Informacja o wykryciu btedu zostaje wystana do redaktora

rekordu, ktéry go opublikowat. Redaktor musi zalogowac sie do systemu i wejs¢ do

Moderatora, aby przeczytac tresc btedu.
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Moderator

Symboliczny grob powstancow wielkopolskich & O ovomtse 210200 L Prow

Bfad na ktdry nie udzielono odpowiedzi jest oznaczony czerwonym kolorem tta. Po kliknieciu

opcji POKAZ bedzie mozliwe udzielenie odpowiedzi poprzez formularz:

Zgtos$ biad
____ s 5O rooma »
oot
Odpowledz

Odpowiedz zostanie wystana na e-mail osoby zgtaszajgcej. Z tego poziomu jest takze mozliwy
podglad oraz edycja strony z btedem. Zaznaczenie Zapisz spowoduje zapisanie odpowiedzi w

bazie.

1.3. Zarzadzanie pytaniami

Pytania do stron zgtaszane sg przez uzytkownikdw strony przez formularz dostepny po
wigczeniu funkcjonalnosci. Informacja o wystaniu pytania zostaje wystana do redaktoréw,
ktdrzy majg dostep do kategorii strony. Redaktor musi zalogowa¢ sie do systemu i wejs¢ do

Moderatora, aby przeczytac tresc pytania.

112



Web.Administrator— JSK Internet

Moderator
Pytania (3)
Cmentarz Wojskowy (1920) Mop O oo o300 D Proa
Cmentarz Wojskowy (1920) O wrmmorvepe: 03102008 P [FErow
Punkt testowy P O weopec 0210200 D [Erw

Pytanie na ktére nie udzielono odpowiedzi jest oznaczone czerwonym kolorem tta. Po

kliknieciu opcji POKAZ bedzie mozliwe udzielenie odpowiedzi przez formularz:

Zadaj pytanie

Uzytiownik Yan
E-ma
Data 620171
P,’mn-a r ) * T 3 =T > kar (] X
Strona (SO PODGAD | |[Bl E0VIY | Cudzomemcy
POWROT [l ZAPISZ ZMIANY
Odpowiedz
Autor
E-mail
Data 13062017 0957
Odpowredz Pytare rogialo wyslane 4o wydnaku menlornycanege
PRIENIES PYTANIE DG FAQ

Odpowiedz zostanie wystana na e-mail osoby pytajacej. Z tego poziomu jest takze mozliwy
podglad oraz edycja rekordu. Zaznaczenie pola Zapisz spowoduje zapisanie odpowiedzi w
bazie. Po zapisaniu odpowiedzi oraz gdy w platformie zainstalowany jest modut FAQ, bedzie
mozliwe przeniesienie treéci pytania do tego modutu przez przycisk PRZENIES PYTANIE DO
FAQ.
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4. Kosz

Kosz jest miejscem, gdzie przechodzg wszystkie usuniete rekordy. Rekordy te nie sg juz

dostepne na stronie WWW, ale uzytkownik ma mozliwo$é przywrdcenia ich do pierwotnej

lokalizacji.
Kosz
|

OPROZNY KOSZ
@  Formularz kontaktowy - W RO
hetp.//www jskinternet.pl/portal/jsk/5 0 mezvwnoe W sy

-, /110/Siedziba_firmy.html 27112009

D roosiap

Bl KASUJ STRONY 2 KOSZA PRIYWROC Z KOSZA

Lista rekordow w koszu

1.1. Przywracanie rekordu

Aby przywrdci¢ rekord, nalezy klikng¢ na opcje DPRZYWRC')C.
Mozliwe jest tez wyselekcjonowanie rekordéw do przywrdcenia poprzez zaznaczenie opcji ¥

przy wybranych rekordach i skorzystanie z PRZYWROC Z KOSZA.

1.2. Kasowanie trwate rekordu

Jesli catkowicie zamierzamy usung¢ rekord nalezy klikng¢ na opcje KASUJ. Usuniety rekord

na trwate zostaje usuniety z bazy i nie jest mozliwe jego odtworzenie.

1.3. Hurtowe usuwanie rekordow

Aby opréznié caty kosz, nalezy uzyé opcji OPROZNI) KOSZ. Program jednoczeénie usunie

wszystkie rekordy z kosza.
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Mozliwe jest tez wyselekcjonowanie rekordéw do usuniecia przez opcje ¥ przy wybranych

rekordach i skorzystanie z KASUJ REKORDY.

5. Bloki

Bloki to obszary do ktérych mogg by¢ wyrdziniane rekordy. Sg wstawione w kod strony
najczesciej na stronie gtdwnej, ale rowniez na podstronach serwisu. Zaktadka modutu Bloki

pozwala w petni nimi zarzgdza¢ poczawszy od trybu dziatania, sortowania informacji oraz

wygladu.
Blokl
W
DODAJ BLOK
o E Ogloszenia o prace test szablon bick B (=) - [ sexorovs £ oo
W B Komunikaty test szablon biok (=] B sexorovm € opoe

ZAPISZ KDLEINOSC

Lista przedstawia:

nazwe bloku

powigzang baze

identyfikator

REKORDY - dodane rekordy do bloku

4@ - podglad bloku na stronie

¢OPCJE:

M AUTOMATYZUI - opcja automatyzacji dodawania do bloku

=
=
=
=
=
=

M TRESC - edycja przypisane samodzielnej strony
M EDYTUJ - edycja ustawieri boku
M KASUJ - kasowanie bloku
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1.1. Dodawanie bloku

Blok musi by¢ powigzany z baza. Stuzy do tego pole Baza, podczas dodawania nowego bloku.
Wybér bazy powoduje wyrdznianie rekordow tylko z tej bazy. Pozostate opcje edycji

dodawania bloku jest analogiczna do Strony/Bloki.

Dodaj blok

Nazwa *

Ustawienia Funkcje
Podstawowe Szablony
Status aktywny v Szablon test szablon blok v
Baza | Skontaktul sie 2 nami v f:‘;l:'z; ksta rekorddw v

Link Rozmiar - Zdjecie

& MENADIER LiNKOW
5 Ustawienia globalne

Liczba w

bicku | 10
Obraz Szerokodd
ponamy
Sortowanie Data pubbkacy v
Obraz Crnroknd
PONOWY Szorokosc

Wyay& } sutomatycmie usuwa| nadmiarowe rekordy

POWROT DODA)
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1.1. Automatyka

LI Automatyczny wybor

POWROT
Pole stownikowe Sownik Wyblerz
bezrotren
poszukanacy pracy
pracodwwey
WaIyscy
Inny seleect SQowni A
Wybierz
sTaolenia
s
Qieddy pracy
grupowe informacye zawodows
kalepusz
Multichice Skowni
Wybierz
sthnknia
s
Uheddy pracy
grupowe Iinformacie zawodowe
Qlepusz
2APISZ

Opcja zapewnia automatyzacje dodawania do blokéw ze wzgledu na okreslone pola (wartosci
stownikowe i liczbowe z zakresu) podczas dodawania rekordu poprzez automatyczne
zaznaczenie checkboxa. Nowo dodawany rekord spetniajgcy wyznaczone parametry zostanie

dodany do bloku.

6. Raporty

Zaktadka umozliwia wyswietlenie danych statystycznych z zadanego zakresu w formie
graficznej. Wykres wyswietla statystyke ilosci dodanych rekordéw przez uzytkownikdéw

zewnetrznych lub uzytkownikow systemowych w zadanym okresie czasu.
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Raporty
- E] e do f_'l 10-05-2023
miesiace, rok G S
laza | Wybser 5
Typ Redakiony
Usytkownicy sroey WWW

GENERU)

7. Konfiguracja

1.1. Nazwa modutu

Nazwa wyswietlana w listwie nawigacyjnej, nie wpisanie wartosci bedzie skutkowato
ominieciem tej wartosci w wygenerowane;j Sciezce np.:
e nie ominiete: Strona gtéwna/ Nazwa modutu / Formularz kontaktowy/

e ominiete: Strona gtéwna/ Formularz kontaktowy /

1.2. Szablony modutu

<  Szablon podstron - globalny szablon podstrony dla catego modutu w przypadku nie
wybrania szablonu w danej bazie.

S  Szablon kategorii - wyswietlenie listy baz na stronie zbiorczej modutu

<  Szablon kategorii — podstrona - szablon wyswietlania listy podbaz po wejsciu do bazy

gtéwnej

1.3. Szyfrowanie danych

Wiaczenie tej opcji spowoduje szyfrowanie danych wprowadzonych poprzez formularz
dodawania na stronie i w systemie. Szyfrowanie danych jest realizowane za pomoca klucza
publicznego, a jego odszyfrowanie za pomocg klucza prywatnego. Dane szyfrowane sg nie
mozliwe do odczytania i edycji, mozna dokonad tylko eksportu danych do pliku XML.

Formularz umozliwia dodanie pliku z kluczem publicznym.
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3.Banery

Modut zarzadza strefami banerowymi wyswietlanymi na stronach serwisu. Do stref

przypisujemy banery.

e
Xl

Parinecy merytoryezni B

7 Komanis
Nudzoru
A Faansowcgo >

Suong acwieasiia 4,098 001 osén © Aligjoneriat Doywatsiski

Bannery na stronie gtownej

1. Banery

119

Banery
+
DODA)

O @ PN _ |l servervg TT stmesv L eovny W wasy
SOrtalial/ T TR TN Aamanct Nasoc aee e

O e pMsp _ la 5o 31 sy 1 eovmy W sy
(COMAIESE L MARSISrTTAT) PARISN) DATITAA PITTE

B MSW |l sorvsron §1 smesy By W easy
T Tevrvwn Sorvm mewmyTTITCh freve

N

Umm okaze - ll s 3 s B eovmy W wasuw

O B PFRON - |all srarvervg 3T seey (WL eovry T asu
LNl T ZPERIIN Parrd

O e policja.pl e |all srvsroa 3 sy Bl ooy W wasw
IDOMALASATT I AT EmenGs Ghwera PoAr M
o
KASL)
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1.1. Lista banerow

Lista prezentuje wszystkie dodane bannery:
M Nazwa - nazwa bannera a ponizej link, do ktérego odsyta

M Rozmiar - wysoko$¢ i szeroko$é bannera podana w pikselach. Wg. tych wartosciach,
banery moga by¢ przypisywane do stref.

M STATYSTYKI - statystyki kliknie¢ na banner

M STREFY - funkcja przypisywania bannera do strefy

M EDYTUIJ - edycja bannera

M KASUJ - kasowanie bannera

1.2. Dodawanie i edycja bannera

Wybieramy w zakfadce Banery opcje DODAJ.
Wybieramy rodzaj banera:

M Plik graficzny

M Baner HTML

Dodaj Baner

Baner HTML
Plik graficany (edytor
WY SIWYG)
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Plik graficzny

Dodaj Baner

Nazwa * Ustawienia
STats SATyvany
Lk * D
Dana razpoczqcia
& reranten UNKOW m o USUN  podons v - v
Cowdrz w aknie Data zakonczenia
W Ty Samvmn okl v a o USUN  podiing - v -

Praagladal... | Nie wytirana phku

Nowy banner

¢ Nazwa - nazwa bannera

e Link - link (np.: do popularnej wyszukiwarki - http://www.google.pl) (nalezy pamietac
o przedrostku http://) lub korzystamy z menadzera linkow

e Otworz w oknie - ustawiamy czy po kliknieciu na banner otworzy sie nowe okno
przegladarki (W nowym oknie) czy tez nie (W tym samym oknie)

o Plik - plik graficzny - klikamy Przegladaj..., nastepnie zaznaczamy i otwieramy plik.
Akceptowane formaty to: .gif, .jpg,.png

e Status aktywny — zaznaczone ‘:) - banner ma by¢ aktywny (tzn. widoczny na

stronie serwisu), odznaczone - banner ma by¢ nieaktywny
e Data rozpoczecia — data rozpoczecia emisji banera

e Data zakonczenia — data zakoriczenia emisji banera

Baner HTML
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Dodaj Baner

Nazwa * Ustawienia
Stanus akrywany

—re «©

Raarniter banera ¥ Uata rozpoczqoia
3 ° USUN L ~ -
Dista takodcrer

4.8 2 L Mmn © uvsun  godzira v
Qty e Bl '
B I U8 % x| 5 &2 9 D 2 = E O il
S ROE B A-B- ' =8=0

e Nazwa - nazwa bannera

e Pole HTML — pole na wklejenie tresci, banerem moze byé rdwniez obiekt embed jak
video lub mapa.

e Rozmiar banera — rozmiar w pikselach w jakich baner html ma sie wyswietlac.
Sugerujemy wpisywanie wartosci nie wiekszych niz 1000px.

e Status aktywny — zaznaczone Q - banner ma by¢ aktywny (tzn. widoczny na

stronie serwisu), odznaczone - banner ma by¢ nieaktywny
e Data rozpoczecia — data rozpoczecia emisji banera

e Data zakonczenia — data zakoriczenia emisji banera

2. Strefy banerowe

1.1. Dodawanie i edycja strefy banerowej

W zaktadce Strefy banerowe klikamy opcje DODAJ STREFE. W formularzu okreslamy sposdb

wyswietlania banerdw na stronie serwisu.
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Dodaj strefe

Narwa *

M Nazwa- nazwa strefy

Ustawsenia

Wytwietla)
sowa

7 Danerow w 1
wrefie

Odsigp migdzy 10
baneram| v

Rozmiar baners *
JakIpYOANTY OuTT

Statystyki

Ogranicz
wyiwietlenia
strefy co

Zresetuy licank)

pa

Stref banerowa
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lub Pokar wizystkie

3)e fut brak ogramczer wySwietiarsa

M Status - strefa aktywna (bannery widoczne na stronie) / nieaktywna (bannery nie

widoczne na stronie)

M Tryb - uktad wyswietlania bannerdw na stronie serwisu (pionowo lub poziomo)

M Typ - typ strefy moze by¢ widoczny w tresci strony. Do wyboru:

o ZWYKLA - zwykta strefa statyczna

o ZWYKLA PRZEWIJANA - przesuwajgce sie bannery w pionie lub poziomie

(przydatne w przypadku stref banerowych z duzg iloscig dodanych baneréw).

Strefa wykonana w technologii javascript (zgodna ze standardem WCAG).

o POPUP - banner typu okno na warstwie

Ustawienia

M Automatycznie zamknij popup po - ustawienie tylko dla stref popup okre$lajgcych czas

automatycznego zamkniecia banera po wyznaczonej ilosci sekund

M Widocznych baneréw - ustawienie tylko dla stref przewijanych okreélajacych ile

bannerdw jednoczes$nie bedzie widoczne. Reszta banerdéw bedzie nie widoczne i aby je

zobaczy¢ bedzie trzeba strefe przewing¢ do przodu lub do tytu.

N N N

odznaczong - wyswietlane wg. kolejnosci
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Liczba baneréow w strefie - maksymalna liczba wyswietlanych baneréw
Odstep miedzy banerami - odstep miedzy banerami (w pikselach)

Wyswietlaj losowo - banery z zaznaczong opcjg bedg wyswietlane losowo, z
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M Rozmiar banera - rozmiary bannera (w pikselach), dowolny rozmiar - wpisujemy
gwiazdke ,*”
Statystyki
M Ogranicz wyswietlenia strefy do - ograniczenie wyswietlania catej strefy do okre$lone;j
ilosci razy
M Zresetuj liczniki po - ograniczenie wyswietlen strefy mozna zresetowac po okre$lonej

ilosci godzin.

Przyktad

Dla strefy o nazwie Nasi klienci ustalilismy ilos¢ banerdw na stronie na 5, mamy wiec 5 slotéw,

w ktérych mozemy umieszczac banery. Na liscie mamy 5 baneréw:

1 NasiKliena @ woRozwel <P roseie o0 ([ pooajaaver [BL eovy T xasy
e, RS

I MsSW ldh starvsTon [BL epvryy € s

B IPN Ll starveron [BS oy € wsus

B Mmsp L samvston [ epvryy € s

policja.pt Q ldi sarvsron B vy © usus

PFRON o lad sanom B eovry © sk

L]
ZAPISZ XOLEINOSC

Lista banneréow

Banery z odznaczong funkcjg Wyswietlaj losowo wyswietlane bedg na state na stronie
serwisu. W przyktadzie sg to 3 banery, bedg one wyswietlane stale w 3 pierwszych slotach, a
wiec zostajg jeszcze 2 wolne sloty.

W 2 pozostatych slotach bedg umieszczane losowo pozostate banery wybrane losowo z puli
banerdéw, ktédrym zaznaczono funkcje Wyswietlaj losowo (Q).

Wyswietlanie losowe dziata¢ bedzie tylko wtedy, gdy w ustawieniach strefy zaznaczymy
funkcje Wyswietlaj losowo. Jedli ta funkcja zostanie odznaczona to wszystkie banery beda
traktowane jako state. W takim przypadku na stronie bedzie wyswietlanych 5 pierwszych

banerdw z listy.
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1.2. Lista banerow w strefie

Wybieramy Strefy banerowe, a nastepnie klikamy ROZWIN przy odpowiedniej strefie:
e NAZWA - nazwa strefy / bannera

° <> POBIERZ KOD - funkcja umozliwiajgca wstawienie strefy banerowej w dowolnym
zewnetrznym serwisie internetowym. Wystarczy wygenerowany kod .js wklei¢ do

zrédta innej strony, a strefa banerowa pojawi sie w wybranym miejscu.

. ['i' DODAJ BANER - opcja dodawania nowego banera w strefie
e D _jjo¢¢ wyswietlanych baneréw w strefie

e STATYSTYKI - statystyki kliknie¢ w dany baner

e EDYTUI - edycja strefy lub banera

e KASUIJ - kasowanie strefy

e USUN ZE STREFY - usuwanie banera ze strefy

Czerwone tto wiersza oznacza, ze strefa/baner jest nieaktywny (nie wida¢ go na stronie).

1.3. Przypisywanie banerow do strefy

Aby przypisa¢ banery do strefy klikamy DODAJ BANER w dane strefie, wyswietli sie lista

baneréw mozliwych do przypisania do strefy.

4 Banery Nasi Kllencl
POWROT

MSW e

Doday Wyswretis) losowo

IPN Hos
Doda) Wysweetlaf losowo
MSP 0SS
M coday Wyteautiaj Josowo
policja.pl ta0s3
B Dodai WySwestlsj losowo
PFRON m=
B Doda) B2 Wysweetlaf losowo

v
PRZVPISZ
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Przypisywanie bannerdw do strefy

Uwaga! Na liscie pojawig sie banery, ktére bedg spetniaty wymagania strefy odnosnie
szerokosci i wysokosci w pikselach.
Mozliwe opcje do zaznaczenia to dodaj oraz wyswietlaj losowo. Wybieramy banery, ktére

majq by¢ obecne w strefie i zapisujemy klikajgc opcje PRZYPISZ.

1.4. Zmiana kolejnosci wyswietlania baneréw w strefie

Po rozwinieciu strefy banerowej, kolejno$é zmieniamy metoda drag&drop analogicznie jak w

Bloki - Zmiana kolejnosci blokow.

1.5. Usuwanie banerdow ze strefy

Klikamy ROZWIN dla strefy banerowej, z ktérej chcemy usuna¢ baner.

Aby skasowad baner, klikamy Usun. Baner zostanie usuniety bez potwierdzenia.
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4.Centrum uzytkownika

W Centrum Uzytkownika zarzgdzamy zarejestrowanymi uzytkownikami. Moduf to bramka na

ustugi klienckie dostarczane przez serwis WWW.

1. Panel uzytkownika

W zaktadce Panel uzytkownika zarzgdzamy informacjami wyswietlanymi w Panelu
uzytkownika na stronie WWW.

® Panel uzytkownika

Karta uczestnika konferenciji Profil Uzytkownika

Twos Qane Xorta ra strons Wnw

Subskrypcje Szkolenia grupowe

e, UL Dowa i Ch atw 1
Ll

@ ANIUENOSLH (Healin Frogect Management)

Bazy Ankiety

Mapy Forum
" A VAT [t NA FORUM

Panel uzytkownika na stronie WWW
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Panel uzytkownlka

+
DODA]| USLUGE

Narwa Mogut AKC)3
B B Karts uczestrika konferenc Sakolenia w sorwnt (3 ocow) (B covmy T vasu)
B B Zarzaczanie zapisam Srkolenia -3 w rarwn [ ocon) [Bheovmy  ff vasy
B B Profil Uzytkownika Centrum Uzytkownka w soown (3 ocox) B oy @ wasuy
a 4] Subskrypge Centrum Mallngone W aozwn [ 0cOA) E‘- EOYTY) ﬁ YASLY
B B Szkolenia grupowe Szkolenia w sozwn (3 ocos) (W oeov T wasw
& 3 Bazy Bazy | Formutarze w roown [ ocony [ eoeny B sy
E] B Ankiety Ankiecy wosoewen (3 ocosy [ ey [ sy
& B Mapy Magry w soows (3 ooon) B ey T wasu
B B Forum Forum w ronwen [ ooos) (B oy I wasw
B Srkolena

ZAPYSZ KDLEINOSC

Panel uzytkownika w systemie

NAZWA - nazwa ustugi oraz opcji

MODUL - modut, z ktérym dana ustuga jest powigzana

dostepna tylko dla wybranej grupy&
DODAIJ - dodanie opcji ustugi

ROZWIN - rozwiniecie listy opcji danej ustugi
EDYTUI - edycja ustugi

N 8NN @M

KASUIJ - kasowanie ustugi lub opcji ustugi

Po rozwinieciu zaktadki danej ustugi, pojawi sie lista opcji.: nazwa opcji ustugi, typ, kolejnosé.

Kolejnos$¢ wyswietlania ustug i opcji zmieniamy metodg drag&drop.

1.1. Dodawanie ustugi

W celu dodania nowej ustugi w Panelu uzytkownika, klikamy przycisk Dodaj ustuge.
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Dodaj ustuge

Nazwa *

Modul

Dostep tytko dla colonkiw
Brupy

N M ™

ey v
Erak powiazana v

Wisrysthon

Admveistr storzy szpetall (HPM)
Oabetokogia [MPM)
Endokrynologia (HPM)
Hemaologis (HPM)

Ines oschy (MOS)

Nazwa - nazwa ustugi
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[roma J oo |

Status - czy ustuga ma by¢ aktywna czy nie

Modut - wybér jednego z dostepnych modutéw. Powigzanie pozwoli na dostarczanie

ustug charakterystycznych dla danego modutu

M Dostep tylko dla cztonkéw grupy - wybieramy grupy uzytkownikéw, dla ktérych

ustuga ma by¢ dostepna po zalogowaniu
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1.2. Dodawanie opcji ustugi

Formularz opcji dostepny jest po kliknieciu DODAJ na liscie ustug.

Dodaj opcje
Nazwa *
Link *

Imienne | Slink ednprofile)
Imienne o o o all

M Do wyboru 3 rodzaje opcji: Tre$é, Link i Separator. W zaleznosci, jaki typ chcemy
dodag, klikamy na odpowiednig zaktadke.
W polu Nazwa wpisujemy nazwe np. EDYTUJ KONTO.
M W polu:
o Link wpisujemy link lub kopiujemy z listy dostepnych zmiennych, ktdry
automatycznie jest zastepowany odpowiednim linkiem.
o Tres¢, Jesli elementem ustugi ma by¢ tekst, pojawi sie edytor teksu z
mozliwoscig formatowania HTML.

o Separator, czyli odsuniecie od siebie poszczegdlnych opcji

2. Grupy uzytkownikéw

Tu tworzymy grupy uzytkownikéw. Dzielenie uzytkownikédw na grupy pozwala na lepsze
zarzadzanie grupami uzytkownikéw. Podczas rejestracji w serwisie uzytkownik wybiera profil
- grupe uzytkownikéw. Przy wigczonej funkcji wspdtdzielenia uzytkownikéw widoczne sg takze

grupy z innych serwisdw, ale nie ma mozliwosci ich edycji.
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Grupy (6)
B4

& Administratorzy szpita HEM e @ i voougarure (B eovmyy T sy
A"a D 5[:..3;:,![,;_13 HPM @ % DO0A; ShuPE E- EOYTY) w hAS)
£2 Endckrynologia HPM - @ & voosjarure. B} oy T vasuy
v Hematologia HEM N @ A vooujcrure B oy T wasuy
s Kardiologia HFM - @ i} cooarcaure [B eovny Ay
iy Kon fgr;_.r(.g HP n -1 @:onmgk.m{ [j‘} rOYTY) “ AR

Grupy uzytkownikéw

M GRUPA - nazwa grupy lub podgrupy

4| D . grupa widoczna (grupa bedzie widoczna dla uzytkownika rejestrujgcego sie w
serwisie)

Liczba uzytkownikéw w danej grupie/podgrupie

DODAJ GRUPE - patrz rozdziat Dodawanie grupy

EDYTUI - edycja grupy

N N MM

KASUIJ - kasowanie grupy

1.1. Dodawanie grup

Klikamy przycisk DODAJ GRUPE.
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Dodaj grupe

Nazwa *

Grupa wdocria peay repestrac)l @

Wyrdeny uythaownikow & gvupg
w komentarzac

enie [ widoceny U] Wymagane
Nazwisko [ widoczny (] Wymagane

Data urodzenia [ widoceny ] Wymagane

Migjsce urcczenia [ wideczny (] Wymagane
Firma/Redakegn [ widecany (] Wymagane
Starowisko [ widocany (] Wymagane

Telefon  [) widecany (7] Wymagane

Tetefon komorkowy [ widocmy ] Wymagane
Fax [ widoceny (] Wymagane

Adras firmylredake) [ wadoceny (] Wymagane

Yod poczstowy ) widoceny ] Wymagane

Miepscowosd [ wdoceny ] Wymagane
Waopewodowe | Jwideceny () Wymagane

Poweat [ widoceny ) Wymagane

Gmna [ widoczny L) Wymagane

Adres szrony WWW [ widoceny L] Wymagane
Informaqe dodackowe [ widecany (] Wymagane

e Nazwa - nazwa dla nowej grupy.

e Grupa widoczna przy rejestracji — zaznaczamy () czy grupa ma by¢ widoczna dla

uzytkownikdw rejestrujgcych sie w serwisie.

e  Wyrdznij uzytkownikéw z grupy w komentarzach — zaznaczamy ‘:) czy komentarze
tych uzytkownikdéw do stron, bedg wyrdznione na liscie komentarzy.

e Pola - zaznaczamy pola, ktére majg sie pojawia¢ w czasie rejestracji uzytkownika w
serwisie oraz mozemy wybrac, ktore z tych pél bedg wymagane przy rejestracji (rejestracja
nie bedzie mozliwa bez wypetnienia tych pdl).

e Klikamy DODAJ w celu dodania nowej grupy.
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Wypeinij wymagane pola w formularzu rejestracyjnym

Format w jakim chcesz otrzymywacd e-maila

E-rmail

Pseudonim

Hasto

Hasto (potwierdz)
Imig

Mazwisko
Firma/Redakdga
Telefon

Telefon komdrkowy
Adres firmy/redakdi
Kod pocrtowy
Migjscowosc
vojewddztwo
Powiat

Gmina

Informade dodatkowe

Zgadzam sig

Wymagane pola zaznaczone s3 *,

D) tekstowy
@ html (graficzny)

wWew, =

wybierz El
wybierz [=]
wybierz El

Zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych i
ustawa z dnia 18 lipca 2002r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng
oswiadczam, Ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
przez Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie.

0 =

WSTECZ

Pola podczas rejestracji
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1.2. Dodawanie podgrup

Do kazdej grupy mozemy dodac podgrupe. Przydzielaniem uzytkownikéw do okreslonych
profili kieruje administrator (uzytkownicy przy rejestracji wybierajg grupe do ktdrej nalezg,
taka grupa moze by¢ dodatkowo podzielona przez administratora na podgrupy).

Tworzenie podgrup pomaga w utrzymaniu porzadku w grupach np.: w grupie Dziennikarze
mozemy utworzyé podgrupe Zablokowani, do ktérej przeniesiemy zablokowane konta.

1. Klikamy polecenie DODAJ GRUPE

2. Wypetniamy formularz dodawania kategorii.

3. Klikamy polecenie DODAJ.

1.3. Edycja grupy

Aby edytowad grupe klikamy polecenie EDYTUJ, edytujgc grupe mozemy zmienic jej nazwe jak

rowniez poddaé edycji pola wymagane przy rejestracji. Klikamy ZAPISZ.

1.4. Kasowanie kategorii

Aby skasowaé grupe wybieramy polecenie KASUJ, a nastepnie potwierdzamy wybor. Jesli w

grupie istniejg uzytkownicy nalezy okresli¢ do jakiej grupy majg zosta¢ przeniesieni.

3. Uzytkownicy

Baza wszystkich uzytkownikéw, ktorzy zarejestrowali sie w serwisie.

Uzytkownicy =

pluro@jskinternet.pl Duabietodonss potmentzooy 2710 2021 0935 & oce

-
Wytierz v n Wyburz v a 4 s
PRZENIES IVER | WYSLE NEWSLETTER B KASLY

Lista przedstawia:
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E-MAIL - adres e-mail (unikalny login uzytkownika)

GRUPA - nazwa grupy

STATUS

o potwierdzony - uzytkownik zarejestrowat sie w serwisie
i potwierdzit rejestracje - szare tto

o potwierdzony (brak edycji) - uzytkownik zarejestrowat sie w serwisie i
potwierdzit rejestracje, ale administrator odebrat mu mozliwos¢ edycji swoich
danych — ciemno-szare tto,

o brak weryfikacji - uzytkownik zarejestrowat sie w serwisie, ale nie potwierdzit
jeszcze rejestracji - zotte tto

o zablokowany - uzytkownik zostat zablokowany przez administratora -
czerwone tfo

o DATA REJESTRACII - data rejestracji uzytkownika

° QOPCJE

o ZALOGUI SIE- szybkie zalogowanie sie do serwisu jako uzytkownik,
o POKAZ - informacja o koncie (e-mail, imie, nazwisko itd.) oraz lista subskrypcji,

o EDYTUI - edycja uzytkownika.

e Dla E-MAIL i Data rejestracji dostepne jest sortowanie listy uzytkownikéw.

e Na dole listy sg rdwniez przyciski: Przenies, Kasuj oraz Zmien i Wyslij newsletter

1.1. Przenoszenie uzytkownikow do innych grup

1. Na lidcie uzytkownikéw zaznaczamy pole wyboru ( ¥ ) przy uzytkownikach do
przeniesienia do innej grupy.

2. Wybieramy odpowiednig grupe z listy rozwijanej na dole.

3. Klikamy przycisk Przenies.

Zaznaczone profile zostang przeniesione do wybranej grupy.
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1.2. Kasowanie uzytkownikow

1. Na liécie uzytkownikéw zaznaczamy pole wyboru ( ¥ ) przy uzytkownikach do usuniecia.
2. Klikamy przycisk Usun.

Zaznaczone profile zostang usuniete z bazy.

1.3. Zmiana statusu

1. Na liscie uzytkownikéw zaznaczamy pole wyboru ( M ) przy uzytkownikach do zmiany
statusu

2. Wybieramy odpowiedni status z listy rozwijanej na dole.

3. Klikamy przycisk Zmien.

Zaznaczone profile otrzymajg nowy status.
4. Statystyki i Narzedzia

1.1. Accesslog uzytkownikow

Informacja o tym kto, kiedy logowat sie do strony internetowe] oraz czy wystgpity
nieoczekiwane btedy typu: zty login lub hasto. Mozna réwniez przesledzi¢ jakie uzytkownik
podejmowat akcje: edycja konta, usuniecie konta. Informacje prezentowane s3g

w tabeli.

1.2. Import/Eksport listy uzytkownikéw do pliku

Funkcja umozliwia wyeksportowanie listy zarejestrowanych uzytkownikéw w postaci pliku
txt, csv (Excel) lub xml. Mozemy wyeksportowac takze poszczegdlne grupy uzytkownikéw.
Dostepna jest rowniez funkcja importu uzytkownikéw. Plik musi byé przygotowany wg

specyfikaciji.
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1.3. Statystyki rejestracji uzytkownikow

Wykresy pokazujace liczbe osdb rejestrujgcych sie w serwisie z podziatem godzinowym,

miesiecznym oraz rocznym.

1.4. Ostatnio zarejestrowani uzytkownicy

Lista ostatnich 20 rejestracji.

5. Konfiguracja

1.1. Nadawca

Dane nadawcy wiadomosci rozsytanych przez system. Podajemy nazwe nadawcy w polu
Nadawca: (np.: Serwis Klubu Samochodowego) oraz e-mail nadawcy w polu Email: (np.:

firma@firma.pl).

1.2. Wiadomosci specjalne

Wybér z szablonéw wiadomosci specjalnych automatycznie wysytanych w okreslonych
okolicznosciach do uzytkownika zarejestrowanego w serwisie. Modut realizuje nastepujgca
liste wiadomosci:
M Potwierdzenie po rejestracji
Wysytana do uzytkownika po rejestracji w serwisie wraz z linkiem aktywacyjnym
nowego konta.
M Potwierdzenie po edycji danych
Wysytana do uzytkownika, po edycji swojego profilu.
M Aktywacja po edycji danych
Wysytana do uzytkownika, po edycji pole e-mail wraz z linkiem aktywacyjnym zmiany

nowego konta.
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M Przypomnienie hasta
Wysytana do uzytkownika, gdy skorzysta z funkcji Przypomnij hasto. Wysytane jest

nowe hasto wraz z linkiem aktywacyjnym nowego hasta.

1.3. Wspoétdzielenie bazy uzytkownikow

Integrowanie bazy uzytkownikéw z wybranych serwiséw internetowych obstugiwanych przez
platforme. Uzytkownik WWW rejestrujgc sie w serwisie internetowym, bedzie posiadat tez
konto na pozostatych serwisach wspétdzielonych, a wiec bedzie mdégt réwniez korzystac z
oferowanych przez nie ustug. Witgczenie tej funkcji ma wptyw na dziatanie innych modutéw.
Na listach wyboru grupy uzytkownikéw sg skrétem nazwy serwisu.

Uwaga! Raz potgczone bazy uzytkownikéw nie mogg zostac juz roztgczone. Wraz z

uzytkownikami wspoétdzielone sg takze grupy.

1.4. Import/Eksport ustawien panelu uzytkownika

Eksport oraz import ustawien ustug w Panelu uzytkownika. Pozwala skrdcié czas przy

konfiguracji modutu.

1.5. Sciezka zadan po rejestracji

Zadania jakie musi wykonaé uzytkownik po pierwszym logowaniu sie na strone internetowa.
Zadanie wtgczamy opcjg AKTYWUI. Dostepne opcje zalezne sg od modutéw

zainstalowanych w systemie.
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Rejestracja
Nazwe Mooul Akcia
B Eiyis subskrytonanych azisiin Centrum Mailingowe o KASU)
B Ustawienia prywammoedcl Centrum Uzythownka o xASUy
Praekiorowanie Link referencymy I.!l EDYTLY
Nszws Modul Akciz

Logowanie
lazwa Akcja
Przedierowane I_—F} egh]

1.6. Zewnetrzne logowanie

Okresla sposéb autoryzacji do Panelu uzytkownika. Ustawienia lokalne to mechanizmy

wiasne autoryzacji uzytkownika. Modut posiada rowniez integracje z SSO na standardzie

oAuth realizowanym przez systemy Facebook i Google.

Ustawienia lokalne

Logawane D
Rejestracia o

B Facebook

Bl Google Auth

L8]

TAPISZ KOLEINOSC

Powyzsze ustawienia dostepne sg po dodaniu zewnetrznej autoryzacji.

hizps JAslek i ncem et piih pendogn-caliback-apits

hreps /el skincemat pi'h pendogin-calihack-apu'2

(B eoaw T sy

LS T |

W ustugi Gooogla i Faceboka nalezy zarejestrowac ustugi aby uzyskaé Identyfikator klienta

oraz Tajny klucz klienta:

e https://developers.facebook.com/apps/?show reminder=true

e https://support.google.com/cloud/answer/6158849?hl=en
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5. Newsletter

W module zarzadzamy i przygotowujemy do wystania Newslettery oraz SMSy.

1. Skrzynka nadawcza

Przygotowujemy newsletter i SMS do wystania.
W zaktadce widoczna jest lista newsleterow i smséw oraz lista subskrybowanych

wiadomosci.

Skrzynka nadawcza

2 L) @
0004 | NEWLETTEN | 0004] Sws | SEWSETTER COKLICZNY

Newsletzer JSK 03.11.2021 Newwirtter 03 11 20371028 & vacosuin £ By B oy o vy

Do wystania

Autoeem A POWII PRDPUTICE - SAMODNTION HOWE | LETIANE 415

Newsletter gotowe do wystania

M NAZWA - nazwa newslettera

 DATA DODANIA - data i godzina utworzenia
™M CDZALACZNIKI - liczba podpietych zatacznikéw

4| @ EDYTU!J - edycja newslettera
] ﬁKASUJ - kasowanie newslettera

4] 4WYS'LIJ - formularz ustawien newslettera

M Rekordy z modutu Strony, Bazy i Formularze, Autokomis z podziatem na bloki:
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LI Strony
POWROT

O B Gtéwny Urzad Miar © usunz Boky

O H Ministerstwo Sportu 1 Turystyki © usunzewoxw

ZAPISZ KOLEJNOSC USUN Z BLOKU

M USUN z BLOKU - usuwa pojedyncza zajawke do wystania z newslettera

1.1. Dodanie newslettera

Klikamy na przycisk DODAJ NEWSLETTER

W pierwszym kroku wybieramy szablon newslettera:

Szablon

Szablon HTML Newsletter 15K v

POWROT ZAPISZ

W nastepny wstawiamy tres¢ newslettera w wybrany szablon. Ponadto zmienne

{Sblock.[NR]}., zostang zastgpione trescig z modutéw systemu skonfigurowanych w Bloki
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Dodaj newsletter
Nazwa * Newslotter 5K 11,08.2023
Nadawca | )SK Internet

Email nadawcy | buro@pskintamet.pl

Szablon htmi

B Zococoumeny | [ 2 B 3 d @ & =@ QL B e 1T
Bl QS M e Y B s 0 TS S ROR M A-O-
= $=0
Foemat = | Caxionks = Ra, = P
@
& PRZEJDZ NA STRONE WWW

ISK Invernet

{Sblock 1} {Sbiock 2)

Rezygnacja z newslettera

W kazdey chwill mozesz usunac swoje dane z nasze| bazy u2ytkownikdw Wystarczy kiknac usun konto

© {Swebsdlenama], Ws2ystkia praws 2asizelone

1.2. Dodanie newslettera cyklicznego

Klikamy na przycisk NEWSLETTER CYKLICZNY. Wyswietli sie lista dostepnych newsleteréw
cyklicznych. Klikniecie opcji DODAJ otworzy formularz konfiguracji. Funkcja jest rowniez

dostepna z poziomu Statystyki i Narzedzia.
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1.3. Dodanie nowego SMS

Dodaj SMS

Marmaa *

Pozostalo Tnakiw 437

[ powroT J§ poow |

1. Klikamy przycisk DODAJ SMS
2. W formularzu, tres¢ nie powinna by¢ zbyt dtuga. Informacja o tym na ile cze$ci wiadomos¢
zostanie podzielona jest widoczna ponizej. Jeden SMS moze zawiera¢ 160 znakdéw.

Maksymalnie mozemy wpisa¢ 457 znakdéw, co oznacza podziat wiadomosci na 3 czesci.

1.4. Edycja newslettera/SMS

Aby edytowac wiadomos¢, klikamy EDYTUJ, formularz analogiczny jak przy dodawaniu.

1.5. Kasowanie newslettera/sms

Aby skasowaé¢ wiadomosé, klikamy KASUJ, po potwierdzeniu newsletter/sms zostanie

usuniety z bazy.

1.6. Wysytanie

Aby wystaé gotowy newsletter/sms, klikamy WYSLIJ.

Newsletter
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Wyslij wiadomos¢

Tyrul wiadomaosci

Nadawca

Email nadawcy

Email testowy

Newsletter 15K 03.11,2021

ISK Internet

buura@ jskinternet.pl

Jacek@yskrtemnet.pl

Wyslhy wiadomosal 7 wezysthich
ISX internet (0)
Do zarejestrowanych w LELLEK Group (0}
serwisach
werdni) corl i wybierz

Wezystise
Klienci (lellek)
Klienct 1SK {jsk)

Do grupy U=t

Frogram Fartnerski (ysk)

Omin preferenge
u2ytiownikiw

«©

Alcuainaso JSK(2) Aktualnodc Lellek (15) Najnowsze propozycje - samochody nowe | uzywane (415)

Dolacz do wiadomaoscl

Wyczyéd po wyslana Wyczyid po wyslaniu Wyczydd po wystaniu

Do wyslania

WYSLY WIADOMOSC

Do zarejestrowanych w serwisach - zaznaczamy serwisy internetowe, w jakich
rejestrowali sie uzytkownicy, do ktérych chcemy wysta¢ wiadomosé. Mozemy wybraé
kilka serwisow - podczas zaznaczania trzymamy klawisz CTRL. Lista zalezna od ustawien

wspotdzielenia bazy uzytkownikow.

Do grupy - zaznaczamy grupy uzytkownikéw, do ktérych chcemy wysta¢ wiadomosc.

Lista zalezna od ustawien wspdtdzielenia bazy uzytkownikow.

Tytut wiadomosci - tytut (domysinie jest tu nadana przez nas wcze$niej nazwa
newslettera)

Nadawca - nazwa nadawcy. Domyslnie sg tu wartosci zdefiniowane w konfiguracji -
patrz rozdziat Nadawca)

Email nadawcy - email nadawcy. Domyslnie sg tu wartosci zdefiniowane w konfiguracji

- patrz rozdziat Nadawca)
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M Email testowy - e-mail, na ktéry ma przyj$¢ wiadomosé testowa. Domyslnie jest tu
adres e-mail osoby zalogowanej do systemu.

M Omin preferencje uzytkownikéw - jesli zaznaczone to newsletter zostanie wystany
rowniez do uzytkownikéw, ktdérzy przy rejestracji w serwisie wyrazili zgode na
otrzymywanie newslettera, ale okreslili jego zakresu. Wiadomos¢ zostanie wystana do
uzytkownikéw wybranych serwiséw.

M Dotacz do wiadomosci

o Bloki - zaznaczymy, ktére majg zostac dotgczone do newslettera.
o Wyczy$¢ po wystaniu - jesli zaznaczymy to po wystaniu newslettera, rekordy

dodane do blokéw zostang wyczyszczone.

Wyslij widomos¢ SMS
SK Intemet (2)
Do zarepestrowanych w
Serwisach
Khencl (WEW)
Do grupy
Nodawca "
0

Data wysytid [7) 20052016 |ogooeme | 12 (»)| 28 |+|@
[ POVROT J] WYSLD SMS

Wyélij SMS

M Nadaweca - nadawca SMS (domyslnie jest tu nazwa zarejestrowana u dostawcy ustugi).
Zaleca sie aby nie zmieniaé wartosci tego pola.

M Odbiorca testowy - testowy telefon komdrkowy

M Typ wiadomosci - rodzaj wiadomosci:

o typ ECO: brak mozliwosci wpisania nadawcy, tani sms
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o typ PRO: jest widoczny nadawca, drozszy sms

M Data wysytki - wyznaczmy date wystania wiadomosci SMS.

Klikamy WYSLU, w oknie dialogowym wysytki testowej (nalezy sprawdzi¢ poczte/telefon, czy
wiadomos¢ zostata wystana). Po nacisnieciu Dalej w oknie dialogowym bedzie widoczna
informacja przyjeciu wysytki do realizacji. Proces wysytania wiadomosci bedzie realizowany
przez proces rozsytania wiadomosci. Moze potrwac kilka minut do kilku godzin dla duzych baz

uzytkownikow.

1.7. Newsletter cykliczny

Dodaj newsletter cykliczny

Tyt weadamredo
St eadtymry v

Sastlon HTWL * Newylettar 15K v

Harmonagram wysylks

T tyoodrkanwy v

Fonsilzak
Wheorek
Seoda
“@m Cowartah
Papsh
Soboea

Nediels

Gogana rozpocagtu wysih | 0 v

- T

Vepily wisdomaks £ wesyithach
JSK et (0)

LELLEK Growp (9)
Do 2200 rstrowd ipCh w sarwiiach

v wotmg el | wybweer

VevEom
Wi (Iefek)
Mkno 15K (1)

0o crupy Program Partrervle (ph)

W wealew cul oarplaie?

O praforen che wytoown kow

FOWSAT ZARISZ ZNANY
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W newsletterze cyklicznym ustawienia sg analogiczne jak przy zwyklym newsletterze
jednorazowym, ale mamy dodatkowo mozliwos¢ ustawienia Harmonogramu wysyfki
e Typ - tygodniowy (podziat na dni tygodnia) lub miesieczny podziat na dni miesigca)
e Dni - jesli rodzaj newslettera to tygodniowy system bedzie rozsytat informacje w
wybrane dni tygodnia, jesli rodzaj jest miesieczny to w konkretne dni miesigca.

e Godzina rozpoczecia wysytki - wybdr konkretnej godziny rozpoczecia wysytki

1.8. Stan wysviki

Newsletter po kliknieciu WYSLI ma dwa stany:
e W TRAKCIE GENEROWANIA - trwa generowanie profilowanych tresci newslettera,
tutaj mozna przerwac wysytke, klikajgc na przycisk WSTRZYMAJ.
e W TRAKCIE WYSYLANIA — trwa wysytanie wiadomosci z serwera. Wysytka nie moze

juz by¢ przerwana.

2. Bloki

Bloki to obszary do ktdrych mogg byé wyrdzniane informacje z modutéw np. z Strony, Baz i

formularze do wystania. Sg wstawione w kod newslettera i tworzg listy stron.

Blokl

&
0004}

PrR— Rty <o O | oot | B rocein B o I o

Lista przedstawia:
2 nazwa bloku
< szablon

S {Sblock.[NR]} - zmienna bloku, ktéra wstawia sie do szablonu
> REKORDY - przypisane rekordy do bloku
= @ EDYTUJ - edycja ustawien boku

=) ﬁKASUJ - kasowanie bloku
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Dodaj blok

Typ
Sormawan®

Szablan
Domysing

Rozmiar
Ustawnenia globalne

Cbraz pazomy

Obraz pronowy

N 8 NNENMN

Wymiary

Web.Administrator— JSK Internet

Dodanie bloku

Stromy -
Data publéacy  «

listng newsdw v

= =l

Nazwa — nazwa bloku, widoczna w newsletterze i systemie
Typ — rodzaj obstugiwanego modutu: CMS, Bazy, Autokomis
Sortowanie - sortowanie rekordéw w bloku.
Szablon - szablon wygladu bloku

Blok domysiny - domysiny blok dla modutu do ktdrego zostang dodane rekordy

obrazkow - wymiary pomniejszonych obrazkéw w wiadomosciach

dotaczonych do newslettera w bloku.

3. Statystyki i Narzedzia

1.1.

Raporty na temat wystanych newsletteréw i SMS. Wyswietlona zostanie lista wiadomosci. Dla

kazdego z nich podana jest: nazwa wiadomosci, data i godzina wystania rozpoczecia wysyiki,

Raporty z wysvytki wiadomosci

liczba osoéb, do ktérych wystano wiadomosé.

Po kliknieciu na przycisk RAPORT wyswietli sie lista ze szczegétami wiadomosci:
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Nazwa - nazwa wiadomosci

Data wystania - data i godzina wystania

Preferencje - informacja o ustawieniach preferencji

Dotaczono bloki - informacja o dotgczeniu blokéw wiadomosci

llos¢ kliknie¢ - klikniecia na dotgczone linki wiadomosci

Zataczniki - (opcjonalnie) lista zatgcznikéw (PDF, DOC, itd.) dotgczone do newslettera
E-MAIL - lista uzytkownikdw, do ktérych wystano newsletter

DATA OTWARCIA - data i godzina otwarcia przez uzytkownika wiadomosci

N N NN NNNEN-BNHEN

podglad wystanego newslettera poprzez przycisk PODGLAD.

1.2. Statystyki subskrybowanych kanatow

Pokazuje statystyke subskrypcji blokéw przez uzytkownikdow.

1.3. Korespondencja cykliczna

Lista zdefiniowanych newsletteréw cyklicznych.

4. Konfiguracja

Konfiguracja

Pokaz - -

Konfiguracja

Nadawca serwsiu SMS

Web Push

1.1. Nadawca

Definiujemy dane nadawcy wiadomosci. W polu Nadawca podajemy nazwe nadawcy (np.:

Serwis Klubu Samochodowego) oraz e-mail nadawcy w polu Email (np.: firma@firma.pl).
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Whpisany email musi by¢ autoryzowany przez serwer pocztowy, w przeciwnym razie poczta nie

zostanie wystana lub zostanie odrzucona lub zakwalifikowana jako SPAM.

1.2. Konfiguracja serwisu SMS

Modut bedzie mdgt wysyta¢ SMS, kiedy zostanie podtgczony pod bramke SMS. Autoryzacja
jest niezbedna, aby bramka realizowata wysytke. Mozemy takze zorientowac sie jakie pakiety
smsOw zostaty nam przydzielone. W przypadku braku zakupionych pakietéw nalezy

skontaktowad sie z Administratorem.

1.3. Webpush

Ustuga Webpush obok wiadomosci i sms umozliwia onlinowe powiadomienia o nowych
stronach. Aby mozna byto jg uruchomic¢ niezbedne jest wygenerowanie klucza prywatnego i

publicznego ustugi. Klucz ten mozna wygenerowac za pomocg Open SSL.
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6. Mapy

Wstawianie aktywnych punktéw oraz obszaréw na mapie. Integracja z zewnetrznymi

systemami GIS umozliwia prezentacje punktéw na mapie.

1. Obiekty

Lista z dodanymi obiektami.

Oblekty

DODA)

Odagzialy Il Korpusu Polskiego podczas walk we @ L Fomy W
Wioszech

Pahiatua (Nowa Zelandia) @ L [Eeom W wsu

Samodzieine] Brygady Strzelcéw

D [Bleomy Ty
Podhalanskich e

Wizyta Naczelnego Wodza Polskich Si D [Fleowmy F sy
Zorojnych gen. W. Sikorskiego w | Korpusie @ :
Polskim w Szkocji,

Lista przedstawia:

2 nazwy obiektéw

& status obiektu: aktywny i nieaktywny

) 4@ podglad obiektu

S EDYTUJ - wejscie w edycje rekordu skad jest mozliwos$¢ publikacji rekordu

S KASUJ - wejscie w edycje rekordu skad jest mozliwosé publikacji rekordu

1.1. Dodaj obiekt

W celu dodania nowego obiektu na mapie, wybieramy przycisk Dodaj.
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Doda] oblekt

Nazwa * Status aktyemny
Oois Grupa

- Obeeldy

- Siadaiba

WLACZ EDYTOR HTML

Typ
Link Wybierz v
kanka
& MERADZERLINKOW @ A i 3
Zdjece Szablon *
Przeglads)... | Nie wybrano pliku obiekt GM =

™

Adres Telefon 1 Wspdlrzgdne obiekiu
Szerokodd *
OTWORZ MAPE .
O Telefon 2 Deugoic +
Format Miasio, Uica np Warszawa,
Marszatkowska 8
Przyblizenie magpy
Kod Migjscowasic
Fax 2% v
Wojewddztwo
E-mail
Powat
Grmina

POWROT

S Nazwa — nazwa wtasna obiektu
> Opis - krotki opis obiektu. Opis moze mie¢ charakter rozbudowany dzieki mozliwosci
wigczenia edytora WYSWYG.

< Link- np. do strony danego obiektu, do konkretnej strony w serwisie lub do pliku.

O

Zdjecie - obrazek np. logo firmy/zdjecie siedziby. Program utworzy miniaturke.

S Status - czy obiekt ma by¢ aktywny czy tez nie — widoczny na mapie
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S Grupa - dany punkt moze wystepowac w kilku grupach

S Typ - rodzaj obiektu jesli w stowniku wczesniej zostaty ustalone rézne rodzaje
obiektéw (np. fotoradary przenosne)

< lkonka - wybdr ikonki dodawanego obiektu

S Szablon - wyglad strony z punktem

S Status - czy obiekt ma by¢ aktywny czy tez nie — widoczny na mapie

Mapa

S Adres - po kliknieciu na button ,,0twdérz mape” otworzy sie okno z mapg:

— R Litwa
% mapa
T Geolokalizacja
Kainngnd "“\ Kowno :
Kaswmiinrpan ) o Witno [
Gdynia o J ® Gl
2 7 d / Wi jre
o Pl b i)
lostoch Gdansk ;J
' 2 T EX
\ / Grogno
\ \“rponsa
\05zczecin \
7 Bydqoszcs Bialystok,
/' 0 ) { ”
N Po | S ka | Wybierz parstwo - region -‘
G \l Poznan /.// EIE
e € Q Warszawa / -
Magaeburg \ . {(’f)’-‘_‘-f wybierz miejscomodd v
! tadz e !
L S\ ~
Ips% Wspatrzedne
\ Lublin $
e [mgnn ? Wroclaw o \,
Y [_’f“ wielew \ ¢
-~ ) .
e c
o \-\\_ﬂ\' } :
/_N' < - -
R\ p'z@" \l._; \—‘{a:umteo Krakow RIesrow /w::w
\) e " “’ / Noais 4
o o g pe
oA cmechy T oih /g Chuo |
\ g
k ' 7 Dakooane ~
\\ 8610 J‘ &y <k 1 Iwanro-Frand +
\\—\ . lsano vzx.:,:-n
\(\ r “\J.\‘ - 2 N:-r‘éycr b -
5o jo '~/ ™ JJ /\A s.owacja —— r crem
20002 v Dane de Mapy €018 Sefasie DEEND ($2009), Gocgia, et Sec Warnumki herzywanis £ programi

Wopisujemy miejscowosc, adres obiektu i klikamy ,Znajdz”. W miejscach ze
wspotrzednymi wstawig sie okreslone wartosci X i Y (szerokos$¢ i dtugosc
geograficzna).

Wojewddztwo - w ktorym znajduje dany obiekt

Powiat - w ktorym znajduje dany obiekt

Gmina - w ktérym znajduje dany obiekt

Miejscowos¢ - w ktorym znajduje dany obiekt

Telefonl, telefon2

Fax

Email

O O OO O OO0

Wspotrzedne obiektu — zostang tu wstawione wartosci wybrane podczas okreslania

punktu na mapie
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S Przyblizenie mapy — procentowe przyblizenie widoku punktu na mapie

2. Grupy obiektow

Lista utworzonych grup.

Grupy

+
DODAJ GRUPE

Obiekry Q osextvin € oeqe
P rooaap || ) romanz

S'ednb‘ ° OSEKTY {0 O OFQE
D rcociap

Lista przedstawia:

< Nazwa grupy

S Status grupy: aktywna i nieaktywna
4© podglad grupy

OBIEKTY — punkty podpiete do grupy

O O 0O

OPCIE

M EDYTUJ - edycja ustawier bazy

M KASUIJ - kasowanie grupy ( punkty nie zostang skasowane)
M EKSPORT XML — eksport grupy do pliku XML

M EKSPORT XLS — eksport do Excela
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Dodaj grupe

Nazwa *

WLACZ EDYTOR HTML

Ustawienia Dostep

Podstawowe Szablony

Sortowanie * lkonka domyiina

Kolejnost

- Wybesrz ~
Stroncowanie XML
T} Pokaz wazysthie lub wydwietlichpo | 10
Warsiw
Widok - v
Viojewddtwa
widocay v
S2ablon *
Status
Wybserz v
akbywny -

Szablon podstron *

obielt GM

< Nazwa - nazwe grupy
> Opis - opis grupy. Opis moze mie¢ charakter rozbudowany dzieki mozliwosci
wiaczenia edytora WYSWYG.
Zaktadka Ustawienia
S Podstawowe

M Sortowanie - sposéb sortowania obiektow w grupie (np. ze wzgledu na

kolejnos¢ lub alfabetycznie

M Stronicowanie- ile punktéw z grupy ma sie wyswietli¢ jednorazowo, wszystkie

badz podajemy konkretng wartos¢

&

Widok - czy dana grupa obiektéw ma by¢ widoczna w menu

=

Status - czy dana grupa obiektéw ma byc¢ aktywna czy tez nie

155



Web.Administrator— JSK Internet

S Szablony
M Ikonka domysina — ikonka grupy obiektéw. Repozytorium ikonek znajduje sie
w konfiguracji modutu.
M Szablon — prezentacja obiektéw na mapie zbiorczej, wysSwietlajgcej wszystkie
ikonki w grupie.

M Szablon podstron - domyslny szablon funkcyjny

Zaktadka Dostep
S Dostep do Formularza
> Dostep do formularza - formularz bedzie dostepny dla uzytkownikow strony www
S Dostep tylko dla zarejestrowanych - opcja zalezna od zaznaczenia opcji j/w.
Formularz moze byé dostepny tylko dla uzytkownikéw strony www, ktérzy sie
zarejestrowali i zalogowali
S Wypetnienie wielokrotne - uzytkownik bedzie mogt dodawac¢ dowolng ilosé
rekordow
S Mozliwosé edycji wiasnych rekordéw - po dodaniu rekordu uzytkownik bedzie go
mogt pdiniej edytowad
> Dostep tylko dla cztonkéw grupy - grupy uzytkownikow, ktére beda miaty dostep
do formularza dodawania.
S Wyilij kopie formularza na podane adresy email - lista emaili, na ktére ma
przychodzi¢ wiadomos¢ z zawartoscig wypetnionego formularza
> Dostep do grupy
S Dostep do grupy obiektéow - grupa bedzie dostepna dla uzytkownikdow strony
WWW.
S Dostep tylko dla zarejestrowanych - opcja zalezna od zaznaczenia opcji j/w. Grupa
moze byé¢ dostepna tylko dla uzytkownikéw strony www, ktérzy sie zarejestrowali
i zalogowali
o Dostep do grupy tylko dla cztonkéw grup - mozemy doktadne okresli¢c grupy
uzytkownikdow, ktére bedg miaty dostep do bazy.
> Dostep na kody
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S Dostep na kody jednorazowe - strona bedzie dostepna po wpisaniu kodu. Kod to
tymczasowe hasto, ktére zostato przekazane uzytkownikowi. Uzycie kodu jest
jednorazowe.

2 Grupy kodéw — wpisywany kod weryfikowany jest z kodem pochodzgcym z wybranej grup

koddéw. Kody sg generowane przez Administratora w module Narzedzia.

Uwaga!!! Dostep do formularza i do grupy moze by¢ ustawiony niezaleznie.

3. Konfiguracja

Konfiguru]
Pokaz -
’ . f -
m. ? | = =
5 i w
c Rozrmiary
Ikonk obiektow Kiucz mapy Stowniki Szablony f__"t‘[dlkUV/f

v B

‘ Lxmil )
o A Warstwy

mport punktow Nazwa modutu KML/XML

1.1. lkonki obiektow

Dozwolony format pliku to PNG. lkonki nie s3 wymagane, aby punk na mapie mogt by¢
wyswietlony. W takim przypadku mapa bedzie korzystata ze swoich domysinych
ustawien a wyglad ikonki jest okreslony przez dostawce mapy. Dodatkowo nalezy

okresli¢ przesuniecie obrazka, aby marker wskazywat odpowiednie miejsce na mapie.

1.2. Klucz mapy

Korzystajgc z APl dostawcow map klucz czasami jest wymagany.
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1.3. Szablony

Wybodr szablonéw odpowiedzialnych za wyswietlanie grup obiektéw, plikdéw xml.

1.4. Stowniki

Stownik dla typéw obiektow. Stownik ten mozemy zbudowaé w module Szablony i

Jezyki/ Stowniki

1.5. Rozmiary obrazkow

Ustalamy szerokosé miniaturek zdjeé¢ w widokach list obiektéw oraz obiektdw na mapie.

1.6. Import punktow

Aby zaimportowac dane nalezy posiadaé plik XML do importu w odpowiednim formacie.
Format pliku jest analogiczny do pliku ktéry mozna wyeksportowa¢ w module. Formularz

importu daje mozliwos¢ okreslenia przynaleznosci do grup oraz szablon wygladu.
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7. Ankiety

Tworzenie ankiet, quizow, testéw i sond.

1. Rekordy

Ankiety, Quizy, Testy, Sondy

DODAJ

B2 sonda budowlana 17.08.2021 F ¢ B

£ orce & <> pymanian) [ eovmy O
Ankieta zadowolenia klienta 02.04.2020 ¢ o)

L orce & <P pymaniaE) [B eovmy O
Quiz z wiedzy ogdlnej 02.04.2020 v

L orce & <> pymania) [B) eovmy O
Sprawdz swojg wiedze o cukrzycy  05.12.2019 ¢ =

£ orce N <P pymaniaE) [B eovmy O

Lista przedstawia:
M Nazwa
M Typ: ankieta, quiz, test, sonda

M Ankieta jest aktywna/ nieaktywna - czerwone tto, w trakcie tworzenia — z6tte tto

[}
| ‘ Raport — system umozliwi podglad raportu z badania w postaci wykresow kotowych i

procentowym udziale odpowiedzi na kazde pytanie.

4| ~/Podsumowanie — system pokaze podsumowanie w postaci zaznaczonych odpowiedzi

ilosci uzyskanych i mozliwych do zdobycia punktdw na kazde pytanie

4| ﬁ Certyfikat - po wypetnieniu system wygeneruje certyfikat lub zaswiadczenie
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¥ T Dane osobowe — badanie zawiera w dodatkowy zestaw pél danych osobowych: imie
nazwisko, e-mail, telefon w celu identyfikacji osoby biorgcej udziat w badaniu. Dane te s3

wykorzystywane do generowania imiennych certyfikatow. Funkcja jest zgodna z RODO.

dostepny tylko dla zarejestrowanych uzytkownikéw B

dostepny tylko dla wybranej grupy uzytkownikow &
dostep na kody

</> pyTANIA -lista dodanych pytar

@ EDYTUJ - ogdlna edycja

p PODGLAD - podglad jesli ankieta jest aktywna

¢OPCJE:

v \/OCENA - formularz punktacji w zaleznosci od ilosci zdobytych punktéow w

N N N @ N N ©

quizie lub tescie
v ﬁKASUJ - kasowanie ankiety

‘l i .
v' QV RAPORT - przejscie do raportu badania.

1.1. Dodawanie ankiet

Po wybraniu ,, Dodaj” na ekranie pojawi sie wybér:

Dodaj
O= © o= —
E; o I Q== =
0= © = O == —
Ankieta Quiz Test Sonda

Nastepnie pojawia sie formularz:
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Dodaj Ankieta

Nazwa *

Typ
Ankieta

|@irédmdokumemu O @@ A 22 &

2Ex
|8 v mm|m B o B |m

Il @ & @ Q b
= = B 99 Y|z

A-B-| = &= 0

| Format v” Czcionka v” Ro... v” ?

B I US x x

4
Ustawienia Dostep Powiadomienie Dane osobowe
Podstawowe Certyfikat
Szablon Szablon
Ankieta v ‘ | Opcja wylgczona v
Status

Termin waznosci

W trakcie tworzenia W brak lub 0 dni

Stronicowanie
kazde pytanie na oddzieine| stronle

Zabezpieczenie

Logiczny lub Captoha

Raport

pokaz cgding graficzng prezentacle wynikow dig uzytkownikdw strony

POWRCGT DODA]J

161



Web.Administrator— JSK Internet

S Nazwa-nazwa
> Opis — opis dodatkowy
Zaktadka podstawowe
Ustawienia
S Szablon — domyslnie wybrany szablon, szablon ma zazwyczaj charakter ogdlny i
obstuguje wszystkie typy badan.
S Status — mozliwe statusy:
o Aktywny
o W trakcie tworzenia
o Nieaktywna
S Stronicowanie — pytania mogg wyswietlac sie na jednej stronie lub kazde pytanie na
oddzielnej stronie

S Zabezpieczenie — obowigzek wprowadzenia kodu zabezpieczajgcego przed spamem

O

Raport — mozliwosé obejrzenia na stronie wynikéw ankiety w postaci wykresow.

S Podsumowanie — opcja dostepna dla testéw i quizéw pozwalajgca osobie biorgcej
udziat, sprawdzenie swoich odpowiedzi wraz z punktacjg mozliwg do uzyskania.

Certyfikat

S Szablon - mozliwosé pobrania certyfikatu/ zaswiadczenia w formacie PDF

S Termin waznosci — mozliwos¢ okreslenia daty waznosci od momentu uzyskania

S Prég punktowy generowania certyfikatu — ile procentowo trzeba uzyskaé punktow,

aby certyfikat zostat wygenerowany.

Zaktadka Dostep
S Kontrola gtoséw
< Kontrola gtoséw: IP lub Uzytkownik
o Limit dodanych rekordéw — limit wypetnien przez uzytkownika
o Dostep tylko dla zarejestrowanych — formularz moze by¢ dostepny
tylko dla uzytkownikdw strony www, ktérzy sie zarejestrowali i
zalogowali.
o Dostep tylko dla cztonkdw grupy - grupy uzytkownikéw, ktére beda

miaty dostep do formularza.
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S Dostep warunkowy z innego modutu
o Dostep do formularza jest ograniczony i stanowi cze$¢ innego modutu —
formularz nie bedzie funkcjonowat niezaleznie, bedzie czescig innego
formularza lub funkcji innego modutu.
> Dostep na kody
S Dostep na kodéw jednorazowe - formularz bedzie dostepny po wpisaniu kodu.
Kod to tymczasowe hasto, ktore zostato przekazane uzytkownikowi. Uzycie kodu
jest jednorazowe.
2 Grupy kodoéw — wpisywany kod weryfikowany jest z kodem pochodzagcym z wybranej grup
koddéw. Kody sg generowane przez Administratora w module Narzedzia.
< Powiadomienie
S Tres¢ potwierdzenia dla uzytkownika — wybdr szablonu tresci emaila z
potwierdzeniem udziatu. Aby wiadomos$¢é zostata wystana musi byé zaznaczona
opcja w Danych osobowych
S Wyislij wypetniong ankiete na podane adresy email - lista emaili, na ktére ma
przychodzi¢ wiadomos¢ z zawartoscig wypetnionego formularza
S Po wypetnieniu przenies do — miejsce przekierowania po wypetnieniu formularza
o Link
o Linkreferencyjny
o Panel uzytkownika
o Ustawienie zalezne od wynikéw
Zaktadka Dane osobowe
S Dane osobowe — zaznaczenie opcji uaktywnia dodatkowe
o Dodatkowa zgoda na przetwarzania danych — osoba bedzie musiata zaznaczy¢ zgode
na przetwarzanie danych osobowych
S Tresé - tresc zgody jesli ma byc inna niz standardowa.

Klikamy Dodaj. Badane zostaje dodane, bedzie wymagato jeszcze dodania pytan.

1.2. Dodawanie pytan

Klikniecie na PYTANIA na liscie ankiet spowoduje wejscie w tryb dodawania pytan.
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LI Pytania w Quiz z wiedzy ogéinej

POWROT

I jak masz na imig

[ Jaki jest najwyzszy szczyt gorski?

Bl Jaki dzisiaj jest dzien

Bl Co widzisz na zdjeciu

ZAPISZ KOLEINOSC

Przycisk DODAJ wyswietli formularz:

-
DODA

jednokrotnego wybaru
WiSEOKrotnNeRo wybony
jeonokrotnego wybary

jednokrotmego wybaru
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Dodaj Pytanie Quiz z wiedzy ogélnej

Pytanie *

Opis
WELACZ EDYTOR HTML
Przegladal... | Mie wybrano phku

Zdyece *

[«

Tak
Widok * ®
Nio

® Tak

Wymagane*
ymag Nie

Typ* jednokrotnego wyboru v

Odpowied? DODA)

Pytanie — tre$¢ pytania
Opis - krétki opis pytania np. z wyjasnieniami
Obrazek — obrazek do pytania
Widok - czy pytanie ma by¢ widoczne
Wymagane — czy odpowiedz na pytanie jest wymagane
Typ odpowiedzi - do wyboru 5 typéw pytan (odpowiedzi wtasne sg niedostepne dla
testow i quizow)

v' Odpowied? jednokrotnego wyboru

Odpowiedz jednokrotnego wyboru z dodatkowg odpowiedzig wtasng

v

v' Odpowied? wielokrotnego wyboru

v' Odpowied? wielokrotnego wyboru z dodatkowa odpowiedzig wtasna
v

Odpowiedz wtasna
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S Odpowiedz — DODAJ. Moze by¢ dowolna liczba odpowiedzi. W przypadku quizéw i

testéow dodatkowo nalezy wprowadzi¢ punktacje za odpowiedz.
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Ankieta

Ankieta oceniajaca strone internetowq urzedu

€ Jak ocenia Pani/Pan szate graficzng strony? *

[] Bardzo dobrze
[[| Dobrze

[ Srednio

[[] Stabo

Odpowiedz jednokrotnego wyboru

© Jak Pan/Pani ocenia jej zawartos¢ merytorycng? *

Bardzo dobrze
Dobrze
Srednio

i Odpowiedz wielokrotnego wyboru
a00

€ lak Pan/Pani ocenia jej przejrzystosc i czytelnosa? *
Bardzo dobrze
Dobrze
Srednio
Stabo

© (o Pan/Pani sadzi o newsletterze? *

= Trakluje newsletter jako zagmiecanie skrzynki pocztowe]
Mie sadze, Zeby dato to mi jakiekolwiek korzysci
Mewsletter pozwala zapoznad mi sie z najnowszymi ofertami pracy i aktualno&ciami
Inne
wpisz swoja odpowiedZ

Odpowiedz wielokrotnego
wyboru z odpowiedzig wtasng

€ (zy Pani/Pan ma uwagi odnosnie iresd merytorycznej sirony? *

= Tak
Mie

wpisz swoja odpowieds

€ lakie informacje powinny by¢ zamieszczane na stronie ? (zego brakuje na stronie 7 *

wpisz swoja odpowiedZ:

Odpowiedz wtasna

Wyslij ankiets, dziekujemy >
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1.3. Dodawanie wynikow do quizu i testu

Klikniecie na ﬁOPCJE / VOCENA na liscie badan spowoduje wyswietlenie formularza do
wprowadzania wynikow:

Podsumowanie: Quiz z wiedzy ogéinej

R dosmumenty ) B B 22 A B @ (@ Qi N e E 9%

B I U S x x| 4 1 B E 2= 9 MG QReRA

M A-B-— F =0

Nomalny - Cxclonka - Ro - ?
Exelet

Tredd po wypelnieniu

booy p 4
od 7 do 8 pkt

Link v

Po wypelnienwy przenies do |y

bittp://www.onet.pl

Mozna doda¢ maksymalnie 5 ocen wypetnienia testu i quizu. Informacja dla uczestnika
wyswietli sie w zaleznosci od ilosci zdobytych punktéw. Nie jest konieczne wypetnienie

wszystkich wynikow.

2. Bloki

Bloki to obszary do ktéorych moga by¢ wyrdzniane badania. Sg wstawione w kod strony

najczesciej na stronie gtéwnej, ale réwniez na podstronach serwisu. Zaktadka modutu Bloki
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pozwala w petni nimi zarzgdzaé¢ poczawszy od trybu dziatania, sortowania informacji oraz

wygladu.
Bloki
o~
DODA] BLOK
& B Najnowsze ankiety Sonda blok ] [ sexcrov iy £ ovge
Y B Pozostale Sonda blok n [ sexorovin £ omge

ZAPISZ KOLEINOSC

Lista przedstawia:

> nazwe bloku

<2 identyfikator

> REKORDY - dodane rekordy do bloku

> 4@ - podglad bloku na stronie

> QOPCJE:
M TRESC — edycja przypisanej samodzielnej strony
M EDYTUJ - edycja ustawieri boku
M KASUIJ - kasowanie bloku
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1.1. Dodawanie bloku

Dodaj blok
Nazwa *
i. >
Podstawowe Szablony
Status aktywny v Szablon Sonda blok v
e Rozmiar - Zdjgcie

& VEXADIER LNKOW
Wi Ustanterss globaine

Lcaba w bloky 10

Obxsaz Coprmbnid
paziomy Szerokoid

Sortowanie | Naawa (A2) v
p(gm Seerokosd

Pozostate opcje edycji dodawania bloku jest analogiczna do Strony/Bloki.

3. Raporty

W zaktadce mozemy $ledzié¢ wyniki przeprowadzanych badan. Po wejsciu do zaktadki

wyswietli sie lista:

Wyszukiwanie
Okrez od r‘, oo r',
Raporty
Sonda budowlana 2 & coroweon @ rarorr O

Ankieta zadowolenia klienta 8 coroweon @ ot O

Quiz z wiedzy ogdlnej B corowson @ naoar O
Sprawdz swo)a wiedze o cukrzycy i B coroweon @) rarorr O
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Raporty z ankiet
Lista przedstawia:
M Nazwa

M Typ: ankieta, quiz, test, sonda

| bPODGLAD - podglad na stronie aktywnego badania
M Liczba udzielonych odpowiedzi

M Liczba wygenerowanych certyfikatéw

| %' ODPOWIEDZI — szczegdty z podziatem na uzytkownikéw wraz z czasem wypetnienia i

iloscig zdobytych punktéw dla quizu i testu

h
™M ‘V RAPORT — wyswietlenie wykresdw kotowych z procentowym udziatem odpowiedzi

1.1. Odpowiedzi

m Odpowiedzi Quiz z wiedzy ogélnej (9)

13.09.2021 16:10:03 [ s s | 3= poosumonae @
13.09.2021 16:07:10 [ s Qs = rcosmomae @
13.09.2021 14:43:17 n n = rocosmonene @
13.09.2021 14:34:51 n = poosmonae 9
13.09.2021 12:52:27 u = roonmonser Q@
06.09.2021 14:07-07 E3 IZ poosmonee 9
06.09.2021 14:05:36 [ on =] $= pcoumonwee @

Lista przedstawia odpowiedzi uzytkownikéw: date uczestnictwa w badaniu liczbe punktéw
oraz czas wypetnienia. Opcja PODSUMOWANIE pozwala sprawdzi¢ odpowiedzi uczestnika.
Jesli uzytkownik jest zalogowany odpowiedzi sg przypisane do konkretnego konta. Mozna

rowniez wyswietli¢ dane osobowe przypisane do odpowiedzi.
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1.2. Podsumowanie

Quiz z wiedzy ogéine] (13.09.2021 16:10)
POWROT

Uzytkownik bez profilu

Czas wypeiniernia: 12

Arzysmof
Jak jest napwyzszy szczyt goeski?
dobeze
mezie
fatslnie *
3k d2isig |est gzien
troda *
Cowaetek
Co widzisz na zd|gciv

VW

Porsche

Funkcja prezentuje udzielone odpowiedzi oznaczone kolorem zéttym wraz ze zdobytg liczba

punktow.
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8. Statystyki

Narzedzie dostarcza m.in. informacji o liczbie odston i wejs¢ unikalnych dla catego serwisu,

poszczegdlnych kategorii serwisu, stron, pobran zatgcznikéw.

1. Odstony

Jeden uzytkownik poruszajac sie po stronie moze wygenerowac wiele odston. Czyli kazde

wejscie na strone w serwisie jest liczone jako jedna odstona.

e Wszystkie odstony -informacja, ile byto odston w danych latach z podziatem na
miesigce

e Odstony w tym miesigcu -informacja, ile byto odston w danym miesigcu z podziatem
na dni

e Odston dzisiaj - liczba odston w konkretnych godzinach aktualne

e Odston wczoraj - liczba odston w konkretnych godzinach poprzedniego dnia

Wyboér serwiséw WWW
Mozliwe jest wygenerowanie statystyk sumarycznych dla kliku serwisow WWW. Lista po
rozsunieciu prezentuje serwisy, do ktérych redaktor ma dostep. Domyslnie jest zaznaczony
serwis do ktérego jest zalogowany.
Pokaz statystyki z serwiséw-%

10 lat Instytutu Pamieci Narodowej

111

13grudniasi.pl

Bibliografia Historii Polskiej

Biuletyn Informacji Publicznej Instytutu Pamieci Narodowej

Czerwiec '56

Czerwiec '76
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Pokaz statystyki z serwisowka

Wszystkie odstony

44700

38711

]
35760 / \
31451
30409
D 9352
220804 o e
26820 24497 24792249774 09 \
o 22924 —b-__g 22565
T
31 @~ 205720668 s,
13 . T N 1%os
17880 e. .
2815
9

2940

928

=]
]

Elementy klikane,
prowadzace do -
statystyk .

lip 2010
sie 2010
wrz 2010
paz 2010
lis 2010
gru 2010

paz 201
lis 2011
qru 2011
sty 2012
lut 2012
lip 2012

mar 2012
fewi 2012
maj 2012
cze 2012
sie 2012

~

szczegodtowych

2. Wejscia unikalne

Odwiedzajacy uzytkownik www moze dokonaé wielu odston réznych podstron, jednak

bedzie to zaliczone jako jedno wejscie unikalne w serwisie (wizyta) w interwale godzinowym.

e Unikalni uzytkownicy - informacja, ile byto uzytkownikéw w danych latach z

podziatem na miesigce

Wejscia unikalne w tym miesigcu - informacja, ile byto uzytkownikéw w danym
miesigcu z podziatem na dni
Uzytkownikdw dzisiaj — liczba uzytkownikéw w konkretnych godzinach aktualnie

Uzytkownikéw wczoraj - liczba uzytkownikdéw w konkretnych godzinach

poprzedniego dnia

Wybor serwisow WWW

Mozliwe jest wygenerowanie statystyk sumarycznych dla kliku serwiséw WWW. Lista po
rozsunieciu prezentuje serwisy, do ktdrych redaktor ma dostep. Domyslinie jest zaznaczony

serwis do ktérego jest zalogowany.
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Pokaz statystyki z serwiséw-l%
[C1 10 lat Instytutu Pamieci Narodowej
11
[[] 13grudnia81.pl
[Tl Bibliografia Historii Polskiej

[] Biuletyn Informacji Publicznej Instytutu Pamieci Narodowej

[C] Czerwiec '56

[C] Czerwiec '76

Pokaz statystyki z serwis6wil

Unikalni uzytkownicy

10445
3356 12
Zis 7177
G563 6516 64547
6299 6131
6267 57 548 5741 80395970 ;516 5540
5075 444 5215

4587

BT
4782
O 613 42
4178

2089

a4 A7

Elementy klikane,

prowadzacedo EEEEE%EE%%EEE
. - statystyk - = .
szczegbétowych
3. Strony

Prezentowane informacje ze wzgleddéw na strukture kategorii:
< odstony w poszczegdlnych kategoriach i stronach

S wejscia unikalne w poszczegdlnych kategoriach i stronach

< liczba pobran zatgcznikéw
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Kazdy element w strukturze menu posiada opcje STATYSTYKI, po wybraniu otrzymamy:

Startystyki - Kategorie

W Relace 7 konferency | praekaz poarogowy B aontns 2 B Coony

P voug

Wykres przedstawia statystyki dla dziatu w aktualnym miesigcu z podziatem na dni. Do
wyboru mamy 3 tryby statystyk:
Tryby prezentacji statystyk:

e UNIKALNE — wykres wejs¢ unikalnych

e ODSLONY- wykres liczby odston
Klikajgc na wartosé¢ w danym miesigcu w tabeli Statystyki ogdélne uzyskamy statystyki z
danego miesigca.

Klikajac na opcje POKAZ, uzyskamy liste stron w kategorii. Dla kazdej dostepna jest opcja

STATYSTYKI
Statystyki - Kategorie l
W Relace 2 konferency | przekaz podrogowy & o s A 24 otieony
P o
Gastroenterologia 2018 L surer
Gastroenterologla 2018 k& st
Diabetologla 2018 L soorr
Wiruzologia 2018 @ et

Klikniecie STATYSTYKI przenosi do statystyk dla strony.

Statystykl - Strona

W Relacle 7 konferend)l | prrekaz podrogowy B roronmes 89 esaoe B4 DosONY
0 o
Gastroenterologia 2018 & nworrus M B coson

@ s pomaan

ga_20 PROGRAM pof
@ starvsve mosean
T 3 L anaf
.:llyr.‘n‘ @ oot roman
_rydzewsks.pdf
Zaljcenk ) @ sTrvsTi PomIAN
» PWrZYNSK ¢
Zalycank : @ svrvesTvg romesn
_mintz pof
Palacand
Zalanik @ 5T PosRan
6_stec pat

Podobnie do wyboru 2 tryby statystyk. Jesli do strony podpiete s zatgczniki, opcja
STATYSTYKI POBRAN, przeniesie do statystyk poran zatacznikéw z podziatem miesiecznym.
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4. Sciezka uzytkownika

System $ledzenia ruchu uzytkownikéw po stronie. Kalendarz pozwala na wybér konkretnego
dnia (aktualna data podswietlona jest na kolor ciemno szary).

Kalendarz

serpieh 1023 'l ¥

pn. - 4r. L= pa. sh nd

Po kliknieciu na dziers miesigca uzyskujemy liste UZYTKOWNICY..., ktéra zawiera informacje
o dacie pierwszych odwiedzin uzytkownika, informacje o jego numerze IP oraz w niebieskim
polu ilos¢ wejsé z tego adresu IP.

Klikajac numer IP uzyskujemy liste ze $ciezka (godziny odwiedzin oraz nazwy odwiedzanych
kategorii), po ktorej poruszat sie uzytkownik w danym dniu. Jesli uzytkownik posiada konto
na stronie oraz jest zalogowany, uzyskujemy o tym informacje. W miejsce stowa
niezalogowany wstawia sie nazwa uzytkownika. Klikniecie na email umozliwia podglad

danych uzytkownika.

5. Najczesciej ogladane

Najbardziej popularne strony w naszym serwisie. Ranking obejmuje 100 pozycji.
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ROK/M sty lut mar kwi maj ze lip
1l STATYSTYKI 1l STATYSTYKI il STATYSTYE

il STATYSTYKI Sl STATYSTYRI il STATYSTYKI il STATYSTYKI Sl STATYSTYKI 1l STATYSTYKI Sl STATYSTYE

kil sTaTYsTYKI il STATYSTYKI il STATYSTYKI il STATYSTYRI 1l STATYSTYKI 1l STATYSTYKI il STATYSTYE

kil sTaTysTYia il STATYSTYKI 1l STATYSTYKI il STATYSTYKI 1l STATYSTYKI 1l STATYSTYKI il STATYSTYE

sl STATYSTYKI sl STATYSTYKI il STATYSTYKI il STATYSTYKI il STATYSTYKI sl STATYSTYKI sl STATYSTYE

Najczesciej odwiedzane strony - grudzier 2017

1 Z jakich instrumentéw oferowanych  ABC pracodawcé... il saTvsTik O

przez powiatowy urzad pracy
mozesz skorzystac?

2 Agencje zatrudnienia Agencje zatrudni... _ qil sTarvsTria D

3 Ukraina oferty zagraniczne _ il starvstek

Lista prezentuje strony najczesciej czytane w miesigcu. Widoczny jest tytut strony, nazwa
kategorii w ktérym jest umieszczony oraz :
e Liczbe wejs¢ — licznik wejs¢ unikalnych
e STATYSTYKI — przetaczenie do widoku statystyk Stron z informacjg szczegétowq z
miesigca

. p - podglad strony
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6. Konfiguracja

Informacja o statystykach zawiera:
S Rozmiar statystyk —ilos¢ zajmowanej przestrzeni w bazie danych
S Data pierwszego wpisu — od kiedy statystyki sg naliczane
> llosc¢ dni statystyk —ilos¢ dni statystyk w bazie po uwzglednieniu archiwizacji,
(archiwizacja zmniejsza tg wartos¢)

S Eksport— mozliwosé wyeksportowania pliku xls z tabelkami wejs¢ unikalnych, odston.

1.1. Archiwizacja

Funkcja administratorska umozliwiajgca kompresje statystyk poprzez zarchiwizowanie juz

niepotrzebnych danych.

1.2. Filtry

Filtry majg na celu wykluczenie wejs¢ robotéw, bootdw i innych, ktdrych nie chcemy liczy¢é w
statystykach np.: wejs¢ wtasnych. Filtry mogg by¢ ustawiane na adres ip lub nazwe klienta
np. : robot googla moze odwiedzac strone z réznych adreséw ip ale zawsze sie przedstawia
jako googlebot.

Uwaga! Filtry nie dziatajg wstecz, wprowadzenie filtru ma skutek od nastepnego

automatycznego przeliczenia.

1.3. Ponowne przeliczanie statystyk

Opcja ponownego przeliczania konkretnych dni statystyk. W sytuacjach awaryjnych mozna

zastosowac ten mechanizm np. : niewygenerowanie statystyk przez automatyczny skrypt.
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9. Ustawienia uzytkownika

1. Ustaw tryb

Ustawienie trybu zmienia elementy systemu, uproszczony to:
e widok stron i dokumentéw w module Strony — uktad ptaski struktury menu lub
drzewiasty
e formularz dodawania stron - wytaczenie niektérych sekcji formularza z widoku
e edytor WYSWIG
Domyslnie ustawiony jest rozbudowany edytor HTML typu WYSIWYG (what you see is what

you get - [dostaniesz to co widzisz]), opis edytora znajduje sie w rozdziale Edytory tekstu.

Tryb uproszczony jest zalecany uzytkownikom mniej zawansowanym majgcym dostep tylko

do niewielkiej czesci struktury menu.

Ustaw tryb
Wybierz

® tryb rozszerzony (edytor rozbudowany, zaawansowane opcje)
tryb uproszeczony (edytor i opgje uproszczone)

Drzewko serwisow *

Zwin v

ZAPISZ ZMIANY

Wybér edytora

2. Zmien hasto do systemu

W zaktadce zmieniamy hasto, ktére podajemy w czasie logowania do systemu.
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Zmien hasto

COhecne hasla * e

Nowe haslo * GENERLY

Poweorz haslo *

Plerwsry mak musi hy( i Ml Stery iy Doery
Viymagamna do hasha  Znaki musey 2awterad oyfty. male Stery, dude nery
Mindmalina Bcxba mnakdw w hadle &

e Obecne hasto - nasze stare hasto

e Nowe hasto - nowe hasto, mozemy skorzystac z generatora haset

e Powtdrz hasto - jeszcze raz nowe hasto w celu wykluczenia pomytki

e Wymagania do hasta - tworzgc hasto musimy kierowa¢ sie wyznaczonymi przez

administratora minimalnymi wymaganiami

3. Zmien swoje dane

Opcja umozliwiajaca szybka edycje podstawowych danych konta zalogowanego uzytkownika.
Dane te wykorzystywane sg przy dodawaniu stron/rekordéw automatycznie uzupetniajac

odpowiednie pola metadanych. Tutaj takze dokonujemy wyboru jezyka interfejsu systemu.

Dane uzytkownika

Login  jskinterme:
Iimig | Hamwigkn * 15K Tntesmied
E-miail * jacaiojsiintamat. pl
Saanowiska 15K Internet

Hoamiirka orgarizacyjna

Telefon | 22498 67 00
Teletan homarkowsy

Fax

jeoyk* | Poisk
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4. Uwierzytelnianie dwusktadnikowe

Uwierzytelnianie oparte jest na TOTP - Time-based one-time password. Przyktad aplikacji,
ktdre bedg pomocne przy realizacji logowania dostepne s3 tutaj:

https://en.wikipedia.org/wiki/Comparison of OTP applications

Uwierzytelnienie dwusktadnikowe

waywii @0

Zalecamy instalacje Google Authenticatora. W aplikacji nalezy zeskanowac¢ powyzszy Qr Code.
Aplikacja doda metode logowania i bedzie generowata czasowy kod, ktéry nalezy wpisywac

przy logowaniu do systemu.

10. Uzytkownicy

Zarzadzanie redaktorami i administratorami systemu.

1. Grupy

Zarzadzanie grupami uzytkownikéw. Pozwala na dodawanie nowych, kasowanie oraz edycje
grup.
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Grupy uzytkownikow

i3
DOUA) GRUPE

] -1 B Aamini A (i) & oru
- ~1 | Demo Komis (i) & oroe
- B} Demo - Powlatowy Urzad Pracy 0 € ora
L | [ Demo bazykurséw.pl £ ovr

: B b
ZapSzROLENOSE il WYt WiADOMOSC

Grupy uzytkownikéw

Lista przedstawia:

M nazwy oraz strukture grup
M podstawowe informacje o grupieo
M ikonka A oznaczona jest grupa aktualnie zalogowanego uzytkownika

M grupa zablokowana B lub odblokowana ﬂ
M OPCIE

v @ EDYTUJ - edycja ustawien grupy

i .
v l@ DODAJ GRUPE - dodawanie podgrupy

.-
v/ LMl PRZENIES - przeniesienie grupy

v 9 UZYTKOWNICY - wyswietlenie uzytkownikéw w grupie
v IP - ograniczenia logowania sie z konkretnych adresow IP

v/ xxx:x WYMUS ZMIANE HAStA - wymusza zmiane hasta na wszystkich

uzytkownikach w grupie

v/ == UPRAWNIENIA - uprawnienia grupy w module Strony oraz Bazy i

Formularze

4 ﬁ KASUIJ - kasowanie grupy
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1.1. Dodawanie grupy

M Aby utworzy¢ nowa grupe gtéwna, klikamy DODAJ GRUPE

Dodaj grupe
Nazwa *
aktywny
Status ¢ @ aktywny
reakzyway
Dhugost rycs hasel Pozostaw puste, jessll system ma prayiad wartosd plobaing 180 dni

Kolonost ¢ 28

T S

Wytierz * | Bazy kursow

] Demo Shiqwviss Dealera Samochodowego
viybiez v

| Dostgpoe

[ Autckamis

] Autokomis Premium

[} Aurckomis Premium + Formularze .

£ Autokomis Sprzedancs Edycja dostepu do

[C] Kursy 1 Sckolenia . s
DA konkretnych serwiséw
] Rectakion WWW.

[[] Redaktor Naczelny Premuum . . .

(] Redsktor naczelny STANDARD Ustawienia dla wszystkich
] Webrmaster szablonda uiytkownikéw w grupie

L) Wszysthie moduly

FOWROT DOOA}

Formularz dodawania nowej grupy

< Nazwa - nazwa dla nowej grupy

9 Status - czy grupa uzytkownikdw jest odblokowana lub zablokowana
(brak mozliwosci zalogowania sie do systemu)

2 Kolejnosé - liczba reprezentujaca pozycje grupy w strukturze (domysinie proponowana
jest ostatnia pozycja - nowa grupa zostanie dopisana na korcu)

< Dtugosc zycia haset — wartos¢ w dniach po ktérych uzytkownik bedzie musiat zmienic
hasto podczas logowania

Rola

2 Role jakie mogg by¢é wybrane, gdy Redaktor naczelny edytuje lub dodaje
grupe/podgrupe.

2 Rola - rola grupy (parz: Role)
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Uprawnia do serwisow

<o Lista serwiséw www, do ktorych grupa ma miec dostep.

1.2. Dodawanie podgrupy

Nowa podgrupe dodajemy klikajgc DODAJ GRUPE, ktérg chcemy rozwijac.

Dalej proces wyglada tak jak w rozdziale Dodawanie grupy

1.3. Edycja grupy uzytkownikow

Aby edytowac grupe, nalezy klikngé @ EDYTUJ w QOPCJE. Po dokonaniu edycji, klikamy

Zapisz zmiany.

1.4. Kasowanie grupy uzytkownikow

Aby skasowac grupe, nalezy klikng¢ ﬁKASUJ w ‘a'OPCJE. Po potwierdzeniu, grupa zostanie
skasowana.

Uwaga: Niemozliwe jest skasowanie grupy, ktéra zawiera grupy podrzedne. Aby usungc taka
grupe, musimy najpierw skasowac lub przenie$é wszystkie podgrupy.

Nie mozna takze usungc grupy, ktéra zawiera uzytkownikdw.

1.5. Zmiana kolejnosci grup

Zmiany kolejnosci grup dokonujemy metodg drag&drop i klikamy przycisk ponizej listy Zapisz

kolejnosc¢.

1.6. Przenoszenie grup

=~ ;
Aby przenie$é grupe do innej grupy, klikamy “BPRZENIES w QOPCJE.

Wyswietli sie lista dostepnych grup (na czerwono zaznaczona jest grupa, ktérg aktualnie

przenosimy), dla kazdej grupy dostepne jest polecenie PRZENIES.
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1.7. Globalne nadawanie uprawnien

Funkcja dostepna po kliknieciu UPRAWNIENIA, pozwala na edycje dostepu Redaktoréow w

strukturze menu serwisu.

Mozna wszystkim uzytkownikom typu REDAKTOR w danej grupie przydzieli¢ dostep do

kategorii w menu oraz w Bazy i Formularze. Redaktor bedzie mogt edytowac tylko te

strony/rekordy w kategoriach/bazach, ktére zostang mu udostepnione. Ponadto

Administrator ma mozliwos¢ ustawienia czy dany uzytkownik moze by¢ Moderatorem w

kategorii/bazie, czyli mie¢ mozliwos¢ publikacji stron/rekordéw (patrz rozdziat

Strony/Moderator, Bazy i Formularze/Moderator ).

Ustawiania sg globalne i obowiazujg dla wszystkich REDATOROW w tej grupie.

Uprawnienia Demo - Powiatowy Urzgd Pracy

™

DOSTEP

+ mozliwo$¢ dodawania stron

+ brak mozliwosci publikacji

+ brak mozliwosci edycji nie
swoich stron

= Wyniki

s Postgpowania aktua

& Arch

KOREKTOR

+ mozliwos¢ dodawania i
edycji wszystkich stron

+ brak mozliwosci publikacji

ne stanowiska

os1en
OSIEP

Zielny Nadz6r Struktura

STRUKTURA

+ mozliwos¢ dodawania,
publikacji stron

+ mozliwos¢ edycji nie
swoich stron

+ mozliwos¢ budowania
struktury menu

/

SAMODZIELNY

NADZOR

EDYCJA NIE SWOICH STRON

c + mozliwos¢ dodawania stron + mozliwos¢ dodawania
+ mozliwos¢ publikacji swoich stron
stron + mozliwos¢ publikacji
+ brak mozliwosci edycji nie wszystkich stron
swoich stron + mozliwos¢ edycji nie
swoich stron
DOSTEP KOREKTOR | SAMODZIELNY | NADZOR | STRUKTURA
TYLKO DODAWANIE i EDYCJA
SWOICH STRON M
DODAWANIE i EDYCJA SWOICH
STRON M M
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TYLKO DODAWANIE i EDYCJIA
SWOICH STRON
PUBLIKACJA SWOICH STRON

[]

DODAWANIE i EDYCJA SWOICH
STRON
EDYCJA NIE SWOICH STRON
PUBLIKACJA SWOICH STRON

[]

DODAWANIE, EDYCIA,
PUBLIKACJA WSZYSTKICH STRON

M
M

[]

DODAWANIE, EDYCIA,
PUBLIKACJA WSZYSTKICH STRON
UPRAWNIENIA DO BUDOWY
STRUKTURY MENU

N N N | N

M
M

N N N | N

M

&

Mozliwe ustawienia

Administrator okresla rowniez dostep do elementéw takich jak strony samodzielne i bloki,

ale tylko na poziomie DOSTEP ( np. uzytkownik moze tylko edytowaé samodzielng strone)

1.8. Globalne dozwolone adresy IP

Funkcja po kliknieciu na IP pozwala na definiowanie adreséw IP, z ktérych grupa uzytkownikéw

moze sie logowac do systemu.

&l Dostep xonta modinwy 2 kadde| lokaizac) ZAMKNI OKNO

Doda| IP
Grupa Demo Komis

25153 71 Mo2na w2yl znaku ™" zarmiast liczb w celu 2wiekszenia puli adresdw 2 dostepem do konta np

Dodaj numer IP uzytkownika

W polu IP podajemy odpowiedni numer IP, a nastepnie klikamy Dodaj.
Ustawiania sg globalne i obowigzujg dla wszystkich uzytkownikow grupy.

Uwaga: Zachowaj szczegdlng ostroznosé w trakcie edycji swojej grupy.
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1.9. Wystanie wiadomosci do grup

Aby wystaé widomos¢ nalezy na liscie grup zaznaczy¢ wybrane pozycje i nacisngé przycisk

44

MERRNEEIEES.  Funkcja stworzona do komunikacji wewnatrz systemu. Widomoé¢ wysytana

jest na email uzytkownikéw z wybranych grup oraz zapisywana w katalogu Wiadomosci

systemowe.

Wysll) wiadomos¢

Nazwa *

o ddsiodorumenty . ) @ B S A W @ 3 Qi B o !0' 1
B I US| % x| 3 4‘":,:ft‘g_=.su S QO ReB M
A-B-jl= & 2 Q
Nonmiaing 20k A ?
Yhadomodc *
bosty p 4

POWROT WYSLI WIADOMOSC
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2. Uzytkownicy

Opcja umozliwia zarzadzanie uzytkownikami typu: Redaktorzy, Redaktorzy naczelni oraz
Administratorzy w grupach. Po wejsciu do opcji wyswietli sie struktura grup. Aby wyswietli¢

liste uzytkownikéw w grupie nalezy klikngé UZYTKOWNICY.

1.1. Lista uzytkownikow grupy

Po wejsciu do grupy zobaczymy liste uzytkownikow:

(ul

Uzytkownicy Demo Komis

=l

|
DOOA )
L

0 : zolry & orce
o demo komis Redaktor naczelry b o J02F ani Yo
: Redakor naczelry & © s £ ovae
demo 1est rH

-~ -
0 =} it 4 o ]
ZAPISZ XOLEINOSC PRZENIES | WYSLI WIADOMOSC RAPORT USUN

Uzytkownicy systemu

M IMIE | NAZWISKO - imie i nazwisko uzytkownika
M LOGIN - login uzytkownika
M RODZAIJ - rodzaj dostepu (poziom dostepu)

M Informacja liczby dni od ostatniego logowania

™M @ - komunikaty redakcyjne wysytane na konto e-mail uzytkownika
g . . .

| - komunikaty systemowe wysytane na konto e-mail uzytkownika

-
4| E} - dane uzytkownika sg widoczne na stronie redakcji serwisu

M =%2x= - hasto uzytkownika wygasa w okre$lonym czasie (nalezy najecha¢ na ikonke, aby
uzyskac¢ date wygasniecia hasta)
M czas od ostatniego logowania
M OPCIE
v' EDYTUJ - edycja uzytkownika
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v" PRZENIES - przeniesienie uzytkownika do innej grupy

v" IP - ograniczenia logowania sie z konkretnych adresow IP

v UPRAWNIENIA - uprawnienia uzytkownika w module CMS oraz Bazy i
Formularze

v" KASUJ - kasowanie uzytkownika

1.2. Dodawanie uzytkownika

Aby dodaé nowego uzytkownika nalezy klikngé DODAJ, ponizej wyswietli sie formularz, w

ktorym podajemy dane nowego uzytkownika.

Doda| uzykownlka

Logowanie
E-mall Zalogy do serwisy *
- Demo Serwisu Dealera Samochodowego v
Login ® Ty *
Hasdo * Publiku) dane redaktora
D
Puatviisy sk mics byt Komunikaty redakcyne
oyfra mala litera duza lmera [T mak spagaliny )

Inaki muszg zawierad

- Komumkaty systemowe
cyira miala litora duzaltera || mak spegalny Y%y

| @
Diugoid hasla Dodatkowe 2nakiw hadle
8 Ustaw ryb
@ wyd rozszerzony (edytor rozbudowany, Zaawansowane opgjel
) tryb uproszczony (edytor § opgje uproszczone)
Waznost hasla
[ do 13.02. 2024 1559 Jozyk *

Folskl v

Dane osobowe

Nazwa * Tedefon
Stanowisko Telefon kaomarkowy
Komdrka organizacyma Fax

POWROT DODA) Druky
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Logowanie
S E-mail - adres poczty elektronicznej do komunikacji redakcyjnej i systemowej
S Login - login, na ktéry bedzie logowat sie uzytkownik
<2 Hasto - nalezy wpisac hasto lub wygenerowa¢ hasto automatycznie GENERUJ, ktorym
bedzie postugiwat sie nowy uzytkownik. Opcje generowania automatycznego sg

dostepne ponizej. Ustawienia domysine mozna ustawi¢ w Konfiguracji modutu

UWAGA!!! Hasto powinno zawieraé przynajmniej 8 znakéw sktadajacych sie
najlepiej z liter oraz liczb, nie zaleca sie rowniez uzywania popularnych imion, nazw
miesiecy oraz wyrazow tatwo kojarzacych sie z dodanym uzytkownikiem.

S Waznosé hasta - hasto logowania wygasnie w okres$lonym czasie, uzytkownik bedzie
musiat zmieni¢ hasto w trakcie logowania do systemu po wygasnieciu hastfa
S Zaloguj do serwisu - wybdr sposrdd dostepnych dla grupy serwiséw www, do ktérego
ma by¢ zalogowany redaktor za pierwszym logowaniem
< Typ - rodzaj dostepu uzytkownika do systemu
v’ Brak dostepu - brak mozliwosci logowania do systemu
v Redaktor - uzytkownik z prawami redaktora moze redagowac strony, ale tylko
w udostepnionych kategoriach, ktére przypisat mu Administrator w menu

(patrz punkty : Globalne nadawanie uprawnien Redaktorom do kategorii oraz

Nadawanie indywidualnych uprawnien Redaktorom do kategorii

v Redaktor Naczelny - rodzaj uzytkownika, ktory ma wptyw na catg zawartosé
struktury strony, moze on dodawac/usuwac pozycje w menu, zatwierdza do
publikacji wszystkie strony. Redaktor naczelny nie ma dostepu do modutéw
Administratora.

v" Administrator - petny dostep do wszystkich modutéw w tym do modutéw
administratorskich (patrz: modut Pluginy).

< Komunikaty systemowe - przesytanie raportow systemu o zdarzeniach w systemie np.

: proby nielegalnego logowania
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Komunikaty redakcyjne - przesytanie komunikatéw o nowych stronach, komentarzach
/ pytaniach

Publikuj dane redaktora - dane uzytkownika beda widoczne na stronie redakcja
serwisu

Ustaw tryb — uproszczony wyswietla w sposdb uproszczony interfejs systemu

Jezyk — wybor jezyka interfejsu systemu

Dane osobowe

=
=
=

1.3.

Nazwa - imie i nazwisko nowego uzytkownika

Stanowisko - stanowisko uzytkownika np.: Specjalista marketingu

Komorka organizacyjna - komodrka organizacyjna uzytkownika np.: Departament
Prawny

Telefon - telefon kontaktowy

FAX - fax kontaktowy

Kasowanie uzytkownika

Aby skasowaé uzytkownika wybieramy ﬁKASUJ w QOPCJE. Po potwierdzeniu, uzytkownik

zostanie skasowany.

1.4.

Indywidualne nadawanie uprawnien

Funkcja dostepna po kliknieciu na === UPRAWNIENIA w 'l:l' OPCIJE pozwalajgca na edycje

uprawnien Redaktora.

Edycja dostepu dotyczy tylko uzytkownikdw o rodzaju dostepu REDAKTOR. Ustawiania

globalne grupy obowigzujg wszystkich redaktoréw w tej grupie.

1.5.

indywidualne dozwolone adresy IP

Funkcja dostepna po kliknieciu na IP pozwalajgca na definiowanie adresow IP, z ktérych

uzytkownik moze sie logowaé do systemu.
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%‘ Dosiep konta mo2iwy 2 kazde| lokalizag ZAMENI| OKNO ‘

ZAMKNI) OKNO

Dodaj IP
Uzytkownik JSK Internet

P f.a:mx‘rﬂ.r{ format np 157 25 193,71 Mazna w2yt znaky " zamiast hezb w calu awigkszenia pull adresdw 7 dostepem do konta np
295193+
25193

Twoje obecne P10 10.1.1.28

Dodaj numer IP uzytkownika
IP: podajemy odpowiedni numer IP
Ustawiania globalne grupy obowigzujg dla wszystkich uzytkownikéw w grupie i s3 oznaczone
jako grupa. Ustawienia indywidualne uzytkownika sg oznaczone jako user.

Uwaga: Zachowaj szczegdlng ostroznos¢ w trakcie edycji swojego konta.

1.6. Raport o uzytkownikach

Aby uzyskac¢ raport uprawnien nalezy zaznaczy¢ wybranych uzytkownikéw i nacisngc¢ przycisk

. Zostanie wygenerowany wydruk z informacja:
v Dostep do serwisow
v Dostep do modutéw
v Dostep do kategori i typ dostepu
v Dostep do baz
v Dostep do blokdéw

v Dostep do samodzilnych stron.
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1.7. Wystanie wiadomosci do uzytkownikow

Aby wystaé widomos¢ nalezy na liscie uzytkownikdéw zaznaczyé wybranych uzytkownikow i

24
nacisnaé przycisk BAEEMGESIES Funkcja stworzona do komunikacji wewnatrz systemu.

Widomos¢ wysytana jest na email uzytkownikéw oraz zapisywana w katalogu Wiadomosci

systemowe.

Wysll) wiadomos¢

Nazwa *

G aogovoramenty ) @ B L A @ @ @3 Qi B o Wl
BI US x x ” £ =2 =29 M QpRe®E M
A-BD-= ¥ 2 0
Nonmak srponka R ?
Yhadomodc *
bonty p 4

e

3.Role

Wprowadzanie dla grup uzytkownikéow pakietéw uprawnien do poszczegdlinych modutdw.

Rola jest wybierana w formularzu dodawania grupy uzytkownikow.
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Role
DODA
Autokomis B eovry W wasu
Autokomis Premium [BS eovry T waswy
Kursy | Szkolenia [ eovryy W owasw
PUP - form+cms [E eormy W waswy
Redaktor B oeomy W wasy
Webmaster szablonéw [® eovry T wasy
Wszystkie moduly A B} oz W wasuy

Lista dodanych rél

1.1. Dodawanie i edycja rol

Aby dodac¢ nowa role klikamy DODAJ.

Dodaj role
Naswa
Wackod Zaps cja Kasaowanie
Sanery Redakior
PO ... | Edycja ' uprawnien do poszczegdlnych
modutéw
Strony iunn | Ustawienia obowiazuja dla:
" S MREDAKTOROW
MREDAKTOROW NACZELNYCH
e} Fovtovn AL MADMINISTRATOROW
Forum Fwctadetnt
Pliki Rwtlaktuy

Formularz zawiera:
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Nazwa - nazwa roli
Widok - modut jest widoczny dla grupy na liscie modutéw
Edycja - grupa uzytkownikéw ma prawa do edycji

Zapis - grupa uzytkownikéw ma prawa do zapisu

O O O O 0O

Kasowanie - grupa uzytkownikéw ma uprawnienia do kasowania .

4. Konfiguracja

Konfiguracja pozwala na ustawienia zaawansowane modutu. Do poszczegdlnych opcji
dostajemy sie przy pomocy menu rozwijalnego lub ikonek, ktére zawiera nastepujgce pozycje:
= Dtugosc¢ zycia haset

=  Wymuszanie haset

Konfiguruj

-- Pokaz -- v

( X S S
o5} )
by }:*:’
Diugosc zycia Sita hasta
haset

Konfiguracja

1.1. Dtugosc zycia haset

llos¢ dni, po ktérych uzytkownik bedzie musiat odnowié hasto dostepowe do systemu
administracyjnego. Aby funkcja byta aktywna uzytkownik musi mie¢ zaznaczong opcje

Waznos¢ hasta.
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1.2. Sita hasta

Sposdb generowania haset przez uzytkownikéw: jakie mogg byc¢ pierwsze znaki, jakie znaki

moga wystapic¢ i z ilu znakdéw ma sie sktadad.

Sita hasta

Pierwszy znak moze byc

cyfra mala litera duza litera znak specjalny

Znaki musza zawierac

cyfra mala litera duza litera znak specjalny
Dlugosc hasta Dodatkowe znaki w hasle
8

ZAPISZ ZMIANY

1.3. Logowanie dwusktadnikowe

Logowanie dwuskfadnikowe kazda logujaca sie osoba do systemu ustawia samodzielnie w

module Ustawienia uzytkownika.
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